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ΑΛΑΟΡΖΡΔΑ ΠΡΝ ΓΗΑΓΗΘΡΝ 

Α.Γ.Α.: 45ΒΓΥΖ8-ΓΓ3 

ΔΙΙΖΛΗΘΖ ΓΖΚΝΘΟΑΡΗΑ Τςσικό, 7-9-2011 

ΓΖΚΝΠ ΦΗΙΝΘΔΖΠ - ΤΣΗΘΝ  

Καπαθωνοδπόμος 95 Τςσικό Ρ.Θ.15452 Απιθμόρ απόθ. 249 

 Απ. Ξπωη.: 18939/7-9-2011 

 

ΑΞΝΠΞΑΠΚΑ 

ΑΞΝ ΡΝ ΞΟΑΘΡΗΘΝ ΡΖΠ ΑΞΝ 31-8-2011 19ηρ ΠΛΔΓΟΗΑΠΔΥΠ  

ΡΝ ΓΖΚΝΡΗΘΝ ΠΚΒΝΙΗΝ ΓΖΚΝ ΦΗΙΝΘΔΖΠ – ΤΣΗΘΝ 

 

Πην Τπρηθφ ζήκεξα ζηηο 31-8-2011 εκέξα ηεο εβδνκάδνο Ρεηάπηη θαη ψξα 18:00 ην Γεκνηηθφ 

Ππκβνχιην, παξφληνο θαη ηνπ Γεκάξρνπ Ξαληειή Μπξηδάθε, ζπλήιζε ζε δεκφζηα ζπλεδξίαζε ζην Γεκνηηθφ 

Θαηάζηεκα επί ηεο νδνχ Καξαζσλνδξφκνπ 95, χζηεξα απφ ηελ κε αξηζκ. πξση. 18243/26-8-2011 

έγγξαθε πξφζθιεζε ηεο Ξξνέδξνπ, πνπ επηδφζεθε θαη δεκνζηεχζεθε λφκηκα ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ 

άξζξνπ 67 ηνπ Λ. 3852/2010, γηα ζπδήηεζε θαη ιήςε απνθάζεσλ επί ησλ θαησηέξσ ζεκάησλ Ζ.Γ. θαη 

Δ.Ζ.Γ. 

 Ξξηλ απφ ηελ έλαξμε ηεο ζπλεδξίαζεο δηαπηζηψζεθε φηη επί ζπλφινπ είθνζη επηά (27) Γεκνηηθψλ 

Ππκβνχισλ παξφληεο ήηαλ είθνζη ηξεηο (23) θαη απφληεο ηέζζεξηο (4) ήηνη νη θ.θ. Αληχπα-Θνχγθνπινπ 

Γηνλπζία, Ξαπαρξφλεο Γεψξγηνο, Αλδξνπιηδάθεο Κηραήι θαη Ξιηψηα Σξπζνχια. 

Ζ Ξξφεδξνο ηνπ Γεκνηηθνχ Ππκβνπιίνπ πξφηεηλε λα ζπδεηεζεί ην 17ν ζέκα Ζ.Γ. σο 1ν Ζ.Γ., ην 18ν 

ζέκα Ζ.Γ. σο 2ν Ζ.Γ. θαη ην 19ν ζέκα Ζ.Γ. σο 3ν Ζ.Γ. Ρν Γεκνηηθφ Ππκβνχιην ελέθξηλε νκφθσλα.  

Νη θ.θ. Πνπκπαζάθε-Ξαπαδεκνχιε Θσλζηαληίλα θαη Οάπηε Εσή απερψξεζαλ κεηά ηε ζπδήηεζε ηνπ 

19νπ ζέκαηνο Ζ.Γ. ην νπνίν ζπδεηήζεθε σο 3ν ζέκα Ζ.Γ. Ν θ. Θεφθξαζηνο Νηθνλνκίδεο απερψξεζε κεηά ηε 

ζπδήηεζε ηνπ 1νπ ζέκαηνο Ζ.Γ. Ν θ. Σαλαθνχιαο Αζαλάζηνο απερψξεζε κεηά ηε ζπδήηεζε ηνπ 12νπ ζέκαηνο 

Ζ.Γ. Ν θ. Σαξνθφπνο Ξαληειήο απερψξεζε κεηά ηε ζπδήηεζε ηνπ 16νπ ζέκαηνο Ζ.Γ. 

 

 Πηε ζπλεδξίαζε παξαβξέζεθε γηα ηελ ηήξεζε ησλ πξαθηηθψλ θαη ν ππάιιεινο ηνπ Γήκνπ Γεψξγηνο 

Κνχηζηνο. 

 

ΞΑΟΝΛΡΔΠ ΑΞΝΛΡΔΠ 

ΑΙΔΜΝΞΝΙΝ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ ΑΛΡΞΑ – ΘΝΓΘΝΙΝ ΓΗΝΛΠΗΑ 

ΣΑΙΑΕΥΛΗΡΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ ΞΑΞΑΣΟΝΛΖΠ ΓΔΥΟΓΗΝΠ 

ΠΝΚΞΑΠΑΘΖ – ΞΑΞΑΓΖΚΝΙΖ ΘΥΛΠΡΑΛΡΗΛΑ ΑΛΓΟΝΙΗΓΑΘΖΠ ΚΗΣΑΖΙ 

ΓΑΛΗΖΙ – ΕΑΦΟΑΘΝΞΝΙΝ ΠΝΦΗΑ ΞΙΗΥΡΑ ΣΟΠΝΙΑ 

ΞΔΡΟΗΡΠΖ – ΚΝΟΑΛΡ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ  

ΠΑΚΑΟΝΞΝΙΝΠ ΒΟΥΛ – ΞΑΙΝΠ  

ΚΑΕΑΟΑΘΖΠ ΓΔΟΑΠΗΚΝΠ – ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ  

ΙΑΒΓΑ ΔΙΔΛΖ  

ΓΝΛΓΝΙΑΘΖ ΔΙΔΛΖ  

ΓΑΙΑΛΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ  

ΒΑΘΗΟΡΕΖ ΡΗΡΗΘΑ  

ΘΑΛΔΙΙΑΘΖΠ ΛΗΘΝΙΑΝΠ  

ΘΝΚΛΖΛΝ – ΘΝΚΞΑ ΑΛΛΑ  

ΣΑΟΝΘΝΞΝΠ ΞΑΛΡΔΙΖΠ  

ΣΑΛΑΘΝΙΑΠ ΑΘΑΛΑΠΗΝΠ  

ΘΑΟΗΥΡΖΠ ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ  

ΓΑΡΝΠ ΓΔΥΟΓΗΝΠ – ΑΙΘΗΒΗΑΓΖΠ  

ΚΞΑΡΕΑΘΖ ΚΑΟΗΑ  
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ΟΑΞΡΖ ΕΥΖ  

ΡΟΔΕΝ – ΠΘΝΟΝΓΗΑΛΛΖ ΚΑΟΗΑ – ΔΙΔΛΖ  

ΝΗΘΝΛΝΚΗΓΖΠ ΘΔΝΦΟΑΠΡΝΠ  

ΡΠΑΚΖΠ ΑΛΓΟΔΑΠ  

ΘΑΒΑΙΑΟΖΠ ΗΥΑΛΛΖΠ  

ΞΟΝΔΓΟΝΗ ΓΖΚΝΡΗΘΥΛ ΘΝΗΛΝΡΖΡΥΛ  

ΞΑΟΝΛΡΔΠ  

ΔΗΟΖΛΖ ΘΑΡΠΑΟΝ ΞΟΝΔΓΟΝΠ ΓΖΚΝΡΗΘΖΠ ΘΝΗΛΝΡΖΡΑΠ ΤΣΗΘΝ 

ΡΑΓΑΟΖ ΘΥΠΡΝΙΑ ΞΟΝΔΓΟΝΠ ΓΖΚΝΡΗΘΖΠ ΘΝΗΛΝΡΖΡΑΠ Λ. ΤΣΗΘΝ 

ΒΑΘΝΛΓΗΝ – ΙΘΝΓΖ ΚΑΟΗΑ ΞΟΝΔΓΟΝΠ ΓΖΚΝΡΗΘΖΠ ΘΝΗΛΝΡΖΡΑΠ ΦΗΙΝΘΔΖΠ 

 

ΘΔΚA 16ο Ζ.Γ. 

Έγκπιζη Δζωηεπικού Θανονιζμού Ιειηοςπγίαρ πηπεζιών ηηρ ΓΖ.Θ.Δ.ΦΗ.Τ.. 

 

 Δηζεγνχκελε ην αλσηέξσ ζέκα ε Ξξφεδξνο είπε: 
 

 Θαιείηαη ην Γεκνηηθφ Ππκβνχιην ζχκθσλα κε ην άξζξν 256 παξ.1 ηνπ Λ.3463/2006 λα εγθξίλεη ηνλ 

Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ Ιεηηνπξγίαο πεξεζηψλ ηεο Γεκνηηθήο Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο-Τπρηθνχ 

(ΓΖ.Θ.Δ.ΦΗ.Τ.) , ν νπνίνο έρεη σο αθνινχζσο: 

 

ΓΖΚΝΡΗΘΖ ΘΝΗΛΥΦΔΙΖΠ ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖ 

ΦΗΙΝΘΔΖΠ ΤΣΗΘΝ 

 

ΔΠΥΡΔΟΗΘΝΠ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝΠ ΞΖΟΔΠΗΥΛ 

27  Ηοςνίος 2011 

 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΑ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Α΄ 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ - ΔΟΚΖΛΔΗΑ - ΚΔΡΑΒΝΙΖ 

ΑΟΘΟΝ 1 : Ξεξηερφκελν Δζσηεξηθνχ Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ (Δ.Θ..) 

ΑΟΘΟΝ 2 : Δξκελεία - Κεηαβνιή ηνπ Θαλνληζκνχ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β΄ 

ΓΗΝΗΘΖΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΡΗΘΖ ΓΗΑΟΘΟΥΠΖ 

ΑΟΘΟΝ 3: Γηνίθεζε - Νξγάλσζε ηεο Δηαηξείαο 
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ΑΟΘΟΝ 4 : Νξγάλσζε ηεο Δηαηξείαο 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ΄ 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ 

ΑΟΘΟΝ 5 :    Αξκνδηφηεηεο Ξξνέδξνπ 

ΑΟΘΟΝ 6 :    Αξκνδηφηεηεο Αληηπξνέδξνπ 

ΑΟΘΟΝ 7 :    Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο 

ΑΟΘΟΝ 8 :    Λνκηθφ Ρκήκα, αξκνδηφηεηεο λνκηθνχ ζχκβνπινπ 

ΑΟΘΟΝ 9 :    Ιεηηνπξγίεο Γξακκαηείαο Ξξνέδξνπ θαη Γεληθνχ Γηεπζπληή 

ΑΟΘΟΝ 10 :  Δηδηθνί Πχκβνπινη, αξκνδηφηεηεο 

ΑΟΘΟΝ 11 :  Αξκνδηφηεηεο Ρνκέα Ξεξηβάιινληνο 

ΑΟΘΟΝ 12 :  Αξκνδηφηεηεο Ρνκέα θνηλσληθήο πξνζηαζίαο θαη αιιειεγγχεο 

ΑΟΘΟΝ 13 :  Αξκνδηφηεηεο ηνκέα πνιηηηζκνχ  

ΑΟΘΟΝ 14 :  Αξκνδηφηεηεο ηνκέα αζιεηηζκνχ 

ΑΟΘΟΝ 15 :  Αξκνδηφηεηεο Ρνκέα Αλάπηπμεο 

ΑΟΘΟΝ 16 :  Αξκνδηφηεηεο ππεπζχλσλ ηνκέσλ, ηκεκάησλ θαη έξγσλ ηεο εηαηξείαο.   

 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ΄ 

ΘΔΠΔΗΠ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ - ΗΠΣΠ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

ΑΟΘΟΝ 17 :  Θέζεηο εξγαζίαο – Αλψηαηνο Αξηζκφο Ξξνζσπηθνχ 

ΑΟΘΟΝ 18 :  Ρξνπνπνηήζεηο θαη ηζρχο ηνπ Θαλνληζκνχ. 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Α΄ 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΥΛ - ΔΟΚΖΛΔΗΑ - ΚΔΡΑΒΝΙΖ 
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ΑΟΘΟΝ 1 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΝ ΔΠΥΡΔΟΗΘΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ ΞΖΟΔΠΗΥΛ ( Δ.Θ..) 

Πηνλ παξφληα Θαλνληζκφ θαζνξίδνληαη: 

 Ζ Νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο Γεκνηηθήο Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο Τπρηθνχ 

 Νη αξκνδηφηεηεο ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηεο 

 Νη αξκνδηφηεηεο ησλ πεπζχλσλ ησλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ θαη ησλ πεπζχλσλ Έξγσλ 

 Νη ζέζεηο εξγαζίαο θαη ην αλψηαην φξην ηνπ αξηζκνχ ηνπ κφληκα απαζρνινχκελνπ πξνζσπηθνχ ηεο 

Δηαηξείαο. 

 

ΑΟΘΟΝ 2 

ΔΟΚΖΛΔΗΑ - ΚΔΡΑΒΝΙΖ ΡΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

1. Νη δηαηάμεηο ηνπ Θαλνληζκνχ εξκελεχνληαη θαη δηεπθξηλίδνληαη, ζε πεξίπησζε πνπ δεκηνπξγνχληαη 

ακθηβνιίεο γηα ηε ζεκαζία ηνπο, κε απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ. 

2. Νη αξκνδηφηεηεο ησλ επηκέξνπο δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Νξγαλνγξάκκαηνο ηεο Δηαηξείαο ζεσξνχληαη 

ελδεηθηηθέο θαη φρη απνθιεηζηηθέο ηνπ πεξηερνκέλνπ εξγαζίαο θαη, επνκέλσο, είλαη δπλαηφλ λα αλαηίζεληαη 

ζηα ζηειέρε ηνπο θαζήθνληα, πνπ δελ αλαθέξνληαη κε ζπγθεθξηκέλν ηξφπν ζηελ αληίζηνηρε πεξηγξαθή 

ηνπ πεξηερνκέλνπ εξγαζίαο θάζε κηαο, αιιά εληάζζνληαη ζην νπζηαζηηθφ πεξηερφκελφ ηεο. 

Νη πεξηγξαθφκελεο ζηνλ Θαλνληζκφ απηφ ιεηηνπξγίεο είλαη ελδεηθηηθέο θαη ζπλεπψο είλαη δπλαηή ε 

ζπκπιήξσζε ή ηξνπνπνίεζή ηνπο, κε απνθάζεηο ησλ αξκνδίσλ νξγάλσλ ηεο Δηαηξείαο, ιακβαλνκέλεο 

ππφςε ηεο γλψκεο ησλ απαζρνινχκελσλ ζηελ Δηαηξεία, κε ζηφρν ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θαη πιένλ 

εχξπζκε ιεηηνπξγία ηεο Δηαηξείαο. 

3. Κεηαβνιή, ζπκπιήξσζε ή επέθηαζε ησλ δηαηάμεσλ ηνπ Θαλνληζκνχ γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

Ππκβνπιίνπ θαη κεηά απφ έγθξηζε ηνπ Γεκνηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β΄ 

ΓΗΝΗΘΖΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΡΗΘΖ ΓΗΑΟΘΟΥΠΖ 

ΑΟΘΟΝ 3 

ΓΗΝΗΘΖΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΠΖ ΡΖΠ ΔΡΑΗΟΔΗΑΠ 

1. Ζ Γεκνηηθή Θνηλσθειήο Δπηρείξεζε Φηινζέεο Τπρηθνχ δηνηθείηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιηφ ηεο, ε 

ζχλζεζε θαη νη αξκνδηφηεηεο ηνπ νπνίνπ νξίδνληαη απφ ην Θαηαζηαηηθφ ηεο ( ΦΔΘ) 1164/8-6-2011. 

2. Πχκθσλα κε ην Θαηαζηαηηθφ ηεο Δηαηξείαο ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην πξνζιακβάλεη Γεληθφ Γ/ληή πνπ 

δηεπζχλεη ηελ εηαηξεία θαη επζχλεηαη απέλαληη ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην γηα ηελ θαιή ιεηηνπξγία ηεο. Νη 
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αξκνδηφηεηεο ηνπ Γεληθνχ Γ/ληή θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ. Δθφζνλ 

πξνζιεθζεί Γεληθφο Γ/ληήο ζπκκεηέρεη ζηηο ζπλεδξηάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ ρσξίο δηθαίσκα 

ςήθνπ. 

3. Πχκθσλα κε ην Θαηαζηαηηθφ ηεο Δηαηξείαο ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα αλαζέηεη κε απφθαζή ηνπ 

φιεο ή κεξηθέο απφ ηηο εμνπζίεο θαη αξκνδηφηεηέο ηνπ (εθηφο απφ απηέο πνπ απφ Λφκν ρξεηάδνληαη 

ζπιινγηθή ελέξγεηα), θαζψο θαη ηελ εθπξνζψπεζε ηεο εηαηξείαο, ζηνλ Ξξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

Ππκβνπιίνπ ή ζηνλ α/πξφεδξν, ή ηνλ Γεληθφ Γ/ληή ηεο Δηαηξείαο θαη γηα ζπγθεθξηκέλα ζέκαηα ζε έλα ή 

πεξηζζφηεξα πξφζσπα κέιε ηνπ ή φρη. Ρνλ ηίηιν, ηελ αξκνδηφηεηα θαη ηελ εμνπζία ησλ πξνζψπσλ 

απηψλ θαζνξίδεη θάζε θνξά ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κε ηελ απφθαζε νξηζκνχ ηνπο. 

4. Πχκθσλα κε ηα αλσηέξσ ηα δηαδνρηθά δηνηθεηηθά επίπεδα κέζα ζηελ εηαηξεία είλαη ηα εμήο : 

Α΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ : αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο θαη δηθαηνδνζίεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, φπσο 

εθθξάδεηαη κε ηνλ Ξξφεδξν ηεο Δηαηξείαο. 

Β΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ :αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο θαη δηθαηνδνζίεο ηεο Γεληθήο Γηεχζπλζεο ηεο 

Δηαηξείαο. 

Γ΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ : αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο ησλ πεπζχλσλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηεο 

Δηαηξείαο. 

Γ΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ : αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ ππεπζχλνπ γηα ηελ εθηέιεζε ζπγθεθξηκέλνπ 

έξγνπ πνπ αλαιακβάλεη ε εηαηξεία. 

 

ΑΟΘΟΝ 4 

ΝΟΓΑΛΥΠΖ ΡΖΠ ΔΡΑΗΟΔΗΑΠ 

Ζ Δηαηξεία νξγαλψλεηαη ζε δηνηθεηηθέο ελφηεηεο, ζηηο νπνίεο εληάζζεηαη ην πξνζσπηθφ ηεο θαη νη νπνίεο 

ππάγνληαη απ' επζείαο ζηελ Γεληθή Γηεχζπλζή ηεο. 

Υο Γηνηθεηηθέο ελφηεηεο νξίδνληαη : 

Ρομέαρ : 

 

Ρμήμα : 

 

Γπαθείο : 

 

Γηνηθεηηθή ελφηεηα ηεο Δηαηξείαο πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξεο ιεηηνπξγίεο θαη 

δξαζηεξηφηεηεο, ζπγγελείο θαηά πεξηερφκελν ή αληηθείκελν.  

Νξγαλσηηθή ππνδηαίξεζε ηνπ Ρνκέα κε ζπγθεθξηκέλν αληηθείκελν θαη 

πξνζδηνξηζκέλε ζεκαηηθά πεξηνρή ιεηηνπξγίαο. 

 

Νξγαλσηηθή ππνδηαίξεζε ηνπ Ρκήκαηνο κε ζπγθεθξηκέλν αληηθείκελν θαη 

πξνζδηνξηζκέλε ζεκαηηθά πεξηνρή ιεηηνπξγίαο. 
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Γιοίκηζη 

Έπγος : 

 

Γηνίθεζε νξηζκέλνπ έξγνπ πνπ αλαιακβάλεη ε εηαηξεία. Γηα θάζε ηέηνην έξγν ε 

Γεληθή Γηεχζπλζε, αλαζέηεη ηελ Γηνίθεζή ηνπ ζε ζπγθεθξηκέλν ζηέιερνο ηεο 

εηαηξείαο, αλεμάξηεηα απφ ηελ ζέζε ηνπ ζε ζπγθεθξηκέλε Γηνηθεηηθή ελφηεηα. Νη 

αξκνδηφηεηέο ηνπ δηαξθνχλ κέρξη ηεο νινθιεξψζεσο ηνπ έξγνπ πνπ ηνπ έρεη 

αλαηεζεί. 

 

ΝΟΓΑΛΥΡΗΘΖ ΓΗΑΟΘΟΥΠΖ 

Ζ Νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο εηαηξείαο είλαη ε αθφινπζε: 

ΑΛΔΜΑΟΡΖΡΔΠ 

απεπζείαο ζηνλ Ξξφεδξν ή Αληηπξφεδξν ηεο εηαηξείαο. 

Α)  Λνκηθφ Ρκήκα 

       απ' επζείαο ζηε Γεληθή Γ/λζε ππαγφκελεο ππεξεζίεο, γξαθεία ή ηκήκαηα.  

Β)  Γξαθείν Γηνίθεζεο 

 

ΓΗΝΗΘΖΡΗΘΔΠ ΔΛΝΡΖΡΔΠ 

1.  ΡΝΚΔΑΠ ΞΔΟΗΒΑΙΙΝΛΡΝΠ 

2.  ΡΝΚΔΑΠ ΘΝΗΛΥΛΗΘΖΠ ΞΟΝΠΡΑΠΗΑΠ ΘΑΗ ΑΙΙΖΙΔΓΓΖΠ 

3   ΡΝΚΔΑΠ ΞΝΙΗΡΗΠΚΝ 

4.  ΡΝΚΔΑΠ ΑΘΙΖΡΗΠΚΝ 

5   ΡΝΚΔΑΠ ΑΛΑΞΡΜΖ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ΄ 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ 

ΑΟΘΟΝ 5 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΞΟΝΔΓΟΝ ΓΠ 
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Ν ππόεδπορ ηος ΓΠ: 

1. Δθπξνζσπεί ηελ επηρείξεζε ζηα δηθαζηήξηα θαη ζε θάζε αξρή θαη δίλεη ηνπο φξθνπο πνπ 

επηβάιινληαη. 

2. Πε πεξίπησζε θηλδχλνπ απφ αλαβνιή, ρσξίο απφθαζε ηνπ ΓΠ κπνξεί λα εγείξεη θαη λα αληηθξνχεη 

αγσγέο θαη λα αζθεί έλδηθα κέζα, λα δηνξίδεη πιεξεμνπζίνπο θαη λα πξνβαίλεη ζε θάζε δηθαζηηθή ή 

εμψδηθε πξάμε πνπ πξνζηαηεχεη ηα ζπκθέξνληα ηεο επηρείξεζεο. Ρηο πξάμεηο απηέο ππνβάιιεη 

ακέζσο ζην ΓΠ. 

3. πνγξάθεη φια ηα ζπκβφιαηα θαη ηηο ζπκβάζεηο ηεο εηαηξείαο. Δηζεγείηαη ζην ΓΠ ηα ζέκαηα ηεο 

εκεξήζηαο δηάηαμεο, δηεπζχλεη ηηο ζπλεδξηάζεηο ηνπ ΓΠ, εθηειεί ηηο απνθάζεηο ηνπ θαη πξνίζηαηαη 

φισλ ησλ ππεξεζηψλ ηεο επηρείξεζεο 

4. πνγξάθεη ηηο κηζζνινγηθέο θαηαζηάζεηο ηνπ πξνζσπηθνχ θαη ηηο ππεξεζηαθέο κεηαβνιέο θαη γεληθά 

ππνγξάθεη φια ηα ππεξεζηαθά έγγξαθα ηεο επηρείξεζεο θαζψο   θαη ηα ρξεκαηηθά εληάικαηα 

πιεξσκψλ θαη γξακκάηηα εηζπξάμεσλ. 

5. Κε απφθαζε ηνπ κπνξεί λα εθρσξεί νξηζκέλεο απφ ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ ζηνλ Α/πξφεδξν ή ζην 

Γηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο. 

6. Αζθεί ηελ πεηζαξρηθή αγσγή επί ηνπ πάζεο θχζεσο πξνζσπηθνχ ηεο επηρείξεζεο κε ηελ επηθχιαμε 

ησλ φξσλ θαη πξνυπνζέζεσλ ηνπ νηθείνπ θαλνληζκνχ πξνζσπηθνχ 

7. Γεζκεχεη ηελ επηρείξεζε δηα ηεο ππνγξαθήο ηνπ θάησ απφ ηελ εηαηξηθή επσλπκία. 

8. Απνθαζίδεη κε απεπζείαο αλάζεζε ηελ εθηέιεζε έξγνπ, πξνκήζεηαο, εξγαζίαο ή κεηαθνξάο κέρξη ηνπ 

πνζνχ πνπ θάζε θνξά νξίδεηαη απφ ηελ θείκελε λνκνζεζία Γήκσλ θαη Θνηλνηήησλ γηα ηνλ Γήκαξρν, 

ρσξίο απφθαζε ηνπ ΓΠ ηεο εηαηξείαο, κε ηελ πξνυπφζεζε ηεο ηέιεζεο πξφρεηξνπ κεηνδνηηθνχ 

δηαγσληζκνχ. Ρν παξαπάλσ πνζφ κπνξεί λα αλαπξνζαξκφδεηαη θάζε ρξφλν κε απφθαζε ηνπ ΓΠ ηεο 

επηρείξεζεο. 

9. Ρέινο αλνίγεη ινγαξηαζκνχο ζην φλνκα ηεο επηρείξεζεο ζε Διιεληθέο ή ζε αλαγλσξηζκέλεο ζηελ 

Διιάδα ηξάπεδεο ή άιινπο πηζησηηθνχο νξγαληζκνχο θαη δίλεη εληνιέο γηα ηελ δηαθίλεζε απηψλ. 

10. Ρνλ πξφεδξν φηαλ απνπζηάδεη ή θσιχεηαη αλαπιεξνί ν Αληηπξφεδξνο. 

 

ΑΟΘΟΝ 6 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΑΛΡΗΞΟΝΔΓΟΝ ΡΖΠ ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖΠ 

Ν αληηπξφεδξνο ηεο επηρείξεζεο αλαπιεξνί ηνλ πξφεδξν φηαλ απηφο απνπζηάδεη θαη εθηειεί ηηο αξκνδηφηεηεο 

πνπ ηνπ εθρσξεί ν Ξξφεδξνο θαη ην ΓΠ. 

 

ΑΟΘΟΝ 7 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΓΗΔΘΛΠΖΠ 
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Ζ Γηεχζπλζε ηεο Δηαηξείαο είλαη ππεχζπλε έλαληη ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, γηα ηελ αλάπηπμε ησλ 

εξγαζηψλ θαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηεο Δηαηξείαο ζχκθσλα κε ηνπο 

Πηξαηεγηθνχο ηεο Πηφρνπο, ηα Δπηρεηξεζηαθά ηεο Πρέδηα, ηα εηήζηα Ξξνγξάκκαηα Γξάζεο ηεο θαη ηνπο 

λφκνπο ηνπ Θξάηνπο. Πηα πιαίζηα ηεο επζχλεο απηήο, ε Γεληθή Γηεχζπλζε κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ 

απνθάζεσλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ θαη πξνβαίλεη ζε θάζε ελέξγεηα θαη κέηξν πνπ πξνσζεί ηελ 

απνηειεζκαηηθφηεξε ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηεο Δηαηξείαο, κε βάζε θαη ηηο πξνεγνχκελεο απνθάζεηο. 

Πηελ Γηεχζπλζε ηεο Δηαηξείαο ππάγνληαη άκεζα νη πεχζπλνη ησλ Ρνκέσλ, ησλ Ρκεκάησλ θαη Γξαθείσλ ηεο 

Δηαηξείαο. 

Δηζεγείηαη  πξνο ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην: 

 Ρνπο ζηξαηεγηθνχο θαη επηρεηξεζηαθνχο ζηφρνπο πνπ δηαηππψλνληαη ζηα πεξηνδηθά Δπηρεηξεζηαθά Πρέδηα  

 Ρα εηήζηα Ξξνγξάκκαηα Γξάζεο ηεο Δηαηξείαο θαη ηνπο πξνυπνινγηζκνχο πνπ ζπλδένληαη κε απηά. 

 Ρελ νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο εηαηξείαο θαη ηε ζπλνιηθή ζηειέρσζε ηεο. 

 Ρε πνιηηηθή πξνζσπηθνχ ηεο εηαηξείαο θαη ησλ ζπζηεκάησλ ησλ πξνγξακκάησλ πνπ ζπλδένληαη κε ηελ 

εθαξκνγή ηεο. ( Κηζζνινγηθά ζπζηήκαηα, πξνγξάκκαηα δηακφξθσζεο εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ, ζπζηήκαηα 

αμηνιφγεζεο θαη ππνθίλεζεο πξνζσπηθνχ). 

 Ρν πεξηερνκέλνπ ησλ θάζε θχζεο Θαλνληζκψλ πνπ δηέπνπλ ηελ ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηεο 

εηαηξείαο.(Δζσηεξηθφο Θαλνληζκφο πεξεζηψλ, Θαλνληζκφο Ξξνζσπηθνχ, Θαλνληζκφο Ξξνκεζεηψλ πιηθψλ 

εμνπιηζκνχ, Θαλνληζκφο αλάζεζεο έξγσλ θαη ππεξεζηψλ ζε ηξίηνπο),  

  Ξξνζιήςεηο θαη κεηαβνιέο πξνζσπηθνχ ζηα πιαίζηα ησλ ζρεηηθψλ Θαλνληζκψλ ηεο Δηαηξείαο. 

 Θάζε άιιν ζέκα πνπ ε Γηεχζπλζε ζεσξεί φηη πξέπεη λα επηθπξσζεί απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ή ην 

Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην αλαζέηεη ηελ κειέηε θαη εηζήγεζή ηνπ ζηελ Γηεχζπλζε. 

 Πηα πιαίζηα ηεο εθαξκνγήο φισλ ησλ παξαπάλσ κπνξεί λα ζπζηήζεη γξαθείν πξνγξακκαηηζκνχ πνπ ζα 

ζηειερσζεί είηε κε κφληκν πξνζσπηθφ ηεο εηαηξείαο είηε κε εηδηθνχο ζπκβνχινπο 

- Κέξηκλα γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

πνπ απνξξένπλ απφ ηηο πξνεγνχκελεο εηζεγήζεηο. 

- Έρεη ηνλ ηειηθφ έιεγρν θαη επζχλε πινπνίεζεο ησλ έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ε εηαηξεία απφ απφςεσο 

ρξνληθήο ( πινπνίεζε κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα ρξνληθά πεξηζψξηα ), πινπνίεζεο ηνπ 

πξνγξακκαηηζκέλνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ, εμαζθάιηζεο ηεο ηθαλνπνίεζεο ησλ πξνζδνθηψλ ησλ 

αληηζηνίρσλ εληνιέσλ θαη νηθνλνκηθφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο ( κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα πεξηζψξηα 

θφζηνπο). 

- Κέξηκλα γηα ηελ αλάπηπμε, αλαβάζκηζε θαη βειηίσζε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηεο εηαηξείαο θαζψο θαη 

γηα ηε δηακφξθσζε θαιψλ αλζξσπίλσλ ζρέζεσλ κέζα ζηελ εηαηξεία. 

- Δπηιακβάλεηαη γηα ηελ εθαξκνγή ζπζηεκάησλ πνηφηεηαο ηεο εηαηξείαο, ηελ εμαζθάιηζε ηεο απαξαίηεηεο 

δηαρεηξηζηηθήο επάξθεηαο θαζψο θαη ηελ δηάδνζε ηνπο ζηνλ Γήκν ή ζε παξεκθεξείο θνξείο θαη ζπγθξνηεί 

πξνο ηνχην γξαθείν δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ζηα πιαίζηα ηεο γεληθήο δηεχζπλζεο 
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- Κεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ρξεκαηνδνηήζεσλ απφ Δζληθνχο θαη Δπξσπατθνχο πφξνπο γηα ηελ 

ηθαλνπνίεζε ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ ηεο επηρείξεζεο θαζψο θαη ησλ αλαπηπμηαθψλ πξνηεξαηνηήησλ ηνπ 

Γήκνπ θαη ζπγθξνηεί πξνο ηνχην κνλάδα ρξεκαηνδνηήζεσλ 

- Έρεη εηδηθή επζχλε γηα ηελ δηάδνζε ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο εηαηξείαο θαη ζπζηήλεη γξαθείν ηχπνπ θαη 

επηθνηλσλίαο ή αλαπηχζζεη θαη εμσηεξηθέο ζπλεξγαζίεο. 

 

ΑΟΘΟΝ 8 

ΛΝΚΗΘΝ ΡΚΖΚΑ 

 

Ρν Λνκηθφ ηκήκα απνηειεί αθ' ελφο κελ ηκήκα ππνζηήξημεο ηεο επηρείξεζεο σο λνκηθνχ πξνζψπνπ, αθ' 

εηέξνπ δε ηκήκα " παξαγσγήο έξγνπ" γηα ηελ εμππεξέηεζε ησλ ζηφρσλ θαη πειαηψλ ηεο Δηαηξείαο φζνλ 

αθνξά ζέκαηα ηνπ λνκηθνχ θιάδνπ. Νη αξκνδηφηεηεο ηνπ Λνκηθνχ Ρκήκαηνο είλαη νη εμήο: 

- Δμψδηθε θαη δηθαζηεξηαθή ππνζηήξημε ηεο εηαηξείαο σο λνκηθνχ πξνζψπνπ θαη ηδηαίηεξα ζε ζέκαηα: 

 Γηαδηθαζηηθά, ιεηηνπξγίαο ηεο εηαηξείαο θαη ησλ νξγάλσλ ηεο  

 Δζσηεξηθψλ Θαλνληζκψλ Ιεηηνπξγίαο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ην πξνζσπηθφ θαη ηνπο ζπλεξγάηεο ηεο. 

 Θαηάξηηζεο, εξκελείαο, λνκηθήο παξαθνινχζεζεο εθαξκνγήο ζπκβάζεσλ εξγαζίαο, έξγνπ ή εληνιήο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ηηο επνπηεχνπζεο αξρέο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ηηο θνξνινγηθέο αξρέο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ηελ Γηνίθεζε θαη Φνξείο σο αληηζπκβαιινκέλσλ κεξψλ. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ινηπά ηξίηα πξφζσπα, θπζηθά ή λνκηθά, δεκνζίνπ ή ηδησηηθνχ δηθαίνπ θαηά ηηο 

ζπλαιιαγέο ηεο κε απηά. 

- Λνκηθή ππνζηήξημε ηνπ έξγνπ ησλ Ρνκέσλ θαη Ρκεκάησλ ηεο εηαηξείαο. 

- Λνκηθή ππνζηήξημε πξνο ηελ απηνδηνίθεζε θαη ηα λνκηθά ηεο πξφζσπα, ηδίσο ζε ζέκαηα: 

 Ξαξνρήο λνκηθψλ ζπκβνχισλ θαη γλσκνδνηήζεσλ ζε ζπγθεθξηκέλα ζέκαηα. 

 Ξαξνρήο πιεξνθνξηψλ θαη ζηνηρείσλ ζρεηηθά κε ην λνκνζεηηθφ πιαίζην, ηε λνκνινγία ησλ Γηθαζηεξίσλ 

θαη ηε λνκηθή βηβιηνγξαθία. 

 πνζηήξημεο άιισλ ππεξεζηψλ ηεο εηαηξείαο ζηε ιεηηνπξγία ηνπο σο ζπκβνχισλ πξνο ηελ απηνδηνίθεζε, 

ζε φηη αθνξά λνκηθά ζέκαηα. 

 πνζηήξημεο πξνο ηελ απηνδηνίθεζε θαη ηα λνκηθά ηεο πξφζσπα γηα ηελ αληηκεηψπηζε εηδηθψλ ζεκάησλ 

λνκηθνχ ραξαθηήξα ή δηθαζηεξηαθήο πξαθηηθήο. 

 πνζηήξημεο θνξέσλ ηεο Απηνδηνίθεζεο ζε ζέκαηα λνκνπαξαζθεπαζηηθνχ ραξαθηήξα. 

 πνζηήξημεο ηδησηηθψλ θαη άιισλ θνξέσλ ζε ζέκαηα λνκηθήο ππνζηήξημεο παξαγσγηθψλ θαη άιισλ 

επελδχζεσλ. 
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ΑΟΘΟΝ 9 

ΓΟΑΚΚΑΡΔΗΑ ΞΟΝΔΓΟΝ ΘΑΗ ΓΗΔΘΛΠΖΠ 

Ζ Γξακκαηεία ηνπ Ξξνέδξνπ θαη ηεο Γηεχζπλζεο ππνζηεξίδεη ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηνλ πξφεδξν θαη ηε 

Γηεχζπλζε ηεο Δηαηξείαο ζηηο ιεηηνπξγίεο ηνπο. 

 

Πηνλ θχθιν θαζεθφλησλ ηεο αλήθεη ηδίσο: 

- Ρήξεζε ηνπ γεληθνχ πξσηνθφιινπ εηζεξρνκέλσλ θαη εμεξρφκελσλ εγγξάθσλ ηεο Δηαηξείαο. 

- Ραμηλφκεζε θαη δηνρέηεπζε ηεο εηζεξρφκελεο αιιεινγξαθίαο ηεο Δηαηξείαο ζηηο αληίζηνηρεο δηνηθεηηθέο 

κνλάδεο ηεο Δηαηξείαο. 

- Γηεθπεξαίσζε ηεο αιιεινγξαθίαο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, ηνπ Ξξνέδξνπ θαη ηεο Γεληθήο 

Γηεχζπλζεο ηεο Δηαηξείαο. 

- Γαθηπινγξάθεζε ζρεηηθψλ θεηκέλσλ 

- Δπηκέιεηα ησλ ζπζθέςεσλ θαη ππνζηήξημε ηεο επηθνηλσλίαο ηνπ Γ.Π θαη ηεο Γεληθήο Γηεχζπλζεο. 

- Ρήξεζε: 

 Ρσλ πξαθηηθψλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ ζε ζπλεξγαζία κε ηε Λνκηθή πεξεζία. 

 Ρνπ αξρείνπ εγγξάθσλ ηεο Δηαηξείαο. 

 Ξξσηνθφιινπ ηνπ Ξξνέδξνπ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ. 

- πνζηήξημε ησλ δεκνζίσλ ζρέζεσλ ηεο Δηαηξείαο. 

- Ππληνληζκφο ηεο ηειεθσληθήο επηθνηλσλίαο ηεο Δηαηξείαο. 

- Φξνληίδα γηα ηελ πξνκήζεηα ρξήζηκνπ εληχπνπ πιεξνθνξηαθνχ πιηθνχ πνπ ελδηαθέξεη ην έξγν ηεο 

Δηαηξείαο 

 

ΑΟΘΟΝ 10 

ΔΗΓΗΘΝΗ ΠΚΒΝΙΝΗ – ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ 

Ζ εηαηξεία κπνξεί λα πξνζιακβάλεη εηδηθνχο ζπκβνχινπο θαη ζπλεξγάηεο θαηά ηνκέα επζχλεο ή γηα εηδηθέο 

δξαζηεξηφηεηεο ηεο εηαηξείαο γηα ηηο νπνίεο δελ δηαζέηεη ηελ απαξαίηεηε επηζηεκνληθή ππνδνκή κεηαμχ ησλ 

ζηειερψλ ηεο. Ζ ζέζε ηνπ εηδηθνχ ζπκβνχινπ ή ζπλεξγάηε είλαη ζέζε εηδηθήο επζχλεο, έρεη ραξαθηεξηζηηθά 

ζπλεξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ θαη εηδηθνχ αληηθεηκέλνπ. Ζ πξνζιήςεηο απηέο πξαγκαηνπνηνχληαη κε 

απφθαζε ηνπ ΓΠ θαη θαηφπηλ εηζήγεζεο ηνπ πξνέδξνπ ή θαη ηνπ δηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο. 

ΑΟΘΟΝ 11 

ΡΝΚΔΑΠ ΞΔΟΗΒΑΙΙΝΛΡΝΠ 
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 Δθπφλεζε ηνπηθψλ πξνγξακκάησλ γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ θπζηθνχ, αξρηηεθηνληθνχ 

θαη πνιηηηζηηθνχ πεξηβάιινληνο, ζην πιαίζην ησλ εζληθψλ θαη Δπξσπατθψλ πνιηηηθψλ. 

 Ξξνψζεζε θαη αλάπηπμε ηνπ εζεινληηζκνχ γηα ηελ δεκηνπξγία ηνπηθψλ δηθηχσλ, νξγαλψζεσλ θαη 

νκάδσλ πνπ ζα δξαζηεξηνπνηνχληαη ζηε πξνζηαζία ηνπ πεξηβάιινληνο. 

 Ξξνψζεζε θαηλνηνκηθψλ θαη πηινηηθψλ κεζφδσλ δηαρείξηζεο ηνπ πεξηβάιινληνο. 

 πνζηήξημε ηεο αλαθχθισζεο πιηθψλ ζπζθεπαζίαο θαη ινηπψλ πιηθψλ. 

 Ζ δηαρείξηζε ηνπ νηθνινγηθνχ πάξθνπ θαη ε εθπαίδεπζε ησλ κηθξψλ παηδηψλ ηνπ Γήκνπ ζε απηφ. 

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ ελεκέξσζεο επί ζεκάησλ πεξηβάιινληνο. 

 

ΑΟΘΟΝ 12 

ΡΝΚΔΑΠ ΘΝΗΛΥΛΗΘΖΠ ΞΟΝΠΡΑΠΗΑΠ ΘΑΗ ΑΙΙΖΙΔΓΓΖΠ 

 Δθαξκνγή πνιηηηθψλ ή ζπκκεηνρή ζε δξάζεηο θαη πξνγξάκκαηα πνπ απνζθνπνχλ ζηε ππνζηήξημε θαη 

θνηλσληθή θξνληίδα ηεο βξεθηθήο θαη παηδηθήο θαη ηεο ηξίηεο ειηθίαο θαη κειέηε θαη εθαξκνγή ησλ 

ζρεηηθψλ θνηλσληθψλ πξνγξακκάησλ. 

 Ξξνψζεζε θαη αλάπηπμε ηνπ εζεινληηζκνχ θαη ηεο θνηλσληθήο αιιειεγγχεο κε ηε δεκηνπξγία 

ηνπηθψλ δηθηχσλ θνηλσληθήο αιιειεγγχεο, εζεινληηθψλ νξγαλψζεσλ θαη νκάδα εζεινληψλ. 

 Ππλέρηζε ηνπ πξνγξάκκαηνο κνλάδαο θνηλσληθήο κέξηκλαο  

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ κέξηκλαο γηα ηελ πξνζηαζία αδέζπνησλ δψσλ. 

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ ελεκέξσζεο θνηλσληθήο πξνζηαζίαο 

 

ΑΟΘΟΝ 13 

ΡΝΚΔΑΠ ΞΝΙΗΡΗΠΚΝ 

 Δθαξκνγή πνιηηηθψλ γηα ηελ αλάδεημε θαη ηελ πξνζηαζία ηνπ πνιηηηζκνχ, ε πξνβνιή ησλ 

πνιηηηζηηθψλ αγαζψλ θαη ησλ ζχγρξνλσλ πνιηηηθψλ έξγσλ πνπ παξάγνληαη ζε ηνπηθφ επίπεδν κε ηελ 

δεκηνπξγία ζρνιψλ δηδαζθαιίαο κνπζηθήο, ρνξνχ, δσγξαθηθή, γιππηηθήο, κνπζείσλ, θηιαξκνληθψλ 

θ.ι.π. θαζψο θαη ε κειέηε θαη ε εθαξκνγή πνιηηηζηηθψλ πξνγξακκάησλ. 

 Πε ζπλεξγαζία κε ην ΛΞΓΓ ε πξνψζεζε ηεο κνπζηθήο παηδείαο. Γηνξγάλσζε ζπλαπιηψλ, ζεαηξηθψλ 

παξαζηάζεσλ θαη άιισλ πνιηηηζηηθψλ εθδειψζεσλ ή ε ζπκκεηνρή ηνπο ζ απηά. 

 Ξξνψζεζε πνιηηηζηηθψλ αληαιιαγψλ ζε εζληθφ, επξσπατθφ θαη δηεζλέο επίπεδν ζχκθσλα κε ηελ 

θείκελε λνκνζεζία. 

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ ελεκέξσζεο πνιηηηζκνχ. 

 

ΑΟΘΟΝ 14 

ΡΝΚΔΑΠ ΑΘΙΖΡΗΠΚΝ 
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 Δθαξκνγή θαη  πινπνίεζε πξνγξακκάησλ πνπ  ζπλδένληαη κε ηε δηαρείξηζε δεκνηηθψλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ, γπκλαζηεξίσλ, αζιεηηθψλ θέληξσλ θαη ρψξσλ άζιεζεο. 

 Ξξνψζεζε θαη εθαξκνγή αζιεηηθψλ πξνγξακκάησλ θαη δηνξγάλσζε αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ ζε 

ζπλεξγαζία ηνπ  ΛΞΓΓ. 

 

 

ΑΟΘΟΝ 15 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΡΝΚΔΑ ΑΛΑΞΡΜΖΠ 

 Νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία δεκνηηθήο ζπγθνηλσλίαο. 

 Δθπφλεζε θαη εθαξκνγή πξνγξακκάησλ έξεπλαο θαη ηερλνινγίαο θαζψο θαη εθπφλεζε θαη εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ θαη πνιηηηθψλ πξνψζεζεο ηεο απαζρφιεζεο γηα ηελ αλάπηπμε ηεο πεξηνρήο ηνπο. 

 Ππκκεηνρή ζε πξνγξάκκαηα ηεο Δπξσπατθήο έλσζεο δηαπεξηθεξεηαθήο θαη δηαδεκνηηθήο 

ζπλεξγαζίαο, πξνγξάκκαηα ηνπ ΝΑΠΑ θαη θάζε άιιν ζρεηηθφ πξφγξακκα. 

 

 

 

ΑΟΘΟΝ 16 

ΡΝΚΔΑΠ ΝΗΘΝΛΝΚΗΘΥΛ ΘΑΗ ΓΗΝΗΘΖΡΗΘΥΛ ΓΟΑΠΡΖΟΗΝΡΖΡΥΛ 

Ν Ρνκέαο Νηθνλνκηθψλ θαη Ιεηηνπξγηψλ πνζηήξημεο έρεη σο αληηθείκελν ηελ εμαζθάιηζε ηεο νκαιήο 

ιεηηνπξγίαο ηεο εηαηξείαο σο νηθνλνκηθήο κνλάδαο θαη ηε δηεμαγσγή φισλ ησλ γεληθήο θχζεσο δηνηθεηηθψλ 

δηαδηθαζηψλ πνπ επηηξέπνπλ ηελ απξφζθνπηε ιεηηνπξγία θαη ησλ ππνινίπσλ Ρνκέσλ ηεο Δηαηξείαο 

γεληθφηεξα. 

Ππγρξφλσο, ν Ρνκέαο έρεη ηελ επζχλε ηεο εθαξκνγήο ηεο πνιηηηθήο πξνζσπηθνχ θαη ηεο αλάπηπμεο ησλ 

ζηειερψλ ηεο εηαηξείαο.  

1.Ρμήμα  Νικονομικών  

 ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ ηεο εηαηξείαο (Ινγαξηαζκνί Ινγηζηηθνχ 

Πρεδίνπ, Βηβιία, Θαηαζηάζεηο θ.ι.π.) ζχκθσλα κε ην πθηζηάκελν Ινγηζκηθφ Πρέδην κε ηε ρξεζηκνπνίεζε 

κεραλνγξαθηθψλ κέζσλ. 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ εηνηκαζίαο ησλ παξαζηαηηθψλ γηα ηε δηελέξγεηα θάζε είδνπο εηζπξάμεσο ή 

πιεξσκή δαπαλψλ ηεο εηαηξείαο. 

 Γηακφξθσζε θαη παξαθνινχζεζε ηακεηαθνχ πξνγξάκκαηνο ηεο εηαηξείαο. 

 Ξαξαθνινχζεζε ησλ εηζπξάμεσλ απφ εληνιήο (πειάηεο) ηεο εηαηξείαο. 



13 

 

 Κέξηκλα γηα ηελ πινπνίεζε ηνπ πξνγξάκκαηνο ρξεκαηνδφηεζεο ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο εηαηξεία κε 

βάζε ηηο πεγέο θαη ηα πνζά πνπ έρνπλ θαζνξηζηεί ζηνπο πξνυπνινγηζκνχο ηεο εηαηξείαο. 

 Γηεθπεξαίσζε φισλ ησλ νηθνλνκηθψλ ζπλαιιαγψλ πνπ έρνπλ ζρέζε κε Ρξάπεδεο. 

 Κέξηκλα γηα ηελ θαηαβνιή ησλ ακνηβψλ ηνπ πξνζσπηθνχ θαη πηζηή εθαξκνγή ησλ φξσλ ηεο ζπιινγηθήο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο γηα ηηο ακνηβέο. 

 Ρήξεζε ζηνηρείσλ αλαιπηηθήο ινγηζηηθήο γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο εθκεηάιιεπζεο εηαηξείαο θαη ηεο 

θνζηνιφγεζεο ησλ ππεξεζηψλ ηεο. 

 Ξαξνρή νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ γηα ηε ζχληαμε ησλ πξνυπνινγηζκψλ θαη ησλ αληίζηνηρσλ απνινγηζκψλ 

ησλ έξγσλ ησλ ηνκέσλ. 

 Ξαξαθνινχζεζε ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ ηζρχνπλ γηα ηελ παξαγγειία αλαιψζηκσλ ή πάγησλ πιηθψλ (π.ρ. 

έξεπλα αγνξάο, δηελέξγεηα δηαγσληζκψλ, εηνηκαζία ζρεδίσλ αληηζηνίρσλ ζπκβάζεσλ θ.ι.π.). 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ δηαρεηξηζηηθήο παξαθνινχζεζεο ησλ παγίσλ θαζψο θαη ησλ θάζε θχζεο 

απνζεκάησλ πιηθψλ ηεο εηαηξείαο. 

 Θαηάξηηζε θαη έιεγρνο ηνπ γεληθνχ θαη ησλ επηκέξνπο πξνυπνινγηζκψλ θαη απνινγηζκψλ ηεο εηαηξείαο. 

 Νηθνλνκηθή δηαρείξηζε πξνγξακκάησλ θνξέσλ Ρ.Α. θαη θνξέσλ πνπ ελεξγνπνηνχληαη ή ελδηαθέξνληαη γηα 

ζέκαηα ηνπηθήο αλάπηπμεο θαη ηνπηθήο απηνδηνίθεζεο. 

 Πχληαμε ησλ εηήζησλ νηθνλνκηθψλ θαηαζηάζεσλ (Ηζνινγηζκφο, Απνηειέζκαηα ρξήζεσο, Ξξνζάξηεκα 

θ.ι.π). 

 Γηαρείξηζε ησλ δηαζεζίκσλ ηεο εηαηξείαο. 

 Ξιεξνθφξεζε-ελεκέξσζε ηεο δηνίθεζεο γηα ηελ πνξεία ησλ νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ ηεο εηαηξείαο. 

 Ρήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ ηεο θνξνινγηθήο θαη αζθαιηζηηθήο λνκνζεζίαο. 

2 Ρμήμα Γιοικηηικών Γπαζηηπιοηήηων και Ξποζωπικού 

 Γεληθφηεξε κέξηκλα γηα ηελ απξφζθνπηε θαη νκαιή δηεμαγσγή ησλ εξγαζηψλ ηεο εηαηξείαο ζε φηη αθνξά 

ηελ εμαζθάιηζε ησλ αλαγθαίσλ πξνο ηνχην πιηθψλ κέζσλ, ηε δηακφξθσζε ιεηηνπξγηθνχ θαη πγηεηλνχ 

πεξηβάιινληνο εξγαζίαο, εθηέιεζε κεηαθνξψλ, πξνκεζεηψλ θ.ι.π. 

 Ξαξαθνινχζεζε απφ δηαρεηξηζηηθήο πιεπξάο ηεο εθηέιεζεο ησλ ζπκβάζεσλ παξνρήο ππεξεζηψλ απφ 

ηξίηνπο ή πξνκήζεηεο πιηθψλ. 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ ηζρχνπλ γηα ηελ παξαγγειία αλαιψζηκσλ ή πάγησλ πιηθψλ (π.ρ. έξεπλα 

αγνξάο, δηελέξγεηα δηαγσληζκψλ, εηνηκαζία ζρεδίσλ αληίζηνηρσλ ζπκβάζεσλ θ.ι.π.). 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ δηαρείξηζεο ησλ πάγησλ θαζψο θαη ησλ θάζε θχζεο απνζεκάησλ πιηθψλ ηεο 

εηαηξείαο. 

 Ξαξαθνινχζεζε θαη ηήξεζε ησλ λφκσλ θαη ησλ γεληθψλ ξπζκίζεσλ ηεο Ξνιηηείαο ζηα ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ θαη εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ γεληθφηεξα. 

 Ρήξεζε ησλ εηδηθφηεξσλ ξπζκίζεσλ πνπ έρεη ζεζπίζεη ε εηαηξεία γηα ην πξνζσπηθφ θαη ηε ιεηηνπξγία 

ηεο. 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ αμηνιφγεζεο πξνζσπηθνχ θαη παξνρήο θηλήηξσλ. 

 Κέξηκλα γηα ηε ζπληήξεζε ηεο θηηξηαθήο ππνδνκήο θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηεο εηαηξείαο. 
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 Ρήξεζε ησλ κεηξψσλ ηνπ πξνζσπηθνχ κε ηε ζπλερή ζπγθέληξσζε θαη θαηαγξαθή ησλ κεηαβνιψλ ηνπ 

(πξνζιήςεηο, απνιχζεηο, ζηνηρεία αηνκηθήο θαη νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο, εμέιημε, απφδνζε, ακνηβέο, 

άδεηεο, απνπζίεο θ.ι.π.) 

 Ρήξεζε θαη παξνρή ζηνηρείσλ γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη εηζήγεζε πξνο ηελ Γεληθή Γ/λζε ηεο εηαηξείαο 

ησλ αδεηψλ πξνζσπηθνχ. 

 Κέξηκλα γηα ηε ζχληαμε ησλ κηζζνινγηθψλ θαηαζηάζεσλ ηνπ πξνζσπηθνχ θαη ζρεηηθή ελεκέξσζε ηνπ 

ινγηζηηθνχ ζπζηήκαηνο. 

 Ξαξαθνινχζεζε θαη ηήξεζε ησλ φξσλ ηεο ζπιινγηθήο ζχκβαζεο εξγαζίαο κεηαμχ ηεο εηαηξείαο θαη ησλ 

εξγαδνκέλσλ. 

 

ΑΟΘΟΝ 17 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΞΔΘΛΥΛ ΡΝΚΔΥΛ 

 ΘΑΗ ΡΚΖΚΑΡΥΛ ΘΑΗ ΞΔΘΛΥΛ ΔΟΓΥΛ 

Α. Απμοδιόηηηερ πεςθύνων Ρομέων ηηρ Δηαιπείαρ 

(Ξεξηιακβάλνληαη θαη νη ππεχζπλνη ησλ ππεξεζηψλ ή γξαθείσλ πνπ ππάγνληαη άκεζα ζηε Γεληθή Γ/λζε). 

Γενική Ξεπιγπαθή 

Ν πεχζπλνο Ρνκέα επζχλεηαη έλαληη ηεο Γεληθήο Γ/λζεο ηεο εηαηξείαο γηα ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ θαη 

γηα ηελ απνδνηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ησλ εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεη ν Ρνκέαο ζηα πιαίζηα ηνπ ζεκαηηθνχ 

ηνπ αληηθεηκέλνπ θαη ζχκθσλα κε ηνπο ζηξαηεγηθνχο ζηφρνπο, ηα επηρεηξεζηαθά ζρέδηα θαη ηα εηήζηα 

πξνγξάκκαηα δξάζεο ηεο εηαηξείαο. 

Πηα πιαίζηα ηεο επζχλεο απηήο, ν πεχζπλνο Ρνκέα κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ ηεο Γεληθήο 

Γ/λζεο θαη πξνβαίλεη ζε θάζε ελέξγεηα θαη κέηξν πνπ πξνσζεί ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηνπ 

Ρνκέα, κε βάζε θαη ηηο πξνεγνχκελεο απνθάζεηο. 

Πηνλ πεχζπλν Ρνκέα ππάγνληαη άκεζα νη ππεχζπλνη ησλ ηκεκάησλ ζηα νπνία δηαξζξψλεηαη ν Ρνκέαο ή νη 

πεχζπλνη ησλ Έξγσλ ηεο εηαηξείαο, εθφζνλ απνηεινχλ ζηειέρε ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ Ρνκέα. 

 Κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθαξκνγή ησλ απνθάζεψλ ηεο Γεληθήο Γ/λζεο πνπ 

απνξξένπλ απφ ηηο πξνεγνχκελεο εηζεγήζεηο. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηνπ Ρνκέα θαη γηα ηελ πξνψζεζε ησλ ζπκθσληψλ γηα ηελ 

αλάιεςε λέσλ έξγσλ. 

 Ππκκεηνρή ζε ελέξγεηεο θαη κέηξα πνπ πξνβάιινπλ γεληθψο θαη βειηηψλνπλ ηελ εηθφλα ηεο εηαηξείαο θαη 

πξνσζνχλ ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηεο. 

 Ξξνζσπηθή ζπκκεηνρή ζηελ πινπνίεζε έξγσλ ηνπ Ρνκέα. 
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 Ξαξαθνινχζεζε ηεο εθαξκνγήο ηνπ Ππζηήκαηνο Ξξνγξακκαηηζκνχ θαη Ξαξαθνινχζεζε ησλ Έξγσλ ηεο 

εηαηξείαο, ζε φηη αθνξά ηα έξγα πνπ αλαιακβάλεη θαη πξαγκαηνπνηεί ν Ρνκέαο. Έιεγρνο ζσζηήο θαη 

πιήξνπο ελεκέξσζεο ησλ εληχπσλ θαη αξρείσλ πνπ ζπλδένληαη κε ην πξνεγνχκελν ζχζηεκα. 

 Ξαξαθνινχζεζε, ζπληνληζκφο θαη έιεγρνο ηεο δξάζεο ησλ ηκεκάησλ ζηα νπνία δηαξζξψλεηαη ν Ρνκέαο 

ή ησλ πεπζχλσλ ησλ Έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ν Ρνκέαο. 

 Έιεγρνο θαη επζχλε πινπνίεζεο ησλ έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ν Ρνκέαο απφ απφςεσο ρξνληθήο 

(πινπνίεζε κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα ρξνληθά πεξηζψξηα), πινπνίεζε ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ 

θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ, εμαζθάιηζε ηεο ηθαλνπνίεζεο ησλ πξνζδνθηψλ ησλ αληηζηνίρσλ Δληνιέσλ θαη 

νηθνλνκηθφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο (κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα πεξηζψξηα θφζηνπο). 

 Κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή απφ ην πξνζσπηθφ ηνπ Ρνκέα ή γηα ην πξνζσπηθφ ηνπ Ρνκέα ησλ θάζε είδνπο 

νξγαλσηηθψλ θαη δηνηθεηηθψλ δηαδηθαζηψλ πνπ απνξξένπλ απφ ηνπο θαλνληζκνχο θαη ηα ζπζηήκαηα 

ιεηηνπξγίαο πνπ έρεη ζεζπίζεη ε εηαηξεία. 

 Κεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρνκέα γηα ηηο θαηεπζχλζεηο δξάζεο θαη ιεηηνπξγίαο ηεο 

εηαηξείαο πνπ απνθαζίδνληαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην θαη ηε Γεληθή Γ/λζε ηεο εηαηξείαο. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αμηνιφγεζε εηαίξσλ θαη εμσηεξηθψλ ζπλεξγαηψλ ηεο εηαηξείαο πνπ ζπλδένληαη κε ηα 

έξγα ηνπ Ρνκέα. 

- Έγθξηζε ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ ησλ αδεηψλ ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρνκέα. 

- Έιεγρνο εθαξκνγήο ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ αδεηψλ θαη έιεγρνο εθαξκνγήο ηνπ ζπζηήκαηνο 

παξαθνινχζεζεο ηεο παξνπζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρνκέα, πνπ εθαξκφδεη ε εηαηξεία. 

- πνγξαθή ζπλήζσλ εγγξάθσλ αιιεινγξαθίαο κε ηε δηνηθεηηθή ηεξαξρία ησλ εληνιέσλ ηεο εηαηξείαο ή 

άιισλ θνξέσλ ζηα πιαίζηα ζπλεξγαζηψλ ή πινπνίεζεο ζπκβάζεσλ, φηαλ ην πεξηερφκελν ησλ εγγξάθσλ 

δελ δεζκεχεη ηελ εηαηξεία. Κέξηκλα θνηλνπνίεζεο αληηγξάθσλ ησλ εγγξάθσλ απηψλ ζηελ Γεληθή Γ/λζε, 

θαζψο θαη ζε άιινπο πεπζχλνπο Ρνκέσλ, φηαλ ρξεηάδεηαη γηα ιφγνπο ελεκέξσζεο. 

- Έγθξηζε ηεο ζθνπηκφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο δαπαλψλ, φηαλ απηέο πξνβιέπνληαη ζηνλ ζπγθεθξηκέλν 

πξνυπνινγηζκφ ιεηηνπξγίαο ή επελδχζεσλ ή ζηνλ εγθεθξηκέλν πξνυπνινγηζκφ ησλ έξγσλ πνπ πινπνηεί ν 

Ρνκέαο (πεξίπησζε πνπ πεχζπλνο Έξγνπ θαη πεχζπλνο Ρκήκαηνο ηαπηίδνληαη). Έγθξηζε δηελέξγεηαο 

δαπαλψλ εληφο πξνυπνινγηζκψλ θάησ νξηζκέλνπ χςνπο. 

- Έγθξηζε θαηακεξηζκνχ εξγαζίαο ζην πξνζσπηθφ ηνπ Ρνκέα. Νξηζκφο πεπζχλσλ Έξγσλ πνπ πινπνηεί ν 

Ρνκέαο, νξηζκφο ζηειερψλ ηνπ Ρνκέα ζε Νκάδεο Έξγσλ πνπ πινπνηεί ν Ρνκέαο ή ζηα νπνία ζπκκεηέρεη. 

Ξεξαηηέξσ θαη ζην πιαίζην απνηειεζκαηηθφηεξεο ιεηηνπξγίαο ηεο εηαηξείαο θαη πιεξέζηεξεο εθπιήξσζεο ησλ 

ζθνπψλ η εο θαη γεληθφηεξα απνθέληξσζεο αξκνδηνηήησλ πξνο ηνπο σο άλσ πεπζχλνπο Ρνκέσλ, νη 

ηειεπηαίνη κπνξνχλ λα αζθνχλ θαη θάζε άιιε αξκνδηφηεηα πνπ ηνπο κεηαβηβάδεηαη κε απφθαζε αξκνδίνπ 

νξγάλνπ ηεο εηαηξείαο. 

 

Β. Απμοδιόηηηερ πεςθύνων Ρμημάηων ηηρ Δηαιπείαρ   

Γενική Ξεπιγπαθή 
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Ν πεχζπλνο Ρκήκαηνο επζχλεηαη έλαληη ηνπ πεχζπλνπ ηνπ Ρνκέα, ζηνλ νπνίν ππάγεηαη, γηα ηελ 

απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ησλ εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεη ην Ρκήκα. Πηα πιαίζηα 

ηεο επζχλεο απηήο ν πεχζπλνο Ρκήκαηνο πξνβαίλεη ζε θάζε ελέξγεηα θαη κέηξν πνπ πξνσζεί ηελ 

απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηνπ ηκήκαηνο. 

Πηνλ πεχζπλν Ρκήκαηνο ππάγεηαη άκεζα ην πξνζσπηθφ ηνπ ηκήκαηνο, ζην νπνίν είηε έρνπλ αλαηεζεί 

θαζήθνληα πεπζχλνπ Έξγνπ, είηε απνηειεί κέινο Νκάδαο Έξγνπ, είηε απνηειεί δηνηθεηηθφ ή βνεζεηηθφ 

πξνζσπηθφ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηνπ Ρκήκαηνο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ ζπκθσληψλ αλάιεςεο 

λέσλ έξγσλ. 

 Ππκκεηνρή ζε ελέξγεηεο θαη κέηξα πνπ πξνβάιινπλ γεληθψο θαη βειηηψλνπλ ηελ εηθφλα ηεο Δηαηξείαο θαη 

πξνσζνχλ ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηεο. 

 Ξξνζσπηθή ζπκκεηνρή ζηελ πινπνίεζε έξγσλ ηνπ Ρκήκαηνο. 

 Ξαξαθνινχζεζε θαη κέξηκλα εθαξκνγήο ηνπ Ππζηήκαηνο Ξξνγξακκαηηζκνχ θαη Ξαξαθνινχζεζεο ησλ 

έξγσλ ηεο Δηαηξείαο , ζε φηη αθνξά ηα έξγα πνπ αλαιακβάλεη θαη πξαγκαηνπνηεί ην Ρκήκα. Έιεγρνο 

ζσζηήο θαη πιήξνπο ελεκέξσζεο ησλ εληχπσλ θαη αξρείσλ πνπ ζπλδένληαη κε ην πξνεγνχκελν 

ζχζηεκα. 

 Ξαξαθνινχζεζε, ζπληνληζκφο θαη έιεγρνο εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεη ην πξνζσπηθφ ηνπ Ρκήκαηνο. 

 Έιεγρνο θαη επζχλε πινπνίεζεο ησλ έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ην Ρκήκα απφ απφςεσο ρξνληθήο ( 

πινπνίεζε κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα ρξνληθά πεξηζψξηα), πινπνίεζεο ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ 

θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ, εμαζθάιηζεο ηεο ηθαλνπνίεζεο ησλ πξνζδνθηψλ ησλ αληηζηνίρσλ εληνιέσλ θαη 

νηθνλνκηθφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο (κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα πεξηζψξηα θφζηνπο). 

 Κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή απφ ην Ρκήκα ησλ θάζε είδνπο νξγαλσηηθψλ θαη δηνηθεηηθψλ δηαδηθαζηψλ πνπ 

απνξξένπλ απφ ηνπο θαλνληζκνχο θαη ηα ζπζηήκαηα ιεηηνπξγίαο πνπ έρεη ζεζπίζεη ε Δηαηξεία. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αμηνιφγεζε, ηελ αλάπηπμε θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ γλψζεσλ, ησλ ηθαλνηήησλ θαη ησλ 

εκπεηξηψλ ησλ ζηειερψλ ηνπ Ρκήκαηνο, θαζψο θαη γηα ηελ δηακφξθσζε ζην Ρκήκα θαιψλ αλζξσπίλσλ 

ζρέζεσλ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αμηνιφγεζε εηαηξεηψλ θαη εμσηεξηθψλ ζπλεξγαηψλ ηεο Δηαηξείαο πνπ ζπλδένληαη κε ηα 

έξγα ηνπ Ρκήκαηνο. 

 Δθαξκνγή δηθαηνδνζηψλ πνπ απνξξένπλ απφ ηα πξνεγνχκελα: 

 Έιεγρνο εθαξκνγήο ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ αδεηψλ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρκήκαηνο θαη έιεγρνο εθαξκνγήο 

ηνπ ζπζηήκαηνο παξαθνινχζεζεο ηεο παξνπζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρκήκαηνο, πνπ εθαξκφδεη ε 

Δηαηξεία. 

 πνγξαθή ζπλήζσλ εγγξάθσλ αιιεινγξαθίαο κε εληνιείο ηεο Δηαηξείαο ή άιινπο Φνξείο ζηα πιαίζηα 

ζπλεξγαζηψλ ή πινπνίεζεο ζπκβάζεσλ, φηαλ ην πεξηερφκελν ησλ εγγξάθσλ δελ δεζκεχεη ηελ Δηαηξεία 

θαη έρεη εγθξηζεί απφ ηνλ πεχζπλν Ρνκέα. 

 Έγθξηζε ηεο ζθνπηκφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο δαπαλψλ, φηαλ απηέο πξνβιέπνληαη ζηνλ ζπγθεθξηκέλν 

πξνυπνινγηζκφ ησλ έξγσλ πνπ πινπνηεί ην Ρκήκα (εμαίξεζε ζηελ πεξίπησζε πνπ πεχζπλνο Έξγνπ θαη 
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πεχζπλνο Ρκήκαηνο ηαπηίδνληαη φπνηε γίλεηαη ζρεηηθή εηζήγεζε πξνο ηνλ πεχζπλν ηνπ Ρνκέα ζηνλ 

νπνίν ππάγεηαη ην Ρκήκα). 

 

Γ. Απμοδιόηηηερ πεύθςνος Έπγος 

Γενική Ξεπιγπαθή 

Αλάινγα κε ηε θχζε, ηελ έθηαζε θαη ηηο απαηηήζεηο ζε εηδηθφηεηεο γηα ηελ πξαγκαηνπνίεζε ελφο έξγνπ, 

δεκηνπξγείηαη ε Νκάδα Έξγνπ, ε νπνία εθηειεί ην έξγν δηνηθνχκελε απφ ηνλ πεχζπλν Έξγνπ. Ρα κέιε ηεο 

Νκάδαο Έξγνπ κπνξεί λα πξνέξρνληαη απφ δηάθνξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηεο Δηαηξείαο, ζε φηη αθνξά φκσο 

ην ζπγθεθξηκέλν έξγν ζπληνλίδνληαη θαη αθνινπζνχλ ηηο νδεγίεο ηνπ πεχζπλνπ Έξγνπ. 

Ν πεχζπλνο έξγνπ επζχλεηαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ηνπ έξγνπ ζχκθσλα κε ηηο 

ζπγθεθξηκέλεο πξνδηαγξαθέο ηνπ πνπ νξίδνπλ ην θπζηθφ αληηθείκελν θαη ηα αλαγθαία πξνγξακκαηηζκέλα 

ρξνληθά, πνηνηηθά θαη νηθνλνκηθά ραξαθηεξηζηηθά ηνπ έξγνπ. Ν πεχζπλνο Έξγνπ ππάγεηαη ζην Ρκήκα ή ζηνλ 

Ρνκέα ζηνλ νπνίν είλαη εληαγκέλνο θαη ειέγρεηαη σο πξνο ηελ εθπιήξσζε ησλ ππνρξεψζεσλ ηνπ απφ ηνπο 

αληίζηνηρνπο πεχζπλνπο. 

Πε εηδηθέο πεξηπηψζεηο δηαηνκεαθψλ έξγσλ είλαη δπλαηφλ λα νξίδεηαη απφ ηελ Γεληθή Γηεχζπλζε, φηη ε 

παξαθνινχζεζε ηνπ πεχζπλνπ Έξγνπ κπνξεί λα γίλεηαη απφ πεχζπλν Ρνκέα δηαθνξεηηθνχ απφ εθείλνπ 

ζηνλ νπνίν ππάγεηαη θαλνληθά ν πεχζπλνο Έξγνπ. 

 

Διδικέρ απμοδιόηηηερ 

 Γηνίθεζε ηνπ έξγνπ θαη ηεο Νκάδαο έξγνπ (πξνγξακκαηηζκφο ησλ ελεξγεηψλ γηα ηελ εθηέιεζε ηνπ 

έξγνπ, νξγάλσζε ησλ αλαγθαίσλ κέζσλ θαη ηεο Νκάδαο έξγνπ, παξαθνινχζεζε θαη ζπληνληζκφο 

εθαξκνγήο ησλ επί κέξνπο ελεξγεηψλ, ζηαδίσλ ή θάζεσλ, ρξνληθφο θαη πνηνηηθφο έιεγρνο), κε ζηφρν ηελ 

απνηειεζκαηηθφηεξε θαη απνδνηηθφηεξε πινπνίεζε ηνπ ζχκθσλα κε ηηο πξνδηαγξαθέο ηνπ πνπ 

θαζνξίδνληαη ζηελ ζρεηηθή ζχκβαζε αλάζεζεο έξγνπ.  

 Ππλεξγαζίεο κε ηνλ εληνιέα κε ηνλ νπνίν έρεη ζπλνκνινγεζεί ε ζχκβαζε αλάιεςεο ηνπ έξγνπ, κε ζηφρν 

ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ θαηά ηξφπν, ψζηε λα ελαξκνλίδνληαη νη ηππηθνί φξνη πνπ πεξηιακβάλνληαη 

ζηελ ζχκβαζε κε ηηο πξαγκαηηθέο πξνζδνθίεο θαη ηελ ηθαλνπνίεζε ηνπ εληνιέα. 

 Κέξηκλα εθαξκνγήο ηνπ Ππζηήκαηνο Ξαξαθνινχζεζεο ησλ Έξγσλ ηεο Δηαηξείαο σο πξνο ην 

ζπγθεθξηκέλν έξγν θαη εηδηθφηεξα: 

 Δηνηκαζία ζρεδίνπ ζπκβάζεσο θαη ππνβνιή ηνπ ζηνλ πεχζπλν Ρνκέα Ρκήκαηνο. 

 Ρήξεζε ηνπ Φαθέινπ Πηνηρείσλ Έξγνπ. 

 Αξρηθή ζπκπιήξσζε θαη ζπλερήο ελεκέξσζε (φηαλ απαηηείηαη0 Γειηίνπ Έξγνπ. 

 Ππκπιήξσζε Κεληαίσλ Γειηίσλ Ξξνφδνπ Έξγνπ. 

 Ππκπιήξσζε ηειηθνχ Γειηίνπ έξγνπ κεηά ηελ νινθιήξσζή ηνπ. 
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 Ππλεξγαζία κε ηξίηνπο θνξείο πνπ ηπρφλ ζπλδένληαη κε ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ (Δηαίξνη) θαη επίβιεςε 

ηξίησλ ζπλεξγαηψλ, ζηνπο νπνίνπο αλαηίζεηαη ε πινπνίεζε κέξνπο ηνπ έξγνπ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ δηαδηθαζηψλ αλάζεζεο ζε ηξίηνπο εξγαζηψλ πνπ ζπλδένληαη κε ηελ 

πινπνίεζε ηνπ έξγνπ. Κεξηκλά γηα ηελ εηνηκαζία ζρεδίσλ ζπκβάζεσλ εξγαζηψλ πνπ αλαηίζεληαη ζε 

ηξίηνπο ζηα πιαίζηα έξγνπ. 

 Έιεγρνο ηεο πνηφηεηαο ησλ ελδηάκεζσλ θαη ηειηθψλ παξαδνηέσλ ηνπ έξγνπ. 

 Κέξηκλα γηα ηελ ηειηθή παξνπζίαζε ησλ απνηειεζκάησλ απφ ηελ πξαγκαηνπνίεζε ηνπ έξγνπ ζηνλ 

εληνιέα ηνπ. 

 Ξαξαθνινχζεζε ηεο πινπνίεζεο ησλ νηθνλνκηθψλ φξσλ ηεο ζρεηηθήο ζχκβαζεο ηνπ έξγνπ. Κεξηκλά γηα 

ηελ δηαδνρηθή είζπξαμε ησλ ακνηβψλ ηεο Δηαηξείαο θαηά ηελ πινπνίεζε ηνπ ζχκθσλα κε ηα 

πξνβιεπφκελα απφ ηελ ζχκβαζε. 

 Ξαξαθνινχζεζε ησλ θπζηθψλ, ρξνληθψλ θαη νηθνλνκηθψλ παξακέηξσλ ηνπ έξγνπ θαηά ηελ ζηαδηαθή 

πινπνίεζή ηνπ. Δλεκέξσζε ηνπ πεχζπλνπ Ρκήκαηνο/ Ρνκέα ζηνλ νπνίν ππάγεηαη γηα ηελ πξφνδν ηνπ 

έξγνπ θαη εηζήγεζε κέηξσλ γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε πινπνίεζή ηνπ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ ζπκπιήξσζε θαη ππνβνιή πεξηνδηθψλ αλαθνξψλ πξνφδνπ ησλ αληηζηνίρσλ 

πξνγξακκάησλ ρξεκαηνδφηεζεο ησλ έξγσλ απφ ηα θνηλνηηθά ηακεία. Κέξηκλα εηνηκαζίαο θαη ππνβνιήο 

ζρεηηθψλ ηειηθψλ απνινγηζηηθψλ εθζέζεσλ. 

 Δηζήγεζε ζηνλ πεχζπλν Ρκήκαηνο/ Ρνκέα ζηνλ νπνίν ππάγεηαη, γηα ηελ έγθξηζε ζθνπηκφηεηαο θαη ηελ 

δηελέξγεηα πιεξσκψλ δαπαλψλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ην έξγν, είηε απηά πξνβιέπνληαη απφ ηνλ 

πξνυπνινγηζκφ ηνπ έξγνπ είηε φρη. 

 Κέξηκλα γηα ηε αλάπηπμε θαη ηε αμηνπνίεζε ησλ γλψζεσλ, ησλ ηθαλνηήησλ θαη ησλ εκπεηξηψλ ησλ κειψλ 

ηεο Νκάδαο Έξγνπ θαζψο θαη γηα ηελ δηακφξθσζε ζηελ Νκάδα θαιψλ αλζξσπίλσλ ζρέζεσλ. 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ 

ΘΔΠΔΗΠ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ - ΗΠΣΠ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

ΑΟΘΟΝ 18 

ΘΔΠΔΗΠ ΔΟΓΑΠΗΑΠ - ΑΟΗΘΚΝΠ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 

1. Θάζε εξγαδφκελνο θαηέρεη κηα ζέζε εξγαζίαο πνπ πξνβιέπεηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ θαη Νξγαλσηηθφ ζρήκα 

ηεο Δηαηξείαο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ. 

2. Υο ζέζε επζχλεο πξνζδηνξίδεηαη ε ζέζε ηνπ πεχζπλνπ Ρνκέα, Ρκήκαηνο ή έξγνπ. 

3. Θάζε εξγαδφκελνο ζηελ Δηαηξεία θαηέρεη κηα κφλν ζέζε εξγαζίαο, κπνξεί φκσο λα θαηέρεη πεξηζζφηεξεο 

απφ κηα ζέζεηο επζχλεο κεηά απφ απφθαζε ηνπ Γ.Π. 

4. Πε θάζε δηνηθεηηθή ελφηεηα πξνβιέπνληαη ζπγθεθξηκέλεο ζέζεηο εξγαζίαο, νη ζέζεηο εξγαζίαο πνπ 

αλαθέξνληαη ζηνλ πίλαθα δελ είλαη απαξαίηεην λα θαιχπηνληαη φιεο, ε θάιπςε θαη ν αξηζκφο ησλ 

ζηειερψλ αλά ζέζε εξγαζίαο εμαξηάηαη απφ ηηο δξαζηεξηφηεηεο ηεο εηαηξείαο θαη ηηο θάζεηο πνπ απηέο 

ζα αλαπηπρζνχλ. 
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Νη ζέζεηο εξγαζίαο ηεο εηαηξείαο είλαη νη εμήο, φπσο θαίλνληαη ζην παξαθάησ νξγαλφγξακκα. 

1 Γενική Γιεύθςνζη 

 

Γεληθφο Γηεπζπληήο  

 

 

2 

 

Γπαθείο Γιοίκηζηρ και Νικονομικών 

πεχζπλνο Γξαθείνπ  

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1) 

 

3 

 

Λομικό Ρμήμα 

Λνκηθφο Πχκβνπινο Γηθεγφξνο  

 

4  

Ρομέαρ Ξεπιβάλλονηορ 

πεχζπλνο Ρκήκαηνο 

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1) 

 

5 

 

Ρομέαρ κοινωνικήρ πποζηαζίαρ και 

Αλληλεγγύηρ 

πεχζπλνο Ρκήκαηνο  

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1)  

 

 

 

6 

 

Ρομέαρ Ξολιηιζμού 

πεχζπλνο Ρνκέα  

Δπηζηεκνληθά ζηειέρε (1) 

Γηνηθεηηθά Πηειέρε (1) 

 

7 

 

Ρομέαρ Αθληηιζμού 

πεχζπλνο Ρνκέα 

Δπηζηεκνληθά ζηειέρε(1) 

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο(1) 

 

 

8 

 

Ρομέαρ Ανάπηςξηρ 

πεχζπλνο Ρνκέα  

 

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1) 

Δηδηθφ πξνζσπηθφ(1) 

 

Ν κέγηζηνο αξηζκφο ηνπ κε ζρέζε εξγαζίαο πξνζσπηθνχ ηεο Δηαηξείαο κε βάζε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ είλαη 

17 άηνκα 

ΑΟΘΟΝ 18 

ΡΟΝΞΝΞΝΗΖΠΔΗΠ ΘΑΗ ΗΠΣΠ ΡΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 
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Δπεηδή ε δπλακηθή εμέιημε ηεο επηρείξεζεο ζα ηελ νδεγήζεη ζηε δεκηνπξγία θαη λέσλ ζεκαηηθψλ πεδίσλ 

δξαζηεξηνπνίεζεο γίλεηαη θαλεξφ πσο ν παξαπάλσ ΔΘ ζα έρεη ζπλερείο ηξνπνπνηήζεηο κε ηηο νπνίεο ζα 

επηδηψθεηαη θάζε θνξά ε ζπκπιήξσζε, βειηίσζε θαη ν εθζπγρξνληζκφο ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο επηρείξεζεο. 

 

Ζ ηζρχο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ ζχκθσλα κε ηελ απφ  27/6/2011 απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

αξρίδεη ηελ 28 Ηνπλίνπ 2011.  

 Ξαξαθαιψ ην Γεκνηηθφ Ππκβνχιην λα απνθαζίζεη ζρεηηθά. 

 

Ρο Γημοηικό Πςμβούλιο ηος Γήμος Φιλοθέηρ – Τςσικού αθνχ έιαβε ππφςε: 

1.Ρελ εηζήγεζε ηεο Ξξνέδξνπ, 

2. Ρηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 256 ηνπ Λ.3463/2006, 

κεηά απφ δηαινγηθή ζπδήηεζε, 

 

ΑΞΝΦΑΠΗΕΔΗ  

 

Δγθξίλεη θαηά πιεηνςεθία ηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ Ιεηηνπξγίαο πεξεζηψλ ηεο Γεκνηηθήο 

Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο-Τπρηθνχ (ΓΖ.Θ.Δ.ΦΗ.Τ.) κεηνςεθνχληνο ηνπ Γεκνηηθνχ Ππκβνχινπ θ. 

Θαβαιάξε Ησάλλε σο αθνινχζσο: 

ΓΖΚΝΡΗΘΖ ΘΝΗΛΥΦΔΙΖΠ ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖ 

ΦΗΙΝΘΔΖΠ ΤΣΗΘΝ 

 

ΔΠΥΡΔΟΗΘΝΠ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝΠ ΞΖΟΔΠΗΥΛ 

27  Ηοςνίος 2011 

 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΑ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Α΄ 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ - ΔΟΚΖΛΔΗΑ - ΚΔΡΑΒΝΙΖ 

ΑΟΘΟΝ 1 : Ξεξηερφκελν Δζσηεξηθνχ Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ (Δ.Θ..) 

ΑΟΘΟΝ 2 : Δξκελεία - Κεηαβνιή ηνπ Θαλνληζκνχ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β΄ 
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ΓΗΝΗΘΖΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΡΗΘΖ ΓΗΑΟΘΟΥΠΖ 

ΑΟΘΟΝ 3: Γηνίθεζε - Νξγάλσζε ηεο Δηαηξείαο 

ΑΟΘΟΝ 4 : Νξγάλσζε ηεο Δηαηξείαο 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ΄ 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ 

ΑΟΘΟΝ 5 :    Αξκνδηφηεηεο Ξξνέδξνπ 

ΑΟΘΟΝ 6 :    Αξκνδηφηεηεο Αληηπξνέδξνπ 

ΑΟΘΟΝ 7 :    Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο 

ΑΟΘΟΝ 8 :    Λνκηθφ Ρκήκα, αξκνδηφηεηεο λνκηθνχ ζχκβνπινπ 

ΑΟΘΟΝ 9 :    Ιεηηνπξγίεο Γξακκαηείαο Ξξνέδξνπ θαη Γεληθνχ Γηεπζπληή 

ΑΟΘΟΝ 10 :  Δηδηθνί Πχκβνπινη, αξκνδηφηεηεο 

ΑΟΘΟΝ 11 :  Αξκνδηφηεηεο Ρνκέα Ξεξηβάιινληνο 

ΑΟΘΟΝ 12 :  Αξκνδηφηεηεο Ρνκέα θνηλσληθήο πξνζηαζίαο θαη αιιειεγγχεο 

ΑΟΘΟΝ 13 :  Αξκνδηφηεηεο ηνκέα πνιηηηζκνχ  

ΑΟΘΟΝ 14 :  Αξκνδηφηεηεο ηνκέα αζιεηηζκνχ 

ΑΟΘΟΝ 15 :  Αξκνδηφηεηεο Ρνκέα Αλάπηπμεο 

ΑΟΘΟΝ 16 :  Αξκνδηφηεηεο ππεπζχλσλ ηνκέσλ, ηκεκάησλ θαη έξγσλ ηεο εηαηξείαο.   

 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ΄ 

ΘΔΠΔΗΠ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ - ΗΠΣΠ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

ΑΟΘΟΝ 17 :  Θέζεηο εξγαζίαο – Αλψηαηνο Αξηζκφο Ξξνζσπηθνχ 

ΑΟΘΟΝ 18 :  Ρξνπνπνηήζεηο θαη ηζρχο ηνπ Θαλνληζκνχ. 
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ΘΔΦΑΙΑΗΝ Α΄ 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΥΛ - ΔΟΚΖΛΔΗΑ - ΚΔΡΑΒΝΙΖ 

ΑΟΘΟΝ 1 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΝ ΔΠΥΡΔΟΗΘΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ ΞΖΟΔΠΗΥΛ ( Δ.Θ..) 

Πηνλ παξφληα Θαλνληζκφ θαζνξίδνληαη: 

 Ζ Νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο Γεκνηηθήο Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο Τπρηθνχ 

 Νη αξκνδηφηεηεο ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηεο 

 Νη αξκνδηφηεηεο ησλ πεπζχλσλ ησλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ θαη ησλ πεπζχλσλ Έξγσλ 

 Νη ζέζεηο εξγαζίαο θαη ην αλψηαην φξην ηνπ αξηζκνχ ηνπ κφληκα απαζρνινχκελνπ πξνζσπηθνχ ηεο 

Δηαηξείαο. 

 

ΑΟΘΟΝ 2 

ΔΟΚΖΛΔΗΑ - ΚΔΡΑΒΝΙΖ ΡΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

4. Νη δηαηάμεηο ηνπ Θαλνληζκνχ εξκελεχνληαη θαη δηεπθξηλίδνληαη, ζε πεξίπησζε πνπ δεκηνπξγνχληαη 

ακθηβνιίεο γηα ηε ζεκαζία ηνπο, κε απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ. 

5. Νη αξκνδηφηεηεο ησλ επηκέξνπο δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Νξγαλνγξάκκαηνο ηεο Δηαηξείαο ζεσξνχληαη 

ελδεηθηηθέο θαη φρη απνθιεηζηηθέο ηνπ πεξηερνκέλνπ εξγαζίαο θαη, επνκέλσο, είλαη δπλαηφλ λα αλαηίζεληαη 

ζηα ζηειέρε ηνπο θαζήθνληα, πνπ δελ αλαθέξνληαη κε ζπγθεθξηκέλν ηξφπν ζηελ αληίζηνηρε πεξηγξαθή 

ηνπ πεξηερνκέλνπ εξγαζίαο θάζε κηαο, αιιά εληάζζνληαη ζην νπζηαζηηθφ πεξηερφκελφ ηεο. 

Νη πεξηγξαθφκελεο ζηνλ Θαλνληζκφ απηφ ιεηηνπξγίεο είλαη ελδεηθηηθέο θαη ζπλεπψο είλαη δπλαηή ε 

ζπκπιήξσζε ή ηξνπνπνίεζή ηνπο, κε απνθάζεηο ησλ αξκνδίσλ νξγάλσλ ηεο Δηαηξείαο, ιακβαλνκέλεο 

ππφςε ηεο γλψκεο ησλ απαζρνινχκελσλ ζηελ Δηαηξεία, κε ζηφρν ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θαη πιένλ 

εχξπζκε ιεηηνπξγία ηεο Δηαηξείαο. 

6. Κεηαβνιή, ζπκπιήξσζε ή επέθηαζε ησλ δηαηάμεσλ ηνπ Θαλνληζκνχ γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

Ππκβνπιίνπ θαη κεηά απφ έγθξηζε ηνπ Γεκνηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β΄ 

ΓΗΝΗΘΖΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΡΗΘΖ ΓΗΑΟΘΟΥΠΖ 

ΑΟΘΟΝ 3 

ΓΗΝΗΘΖΠΖ - ΝΟΓΑΛΥΠΖ ΡΖΠ ΔΡΑΗΟΔΗΑΠ 
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5. Ζ Γεκνηηθή Θνηλσθειήο Δπηρείξεζε Φηινζέεο Τπρηθνχ δηνηθείηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιηφ ηεο, ε 

ζχλζεζε θαη νη αξκνδηφηεηεο ηνπ νπνίνπ νξίδνληαη απφ ην Θαηαζηαηηθφ ηεο ( ΦΔΘ) 1164/8-6-2011. 

6. Πχκθσλα κε ην Θαηαζηαηηθφ ηεο Δηαηξείαο ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην πξνζιακβάλεη Γεληθφ Γ/ληή πνπ 

δηεπζχλεη ηελ εηαηξεία θαη επζχλεηαη απέλαληη ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην γηα ηελ θαιή ιεηηνπξγία ηεο. Νη 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Γεληθνχ Γ/ληή θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ. Δθφζνλ 

πξνζιεθζεί Γεληθφο Γ/ληήο ζπκκεηέρεη ζηηο ζπλεδξηάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ ρσξίο δηθαίσκα 

ςήθνπ. 

7. Πχκθσλα κε ην Θαηαζηαηηθφ ηεο Δηαηξείαο ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα αλαζέηεη κε απφθαζή ηνπ 

φιεο ή κεξηθέο απφ ηηο εμνπζίεο θαη αξκνδηφηεηέο ηνπ (εθηφο απφ απηέο πνπ απφ Λφκν ρξεηάδνληαη 

ζπιινγηθή ελέξγεηα), θαζψο θαη ηελ εθπξνζψπεζε ηεο εηαηξείαο, ζηνλ Ξξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

Ππκβνπιίνπ ή ζηνλ α/πξφεδξν, ή ηνλ Γεληθφ Γ/ληή ηεο Δηαηξείαο θαη γηα ζπγθεθξηκέλα ζέκαηα ζε έλα ή 

πεξηζζφηεξα πξφζσπα κέιε ηνπ ή φρη. Ρνλ ηίηιν, ηελ αξκνδηφηεηα θαη ηελ εμνπζία ησλ πξνζψπσλ 

απηψλ θαζνξίδεη θάζε θνξά ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κε ηελ απφθαζε νξηζκνχ ηνπο. 

8. Πχκθσλα κε ηα αλσηέξσ ηα δηαδνρηθά δηνηθεηηθά επίπεδα κέζα ζηελ εηαηξεία είλαη ηα εμήο : 

Α΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ : αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο θαη δηθαηνδνζίεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, φπσο 

εθθξάδεηαη κε ηνλ Ξξφεδξν ηεο Δηαηξείαο. 

Β΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ :αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο θαη δηθαηνδνζίεο ηεο Γεληθήο Γηεχζπλζεο ηεο 

Δηαηξείαο. 

Γ΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ : αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο ησλ πεπζχλσλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηεο 

Δηαηξείαο. 

Γ΄ επίπεδο Γιοίκηζηρ : αλαθέξεηαη ζηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ ππεπζχλνπ γηα ηελ εθηέιεζε ζπγθεθξηκέλνπ 

έξγνπ πνπ αλαιακβάλεη ε εηαηξεία. 

 

ΑΟΘΟΝ 4 

ΝΟΓΑΛΥΠΖ ΡΖΠ ΔΡΑΗΟΔΗΑΠ 

Ζ Δηαηξεία νξγαλψλεηαη ζε δηνηθεηηθέο ελφηεηεο, ζηηο νπνίεο εληάζζεηαη ην πξνζσπηθφ ηεο θαη νη νπνίεο 

ππάγνληαη απ' επζείαο ζηελ Γεληθή Γηεχζπλζή ηεο. 

Υο Γηνηθεηηθέο ελφηεηεο νξίδνληαη : 

Ρομέαρ : 

 

Ρμήμα : 

Γηνηθεηηθή ελφηεηα ηεο Δηαηξείαο πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξεο ιεηηνπξγίεο θαη 

δξαζηεξηφηεηεο, ζπγγελείο θαηά πεξηερφκελν ή αληηθείκελν.  

Νξγαλσηηθή ππνδηαίξεζε ηνπ Ρνκέα κε ζπγθεθξηκέλν αληηθείκελν θαη 

πξνζδηνξηζκέλε ζεκαηηθά πεξηνρή ιεηηνπξγίαο. 
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Γπαθείο : 

 

 

Γιοίκηζη 

Έπγος : 

 

Νξγαλσηηθή ππνδηαίξεζε ηνπ Ρκήκαηνο κε ζπγθεθξηκέλν αληηθείκελν θαη 

πξνζδηνξηζκέλε ζεκαηηθά πεξηνρή ιεηηνπξγίαο. 

 

Γηνίθεζε νξηζκέλνπ έξγνπ πνπ αλαιακβάλεη ε εηαηξεία. Γηα θάζε ηέηνην έξγν ε 

Γεληθή Γηεχζπλζε, αλαζέηεη ηελ Γηνίθεζή ηνπ ζε ζπγθεθξηκέλν ζηέιερνο ηεο 

εηαηξείαο, αλεμάξηεηα απφ ηελ ζέζε ηνπ ζε ζπγθεθξηκέλε Γηνηθεηηθή ελφηεηα. Νη 

αξκνδηφηεηέο ηνπ δηαξθνχλ κέρξη ηεο νινθιεξψζεσο ηνπ έξγνπ πνπ ηνπ έρεη 

αλαηεζεί. 

 

ΝΟΓΑΛΥΡΗΘΖ ΓΗΑΟΘΟΥΠΖ 

Ζ Νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο εηαηξείαο είλαη ε αθφινπζε: 

ΑΛΔΜΑΟΡΖΡΔΠ 

απεπζείαο ζηνλ Ξξφεδξν ή Αληηπξφεδξν ηεο εηαηξείαο. 

Α)  Λνκηθφ Ρκήκα 

       απ' επζείαο ζηε Γεληθή Γ/λζε ππαγφκελεο ππεξεζίεο, γξαθεία ή ηκήκαηα.  

Β)  Γξαθείν Γηνίθεζεο 

 

ΓΗΝΗΘΖΡΗΘΔΠ ΔΛΝΡΖΡΔΠ 

1.  ΡΝΚΔΑΠ ΞΔΟΗΒΑΙΙΝΛΡΝΠ 

2.  ΡΝΚΔΑΠ ΘΝΗΛΥΛΗΘΖΠ ΞΟΝΠΡΑΠΗΑΠ ΘΑΗ ΑΙΙΖΙΔΓΓΖΠ 

3   ΡΝΚΔΑΠ ΞΝΙΗΡΗΠΚΝ 

4.  ΡΝΚΔΑΠ ΑΘΙΖΡΗΠΚΝ 

5   ΡΝΚΔΑΠ ΑΛΑΞΡΜΖ 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ΄ 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ 
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ΑΟΘΟΝ 5 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΞΟΝΔΓΟΝ ΓΠ 

Ν ππόεδπορ ηος ΓΠ: 

11. Δθπξνζσπεί ηελ επηρείξεζε ζηα δηθαζηήξηα θαη ζε θάζε αξρή θαη δίλεη ηνπο φξθνπο πνπ 

επηβάιινληαη. 

12. Πε πεξίπησζε θηλδχλνπ απφ αλαβνιή, ρσξίο απφθαζε ηνπ ΓΠ κπνξεί λα εγείξεη θαη λα αληηθξνχεη 

αγσγέο θαη λα αζθεί έλδηθα κέζα, λα δηνξίδεη πιεξεμνπζίνπο θαη λα πξνβαίλεη ζε θάζε δηθαζηηθή ή 

εμψδηθε πξάμε πνπ πξνζηαηεχεη ηα ζπκθέξνληα ηεο επηρείξεζεο. Ρηο πξάμεηο απηέο ππνβάιιεη 

ακέζσο ζην ΓΠ. 

13. πνγξάθεη φια ηα ζπκβφιαηα θαη ηηο ζπκβάζεηο ηεο εηαηξείαο. Δηζεγείηαη ζην ΓΠ ηα ζέκαηα ηεο 

εκεξήζηαο δηάηαμεο, δηεπζχλεη ηηο ζπλεδξηάζεηο ηνπ ΓΠ, εθηειεί ηηο απνθάζεηο ηνπ θαη πξνίζηαηαη 

φισλ ησλ ππεξεζηψλ ηεο επηρείξεζεο 

14. πνγξάθεη ηηο κηζζνινγηθέο θαηαζηάζεηο ηνπ πξνζσπηθνχ θαη ηηο ππεξεζηαθέο κεηαβνιέο θαη γεληθά 

ππνγξάθεη φια ηα ππεξεζηαθά έγγξαθα ηεο επηρείξεζεο θαζψο   θαη ηα ρξεκαηηθά εληάικαηα 

πιεξσκψλ θαη γξακκάηηα εηζπξάμεσλ. 

15. Κε απφθαζε ηνπ κπνξεί λα εθρσξεί νξηζκέλεο απφ ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ ζηνλ Α/πξφεδξν ή ζην 

Γηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο. 

16. Αζθεί ηελ πεηζαξρηθή αγσγή επί ηνπ πάζεο θχζεσο πξνζσπηθνχ ηεο επηρείξεζεο κε ηελ επηθχιαμε 

ησλ φξσλ θαη πξνυπνζέζεσλ ηνπ νηθείνπ θαλνληζκνχ πξνζσπηθνχ 

17. Γεζκεχεη ηελ επηρείξεζε δηα ηεο ππνγξαθήο ηνπ θάησ απφ ηελ εηαηξηθή επσλπκία. 

18. Απνθαζίδεη κε απεπζείαο αλάζεζε ηελ εθηέιεζε έξγνπ, πξνκήζεηαο, εξγαζίαο ή κεηαθνξάο κέρξη ηνπ 

πνζνχ πνπ θάζε θνξά νξίδεηαη απφ ηελ θείκελε λνκνζεζία Γήκσλ θαη Θνηλνηήησλ γηα ηνλ Γήκαξρν, 

ρσξίο απφθαζε ηνπ ΓΠ ηεο εηαηξείαο, κε ηελ πξνυπφζεζε ηεο ηέιεζεο πξφρεηξνπ κεηνδνηηθνχ 

δηαγσληζκνχ. Ρν παξαπάλσ πνζφ κπνξεί λα αλαπξνζαξκφδεηαη θάζε ρξφλν κε απφθαζε ηνπ ΓΠ ηεο 

επηρείξεζεο. 

19. Ρέινο αλνίγεη ινγαξηαζκνχο ζην φλνκα ηεο επηρείξεζεο ζε Διιεληθέο ή ζε αλαγλσξηζκέλεο ζηελ 

Διιάδα ηξάπεδεο ή άιινπο πηζησηηθνχο νξγαληζκνχο θαη δίλεη εληνιέο γηα ηελ δηαθίλεζε απηψλ. 

20. Ρνλ πξφεδξν φηαλ απνπζηάδεη ή θσιχεηαη αλαπιεξνί ν Αληηπξφεδξνο. 

 

ΑΟΘΟΝ 6 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΑΛΡΗΞΟΝΔΓΟΝ ΡΖΠ ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖΠ 

Ν αληηπξφεδξνο ηεο επηρείξεζεο αλαπιεξνί ηνλ πξφεδξν φηαλ απηφο απνπζηάδεη θαη εθηειεί ηηο αξκνδηφηεηεο 

πνπ ηνπ εθρσξεί ν Ξξφεδξνο θαη ην ΓΠ. 
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ΑΟΘΟΝ 7 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΓΗΔΘΛΠΖΠ 

Ζ Γηεχζπλζε ηεο Δηαηξείαο είλαη ππεχζπλε έλαληη ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, γηα ηελ αλάπηπμε ησλ 

εξγαζηψλ θαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηεο Δηαηξείαο ζχκθσλα κε ηνπο 

Πηξαηεγηθνχο ηεο Πηφρνπο, ηα Δπηρεηξεζηαθά ηεο Πρέδηα, ηα εηήζηα Ξξνγξάκκαηα Γξάζεο ηεο θαη ηνπο 

λφκνπο ηνπ Θξάηνπο. Πηα πιαίζηα ηεο επζχλεο απηήο, ε Γεληθή Γηεχζπλζε κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ 

απνθάζεσλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ θαη πξνβαίλεη ζε θάζε ελέξγεηα θαη κέηξν πνπ πξνσζεί ηελ 

απνηειεζκαηηθφηεξε ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηεο Δηαηξείαο, κε βάζε θαη ηηο πξνεγνχκελεο απνθάζεηο. 

Πηελ Γηεχζπλζε ηεο Δηαηξείαο ππάγνληαη άκεζα νη πεχζπλνη ησλ Ρνκέσλ, ησλ Ρκεκάησλ θαη Γξαθείσλ ηεο 

Δηαηξείαο. 

Δηζεγείηαη  πξνο ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην: 

 Ρνπο ζηξαηεγηθνχο θαη επηρεηξεζηαθνχο ζηφρνπο πνπ δηαηππψλνληαη ζηα πεξηνδηθά Δπηρεηξεζηαθά Πρέδηα  

 Ρα εηήζηα Ξξνγξάκκαηα Γξάζεο ηεο Δηαηξείαο θαη ηνπο πξνυπνινγηζκνχο πνπ ζπλδένληαη κε απηά. 

 Ρελ νξγαλσηηθή δηάξζξσζε ηεο εηαηξείαο θαη ηε ζπλνιηθή ζηειέρσζε ηεο. 

 Ρε πνιηηηθή πξνζσπηθνχ ηεο εηαηξείαο θαη ησλ ζπζηεκάησλ ησλ πξνγξακκάησλ πνπ ζπλδένληαη κε ηελ 

εθαξκνγή ηεο. ( Κηζζνινγηθά ζπζηήκαηα, πξνγξάκκαηα δηακφξθσζεο εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ, ζπζηήκαηα 

αμηνιφγεζεο θαη ππνθίλεζεο πξνζσπηθνχ). 

 Ρν πεξηερνκέλνπ ησλ θάζε θχζεο Θαλνληζκψλ πνπ δηέπνπλ ηελ ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηεο 

εηαηξείαο.(Δζσηεξηθφο Θαλνληζκφο πεξεζηψλ, Θαλνληζκφο Ξξνζσπηθνχ, Θαλνληζκφο Ξξνκεζεηψλ πιηθψλ 

εμνπιηζκνχ, Θαλνληζκφο αλάζεζεο έξγσλ θαη ππεξεζηψλ ζε ηξίηνπο),  

  Ξξνζιήςεηο θαη κεηαβνιέο πξνζσπηθνχ ζηα πιαίζηα ησλ ζρεηηθψλ Θαλνληζκψλ ηεο Δηαηξείαο. 

 Θάζε άιιν ζέκα πνπ ε Γηεχζπλζε ζεσξεί φηη πξέπεη λα επηθπξσζεί απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ή ην 

Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην αλαζέηεη ηελ κειέηε θαη εηζήγεζή ηνπ ζηελ Γηεχζπλζε. 

 Πηα πιαίζηα ηεο εθαξκνγήο φισλ ησλ παξαπάλσ κπνξεί λα ζπζηήζεη γξαθείν πξνγξακκαηηζκνχ πνπ ζα 

ζηειερσζεί είηε κε κφληκν πξνζσπηθφ ηεο εηαηξείαο είηε κε εηδηθνχο ζπκβνχινπο 

- Κέξηκλα γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

πνπ απνξξένπλ απφ ηηο πξνεγνχκελεο εηζεγήζεηο. 

- Έρεη ηνλ ηειηθφ έιεγρν θαη επζχλε πινπνίεζεο ησλ έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ε εηαηξεία απφ απφςεσο 

ρξνληθήο ( πινπνίεζε κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα ρξνληθά πεξηζψξηα ), πινπνίεζεο ηνπ 

πξνγξακκαηηζκέλνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ, εμαζθάιηζεο ηεο ηθαλνπνίεζεο ησλ πξνζδνθηψλ ησλ 

αληηζηνίρσλ εληνιέσλ θαη νηθνλνκηθφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο ( κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα πεξηζψξηα 

θφζηνπο). 

- Κέξηκλα γηα ηελ αλάπηπμε, αλαβάζκηζε θαη βειηίσζε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηεο εηαηξείαο θαζψο θαη 

γηα ηε δηακφξθσζε θαιψλ αλζξσπίλσλ ζρέζεσλ κέζα ζηελ εηαηξεία. 
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- Δπηιακβάλεηαη γηα ηελ εθαξκνγή ζπζηεκάησλ πνηφηεηαο ηεο εηαηξείαο, ηελ εμαζθάιηζε ηεο απαξαίηεηεο 

δηαρεηξηζηηθήο επάξθεηαο θαζψο θαη ηελ δηάδνζε ηνπο ζηνλ Γήκν ή ζε παξεκθεξείο θνξείο θαη ζπγθξνηεί 

πξνο ηνχην γξαθείν δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ζηα πιαίζηα ηεο γεληθήο δηεχζπλζεο 

- Κεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ρξεκαηνδνηήζεσλ απφ Δζληθνχο θαη Δπξσπατθνχο πφξνπο γηα ηελ 

ηθαλνπνίεζε ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ ηεο επηρείξεζεο θαζψο θαη ησλ αλαπηπμηαθψλ πξνηεξαηνηήησλ ηνπ 

Γήκνπ θαη ζπγθξνηεί πξνο ηνχην κνλάδα ρξεκαηνδνηήζεσλ 

- Έρεη εηδηθή επζχλε γηα ηελ δηάδνζε ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο εηαηξείαο θαη ζπζηήλεη γξαθείν ηχπνπ θαη 

επηθνηλσλίαο ή αλαπηχζζεη θαη εμσηεξηθέο ζπλεξγαζίεο. 

 

ΑΟΘΟΝ 8 

ΛΝΚΗΘΝ ΡΚΖΚΑ 

 

Ρν Λνκηθφ ηκήκα απνηειεί αθ' ελφο κελ ηκήκα ππνζηήξημεο ηεο επηρείξεζεο σο λνκηθνχ πξνζψπνπ, αθ' 

εηέξνπ δε ηκήκα " παξαγσγήο έξγνπ" γηα ηελ εμππεξέηεζε ησλ ζηφρσλ θαη πειαηψλ ηεο Δηαηξείαο φζνλ 

αθνξά ζέκαηα ηνπ λνκηθνχ θιάδνπ. Νη αξκνδηφηεηεο ηνπ Λνκηθνχ Ρκήκαηνο είλαη νη εμήο: 

- Δμψδηθε θαη δηθαζηεξηαθή ππνζηήξημε ηεο εηαηξείαο σο λνκηθνχ πξνζψπνπ θαη ηδηαίηεξα ζε ζέκαηα: 

 Γηαδηθαζηηθά, ιεηηνπξγίαο ηεο εηαηξείαο θαη ησλ νξγάλσλ ηεο  

 Δζσηεξηθψλ Θαλνληζκψλ Ιεηηνπξγίαο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ην πξνζσπηθφ θαη ηνπο ζπλεξγάηεο ηεο. 

 Θαηάξηηζεο, εξκελείαο, λνκηθήο παξαθνινχζεζεο εθαξκνγήο ζπκβάζεσλ εξγαζίαο, έξγνπ ή εληνιήο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ηηο επνπηεχνπζεο αξρέο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ηηο θνξνινγηθέο αξρέο. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ηελ Γηνίθεζε θαη Φνξείο σο αληηζπκβαιινκέλσλ κεξψλ. 

 Πρέζεσλ ηεο εηαηξείαο κε ινηπά ηξίηα πξφζσπα, θπζηθά ή λνκηθά, δεκνζίνπ ή ηδησηηθνχ δηθαίνπ θαηά ηηο 

ζπλαιιαγέο ηεο κε απηά. 

- Λνκηθή ππνζηήξημε ηνπ έξγνπ ησλ Ρνκέσλ θαη Ρκεκάησλ ηεο εηαηξείαο. 

- Λνκηθή ππνζηήξημε πξνο ηελ απηνδηνίθεζε θαη ηα λνκηθά ηεο πξφζσπα, ηδίσο ζε ζέκαηα: 

 Ξαξνρήο λνκηθψλ ζπκβνχισλ θαη γλσκνδνηήζεσλ ζε ζπγθεθξηκέλα ζέκαηα. 

 Ξαξνρήο πιεξνθνξηψλ θαη ζηνηρείσλ ζρεηηθά κε ην λνκνζεηηθφ πιαίζην, ηε λνκνινγία ησλ Γηθαζηεξίσλ 

θαη ηε λνκηθή βηβιηνγξαθία. 

 πνζηήξημεο άιισλ ππεξεζηψλ ηεο εηαηξείαο ζηε ιεηηνπξγία ηνπο σο ζπκβνχισλ πξνο ηελ απηνδηνίθεζε, 

ζε φηη αθνξά λνκηθά ζέκαηα. 

 πνζηήξημεο πξνο ηελ απηνδηνίθεζε θαη ηα λνκηθά ηεο πξφζσπα γηα ηελ αληηκεηψπηζε εηδηθψλ ζεκάησλ 

λνκηθνχ ραξαθηήξα ή δηθαζηεξηαθήο πξαθηηθήο. 

 πνζηήξημεο θνξέσλ ηεο Απηνδηνίθεζεο ζε ζέκαηα λνκνπαξαζθεπαζηηθνχ ραξαθηήξα. 
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 πνζηήξημεο ηδησηηθψλ θαη άιισλ θνξέσλ ζε ζέκαηα λνκηθήο ππνζηήξημεο παξαγσγηθψλ θαη άιισλ 

επελδχζεσλ. 

 

ΑΟΘΟΝ 9 

ΓΟΑΚΚΑΡΔΗΑ ΞΟΝΔΓΟΝ ΘΑΗ ΓΗΔΘΛΠΖΠ 

Ζ Γξακκαηεία ηνπ Ξξνέδξνπ θαη ηεο Γηεχζπλζεο ππνζηεξίδεη ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηνλ πξφεδξν θαη ηε 

Γηεχζπλζε ηεο Δηαηξείαο ζηηο ιεηηνπξγίεο ηνπο. 

 

Πηνλ θχθιν θαζεθφλησλ ηεο αλήθεη ηδίσο: 

- Ρήξεζε ηνπ γεληθνχ πξσηνθφιινπ εηζεξρνκέλσλ θαη εμεξρφκελσλ εγγξάθσλ ηεο Δηαηξείαο. 

- Ραμηλφκεζε θαη δηνρέηεπζε ηεο εηζεξρφκελεο αιιεινγξαθίαο ηεο Δηαηξείαο ζηηο αληίζηνηρεο δηνηθεηηθέο 

κνλάδεο ηεο Δηαηξείαο. 

- Γηεθπεξαίσζε ηεο αιιεινγξαθίαο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, ηνπ Ξξνέδξνπ θαη ηεο Γεληθήο 

Γηεχζπλζεο ηεο Δηαηξείαο. 

- Γαθηπινγξάθεζε ζρεηηθψλ θεηκέλσλ 

- Δπηκέιεηα ησλ ζπζθέςεσλ θαη ππνζηήξημε ηεο επηθνηλσλίαο ηνπ Γ.Π θαη ηεο Γεληθήο Γηεχζπλζεο. 

- Ρήξεζε: 

 Ρσλ πξαθηηθψλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ ζε ζπλεξγαζία κε ηε Λνκηθή πεξεζία. 

 Ρνπ αξρείνπ εγγξάθσλ ηεο Δηαηξείαο. 

 Ξξσηνθφιινπ ηνπ Ξξνέδξνπ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ. 

- πνζηήξημε ησλ δεκνζίσλ ζρέζεσλ ηεο Δηαηξείαο. 

- Ππληνληζκφο ηεο ηειεθσληθήο επηθνηλσλίαο ηεο Δηαηξείαο. 

- Φξνληίδα γηα ηελ πξνκήζεηα ρξήζηκνπ εληχπνπ πιεξνθνξηαθνχ πιηθνχ πνπ ελδηαθέξεη ην έξγν ηεο 

Δηαηξείαο 

 

ΑΟΘΟΝ 10 

ΔΗΓΗΘΝΗ ΠΚΒΝΙΝΗ – ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ 

Ζ εηαηξεία κπνξεί λα πξνζιακβάλεη εηδηθνχο ζπκβνχινπο θαη ζπλεξγάηεο θαηά ηνκέα επζχλεο ή γηα εηδηθέο 

δξαζηεξηφηεηεο ηεο εηαηξείαο γηα ηηο νπνίεο δελ δηαζέηεη ηελ απαξαίηεηε επηζηεκνληθή ππνδνκή κεηαμχ ησλ 

ζηειερψλ ηεο. Ζ ζέζε ηνπ εηδηθνχ ζπκβνχινπ ή ζπλεξγάηε είλαη ζέζε εηδηθήο επζχλεο, έρεη ραξαθηεξηζηηθά 

ζπλεξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ θαη εηδηθνχ αληηθεηκέλνπ. Ζ πξνζιήςεηο απηέο πξαγκαηνπνηνχληαη κε 

απφθαζε ηνπ ΓΠ θαη θαηφπηλ εηζήγεζεο ηνπ πξνέδξνπ ή θαη ηνπ δηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο. 

ΑΟΘΟΝ 11 
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ΡΝΚΔΑΠ ΞΔΟΗΒΑΙΙΝΛΡΝΠ 

 Δθπφλεζε ηνπηθψλ πξνγξακκάησλ γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ θπζηθνχ, αξρηηεθηνληθνχ 

θαη πνιηηηζηηθνχ πεξηβάιινληνο, ζην πιαίζην ησλ εζληθψλ θαη Δπξσπατθψλ πνιηηηθψλ. 

 Ξξνψζεζε θαη αλάπηπμε ηνπ εζεινληηζκνχ γηα ηελ δεκηνπξγία ηνπηθψλ δηθηχσλ, νξγαλψζεσλ θαη 

νκάδσλ πνπ ζα δξαζηεξηνπνηνχληαη ζηε πξνζηαζία ηνπ πεξηβάιινληνο. 

 Ξξνψζεζε θαηλνηνκηθψλ θαη πηινηηθψλ κεζφδσλ δηαρείξηζεο ηνπ πεξηβάιινληνο. 

 πνζηήξημε ηεο αλαθχθισζεο πιηθψλ ζπζθεπαζίαο θαη ινηπψλ πιηθψλ. 

 Ζ δηαρείξηζε ηνπ νηθνινγηθνχ πάξθνπ θαη ε εθπαίδεπζε ησλ κηθξψλ παηδηψλ ηνπ Γήκνπ ζε απηφ. 

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ ελεκέξσζεο επί ζεκάησλ πεξηβάιινληνο. 

 

ΑΟΘΟΝ 12 

ΡΝΚΔΑΠ ΘΝΗΛΥΛΗΘΖΠ ΞΟΝΠΡΑΠΗΑΠ ΘΑΗ ΑΙΙΖΙΔΓΓΖΠ 

 Δθαξκνγή πνιηηηθψλ ή ζπκκεηνρή ζε δξάζεηο θαη πξνγξάκκαηα πνπ απνζθνπνχλ ζηε ππνζηήξημε θαη 

θνηλσληθή θξνληίδα ηεο βξεθηθήο θαη παηδηθήο θαη ηεο ηξίηεο ειηθίαο θαη κειέηε θαη εθαξκνγή ησλ 

ζρεηηθψλ θνηλσληθψλ πξνγξακκάησλ. 

 Ξξνψζεζε θαη αλάπηπμε ηνπ εζεινληηζκνχ θαη ηεο θνηλσληθήο αιιειεγγχεο κε ηε δεκηνπξγία 

ηνπηθψλ δηθηχσλ θνηλσληθήο αιιειεγγχεο, εζεινληηθψλ νξγαλψζεσλ θαη νκάδα εζεινληψλ. 

 Ππλέρηζε ηνπ πξνγξάκκαηνο κνλάδαο θνηλσληθήο κέξηκλαο  

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ κέξηκλαο γηα ηελ πξνζηαζία αδέζπνησλ δψσλ. 

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ ελεκέξσζεο θνηλσληθήο πξνζηαζίαο 

 

ΑΟΘΟΝ 13 

ΡΝΚΔΑΠ ΞΝΙΗΡΗΠΚΝ 

 Δθαξκνγή πνιηηηθψλ γηα ηελ αλάδεημε θαη ηελ πξνζηαζία ηνπ πνιηηηζκνχ, ε πξνβνιή ησλ 

πνιηηηζηηθψλ αγαζψλ θαη ησλ ζχγρξνλσλ πνιηηηθψλ έξγσλ πνπ παξάγνληαη ζε ηνπηθφ επίπεδν κε ηελ 

δεκηνπξγία ζρνιψλ δηδαζθαιίαο κνπζηθήο, ρνξνχ, δσγξαθηθή, γιππηηθήο, κνπζείσλ, θηιαξκνληθψλ 

θ.ι.π. θαζψο θαη ε κειέηε θαη ε εθαξκνγή πνιηηηζηηθψλ πξνγξακκάησλ. 

 Πε ζπλεξγαζία κε ην ΛΞΓΓ ε πξνψζεζε ηεο κνπζηθήο παηδείαο. Γηνξγάλσζε ζπλαπιηψλ, ζεαηξηθψλ 

παξαζηάζεσλ θαη άιισλ πνιηηηζηηθψλ εθδειψζεσλ ή ε ζπκκεηνρή ηνπο ζ απηά. 

 Ξξνψζεζε πνιηηηζηηθψλ αληαιιαγψλ ζε εζληθφ, επξσπατθφ θαη δηεζλέο επίπεδν ζχκθσλα κε ηελ 

θείκελε λνκνζεζία. 

 ινπνίεζε πξνγξακκάησλ ελεκέξσζεο πνιηηηζκνχ. 

 

ΑΟΘΟΝ 14 
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ΡΝΚΔΑΠ ΑΘΙΖΡΗΠΚΝ 

 Δθαξκνγή θαη  πινπνίεζε πξνγξακκάησλ πνπ  ζπλδένληαη κε ηε δηαρείξηζε δεκνηηθψλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ, γπκλαζηεξίσλ, αζιεηηθψλ θέληξσλ θαη ρψξσλ άζιεζεο. 

 Ξξνψζεζε θαη εθαξκνγή αζιεηηθψλ πξνγξακκάησλ θαη δηνξγάλσζε αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ ζε 

ζπλεξγαζία ηνπ  ΛΞΓΓ. 

 

 

ΑΟΘΟΝ 15 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΡΝΚΔΑ ΑΛΑΞΡΜΖΠ 

 Νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία δεκνηηθήο ζπγθνηλσλίαο. 

 Δθπφλεζε θαη εθαξκνγή πξνγξακκάησλ έξεπλαο θαη ηερλνινγίαο θαζψο θαη εθπφλεζε θαη εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ θαη πνιηηηθψλ πξνψζεζεο ηεο απαζρφιεζεο γηα ηελ αλάπηπμε ηεο πεξηνρήο ηνπο. 

 Ππκκεηνρή ζε πξνγξάκκαηα ηεο Δπξσπατθήο έλσζεο δηαπεξηθεξεηαθήο θαη δηαδεκνηηθήο 

ζπλεξγαζίαο, πξνγξάκκαηα ηνπ ΝΑΠΑ θαη θάζε άιιν ζρεηηθφ πξφγξακκα. 

 

 

 

ΑΟΘΟΝ 16 

ΡΝΚΔΑΠ ΝΗΘΝΛΝΚΗΘΥΛ ΘΑΗ ΓΗΝΗΘΖΡΗΘΥΛ ΓΟΑΠΡΖΟΗΝΡΖΡΥΛ 

Ν Ρνκέαο Νηθνλνκηθψλ θαη Ιεηηνπξγηψλ πνζηήξημεο έρεη σο αληηθείκελν ηελ εμαζθάιηζε ηεο νκαιήο 

ιεηηνπξγίαο ηεο εηαηξείαο σο νηθνλνκηθήο κνλάδαο θαη ηε δηεμαγσγή φισλ ησλ γεληθήο θχζεσο δηνηθεηηθψλ 

δηαδηθαζηψλ πνπ επηηξέπνπλ ηελ απξφζθνπηε ιεηηνπξγία θαη ησλ ππνινίπσλ Ρνκέσλ ηεο Δηαηξείαο 

γεληθφηεξα. 

Ππγρξφλσο, ν Ρνκέαο έρεη ηελ επζχλε ηεο εθαξκνγήο ηεο πνιηηηθήο πξνζσπηθνχ θαη ηεο αλάπηπμεο ησλ 

ζηειερψλ ηεο εηαηξείαο.  

1.Ρμήμα  Νικονομικών  

 ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ ηεο εηαηξείαο (Ινγαξηαζκνί Ινγηζηηθνχ 

Πρεδίνπ, Βηβιία, Θαηαζηάζεηο θ.ι.π.) ζχκθσλα κε ην πθηζηάκελν Ινγηζκηθφ Πρέδην κε ηε ρξεζηκνπνίεζε 

κεραλνγξαθηθψλ κέζσλ. 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ εηνηκαζίαο ησλ παξαζηαηηθψλ γηα ηε δηελέξγεηα θάζε είδνπο εηζπξάμεσο ή 

πιεξσκή δαπαλψλ ηεο εηαηξείαο. 
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 Γηακφξθσζε θαη παξαθνινχζεζε ηακεηαθνχ πξνγξάκκαηνο ηεο εηαηξείαο. 

 Ξαξαθνινχζεζε ησλ εηζπξάμεσλ απφ εληνιήο (πειάηεο) ηεο εηαηξείαο. 

 Κέξηκλα γηα ηελ πινπνίεζε ηνπ πξνγξάκκαηνο ρξεκαηνδφηεζεο ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο εηαηξεία κε 

βάζε ηηο πεγέο θαη ηα πνζά πνπ έρνπλ θαζνξηζηεί ζηνπο πξνυπνινγηζκνχο ηεο εηαηξείαο. 

 Γηεθπεξαίσζε φισλ ησλ νηθνλνκηθψλ ζπλαιιαγψλ πνπ έρνπλ ζρέζε κε Ρξάπεδεο. 

 Κέξηκλα γηα ηελ θαηαβνιή ησλ ακνηβψλ ηνπ πξνζσπηθνχ θαη πηζηή εθαξκνγή ησλ φξσλ ηεο ζπιινγηθήο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο γηα ηηο ακνηβέο. 

 Ρήξεζε ζηνηρείσλ αλαιπηηθήο ινγηζηηθήο γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο εθκεηάιιεπζεο εηαηξείαο θαη ηεο 

θνζηνιφγεζεο ησλ ππεξεζηψλ ηεο. 

 Ξαξνρή νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ γηα ηε ζχληαμε ησλ πξνυπνινγηζκψλ θαη ησλ αληίζηνηρσλ απνινγηζκψλ 

ησλ έξγσλ ησλ ηνκέσλ. 

 Ξαξαθνινχζεζε ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ ηζρχνπλ γηα ηελ παξαγγειία αλαιψζηκσλ ή πάγησλ πιηθψλ (π.ρ. 

έξεπλα αγνξάο, δηελέξγεηα δηαγσληζκψλ, εηνηκαζία ζρεδίσλ αληηζηνίρσλ ζπκβάζεσλ θ.ι.π.). 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ δηαρεηξηζηηθήο παξαθνινχζεζεο ησλ παγίσλ θαζψο θαη ησλ θάζε θχζεο 

απνζεκάησλ πιηθψλ ηεο εηαηξείαο. 

 Θαηάξηηζε θαη έιεγρνο ηνπ γεληθνχ θαη ησλ επηκέξνπο πξνυπνινγηζκψλ θαη απνινγηζκψλ ηεο εηαηξείαο. 

 Νηθνλνκηθή δηαρείξηζε πξνγξακκάησλ θνξέσλ Ρ.Α. θαη θνξέσλ πνπ ελεξγνπνηνχληαη ή ελδηαθέξνληαη γηα 

ζέκαηα ηνπηθήο αλάπηπμεο θαη ηνπηθήο απηνδηνίθεζεο. 

 Πχληαμε ησλ εηήζησλ νηθνλνκηθψλ θαηαζηάζεσλ (Ηζνινγηζκφο, Απνηειέζκαηα ρξήζεσο, Ξξνζάξηεκα 

θ.ι.π). 

 Γηαρείξηζε ησλ δηαζεζίκσλ ηεο εηαηξείαο. 

 Ξιεξνθφξεζε-ελεκέξσζε ηεο δηνίθεζεο γηα ηελ πνξεία ησλ νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ ηεο εηαηξείαο. 

 Ρήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ ηεο θνξνινγηθήο θαη αζθαιηζηηθήο λνκνζεζίαο. 

3 Ρμήμα Γιοικηηικών Γπαζηηπιοηήηων και Ξποζωπικού 

 Γεληθφηεξε κέξηκλα γηα ηελ απξφζθνπηε θαη νκαιή δηεμαγσγή ησλ εξγαζηψλ ηεο εηαηξείαο ζε φηη αθνξά 

ηελ εμαζθάιηζε ησλ αλαγθαίσλ πξνο ηνχην πιηθψλ κέζσλ, ηε δηακφξθσζε ιεηηνπξγηθνχ θαη πγηεηλνχ 

πεξηβάιινληνο εξγαζίαο, εθηέιεζε κεηαθνξψλ, πξνκεζεηψλ θ.ι.π. 

 Ξαξαθνινχζεζε απφ δηαρεηξηζηηθήο πιεπξάο ηεο εθηέιεζεο ησλ ζπκβάζεσλ παξνρήο ππεξεζηψλ απφ 

ηξίηνπο ή πξνκήζεηεο πιηθψλ. 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ ηζρχνπλ γηα ηελ παξαγγειία αλαιψζηκσλ ή πάγησλ πιηθψλ (π.ρ. έξεπλα 

αγνξάο, δηελέξγεηα δηαγσληζκψλ, εηνηκαζία ζρεδίσλ αληίζηνηρσλ ζπκβάζεσλ θ.ι.π.). 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ δηαρείξηζεο ησλ πάγησλ θαζψο θαη ησλ θάζε θχζεο απνζεκάησλ πιηθψλ ηεο 

εηαηξείαο. 

 Ξαξαθνινχζεζε θαη ηήξεζε ησλ λφκσλ θαη ησλ γεληθψλ ξπζκίζεσλ ηεο Ξνιηηείαο ζηα ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ θαη εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ γεληθφηεξα. 

 Ρήξεζε ησλ εηδηθφηεξσλ ξπζκίζεσλ πνπ έρεη ζεζπίζεη ε εηαηξεία γηα ην πξνζσπηθφ θαη ηε ιεηηνπξγία 

ηεο. 

 Ρήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ αμηνιφγεζεο πξνζσπηθνχ θαη παξνρήο θηλήηξσλ. 
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 Κέξηκλα γηα ηε ζπληήξεζε ηεο θηηξηαθήο ππνδνκήο θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηεο εηαηξείαο. 

 Ρήξεζε ησλ κεηξψσλ ηνπ πξνζσπηθνχ κε ηε ζπλερή ζπγθέληξσζε θαη θαηαγξαθή ησλ κεηαβνιψλ ηνπ 

(πξνζιήςεηο, απνιχζεηο, ζηνηρεία αηνκηθήο θαη νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο, εμέιημε, απφδνζε, ακνηβέο, 

άδεηεο, απνπζίεο θ.ι.π.) 

 Ρήξεζε θαη παξνρή ζηνηρείσλ γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη εηζήγεζε πξνο ηελ Γεληθή Γ/λζε ηεο εηαηξείαο 

ησλ αδεηψλ πξνζσπηθνχ. 

 Κέξηκλα γηα ηε ζχληαμε ησλ κηζζνινγηθψλ θαηαζηάζεσλ ηνπ πξνζσπηθνχ θαη ζρεηηθή ελεκέξσζε ηνπ 

ινγηζηηθνχ ζπζηήκαηνο. 

 Ξαξαθνινχζεζε θαη ηήξεζε ησλ φξσλ ηεο ζπιινγηθήο ζχκβαζεο εξγαζίαο κεηαμχ ηεο εηαηξείαο θαη ησλ 

εξγαδνκέλσλ. 

 

ΑΟΘΟΝ 17 

ΑΟΚΝΓΗΝΡΖΡΔΠ ΞΔΘΛΥΛ ΡΝΚΔΥΛ 

 ΘΑΗ ΡΚΖΚΑΡΥΛ ΘΑΗ ΞΔΘΛΥΛ ΔΟΓΥΛ 

Α. Απμοδιόηηηερ πεςθύνων Ρομέων ηηρ Δηαιπείαρ 

(Ξεξηιακβάλνληαη θαη νη ππεχζπλνη ησλ ππεξεζηψλ ή γξαθείσλ πνπ ππάγνληαη άκεζα ζηε Γεληθή Γ/λζε). 

Γενική Ξεπιγπαθή 

Ν πεχζπλνο Ρνκέα επζχλεηαη έλαληη ηεο Γεληθήο Γ/λζεο ηεο εηαηξείαο γηα ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ θαη 

γηα ηελ απνδνηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ησλ εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεη ν Ρνκέαο ζηα πιαίζηα ηνπ ζεκαηηθνχ 

ηνπ αληηθεηκέλνπ θαη ζχκθσλα κε ηνπο ζηξαηεγηθνχο ζηφρνπο, ηα επηρεηξεζηαθά ζρέδηα θαη ηα εηήζηα 

πξνγξάκκαηα δξάζεο ηεο εηαηξείαο. 

Πηα πιαίζηα ηεο επζχλεο απηήο, ν πεχζπλνο Ρνκέα κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ ηεο Γεληθήο 

Γ/λζεο θαη πξνβαίλεη ζε θάζε ελέξγεηα θαη κέηξν πνπ πξνσζεί ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηνπ 

Ρνκέα, κε βάζε θαη ηηο πξνεγνχκελεο απνθάζεηο. 

Πηνλ πεχζπλν Ρνκέα ππάγνληαη άκεζα νη ππεχζπλνη ησλ ηκεκάησλ ζηα νπνία δηαξζξψλεηαη ν Ρνκέαο ή νη 

πεχζπλνη ησλ Έξγσλ ηεο εηαηξείαο, εθφζνλ απνηεινχλ ζηειέρε ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ Ρνκέα. 

 Κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθαξκνγή ησλ απνθάζεψλ ηεο Γεληθήο Γ/λζεο πνπ 

απνξξένπλ απφ ηηο πξνεγνχκελεο εηζεγήζεηο. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηνπ Ρνκέα θαη γηα ηελ πξνψζεζε ησλ ζπκθσληψλ γηα ηελ 

αλάιεςε λέσλ έξγσλ. 

 Ππκκεηνρή ζε ελέξγεηεο θαη κέηξα πνπ πξνβάιινπλ γεληθψο θαη βειηηψλνπλ ηελ εηθφλα ηεο εηαηξείαο θαη 

πξνσζνχλ ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηεο. 

 Ξξνζσπηθή ζπκκεηνρή ζηελ πινπνίεζε έξγσλ ηνπ Ρνκέα. 
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 Ξαξαθνινχζεζε ηεο εθαξκνγήο ηνπ Ππζηήκαηνο Ξξνγξακκαηηζκνχ θαη Ξαξαθνινχζεζε ησλ Έξγσλ ηεο 

εηαηξείαο, ζε φηη αθνξά ηα έξγα πνπ αλαιακβάλεη θαη πξαγκαηνπνηεί ν Ρνκέαο. Έιεγρνο ζσζηήο θαη 

πιήξνπο ελεκέξσζεο ησλ εληχπσλ θαη αξρείσλ πνπ ζπλδένληαη κε ην πξνεγνχκελν ζχζηεκα. 

 Ξαξαθνινχζεζε, ζπληνληζκφο θαη έιεγρνο ηεο δξάζεο ησλ ηκεκάησλ ζηα νπνία δηαξζξψλεηαη ν Ρνκέαο 

ή ησλ πεπζχλσλ ησλ Έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ν Ρνκέαο. 

 Έιεγρνο θαη επζχλε πινπνίεζεο ησλ έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ν Ρνκέαο απφ απφςεσο ρξνληθήο 

(πινπνίεζε κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα ρξνληθά πεξηζψξηα), πινπνίεζε ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ 

θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ, εμαζθάιηζε ηεο ηθαλνπνίεζεο ησλ πξνζδνθηψλ ησλ αληηζηνίρσλ Δληνιέσλ θαη 

νηθνλνκηθφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο (κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα πεξηζψξηα θφζηνπο). 

 Κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή απφ ην πξνζσπηθφ ηνπ Ρνκέα ή γηα ην πξνζσπηθφ ηνπ Ρνκέα ησλ θάζε είδνπο 

νξγαλσηηθψλ θαη δηνηθεηηθψλ δηαδηθαζηψλ πνπ απνξξένπλ απφ ηνπο θαλνληζκνχο θαη ηα ζπζηήκαηα 

ιεηηνπξγίαο πνπ έρεη ζεζπίζεη ε εηαηξεία. 

 Κεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρνκέα γηα ηηο θαηεπζχλζεηο δξάζεο θαη ιεηηνπξγίαο ηεο 

εηαηξείαο πνπ απνθαζίδνληαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην θαη ηε Γεληθή Γ/λζε ηεο εηαηξείαο. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αμηνιφγεζε εηαίξσλ θαη εμσηεξηθψλ ζπλεξγαηψλ ηεο εηαηξείαο πνπ ζπλδένληαη κε ηα 

έξγα ηνπ Ρνκέα. 

- Έγθξηζε ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ ησλ αδεηψλ ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρνκέα. 

- Έιεγρνο εθαξκνγήο ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ αδεηψλ θαη έιεγρνο εθαξκνγήο ηνπ ζπζηήκαηνο 

παξαθνινχζεζεο ηεο παξνπζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρνκέα, πνπ εθαξκφδεη ε εηαηξεία. 

- πνγξαθή ζπλήζσλ εγγξάθσλ αιιεινγξαθίαο κε ηε δηνηθεηηθή ηεξαξρία ησλ εληνιέσλ ηεο εηαηξείαο ή 

άιισλ θνξέσλ ζηα πιαίζηα ζπλεξγαζηψλ ή πινπνίεζεο ζπκβάζεσλ, φηαλ ην πεξηερφκελν ησλ εγγξάθσλ 

δελ δεζκεχεη ηελ εηαηξεία. Κέξηκλα θνηλνπνίεζεο αληηγξάθσλ ησλ εγγξάθσλ απηψλ ζηελ Γεληθή Γ/λζε, 

θαζψο θαη ζε άιινπο πεπζχλνπο Ρνκέσλ, φηαλ ρξεηάδεηαη γηα ιφγνπο ελεκέξσζεο. 

- Έγθξηζε ηεο ζθνπηκφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο δαπαλψλ, φηαλ απηέο πξνβιέπνληαη ζηνλ ζπγθεθξηκέλν 

πξνυπνινγηζκφ ιεηηνπξγίαο ή επελδχζεσλ ή ζηνλ εγθεθξηκέλν πξνυπνινγηζκφ ησλ έξγσλ πνπ πινπνηεί ν 

Ρνκέαο (πεξίπησζε πνπ πεχζπλνο Έξγνπ θαη πεχζπλνο Ρκήκαηνο ηαπηίδνληαη). Έγθξηζε δηελέξγεηαο 

δαπαλψλ εληφο πξνυπνινγηζκψλ θάησ νξηζκέλνπ χςνπο. 

- Έγθξηζε θαηακεξηζκνχ εξγαζίαο ζην πξνζσπηθφ ηνπ Ρνκέα. Νξηζκφο πεπζχλσλ Έξγσλ πνπ πινπνηεί ν 

Ρνκέαο, νξηζκφο ζηειερψλ ηνπ Ρνκέα ζε Νκάδεο Έξγσλ πνπ πινπνηεί ν Ρνκέαο ή ζηα νπνία ζπκκεηέρεη. 

Ξεξαηηέξσ θαη ζην πιαίζην απνηειεζκαηηθφηεξεο ιεηηνπξγίαο ηεο εηαηξείαο θαη πιεξέζηεξεο εθπιήξσζεο ησλ 

ζθνπψλ η εο θαη γεληθφηεξα απνθέληξσζεο αξκνδηνηήησλ πξνο ηνπο σο άλσ πεπζχλνπο Ρνκέσλ, νη 

ηειεπηαίνη κπνξνχλ λα αζθνχλ θαη θάζε άιιε αξκνδηφηεηα πνπ ηνπο κεηαβηβάδεηαη κε απφθαζε αξκνδίνπ 

νξγάλνπ ηεο εηαηξείαο. 

 

Β. Απμοδιόηηηερ πεςθύνων Ρμημάηων ηηρ Δηαιπείαρ   

Γενική Ξεπιγπαθή 



34 

 

Ν πεχζπλνο Ρκήκαηνο επζχλεηαη έλαληη ηνπ πεχζπλνπ ηνπ Ρνκέα, ζηνλ νπνίν ππάγεηαη, γηα ηελ 

απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ησλ εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεη ην Ρκήκα. Πηα πιαίζηα 

ηεο επζχλεο απηήο ν πεχζπλνο Ρκήκαηνο πξνβαίλεη ζε θάζε ελέξγεηα θαη κέηξν πνπ πξνσζεί ηελ 

απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία θαη δξάζε ηνπ ηκήκαηνο. 

Πηνλ πεχζπλν Ρκήκαηνο ππάγεηαη άκεζα ην πξνζσπηθφ ηνπ ηκήκαηνο, ζην νπνίν είηε έρνπλ αλαηεζεί 

θαζήθνληα πεπζχλνπ Έξγνπ, είηε απνηειεί κέινο Νκάδαο Έξγνπ, είηε απνηειεί δηνηθεηηθφ ή βνεζεηηθφ 

πξνζσπηθφ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηνπ Ρκήκαηνο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ ζπκθσληψλ αλάιεςεο 

λέσλ έξγσλ. 

 Ππκκεηνρή ζε ελέξγεηεο θαη κέηξα πνπ πξνβάιινπλ γεληθψο θαη βειηηψλνπλ ηελ εηθφλα ηεο Δηαηξείαο θαη 

πξνσζνχλ ηελ αλάπηπμε ησλ εξγαζηψλ ηεο. 

 Ξξνζσπηθή ζπκκεηνρή ζηελ πινπνίεζε έξγσλ ηνπ Ρκήκαηνο. 

 Ξαξαθνινχζεζε θαη κέξηκλα εθαξκνγήο ηνπ Ππζηήκαηνο Ξξνγξακκαηηζκνχ θαη Ξαξαθνινχζεζεο ησλ 

έξγσλ ηεο Δηαηξείαο , ζε φηη αθνξά ηα έξγα πνπ αλαιακβάλεη θαη πξαγκαηνπνηεί ην Ρκήκα. Έιεγρνο 

ζσζηήο θαη πιήξνπο ελεκέξσζεο ησλ εληχπσλ θαη αξρείσλ πνπ ζπλδένληαη κε ην πξνεγνχκελν 

ζχζηεκα. 

 Ξαξαθνινχζεζε, ζπληνληζκφο θαη έιεγρνο εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεη ην πξνζσπηθφ ηνπ Ρκήκαηνο. 

 Έιεγρνο θαη επζχλε πινπνίεζεο ησλ έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη ην Ρκήκα απφ απφςεσο ρξνληθήο ( 

πινπνίεζε κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα ρξνληθά πεξηζψξηα), πινπνίεζεο ηνπ πξνγξακκαηηζκέλνπ 

θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ, εμαζθάιηζεο ηεο ηθαλνπνίεζεο ησλ πξνζδνθηψλ ησλ αληηζηνίρσλ εληνιέσλ θαη 

νηθνλνκηθφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο (κέζα ζηα πξνγξακκαηηζζέληα πεξηζψξηα θφζηνπο). 

 Κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή απφ ην Ρκήκα ησλ θάζε είδνπο νξγαλσηηθψλ θαη δηνηθεηηθψλ δηαδηθαζηψλ πνπ 

απνξξένπλ απφ ηνπο θαλνληζκνχο θαη ηα ζπζηήκαηα ιεηηνπξγίαο πνπ έρεη ζεζπίζεη ε Δηαηξεία. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αμηνιφγεζε, ηελ αλάπηπμε θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ γλψζεσλ, ησλ ηθαλνηήησλ θαη ησλ 

εκπεηξηψλ ησλ ζηειερψλ ηνπ Ρκήκαηνο, θαζψο θαη γηα ηελ δηακφξθσζε ζην Ρκήκα θαιψλ αλζξσπίλσλ 

ζρέζεσλ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ αμηνιφγεζε εηαηξεηψλ θαη εμσηεξηθψλ ζπλεξγαηψλ ηεο Δηαηξείαο πνπ ζπλδένληαη κε ηα 

έξγα ηνπ Ρκήκαηνο. 

 Δθαξκνγή δηθαηνδνζηψλ πνπ απνξξένπλ απφ ηα πξνεγνχκελα: 

 Έιεγρνο εθαξκνγήο ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ αδεηψλ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρκήκαηνο θαη έιεγρνο εθαξκνγήο 

ηνπ ζπζηήκαηνο παξαθνινχζεζεο ηεο παξνπζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ρκήκαηνο, πνπ εθαξκφδεη ε 

Δηαηξεία. 

 πνγξαθή ζπλήζσλ εγγξάθσλ αιιεινγξαθίαο κε εληνιείο ηεο Δηαηξείαο ή άιινπο Φνξείο ζηα πιαίζηα 

ζπλεξγαζηψλ ή πινπνίεζεο ζπκβάζεσλ, φηαλ ην πεξηερφκελν ησλ εγγξάθσλ δελ δεζκεχεη ηελ Δηαηξεία 

θαη έρεη εγθξηζεί απφ ηνλ πεχζπλν Ρνκέα. 

 Έγθξηζε ηεο ζθνπηκφηεηαο πξαγκαηνπνίεζεο δαπαλψλ, φηαλ απηέο πξνβιέπνληαη ζηνλ ζπγθεθξηκέλν 

πξνυπνινγηζκφ ησλ έξγσλ πνπ πινπνηεί ην Ρκήκα (εμαίξεζε ζηελ πεξίπησζε πνπ πεχζπλνο Έξγνπ θαη 



35 

 

πεχζπλνο Ρκήκαηνο ηαπηίδνληαη φπνηε γίλεηαη ζρεηηθή εηζήγεζε πξνο ηνλ πεχζπλν ηνπ Ρνκέα ζηνλ 

νπνίν ππάγεηαη ην Ρκήκα). 

 

Γ. Απμοδιόηηηερ πεύθςνος Έπγος 

Γενική Ξεπιγπαθή 

Αλάινγα κε ηε θχζε, ηελ έθηαζε θαη ηηο απαηηήζεηο ζε εηδηθφηεηεο γηα ηελ πξαγκαηνπνίεζε ελφο έξγνπ, 

δεκηνπξγείηαη ε Νκάδα Έξγνπ, ε νπνία εθηειεί ην έξγν δηνηθνχκελε απφ ηνλ πεχζπλν Έξγνπ. Ρα κέιε ηεο 

Νκάδαο Έξγνπ κπνξεί λα πξνέξρνληαη απφ δηάθνξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηεο Δηαηξείαο, ζε φηη αθνξά φκσο 

ην ζπγθεθξηκέλν έξγν ζπληνλίδνληαη θαη αθνινπζνχλ ηηο νδεγίεο ηνπ πεχζπλνπ Έξγνπ. 

Ν πεχζπλνο έξγνπ επζχλεηαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ηνπ έξγνπ ζχκθσλα κε ηηο 

ζπγθεθξηκέλεο πξνδηαγξαθέο ηνπ πνπ νξίδνπλ ην θπζηθφ αληηθείκελν θαη ηα αλαγθαία πξνγξακκαηηζκέλα 

ρξνληθά, πνηνηηθά θαη νηθνλνκηθά ραξαθηεξηζηηθά ηνπ έξγνπ. Ν πεχζπλνο Έξγνπ ππάγεηαη ζην Ρκήκα ή ζηνλ 

Ρνκέα ζηνλ νπνίν είλαη εληαγκέλνο θαη ειέγρεηαη σο πξνο ηελ εθπιήξσζε ησλ ππνρξεψζεσλ ηνπ απφ ηνπο 

αληίζηνηρνπο πεχζπλνπο. 

Πε εηδηθέο πεξηπηψζεηο δηαηνκεαθψλ έξγσλ είλαη δπλαηφλ λα νξίδεηαη απφ ηελ Γεληθή Γηεχζπλζε, φηη ε 

παξαθνινχζεζε ηνπ πεχζπλνπ Έξγνπ κπνξεί λα γίλεηαη απφ πεχζπλν Ρνκέα δηαθνξεηηθνχ απφ εθείλνπ 

ζηνλ νπνίν ππάγεηαη θαλνληθά ν πεχζπλνο Έξγνπ. 

 

Διδικέρ απμοδιόηηηερ 

 Γηνίθεζε ηνπ έξγνπ θαη ηεο Νκάδαο έξγνπ (πξνγξακκαηηζκφο ησλ ελεξγεηψλ γηα ηελ εθηέιεζε ηνπ 

έξγνπ, νξγάλσζε ησλ αλαγθαίσλ κέζσλ θαη ηεο Νκάδαο έξγνπ, παξαθνινχζεζε θαη ζπληνληζκφο 

εθαξκνγήο ησλ επί κέξνπο ελεξγεηψλ, ζηαδίσλ ή θάζεσλ, ρξνληθφο θαη πνηνηηθφο έιεγρνο), κε ζηφρν ηελ 

απνηειεζκαηηθφηεξε θαη απνδνηηθφηεξε πινπνίεζε ηνπ ζχκθσλα κε ηηο πξνδηαγξαθέο ηνπ πνπ 

θαζνξίδνληαη ζηελ ζρεηηθή ζχκβαζε αλάζεζεο έξγνπ.  

 Ππλεξγαζίεο κε ηνλ εληνιέα κε ηνλ νπνίν έρεη ζπλνκνινγεζεί ε ζχκβαζε αλάιεςεο ηνπ έξγνπ, κε ζηφρν 

ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ θαηά ηξφπν, ψζηε λα ελαξκνλίδνληαη νη ηππηθνί φξνη πνπ πεξηιακβάλνληαη 

ζηελ ζχκβαζε κε ηηο πξαγκαηηθέο πξνζδνθίεο θαη ηελ ηθαλνπνίεζε ηνπ εληνιέα. 

 Κέξηκλα εθαξκνγήο ηνπ Ππζηήκαηνο Ξαξαθνινχζεζεο ησλ Έξγσλ ηεο Δηαηξείαο σο πξνο ην 

ζπγθεθξηκέλν έξγν θαη εηδηθφηεξα: 

 Δηνηκαζία ζρεδίνπ ζπκβάζεσο θαη ππνβνιή ηνπ ζηνλ πεχζπλν Ρνκέα Ρκήκαηνο. 

 Ρήξεζε ηνπ Φαθέινπ Πηνηρείσλ Έξγνπ. 

 Αξρηθή ζπκπιήξσζε θαη ζπλερήο ελεκέξσζε (φηαλ απαηηείηαη0 Γειηίνπ Έξγνπ. 

 Ππκπιήξσζε Κεληαίσλ Γειηίσλ Ξξνφδνπ Έξγνπ. 

 Ππκπιήξσζε ηειηθνχ Γειηίνπ έξγνπ κεηά ηελ νινθιήξσζή ηνπ. 
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 Ππλεξγαζία κε ηξίηνπο θνξείο πνπ ηπρφλ ζπλδένληαη κε ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ (Δηαίξνη) θαη επίβιεςε 

ηξίησλ ζπλεξγαηψλ, ζηνπο νπνίνπο αλαηίζεηαη ε πινπνίεζε κέξνπο ηνπ έξγνπ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ δηαδηθαζηψλ αλάζεζεο ζε ηξίηνπο εξγαζηψλ πνπ ζπλδένληαη κε ηελ 

πινπνίεζε ηνπ έξγνπ. Κεξηκλά γηα ηελ εηνηκαζία ζρεδίσλ ζπκβάζεσλ εξγαζηψλ πνπ αλαηίζεληαη ζε 

ηξίηνπο ζηα πιαίζηα έξγνπ. 

 Έιεγρνο ηεο πνηφηεηαο ησλ ελδηάκεζσλ θαη ηειηθψλ παξαδνηέσλ ηνπ έξγνπ. 

 Κέξηκλα γηα ηελ ηειηθή παξνπζίαζε ησλ απνηειεζκάησλ απφ ηελ πξαγκαηνπνίεζε ηνπ έξγνπ ζηνλ 

εληνιέα ηνπ. 

 Ξαξαθνινχζεζε ηεο πινπνίεζεο ησλ νηθνλνκηθψλ φξσλ ηεο ζρεηηθήο ζχκβαζεο ηνπ έξγνπ. Κεξηκλά γηα 

ηελ δηαδνρηθή είζπξαμε ησλ ακνηβψλ ηεο Δηαηξείαο θαηά ηελ πινπνίεζε ηνπ ζχκθσλα κε ηα 

πξνβιεπφκελα απφ ηελ ζχκβαζε. 

 Ξαξαθνινχζεζε ησλ θπζηθψλ, ρξνληθψλ θαη νηθνλνκηθψλ παξακέηξσλ ηνπ έξγνπ θαηά ηελ ζηαδηαθή 

πινπνίεζή ηνπ. Δλεκέξσζε ηνπ πεχζπλνπ Ρκήκαηνο/ Ρνκέα ζηνλ νπνίν ππάγεηαη γηα ηελ πξφνδν ηνπ 

έξγνπ θαη εηζήγεζε κέηξσλ γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε πινπνίεζή ηνπ. 

 Κεξηκλά γηα ηελ ζπκπιήξσζε θαη ππνβνιή πεξηνδηθψλ αλαθνξψλ πξνφδνπ ησλ αληηζηνίρσλ 

πξνγξακκάησλ ρξεκαηνδφηεζεο ησλ έξγσλ απφ ηα θνηλνηηθά ηακεία. Κέξηκλα εηνηκαζίαο θαη ππνβνιήο 

ζρεηηθψλ ηειηθψλ απνινγηζηηθψλ εθζέζεσλ. 

 Δηζήγεζε ζηνλ πεχζπλν Ρκήκαηνο/ Ρνκέα ζηνλ νπνίν ππάγεηαη, γηα ηελ έγθξηζε ζθνπηκφηεηαο θαη ηελ 

δηελέξγεηα πιεξσκψλ δαπαλψλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ην έξγν, είηε απηά πξνβιέπνληαη απφ ηνλ 

πξνυπνινγηζκφ ηνπ έξγνπ είηε φρη. 

 Κέξηκλα γηα ηε αλάπηπμε θαη ηε αμηνπνίεζε ησλ γλψζεσλ, ησλ ηθαλνηήησλ θαη ησλ εκπεηξηψλ ησλ κειψλ 

ηεο Νκάδαο Έξγνπ θαζψο θαη γηα ηελ δηακφξθσζε ζηελ Νκάδα θαιψλ αλζξσπίλσλ ζρέζεσλ. 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ 

ΘΔΠΔΗΠ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ - ΗΠΣΠ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 

ΑΟΘΟΝ 18 

ΘΔΠΔΗΠ ΔΟΓΑΠΗΑΠ - ΑΟΗΘΚΝΠ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 

5. Θάζε εξγαδφκελνο θαηέρεη κηα ζέζε εξγαζίαο πνπ πξνβιέπεηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ θαη Νξγαλσηηθφ ζρήκα 

ηεο Δηαηξείαο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ. 

6. Υο ζέζε επζχλεο πξνζδηνξίδεηαη ε ζέζε ηνπ πεχζπλνπ Ρνκέα, Ρκήκαηνο ή έξγνπ. 

7. Θάζε εξγαδφκελνο ζηελ Δηαηξεία θαηέρεη κηα κφλν ζέζε εξγαζίαο, κπνξεί φκσο λα θαηέρεη πεξηζζφηεξεο 

απφ κηα ζέζεηο επζχλεο κεηά απφ απφθαζε ηνπ Γ.Π. 

8. Πε θάζε δηνηθεηηθή ελφηεηα πξνβιέπνληαη ζπγθεθξηκέλεο ζέζεηο εξγαζίαο, νη ζέζεηο εξγαζίαο πνπ 

αλαθέξνληαη ζηνλ πίλαθα δελ είλαη απαξαίηεην λα θαιχπηνληαη φιεο, ε θάιπςε θαη ν αξηζκφο ησλ 

ζηειερψλ αλά ζέζε εξγαζίαο εμαξηάηαη απφ ηηο δξαζηεξηφηεηεο ηεο εηαηξείαο θαη ηηο θάζεηο πνπ απηέο 

ζα αλαπηπρζνχλ. 
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Νη ζέζεηο εξγαζίαο ηεο εηαηξείαο είλαη νη εμήο, φπσο θαίλνληαη ζην παξαθάησ νξγαλφγξακκα. 

1 Γενική Γιεύθςνζη 

 

Γεληθφο Γηεπζπληήο  

 

 

2 

 

Γπαθείο Γιοίκηζηρ και Νικονομικών 

πεχζπλνο Γξαθείνπ  

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1) 

 

3 

 

Λομικό Ρμήμα 

Λνκηθφο Πχκβνπινο Γηθεγφξνο  

 

4  

Ρομέαρ Ξεπιβάλλονηορ 

πεχζπλνο Ρκήκαηνο 

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1) 

 

5 

 

Ρομέαρ κοινωνικήρ πποζηαζίαρ και 

Αλληλεγγύηρ 

πεχζπλνο Ρκήκαηνο  

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1)  

 

 

 

6 

 

Ρομέαρ Ξολιηιζμού 

πεχζπλνο Ρνκέα  

Δπηζηεκνληθά ζηειέρε (1) 

Γηνηθεηηθά Πηειέρε (1) 

 

7 

 

Ρομέαρ Αθληηιζμού 

πεχζπλνο Ρνκέα 

Δπηζηεκνληθά ζηειέρε(1) 

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο(1) 

 

 

8 

 

Ρομέαρ Ανάπηςξηρ 

πεχζπλνο Ρνκέα  

 

Γηνηθεηηθφ Πηέιερνο (1) 

Δηδηθφ πξνζσπηθφ(1) 

 

Ν κέγηζηνο αξηζκφο ηνπ κε ζρέζε εξγαζίαο πξνζσπηθνχ ηεο Δηαηξείαο κε βάζε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ είλαη 

17 άηνκα 

ΑΟΘΟΝ 18 

ΡΟΝΞΝΞΝΗΖΠΔΗΠ ΘΑΗ ΗΠΣΠ ΡΝ ΘΑΛΝΛΗΠΚΝ 
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Δπεηδή ε δπλακηθή εμέιημε ηεο επηρείξεζεο ζα ηελ νδεγήζεη ζηε δεκηνπξγία θαη λέσλ ζεκαηηθψλ πεδίσλ 

δξαζηεξηνπνίεζεο γίλεηαη θαλεξφ πσο ν παξαπάλσ ΔΘ ζα έρεη ζπλερείο ηξνπνπνηήζεηο κε ηηο νπνίεο ζα 

επηδηψθεηαη θάζε θνξά ε ζπκπιήξσζε, βειηίσζε θαη ν εθζπγρξνληζκφο ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο επηρείξεζεο. 

 

Ζ ηζρχο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ ζχκθσλα κε ηελ απφ  27/6/2011 απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

αξρίδεη ηελ 28 Ηνπλίνπ 2011.  

 

Ζ απφθαζε απηή πήξε αξηζκφ 249/2011 

 

Θαηφπηλ ησλ αλσηέξσ ζπληάρζεθε ην παξφλ πξαθηηθφ θαη ππνγξάθεθε απφ ηελ Ξξφεδξν θαη ηα κέιε 
ηνπ Γεκνηηθνχ Ππκβνπιίνπ. 

  
Ζ ΞΟΝΔΓΟΝΠ ΓΖΚΝΡΗΘΝ ΠΚΒΝΙΗΝ ΡΑ ΚΔΙΖ 

  
ΑΙΔΜΝΞΝΙΝ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ ΠΝΚΞΑΠΑΘΖ - ΞΑΞΑΓΖΚΝΙΖ ΘΥΛΠΡΑΛΡΗΛΑ 

 ΣΑΙΑΕΥΛΗΡΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ 

 ΓΑΛΗΖΙ – ΕΑΦΟΑΘΝΞΝΙΝ ΠΝΦΗΑ 
 ΞΔΡΟΗΡΠΖ-ΚΝΟΑΛΡ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ 

 ΠΑΚΑΟΝΞΝΙΝΠ ΒΟΥΛ-ΞΑΙΝΠ 
 ΚΑΕΑΟΑΘΖΠ ΓΔΟΑΠΗΚΝΠ-ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ 

 ΙΑΒΓΑ ΔΙΔΛΖ 

 ΓΝΛΓΝΙΑΘΖ ΔΙΔΛΖ 
 ΓΑΙΑΛΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ 

 ΒΑΘΗΟΡΕΖ ΡΗΡΗΘΑ 
 ΘΑΛΔΙΙΑΘΖΠ ΛΗΘΝΙΑΝΠ 

ΑΘΟΗΒΔΠ ΑΞΝΠΞΑΠΚΑ ΘΝΚΛΖΛΝ – ΘΝΚΞΑ ΑΛΛΑ 

Απφ ην πξαθηηθφ ηεο 19εο ζπλεδξίαζεο ηνπ ΣΑΟΝΘΝΞΝΠ ΞΑΛΡΔΙΖΠ 
Γεκνηηθνχ Ππκβνπιίνπ ζηηο 31-8-2011 ΣΑΛΑΘΝΙΑΠ ΑΘΑΛΑΠΗΝΠ 

Τπρηθφ, 7-9-2011 ΘΑΟΗΥΡΖΠ ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ 
            ΓΑΡΝΠ ΓΔΥΟΓΗΝΠ – ΑΙΘΗΒΗΑΓΖΠ 

Ζ ΞΟΝΔΓΟΝΠ ΚΞΑΡΕΑΘΖ ΚΑΟΗΑ 
 ΟΑΞΡΖ ΕΥΖ 

 ΡΟΔΕΝ – ΠΘΝΟΝΓΗΑΛΛΖ ΚΑΟΗΑ – ΔΙΔΛΖ 

 ΝΗΘΝΛΝΚΗΓΖΠ ΘΔΝΦΟΑΠΡΝΠ 
 ΡΠΑΚΖΠ ΑΛΓΟΔΑΠ 

ΑΙΔΜΝΞΝΙΝ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ ΘΑΒΑΙΑΟΖΠ ΗΥΑΛΛΖΠ 
 


