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ΑΛΑΟΡΖΡΔΑ ΠΡΝ ΓΗΑΓΗΘΡΝ 
Α.Γ.Α.: 45ΒΓΥΖ8-ΡΛ 

ΔΙΙΖΛΗΘΖ ΓΖΚΝΘΟΑΡΗΑ Τπρηθό, 6-10-2011 

ΓΖΚΝΠ ΦΗΙΝΘΔΖΠ - ΤΣΗΘΝ  
Καξαζσλνδξόκνπ 95 Τπρηθό Ρ.Θ.15452 Αξηζκόο απόθ. 260 

 Αξ. Ξξση.: 21304/6-10-2011 

 
ΑΞΝΠΞΑΠΚΑ 

ΑΞΝ ΡΝ ΞΟΑΘΡΗΘΝ ΡΖΠ ΑΞΝ 28-09-2011 21εο ΠΛΔΓΟΗΑΠΔΥΠ 
ΡΝ ΓΖΚΝΡΗΘΝ ΠΚΒΝΙΗΝ ΓΖΚΝ ΦΗΙΝΘΔΖΠ – ΤΣΗΘΝ 

 
 Πην Τπρηθφ ζήκεξα ζηηο είθνζη νθηώ (28) ηνπ κελφο Πεπηεκβξίνπ ηνπ έηνπο 

2011, εκέξα Ρεηάξηε θαη ψξα 18:00 ην Γεκνηηθφ Ππκβνχιην, απνηεινχκελν απφ ηνπο: 

 
ΞΑΟΝΛΡΔΠ ΑΞΝΛΡΔΠ 

ΑΙΔΜΝΞΝΙΝ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ ΞΑΞΑΣΟΝΛΖΠ ΓΔΥΟΓΗΝΠ 
ΠΝΚΞΑΠΑΘΖ – ΞΑΞΑΓΖΚΝΙΖ ΘΥΛΠΡΑΛΡΗΛΑ ΘΝΚΛΖΛΝ – ΘΝΚΞΑ ΑΛΛΑ 

ΣΑΙΑΕΥΛΗΡΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ ΞΙΗΥΡΑ ΣΟΠΝΙΑ 

ΓΑΛΗΖΙ – ΕΑΦΟΑΘΝΞΝΙΝ ΠΝΦΗΑ ΘΑΒΑΙΑΟΖΠ ΗΥΑΛΛΖΠ 
ΞΔΡΟΗΡΠΖ – ΚΝΟΑΛΡ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ  

ΠΑΚΑΟΝΞΝΙΝΠ ΒΟΥΛ – ΞΑΙΝΠ  
ΑΛΡΞΑ – ΘΝΓΘΝΙΝ ΓΗΝΛΠΗΑ  

ΚΑΕΑΟΑΘΖΠ ΓΔΟΑΠΗΚΝΠ – ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ  
ΙΑΒΓΑ ΔΙΔΛΖ  

ΓΝΛΓΝΙΑΘΖ ΔΙΔΛΖ  

ΓΑΙΑΛΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ  
ΒΑΘΗΟΡΕΖ ΡΗΡΗΘΑ  

ΘΑΛΔΙΙΑΘΖΠ ΛΗΘΝΙΑΝΠ  
ΑΛΓΟΝΙΗΓΑΘΖΠ ΚΗΣΑΖΙ  

ΣΑΟΝΘΝΞΝΠ ΞΑΛΡΔΙΖΠ  

ΣΑΛΑΘΝΙΑΠ ΑΘΑΛΑΠΗΝΠ  
ΘΑΟΗΥΡΖΠ ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ  

ΓΑΡΝΠ ΓΔΥΟΓΗΝΠ – ΑΙΘΗΒΗΑΓΖΠ  
ΚΞΑΡΕΑΘΖ ΚΑΟΗΑ  

ΟΑΞΡΖ ΕΥΖ  

ΡΟΔΕΝ – ΠΘΝΟΝΓΗΑΛΛΖ ΚΑΟΗΑ – ΔΙΔΛΖ  
ΝΗΘΝΛΝΚΗΓΖΠ ΘΔΝΦΟΑΠΡΝΠ  

ΡΠΑΚΖΠ ΑΛΓΟΔΑΠ  
 

 Ππλήιζε παξφληνο θαη ηνπ Γεκάξρνπ Ξαληειή Μπξηδάθε, ζε δεκφζηα ζπλεδξίαζε ζην 
Γεκνηηθφ Θαηάζηεκα επί ηεο νδνχ Καξαζσλνδξφκνπ 95, χζηεξα απφ ηελ κε αξηζκ. πξση. 

20352/23-9-2011 έγγξαθε πξφζθιεζε ηεο Ξξνέδξνπ, πνπ επηδφζεθε θαη δεκνζηεχζεθε 

λφκηκα ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 67 ηνπ Λ. 3852/2010, γηα ζπδήηεζε θαη ιήςε 
απνθάζεσλ επί ησλ θαησηέξσ ζεκάησλ Ζ.Γ. θαη Δ.Ζ.Γ.. 

 
 Ξξηλ απφ ηελ έλαξμε ηεο ζπλεδξίαζεο δηαπηζηψζεθε φηη επί ζπλφινπ είθνζη επηά (27) 

Γεκνηηθψλ Ππκβνχισλ παξφληεο ήηαλ είθνζη ηξεηο (23) θαη απφληεο ηέζζεξεηο (4) ήηνη νη θ.θ. 

Ξαπαρξφλεο Γεψξγηνο, Θνκλελνχ – Θνχκπα Άλλα, Ξιηψηα Σξπζνχια θαη ν θ.θ. Θαβαιάξεο 
Ησάλλεο. 

 
 Νη θ.θ. Πνπκπαζάθε – Ξαπαδεκνχιε Θσλζηαληίλα θαη Νηθνλνκίδεο Θεφθξαζηνο 

απερψξεζαλ θαηά ηελ ζπδήηεζε ηνπ 14νπ ζέκαηνο Ζ.Γ. Ν θ. Καδαξάθεο Γεξάζηκνο-
Αιέμαλδξνο απερψξεζε θαηά ηε ζπδήηεζε ηνπ 17νπ ζέκαηνο Ζ.Γ. Ν θ. Θαξηψηεο Αιέμαλδξνο 

απερψξεζε θαηά ηε ζπδήηεζε ηνπ 13νπ ζέκαηνο Ζ.Γ. 

 
 Πηελ ζπλεδξίαζε παξαβξέζεθε γηα ηελ ηήξεζε ησλ πξαθηηθψλ θαη ε ππάιιεινο ηνπ 

Γήκνπ θ. Θινχβα Γάθλε. 
ΘΔΚΑ 3ν Ζ.Γ. 

Θαηάξηηζε θαη ςήθηζε ηνπ Θαλνληζκνύ Ξξνζσπηθνύ 

ηεο Γεκνηηθήο Θνηλσθεινύο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο Τπρηθνύ 
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 Ζ Ξξφεδξνο εηζεγνχκελε ην αλσηέξσ ζέκα είπε: 

        Θέησ ππφςε ζαο ηηο δηαηάμεηο ηνπ  άξζξνπ 256 θαη 257 ηνπ Λ.3463|2006 πεξί ΓΘΘ 
ζχκθσλα κε ηηο νπνίεο νη απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ ηεο επηρείξεζεο πνπ 

αθνξνχλ  έγθξηζε θαλνληζκνχ νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο εγθξίλνληαη απφ ην Γεκνηηθφ 
Ππκβνχιην.  

Δπίζεο  ππφςε ζαο ζέησ ηελ κε αξηζκ.50/2011 απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

ηεο Γεκνηηθήο Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο-Τπρηθνχ ζχκθσλα κε ηελ νπνία   
θαηαξηίζηεθε θαη ςεθίζηεθε νκφθσλα ν Θαλνληζκφο  Ξξνζσπηθνχ ηεο Γεκνηηθήο 

Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο Τπρηθνχ,ε νπνία έρεη σο αθνινχζσο: 

 
ΓΖΚΝΡΗΘΖ ΘΝΗΛΥΦΔΙΖΠ  

ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖ ΦΗΙΝΘΔΖΠ ΤΣΗΘΝ        

     Αξηζκ. 50  / 2011 
     Αξηζ. πξση. 90 /20-09-2011 

ΑΞΝΠΞΑΠΚΑ 
Απφ ην πξαθηηθφ 6/2011 ηεο ζπλεδξίαζεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ ηεο ΓΖΚΝΡΗΘΖΠ 

ΘΝΗΛΥΦΔΙΝΠ ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖΠ ΦΗΙΝΘΔΖΠ -  ΤΣΗΘΝ (ΓΖ.ΘΔ.ΦΗ.Τ) 

Πήκεξα, ζηηο 12/09/2011 θαη ψξα 14.00 ζηελ έδξα ηεο Γεκνηηθήο Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο 
Φηινζέεο Τπρηθνχ επί ηεο νδνχ Βεθηαξέιε 11, ζηε Φηινζέε, ζπλήιζαλ ηα κέιε ηνπ 

Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ απηήο, ζε ζπλεδξίαζε θαηφπηλ πξνζθιήζεσο ηνπ Ξξνέδξνπ ηνπ 
Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, πνπ επηδφζεθε λφκηκα ζηα κέιε ηνπ Γ.Π. ζχκθσλα κε ην άξζξν 3 

ηεο Απ. ΞΔΠΓΓΑ 43254/31.07.2007 (ΦΔΘ 1492/17.08.2007 Ρεχρνο Β΄) θαη αθνχ 
δηαπηζηψζεθε ε λφκηκε απαξηία δεδνκέλνπ φηη επί ζπλφινπ έληεθα (11) κειψλ βξέζεθαλ 

παξφληα ελλέα (9) κέιε, θαη νλνκαζηηθά νη: 

ΞΑΟΝΛΡΔΠ ΑΞΝΛΡΔΠ  

Ξαληειήο Μπξηδάθεο Σαηδεβαζηιείνπ Κπξέλα 

Γαληήι-Εαθξαθνπνχινπ Πφθε Οέγγνο Ησάλλεο 

Γαιάλεο Γεκήηξηνο  

Θαξέιιαο Ξαλαγήο  

Γάηνο Αιθηβηάδεο  

Γηακαληφπνπινο Γεκήηξηνο  

Σαξνθφπνο Ξαληειήο  

Θνληνιέσλ Πηπιηαλφο  

Γνπλδνπιάθε Διέλε  

Ν Ξξφεδξνο θεξχζζεη ηελ έλαξμε ηεο ζπλεδξίαζεο. 

 

ΘΔΚΑ 3ν: Θαηάξηηζε θαη ςήθηζε ηνπ Θαλνληζκνύ Ξξνζσπηθνύ ηεο Γεκνηηθήο 
Θνηλσθεινύο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο Τπρηθνύ 

 
Δπί ηνπ 3νπ ζέκαηνο ηεο εκεξεζίαο δηάηαμεο, ν Ξξφεδξνο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ 

αλέθεξε ηα εμήο:  
 

Πχκθσλα κε ηελ παξ 1  Άξζξν 257 ηνπ  Λ. 3463/06 (Θώδηθαο Γήκσλ θαη 

Θνηλνηήησλ) ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηεο επηρείξεζεο, εθηφο απφ ηνλ Δζσηεξηθό 
Θαλνληζκό πεξεζηώλ ν νπνίνο έρεη ήδε εγθξηζεί, ζπληάζζεη ππνρξεσηηθά  θαη ηνπο 

αθφινπζνπο  θαλνληζκνχο: 
Θαλνληζκό νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο θαη  

Θαλνληζκό πξνζσπηθνύ, ν νπνίνο θαζνξίδεη ηελ ππεξεζηαθή θαηάζηαζε απηνχ, ηα 

πξνζφληα  πξφζιεςεο, ηα δηθαηψκαηα θαη ηηο ππνρξεψζεηο, θαζψο θαη ηηο πεηζαξρηθέο ηνπ 
επζχλεο. 

Κε ηελ παξ 1 πεξηπη. δ ηνπ άξζξνπ 256 ηνπ Λ. 3463/06 νξίδεηαη φηη νη απνθάζεηο ηνπ 
δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηεο επηρείξεζεο εγθξίλνληαη απφ ην δεκνηηθφ ή  θνηλνηηθφ ζπκβνχιην, 

αλ απηέο αθνξνχλ ζηελ έγθξηζε ησλ θαλνληζκψλ ηνπ άξζξνπ 257 ηνπ ηδίνπ λφκνπ. 
Ρν Γ.Π. αθνχ άθνπζε ηνλ Ξξφεδξν, είδε ην ζρέδην ηνπ θαλνληζκνχ πξνζσπηθνχ, 

έθεξε νξηζκέλεο ηξνπνπνηήζεηο ζε απηφ, έιαβε ππφςε ηνπ: 

ηελ παξ 1 ηνπ άξζξνπ 257 ηνπ Λ. 3463/06 
ηελ παξ 1 πεξηπη. δ ηνπ άξζξνπ 256 ηνπ Λ. 3463/06 

θαη έπεηηα απφ δηαινγηθή ζπδήηεζε 

http://www.npid.gr/?MODULE=bce/application/pages&Branch=N_N0000000002_N0000000020_N0000000037_N0000003613_N0000000718_S0000004432
http://www.npid.gr/?MODULE=bce/application/pages&Branch=N_N0000000002_N0000000020_N0000000037_N0000003613_N0000000718_S0000004432
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ΑΞΝΦΑΠΗΕΔΗ ΝΚΝΦΥΛΑ 
Θαηαξηίδεη θαη ςεθίδεη ηνλ θαλνληζκφ πξνζσπηθνύ ηεο Γεκνηηθήο Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο 

Φηινζέεο Τπρηθνχ σο αθνινχζσο: 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΑ 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Α’ ΓΔΛΗΘΔΠ ΓΗΑΡΑΜΔΗΠ 4 
ΑΟΘΟΝ 1 Πθνπφο θαη βαζηθέο αξρέο 4 

ΑΟΘΟΝ 2 Έθηαζε ηζρχνο ηνπ Θαλνληζκνχ 4 
ΑΟΘΟΝ 3 Γηνίθεζε θαη νξγάλσζε ηεο Δπηρείξεζεο 5 

ΑΟΘΟΝ 4 Θέζεηο εξγαζίαο – Ξεξηγξαθή εξγαζίαο 5 

ΑΟΘΟΝ 5 Δξγαζηαθή ζρέζε πξνζσπηθνχ 5 
ΑΟΘΟΝ 6 Ξξνζσπηθφ εληαγκέλν ζηνλ Θαλνληζκφ 5 

ΑΟΘΟΝ 7 Ξιήξσζε θελψλ ζέζεσλ 5 
ΑΟΘΟΝ 8 Ξξνζφληα Ξξνζσπηθνχ 6 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β’ ΞΖΟΔΠΗΑΘΖ ΘΑΡΑΠΡΑΠΖ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 6 

ΑΟΘΟΝ 9 Ξιήξσζε ζέζεσλ 7 
ΑΟΘΟΝ 10 Γηαδηθαζία Ξξφζιεςεο 7 

ΑΟΘΟΝ 11 7 
ΠΛΑΤΖ ΠΚΒΑΠΖΠ ΔΟΓΑΠΗΑΠ 8 

ΑΟΘΟΝ 12 Νξηζηηθνπνίεζε Πχκβαζεο 8 
ΑΟΘΟΝ 13 Αλάζεζε θαζεθφλησλ 8 

ΑΟΘΟΝ 14 Ρνπνζέηεζε Γηεπζπληή/ψλ θαη πεπζχλσλ 8 

ΑΟΘΟΝ 15 Κεηαβνιέο – Δζσηεξηθέο Κεηαθηλήζεηο 9 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ’ ΙΠΖ ΔΟΓΑΠΗΑΘΖΠ ΠΣΔΠΖΠ 9 

ΑΟΘΟΝ 16 Ιχζε Πρέζεο Δξγαζίαο 9 
ΑΟΘΟΝ 17 Ξαξαίηεζε εξγαδνκέλνπ 10 

ΑΟΘΟΝ 18 Απφιπζε πξνζσπηθνχ 10 

ΑΟΘΟΝ 19 Δξγαζία εθ πεξηηξνπήο 10 
ΑΟΘΟΝ 20 Γηαζεζηκφηεηα 10 

ΑΟΘΟΝ 21 Ιχζε ζπκβάζεσλ νξηζκέλνπ ρξφλνπ 11 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ’ ΓΗΑΟΘΔΗΑ ΔΟΓΑΠΗΑΠ 11 

ΑΟΘΟΝ 22 Σξφλνο θαη Ρφπνο Δξγαζίαο 11 
ΑΟΘΟΝ 23 πεξσξηαθή Απαζρφιεζε 11 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Δ’ ΑΞΝΓΝΣΔΠ – ΘΟΑΡΖΠΔΗΠ – ΑΚΝΗΒΔΠ – ΚΔΡΑΘΗΛΖΠΔΗΠ 11 

ΑΟΘΟΝ 24 Απνδνρέο Ξξνζσπηθνχ 12 
ΑΟΘΟΝ 25 Θξαηήζεηο Απνδνρψλ 12 

ΑΟΘΟΝ 26 Ξξνθαηαβνιέο 12 
ΑΟΘΟΝ 27 Δθρψξεζε Απνδνρψλ 13 

ΑΟΘΟΝ 28 Έθηαθηεο Απνδνρέο – Δπηδφκαηα 13 

ΑΟΘΟΝ 29 Κηζζνινγηθφ Πχζηεκα – Πχζηεκα αμηνιφγεζεο 13 
ΑΟΘΟΝ 30 Κεηαθηλήζεηο – Απνδεκηψζεηο εθηφο έδξαο 13 

ΑΟΘΟΝ 31 Γηαθνξέο Απνδνρψλ 14 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ ΠΡ’ ΑΓΔΗΔΠ 14 

ΑΟΘΟΝ 32 Άδεηεο 14 

ΑΟΘΟΝ 33 Θαλνληθέο άδεηεο κε απνδνρέο 14 
ΑΟΘΟΝ 34 Δηδηθέο άδεηεο κε απνδνρέο 14 

ΑΟΘΟΝ 35 Άδεηεο ρσξίο απνδνρέο 15 
ΑΟΘΟΝ 36 Δθπαηδεπηηθέο άδεηεο 15 

ΑΟΘΟΝ 37 Άδεηεο ιφγσ αζζέλεηαο 16 
ΑΟΘΟΝ 38 Πηξαηησηηθή πεξεζία 17 

ΑΟΘΟΝ 39 Γεληθέο Γηαηάμεηο πεξί αδεηψλ 17 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Ε’ ΓΗΘΑΗΥΚΑΡΑ – ΞΝΣΟΔΥΠΔΗΠ 17 
ΑΟΘΟΝ 40 Γηθαηψκαηα Δξγαδφκελσλ 17 

ΑΟΘΟΝ 41 Δθπξνζψπεζε ησλ Δξγαδφκελσλ ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην 17 

ΚΑΝΟΝΙΜΟ ΠΡΟΩΠΙΚΟΥ 
ΣΗ «ΔΗΜΟΣΙΚΗ ΚΟΙΝΨΥΕΛΟΤ ΕΠΙΦΕΙΡΗΗ ΥΙΛΟΘΕΗ – 

ΧΤΦΙΚΟΤ» 
(ΔΗ.Κ.Ε.ΥΙ.Χ.) 
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ΑΟΘΟΝ 42 πνρξεψζεηο Δξγαδνκέλσλ 17 
ΑΟΘΟΝ 43  Θαλφλεο Ππκπεξηθνξάο 19 

ΑΟΘΟΝ 44 πνρξεψζεηο ηεο Δπηρείξεζεο 20 
ΑΟΘΟΝ 45 Θαζήθνληα πεχζπλσλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ 20 

ΑΟΘΟΝ 46 Ππκκεηνρή ζε Ππλέδξηα ή άιιεο Ππλαληήζεηο 21 

ΑΟΘΟΝ 47 Ξλεπκαηηθή Ηδηνθηεζία 21 
ΑΟΘΟΝ 48 Απνκάθξπλζε εηδψλ – Ηδησηηθή απαζρφιεζε – Απαζρφιεζε εθηφο εξγαζίαο 21 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Ζ’ ΞΔΗΘΑΟΣΗΘΖ ΓΗΑΓΗΘΑΠΗΑ 21 
ΑΟΘΟΝ 49 Ξεηζαξρηθά Ξαξαπηψκαηα 21 

ΑΟΘΟΝ 50 Ξεηζαξρηθέο Ξνηλέο 22 
ΑΟΘΟΝ 51 Ξαξαπηψκαηα Ρηκσξνχκελα κε Ξαξαηήξεζε ή Δπίπιεμε 22 

ΑΟΘΟΝ 52 Ξαξαπηψκαηα Ρηκσξνχκελα κε Ξξφζηηκν 22 

ΑΟΘΟΝ 53 Ξαξαπηψκαηα Ρηκσξνχκελα κε Αξγία 22 
ΑΟΘΟΝ 54 Ξαξαπηψκαηα Ρηκσξνχκελα κε Απφιπζε 23 

ΑΟΘΟΝ 55  Ξαξαπηψκαηα θαη’ εμαθνινχζεζε ή θαη’ ππνηξνπή 23 
ΑΟΘΟΝ 56 Ξεηζαξρηθή Γηθαηνδνζία 24 

ΑΟΘΟΝ 57 Απνινγία 24 
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ΓΔΛΗΘΔΠ ΓΗΑΡΑΜΔΗΠ 

 
ΑΟΘΟΝ 1 

 Πθνπόο θαη βαζηθέο αξρέο 
Πθνπφο ηνπ Θαλνληζκνχ απηνχ είλαη ν θαζνξηζκφο ησλ θαλφλσλ, πνπ δηέπνπλ ηηο εξγαζηαθέο 

ζρέζεηο κεηαμχ ησλ απαζρνινπκέλσλ ζηε ΓΖΚΝΡΗΘΖ ΘΝΗΛΥΦΔΙΖ ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖ 

ΦΗΙΝΘΔΖΠ - ΤΣΗΘΝ, πνπ ζηα επφκελα ζα θαιείηαη γηα ιφγνπο ζπληνκίαο ‘’Δπηρείξεζε’’. 
Νη ζρέζεηο κεηαμχ ‘’Δπηρείξεζεο’’ θαη ησλ ζπλεξγαηψλ ηεο βαζίδνληαη ζηηο αξρέο ηεο ακνηβαίαο 

εκπηζηνζχλεο, ηεο θαιήο πίζηεσο θαη ηεο εηιηθξηλνχο ζπλεξγαζίαο, ηεο ηήξεζεο ησλ αξρψλ 
θαη θαλφλσλ ζπκπεξηθνξάο θαη ηεο αλάπηπμεο πγηνχο πιέγκαηνο ζρέζεσλ κεηαμχ ησλ 

εξγαδνκέλσλ. 
Ξξνυπφζεζε γηα ηελ εθαξκνγή ησλ αξρψλ απηψλ είλαη ε ακνηβαία, απφ ηελ Δπηρείξεζε θαη 

ηνπο ζπλεξγάηεο ηεο, ηήξεζε θαη ν ζεβαζκφο ησλ φξσλ απηνχ ηνπ Θαλνληζκνχ, έηζη ψζηε λα 

επηηεπρζεί ε δηαθάλεηα ησλ εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ, ε εξγαζηαθή εηξήλε, ε αλάπηπμε ηεο 
δεκηνπξγηθφηεηαο θαη ηεο ζπιινγηθήο επζχλεο θαη ε νκαιή απξφζθνπηε θαη απνδνηηθή 

ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 
Νη δηαηάμεηο ηνπ Θαλνληζκνχ απηνχ, πνπ ζπληάζζεηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηεο 

Δπηρείξεζεο, ζχκθσλα κε ην άξζξν 257 ηνπ Λ.3463/2006, ζπκπιεξψλνπλ ηηο αηνκηθέο 

ζπκβάζεηο εξγαζίαο θαη εθαξκφδνληαη κφλνλ εθφζνλ δελ έξρνληαη ζε αληίζεζε κε ηελ 
εξγαηηθή λνκνζεζία θαη ηηο επί κέξνπο ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο εξγαζίαο, δηαηηεηηθέο θαη 

ππνπξγηθέο απνθάζεηο. 
 

ΑΟΘΟΝ 2 
Έθηαζε ηζρύνο ηνπ Θαλνληζκνύ 

Πηηο δηαηάμεηο ηνπ Θαλνληζκνχ απηνχ ππάγνληαη φινη νη απαζρνινχκελνη κε ζρέζε 

εμαξηεκέλεο εξγαζίαο απφ ηελ Δπηρείξεζε. 
Ν Θαλνληζκφο ηζρχεη κεηά ηελ έγθξηζή ηνπ απφ ην Γεκνηηθφ Ππκβνχιην (άξζξν 256 ηνπ Λ. 

3463/2006) θαη 10 εκέξεο κεηά ηελ θνηλνπνίεζή ηνπ κε ηνπο νξηδφκελνπο απφ ην λφκν 
ηξφπνπο θαη ηελ γλσζηνπνίεζή ηνπ ζην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Κεηά ηελ έγθξηζή ηνπ ν Θαλνληζκφο απηφο αλαζεσξείηαη κφλν κεηά απφ αίηεζε ηεο 

Δπηρείξεζεο ή εθφζνλ πξνζβιεζεί απφ ηνπο εξγαδνκέλνπο, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ 
Λφκνπ. Ζ Δπηρείξεζε κπνξεί επίζεο λα κεηαηξέςεη ζπκβάζεηο πιήξνπο απαζρφιεζεο ζε 

κεξηθή θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ λφκνπ. Νη κεξηθψο απαζρνινχκελνη έρνπλ φια ηα δηθαηψκαηα θαη 
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ππνρξεψζεηο πνπ πξνθχπηνπλ απφ ην άξζξν 38 ηνπ Λ. 1892/90, φπσο έρεη ηξνπνπνηεζεί θαη 
ηζρχεη. 

 
ΑΟΘΟΝ 3 

Γηνίθεζε θαη νξγάλσζε ηεο Δπηρείξεζεο 

Ζ Δπηρείξεζε δηνηθείηαη απφ Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ε ζπγθξφηεζε θαη νη αξκνδηφηεηεο ηνπ 
νπνίνπ θαζνξίδνληαη ζχκθσλα κε ην άξζξν 255 ηνπ Λ. 3463/2006. 

Ζ Δπηρείξεζε νξγαλψλεηαη ζε δηνηθεηηθέο ελφηεηεο, ε δηάξζξσζε ησλ νπνίσλ πεξηγξάθεηαη 
ζηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. Υο «δηνηθεηηθή ελφηεηα», λνείηαη κηα 

νξγαλσκέλε πεξεζία κε ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο θαη ζπγθεθξηκέλε δηνηθεηηθή δνκή, 
φπσο επί παξαδείγκαηη «Γηεχζπλζε», «Ρκήκα» ή «Γξαθείν». 

Νη αξκνδηφηεηεο ησλ ζηειερψλ θαη ησλ ππεπζχλσλ ησλ πξναλαθεξφκελσλ δηνηθεηηθψλ 

ελνηήησλ θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  θαη πεξηγξάθνληαη ζηνπο 
Θαλνληζκνχο, πνπ έρνπλ εγθξηζεί απφ απηφ ή απφ ηα εμνπζηνδνηεκέλα απφ απηφ φξγαλα, 

θαζψο θαη απφ απνθάζεηο ή εγθπθιίνπο ησλ εμνπζηνδνηεκέλσλ απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην 
νξγάλσλ. 

 

ΑΟΘΟΝ 4 
Θέζεηο εξγαζίαο – Ξεξηγξαθή εξγαζίαο 

Θέζε εξγαζίαο απνηειεί έλα ζπγθεθξηκέλν ζχλνιν δξαζηεξηνηήησλ, πνπ εθηεινχληαη απφ έλα 
ή πεξηζζφηεξα άηνκα ηνπ ίδηνπ επηπέδνπ εθπαίδεπζεο θαη εκπεηξηψλ απφ άπνςε πξαθηηθή. 

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο είλαη εληαγκέλν ζηηο πξναλαθεξφκελεο ζηνλ Δζσηεξηθφ 
Θαλνληζκφ πεξεζηψλ Γηνηθεηηθέο Δλφηεηεο. 

Θάζε εξγαδφκελνο εληαζζφκελνο ζε δηνηθεηηθή ελφηεηα, αλαιακβάλεη ζπγθεθξηκέλα 

θαζήθνληα, ηα νπνία πξνζδηνξίδνληαη κε βάζε ηηο δξαζηεξηφηεηεο ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ 
ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηνπ Δζσηεξηθνχ Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ. 

 
ΑΟΘΟΝ 5 

Δξγαζηαθή ζρέζε πξνζσπηθνύ 

Ρν πξνζσπηθφ, ην νπνίν απαζρνιεί ε Δπηρείξεζε θαη θαηέρεη ζέζεηο εξγαζίαο ηνπ Δζσηεξηθνχ 
Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ, ζπλδέεηαη κε απηή κε ζρέζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ (ανξίζηνπ ή 

νξηζκέλνπ ρξφλνπ) πιήξνπο ή κεξηθήο απαζρφιεζεο. 
Νη δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ δελ εθαξκφδνληαη γηα ηνπο λνκηθνχο ζπκβνχινπο, νη 

νπνίνη ζπλδένληαη κε ηελ επηρείξεζε κε ζρέζε έκκηζζεο εληνιήο  θαη ηνπο εηδηθνχο 

ζπκβνχινπο θαη ζπλεξγάηεο, νη νπνίνη ζπλδένληαη κε ζρέζε εξγαζίαο, ε νπνία πξνβιέπεηαη 
ξεηά απφ ην λφκν θαη κε ηελ νπνία θαζνξίδεηαη ην θαζεζηψο απηψλ. 

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο κε ηελ πξφζιεςή ηνπ απνδέρεηαη ηνλ Θαλνληζκφ σο 
αλαπφζπαζην πξνζάξηεκα ησλ αηνκηθψλ ζπκβάζεσλ εξγαζίαο. 

 
ΑΟΘΟΝ 6 

Ξξνζσπηθό εληαγκέλν ζηνλ Θαλνληζκό 

Πηνλ παξφληα Θαλνληζκφ ππάγεηαη ην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο, ην νπνίν απαζρνιείηαη κε 
ζρέζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ  ανξίζηνπ θαη νξηζκέλνπ ρξφλνπ. 

Ζ Δπηρείξεζε γηα ηελ αληηκεηψπηζε εθηάθησλ ή πξνζσξηλψλ αλαγθψλ ηεο κπνξεί λα αλαζέηεη 
ζε ηξίηνπο νξηζκέλν έξγν ή νξηζκέλε δξαζηεξηφηεηα.  

 

ΑΟΘΟΝ 7 
Ξιήξσζε θελώλ ζέζεσλ 

Πην νξγαλφγξακκα Γηνηθεηηθήο Ιεηηνπξγηθήο Γηάξζξσζεο ηνπ Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ ηεο 
Δπηρείξεζεο θαζνξίδνληαη ηα ηκήκαηα απηήο, ζηα νπνία εληάζζνληαη φινη νη εξγαδφκελνη. Κε 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο θαζνξίδεηαη ν αξηζκφο ησλ 
εξγαδνκέλσλ ζε θάζε ηκήκα θαη ηα απαξαίηεηα πξνζφληα απηψλ. 

Ζ πιήξσζε θελψλ ζέζεσλ γίλεηαη κε βάζε ηηο αλάγθεο ηνπ ηκήκαηνο θαη γεληθά ηεο 

Δπηρείξεζεο. Ρν πξνζσπηθφ πξνζιακβάλεηαη ζχκθσλα κε ηηο  δηαηάμεηο ηνπ λ.2527/1997, 
φπσο απηέο έρνπλ ζπκπιεξσζεί, ηξνπνπνηεζεί θαη αληηθαηαζηαζεί κεηαγελέζηεξα θαη ηζρχνπλ 

ζήκεξα. Γηα ηελ πξφζιεςε ηνπ πξνζσπηθνχ ιακβάλνληαη ππφςε ηα πξνζφληα, πνπ έρνπλ 
αξρηθά θαζνξηζηεί, ζχκθσλα κε ηνλ θαλνληζκφ ππεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. Γηα ηελ 

πξφζιεςε εηζεγείηαη ν πεχζπλνο θάζε δηνηθεηηθήο ελφηεηαο πξνο ηνλ Γηεπζπληή, ν νπνίνο 

θέξεη ην ζέκα πξνο ζπδήηεζε ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ην νπνίν θαη απνθαζίδεη γηα ηελ 
πιήξσζε ηεο ζέζεο 
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ΑΟΘΟΝ 8 
Ξξνζόληα Ξξνζσπηθνύ 

Πηελ πξνθήξπμε γηα ηελ πιήξσζε ζέζεσλ πξέπεη λα αλαθέξνληαη ηφζν ηα γεληθά πξνζφληα 
πξφζιεςεο φζν θαη ηα εηδηθά γηα ηε ζπγθεθξηκέλε ζέζε. Ρα πξνζφληα είλαη αλάινγα ησλ 

αλαγθψλ ησλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ θαη πεξηιακβάλνληαη ζηνλ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ γηα ηελ 

θάιπςε ζπγθεθξηκέλεο ζέζεο. 
Γεληθά ηππηθά πξνζόληα – Ξξνϋπνζέζεηο πξόζιεςεο 

Γηα λα πξνζιεθζεί εξγαδφκελνο ζηελ Δπηρείξεζε πξέπεη: 
Λα έρεη ηελ ειιεληθή ηζαγέλεηα ή λα είλαη πνιίηεο ηεο Δπξσπατθήο Έλσζεο ή λα έρεη άδεηα 

εξγαζίαο απφ ηελ αξκφδηα αξρή, εθφζνλ δελ έρεη ηελ ππεθνφηεηα ρψξαο κέινπο ηεο 
Δπξσπατθήο Έλσζεο.  

Λα έρεη εθπιεξψζεη (πξνθεηκέλνπ γηα άλδξεο) ηηο ζηξαηησηηθέο ηνπ ππνρξεψζεηο ή λα έρεη 

λφκηκα απαιιαγεί απφ απηέο, θαηά ην δίθαην ηεο ρψξαο απφ ηελ νπνία πξνέξρεηαη. 
Λα κελ έρεη ζηεξεζεί ησλ πνιηηηθψλ ηνπ δηθαησκάησλ. 

Λα κελ έρεη θαηαδηθαζηεί ή λα κε δηψθεηαη γηα θαθνχξγεκα ή πιεκκέιεκα πνπ ζπλεπάγεηαη 
ζηέξεζε ησλ πνιηηηθψλ ηνπ δηθαησκάησλ (άξζξα 59-61 ηνπ Ξνηληθνχ Θψδηθα). 

Λα κελ έρεη θαηαδηθαζηεί ζε νπνηαδήπνηε πνηλή γηα θινπή, ππεμαίξεζε, απάηε, εθβίαζε, 

πιαζηνγξαθία, απηζηία δηθεγφξνπ, δσξνδνθία ή δσξνιεςία, θαηαπίεζε, παξάβαζε 
θαζήθνληνο, ζπθνθαληηθή δπζθήκηζε, δηαθίλεζε θαη εκπνξία λαξθσηηθψλ ή γηα έγθιεκα θαηά 

εζψλ ή ζρεηηθά κε ην λφκηζκα ή λα δηψθεηαη γηα θάπνην απφ ηα εγθιήκαηα απηά. Δπίζεο λα 
κελ είλαη ππφδηθνο πνπ έρεη παξαπεκθζεί κε ηειεζίδηθν βνχιεπκα γηα θαθνχξγεκα ή γηα 

θάπνην απφ ηα πιεκκειήκαηα πνπ αλαθέξνληαη ζηελ παξάγξαθν απηή. 
Λα κελ ηειεί ππφ απαγφξεπζε ή δηθαζηηθή αληίιεςε. Ρνχην ηζρχεη γηα ζπγθεθξηκέλεο ζέζεηο, 

φπσο ηνπ Γηεπζπληή, ηνπ πεπζχλνπ ηνπ Ρνκέα Νηθνλνκηθψλ θαη Γηνηθεηηθψλ 

Γξαζηεξηνηήησλ.  
Λα κελ έρεη απνιπζεί γηα πεηζαξρηθνχο ιφγνπο απφ ζέζε ηνπ Γεκνζίνπ, Λ.Ξ.Γ.Γ., Λ.Ξ.Η.Γ., 

Γεκνζίσλ Νξγαληζκψλ ή Αγξνηηθψλ Ππλεηαηξηζηηθψλ Νξγαλψζεσλ. Ν πεξηνξηζκφο απηφο 
ηζρχεη γηα πέληε (5) ρξφληα. 

Λα κελ παξέρεη ππεξεζίεο ζε λνκηθφ πξφζσπν ή άιιε έλσζε θπζηθψλ πξνζψπσλ φκνηεο κε 

ηηο δξαζηεξηφηεηεο πνπ αζθεί ε Δπηρείξεζε. 
Λα κελ είλαη δηθαηνχρνο ζπληάμεσο νπνηνπδήπνηε θνξέα αζθάιηζεο, εθφζνλ ε ζχληαμε, πνπ 

ηνπ θαηαβάιιεηαη είλαη κεγαιχηεξε απφ ηελ θάζε θνξά θαηαβαιιφκελε θαηψηεξε ζχληαμε 
ηνπ Η.Θ.Α. 

Λα δηαζέηεη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα, πνπ θαζνξίδνληαη ζηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ 

πεξεζηψλ. 
Δηδηθά ηππηθά πξνζόληα 

I. Θαζνξηζκόο βαζηθνύ ηίηινπ ζπνπδώλ θαη εηδηθόηεηαο 
Γηα θάζε θαηεγνξία πξνζσπηθνχ (ΞΔ,ΡΔ,ΓΔ,Δ) ζα πξέπεη λα πξνζδηνξηζηνχλ νη βαζηθνί ηίηινη 

ζπνπδψλ θαη γηα θάζε ζέζε εξγαζίαο, ε εηδηθφηεηα ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ ζα ηε ζηειερψζεη. 
ΗΗ. Θαζνξηζκόο εηδηθώλ γλώζεσλ θαη εκπεηξίαο 

Δθφζνλ πέξαλ ηνπ βαζηθνχ ηίηινπ ζπνπδψλ απαηηνχληαη θαη πξφζζεηα ηππηθά πξνζφληα (π.ρ. 

γλψζε μέλσλ γισζζψλ, ρεηξηζκφο πξνγξακκάησλ Ζ/, εκπεηξία θ.ι.π.) αλαθέξνληαη ζαθψο. 
Ξξνζόληα ησλ ππεπζύλσλ ησλ δηνηθεηηθώλ ελνηήησλ 

Ρα πξνζόληα ηνπ πξνζσπηθνύ, πνπ θαηαιακβάλεη ζέζεηο επζύλεο, θαζνξίδνληαη κε 
ζαθήλεηα ζηνλ θαλνληζκό πξνζσπηθνύ. 

Ρα εηδηθά ηππηθά πξνζφληα δηαθξίλνληαη ζε απαξαίηεηα θαη πξναηξεηηθά. 

Γηθαηνινγεηηθά γηα ηελ ζεκειίσζε ησλ ηππηθώλ πξνζόλησλ 
Πηελ πξνθήξπμε πξφζιεςεο αλαθέξνληαη ζαθψο ηα δηθαηνινγεηηθά, πνπ απαηηνχληαη γηα λα 

ζεκειηψζνπλ ηα γεληθά θαη εηδηθά ηππηθά πξνζφληα ησλ ππνςεθίσλ. 
Ξξόζζεηα πξνζόληα 

Δθηφο ησλ γεληθψλ θαη εηδηθψλ πξνζφλησλ, πνπ αλαθέξνληαη ζηνλ παξφληα Θαλνληζκφ ζηελ 
πξνθήξπμε πξφζιεςεο, είλαη δπλαηφ λα πξνβιέπνληαη πξφζζεηα πξνζφληα, εθφζνλ 

επηβάιιεηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο Δπηρείξεζεο.  

Δηδηθά νπζηαζηηθά πξνζόληα 
Ρα νπζηαζηηθά πξνζφληα γηα ηελ δηαδηθαζία αμηνιφγεζεο ησλ ππνςεθίσλ θαηά ηε δηάξθεηα 

ηεο αηνκηθήο ζπλέληεπμεο, φηαλ απηφ απαηηείηαη θαηά ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, θαζνξίδνληαη κε 
απφθαζε ηεο επηηξνπήο επηινγήο. 

 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β’ 
ΞΖΟΔΠΗΑΘΖ ΘΑΡΑΠΡΑΠΖ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 
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ΑΟΘΟΝ 9 
Ξιήξσζε ζέζεσλ 

Ζ πιήξσζε θελψλ ζέζεσλ γίλεηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ 
Γηεπζπληή θαη πξφηαζε ηνπ ππεχζπλνπ θάζε δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

Κεηά ηελ εγθξηηηθή απφθαζε γηα ηελ πιήξσζε θελήο ζέζεο, ζχκθσλα κε ηα πξνεγνχκελα, 

ζπζηήλεηαη, κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , Δπηηξνπή, ε νπνία έρεη ηελ επζχλε 
ηήξεζεο ηεο δηαδηθαζίαο πξφζιεςεο θαη ηδίσο ν έιεγρνο ησλ δηθαηνινγεηηθψλ θαη ε θαηάξηηζε 

ησλ πηλάθσλ θαηάηαμεο.  
Ζ Δπηηξνπή απνηειείηαη απφ ηαθηηθά θαη αλαπιεξσκαηηθά κέιε.  

Ζ Δπηηξνπή πξέπεη λα έρεη κέιε ηνπ θνξέα πνπ δηελεξγεί ηελ πξφζιεςε.  
Ζ επηηξνπή  ζπγθξνηείηαη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 17 ηνπ λ.2190/1994. 

Θαη΄ εμαίξεζε ν Γηεπζπληήο ηεο επηρείξεζεο πξνζιακβάλεηαη επί ζεηεία κε απφθαζε ηνπ 

Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ κεηά απφ ζρεηηθή πξνθήξπμε (αλάξηεζε ζην ΓΗΑΓΔΗΑ θαζψο θαη 
ζηνλ πίλαθα αλαθνηλψζεσλ ηεο επηρείξεζεο θαη ηνπ Γήκνπ Φηινζέεο Τπρηθνχ) εθφζνλ δελ 

αθνινπζείηαη ην ζχζηεκα ηεο πξναγσγήο, θαηά ηα αλαθεξφκελα ζηνλ φξν 14 ηνπ θαλνληζκνχ 
απηνχ. 

Ζ επηηξνπή γηα ηελ πξφζιεςε ηνπ Γηεπζπληή, ζπγθξνηείηαη κε απφθαζε ηνπ δηνηθεηηθνχ 

ζπκβνπιίνπ θαη απνηειείηαη απφ κέιε απηνχ. 
 

ΑΟΘΟΝ 10 
Γηαδηθαζία Ξξόζιεςεο  

Α. Ξξνζσπηθό ηδησηηθνύ δηθαίνπ Ανξίζηνπ Σξόλνπ 
Ζ δηαδηθαζία πξφζιεςεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο πξνβιέπεηαη απφ ηηο δηαηάμεηο ηνπ 

2527/1997, φπσο έρεη ηξνπνπνηεζεί κε ηηο δηαηάμεηο ησλ  λ. 3051/2001, λ. 3274/2004 θαη 

λ.3812/2009. 
Ζ πξφζιεςε ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ φισλ ησλ θαηεγνξηψλ θαη θιάδσλ, γίλεηαη κε ηε 

δηαδηθαζία ηνπ άξζξνπ 18 ηνπ Λ.2190/94, φπσο ηξνπνπνηήζεθε θαη ζπκπιεξψζεθε θαη ηζρχεη 
ζήκεξα   

Ζ πιήξσζε ησλ ζέζεσλ θαηά ηελ πξναλαθεξφκελε δηάηαμε πξαγκαηνπνηείηαη κε ζεηξά 

πξνηεξαηφηεηαο, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 18 θαη 21 ηνπ λ.2190/1994, αλαιφγσο 
ηεο θαηεγνξίαο ηνπ πξνζσπηθνχ 

Γηα ηελ πιήξσζε ησλ ζέζεσλ αθνινπζείηαη ε εμήο δηαδηθαζία: 
Απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο. Πηελ απφθαζε αλαθέξνληαη 

ηνπιάρηζηνλ ηα αθφινπζα: 

Ν αξηζκφο ησλ θελψλ ζέζεσλ ζηνλ Νξγαληζκφ Δζσηεξηθψλ πεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. Ζ 
απφθαζε ζπλνδεχεηαη απφ αληίγξαθν ηνπ νξγαληζκνχ Δζσηεξηθψλ πεξεζηψλ ηεο 

επηρείξεζεο. 
Ν αξηζκφο ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ πξφθεηηαη λα πξνζιεθζεί 

Ρα πξνζφληα, πνπ πξνβιέπνληαη γηα ηε ζπγθεθξηκέλε ζέζε 
Ζ χπαξμε ζρεηηθήο πίζησζεο ζηνλ πξνυπνινγηζκφ ηεο Δπηρείξεζεο. Ρνχην βεβαηψλεηαη απφ 

ηνλ πεχζπλν ηεο νηθνλνκηθήο πεξεζίαο, ή εάλ δελ πθίζηαηαη, απφ ηνλ Γηεπζπληή ηεο 

επηρείξεζεο. 
Ξξνθήξπμε 

Ζ πξνθήξπμε εθδίδεηαη θαη δεκνζηεχεηαη, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 18 ηνπ 
λ.2190/1994. 

  Ζ ζεηξά θαηάηαμεο ησλ ππνςεθίσλ ζηνπο πίλαθεο γίλεηαη ρσξηζηά, γηα ηηο ζέζεηο ησλ 

θαηεγνξηψλ ΞΔ θαη ΡΔ, θαζψο θαη γηα ηηο ζέζεηο ΓΔ θαη Δ, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηεο παξ. 
4 ηνπ άξζξνπ 18 θαη 21 ηνπ Λ. 2190/94  φπσο ηξνπνπνηήζεθε θαη ηζρχεη 

Νη πίλαθεο θαηάηαμεο θαηαξηίδνληαη απφ ην ΑΠΔΞ.  
Β. Ξξνζσπηθό νξηζκέλνπ ρξόλνπ 

Ζ πξφζιεςε πξνζσπηθνχ νξηζκέλνπ ρξφλνπ πξνζιακβάλεηαη κε ηηο δηαδηθαζίεο θαη ηα 
θξηηήξηα ηνπ άξζξνπ 21 ηνπ λ.2190/1994, φπσο ηζρχεη. 

Γεκνζίεπζε ηεο πξνθήξπμεο γίλεηαη απφ ην ΑΠΔΞ, απφ ην νπνίν ζπληάζζνληαη θαη νη πίλαθεο 

θαηάηαμεο. 
Αλαζέζεηο ζε ηξίηνπο 

Πηελ πεξίπησζε έιιεηςεο εηδηθνηήησλ γηα ηελ πινπνίεζε έξγσλ, ηα νπνία αλαιακβάλνληαη 
απφ ηελ επηρείξεζε, ε επηρείξεζε έρεη ηε δπλαηφηεηα λα αλαζέζεη ηκήκαηα έξγσλ ζε ηξίηνπο, 

εθαξκνδνκέλσλ ησλ δηαηάμεσλ πεξί ζπκβάζεσλ έξγνπ, θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 681 

Α.Θ.  
 

ΑΟΘΟΝ 11 
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ΠΛΑΤΖ ΠΚΒΑΠΖΠ ΔΟΓΑΠΗΑΠ 
Θάζε πξνζιακβαλφκελνο νθείιεη λα πξνζθνκίζεη, ζε δηάζηεκα 10 εκεξψλ, φια ηα απφ ην 

λφκν θαη ηηο απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, θαζνξηδφκελα 
πηζηνπνηεηηθά θαη άιια έγγξαθα πξφζιεςεο φπσο : 

Ρίηιν ζπνπδψλ θαη ινηπά πηζηνπνηεηηθά απφ ηα νπνία λα πξνθχπηεη ε εηδηθφηεηα ηνπ. Υο 

κεηαπηπρηαθφ ή δηδαθηνξηθφ δίπισκα λνείηαη εθείλν πνπ ρνξεγείηαη κε αληίζηνηρν μερσξηζηφ 
ηίηιν, κεηά ηε ιήςε πηπρίνπ ή δηπιψκαηνο ΑΔΗ/ΡΔΗ. 

Θεσξεκέλν αληίγξαθν ηίηινπ – πηπρίνπ μέλεο γιψζζαο, ή κεηαπηπρηαθνχ ή δηδαθηνξηθνχ 
δηπιψκαηνο. Υο κεηαπηπρηαθφ ή δηδαθηνξηθφ δίπισκα λνείηαη εθείλν πνπ ρνξεγείηαη κε 

αληίζηνηρν μερσξηζηφ ηίηιν, κεηά ηε ιήςε πηπρίνπ ή δηπιψκαηνο ΑΔΗ/ΡΔΗ. 
Θεσξεκέλν θσηναληίγξαθν Γειηίνπ Ραπηφηεηαο. 

Απφζπαζκα πνηληθνχ κεηξψνπ 

Ξηζηνπνηεηηθφ Πηξαηνινγηθήο θαηάζηαζεο γηα ηνπο άλδξεο 
Ξηζηνπνηεηηθφ γείαο απφ Γεκφζην Λνζειεπηηθφ Ίδξπκα ή ην ΗΘΑ 

Ξηζηνπνηεηηθά ηεο νηθνγελεηαθήο ηνπ θαηάζηαζεο, φπσο ιεμηαξρηθή πξάμε Γάκνπ, Γέλλεζε 
Ρέθλσλ, Γηθαζηηθή απφθαζε επηκέιεηαο, δηαδεπθηήξην θ.ι.π. 

Ζ κε έγθαηξε πξνζθφκηζε ησλ απαηηνχκελσλ εγγξάθσλ ή ε αδπλακία πξνζθφκηζήο ηνπο 

απνηειεί ιφγν γηα αθχξσζε ηεο πξφζιεςεο. 
Ζ πξφζιεςε ζεσξείηαη ζαλ λα κελ έγηλε θαη αλαθαιείηαη απφ ηελ Δπηρείξεζε, αλ ν επηιεγείο 

δελ πξνζέιζεη θαη δελ αλαιάβεη ππεξεζία, κέζα ζηελ πξνζεζκία πνπ νξίδεη ε ζχκβαζε θαη δελ 
δηθαηνινγήζεη επαξθψο ηελ παξάιεηςή ηνπ απηή. 

Δάλ ν επηιεγείο αξλεζεί ηελ πξφζιεςε, ε Δπηρείξεζε απαιιάζζεηαη απφ θάζε ηπρφλ 
ππνρξέσζε πξνο απηφλ. Ζ ζρέζε εξγαζίαο αξρίδεη κε ηελ ππνγξαθή ηεο ζχκβαζεο. 

Ρε ζχκβαζε απφ κέξνπο ηεο Δπηρείξεζεο ππνγξάθεη ν Ξξφεδξνο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, 

ή ν θαηά ην λφκν εθπξφζσπφο ηνπ. 
Θάζε εξγαδφκελνο νθείιεη λα ελεκεξψλεη ακέζσο ηελ Δπηρείξεζε γηα νπνηαδήπνηε αιιαγή ηεο 

πξνζσπηθήο ηνπ θαηάζηαζεο θαη ηεο επαγγεικαηηθήο ηνπ θαηάξηηζεο. 
Ζ Δπηρείξεζε δελ επζχλεηαη αλ ν εξγαδφκελνο δεκηψζεθε, επεηδή δελ γλσζηνπνίεζε ζε απηή 

ζηνηρεία ηα νπνία ζα ηνπ παξείραλ δηθαηψκαηα σο πξνο ηελ ππεξεζηαθή θαη κηζζνινγηθή ηνπ 

ζέζε. 
 

ΑΟΘΟΝ 12 
Νξηζηηθνπνίεζε Πύκβαζεο 

Κεηά ηνλ έιεγρν ησλ ζηνηρείσλ ησλ αλαθεξφκελσλ ζην πξνεγνχκελν άξζξν 11, 

ππνγξάθεηαη ε νξηζηηθή ζχκβαζε. 
Πε πεξίπησζε ζηξάηεπζεο πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο, απηφ δηαηεξεί ηε ζέζε ηνπ, 

εθαξκνζκέλσλ επ’ απηνχ ησλ εθάζηνηε ηζρπνπζψλ δηαηάμεσλ γηα ηνπο ζηξαηεπφκελνπο 
εξγαδφκελνπο. 

ΑΟΘΟΝ 13 
Αλάζεζε θαζεθόλησλ 

Κεηά ηελ ππνγξαθή ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο, ν ππεχζπλνο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο γηα ηελ 

νπνία γίλεηαη ε πξφζιεςε, αλαζέηεη ηα εηδηθφηεξα επηρεηξεζηαθά θαζήθνληα ζην 
λενπξνζιακβαλφκελν, ιακβαλνκέλσλ ππφςε θαη ησλ δηαηάμεσλ ησλ ζρεηηθψλ άξζξσλ ηνπ 

Θαλνληζκνχ απηνχ. 
Ζ αλάζεζε ησλ θαζεθφλησλ γίλεηαη κε βάζε ηηο αλάγθεο ησλ ηκεκάησλ θαη ηα γεληθά θαη 

εηδηθά πξνζφληα ησλ εξγαδνκέλσλ, ιακβαλνκέλνπ ππφςε ηνπ αηηήκαηνο γηα ηελ αλάγθε 

πξφζιεςεο. 
ΑΟΘΟΝ 14 

Ρνπνζέηεζε Γηεπζπληή θαη πεπζύλσλ   
Ζ ηνπνζέηεζε ζε ζέζε Γηεπζπληή θαη πεπζχλσλ ησλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ γίλεηαη κε βάζε 

ηηο αλάγθεο ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηα απνηειέζκαηα αμηνιφγεζεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο (γηα ηνπο 
ήδε ππεξεηνχληεο εξγαδφκελνπο). 

Ζ ηνπνζέηεζε ή πξφζιεςε γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  κεηά απφ 

αηηηνινγεκέλε εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή. 
Γηα ηελ ηνπνζέηεζε ζε ζέζεηο επζχλεο ιακβάλνληαη εηδηθφηεξα ππφςε: 

Ζ εκπεηξία θαη νη επηζηεκνληθέο γλψζεηο. 
Ζ πξνυπεξεζία ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ρα εηδηθά πξνζφληα ηνπ (απνδεηθλχνληαη κε ηνπο αλάινγνπο ηίηινπο). 

Ζ ηδηαίηεξε επίδνζε ζηελ εξγαζία, νη νξγαλσηηθέο θαη δηνηθεηηθέο ηθαλφηεηεο, αλάιεςε 
πξσηνβνπιηψλ, ππεξεζηαθφ ελδηαθέξνλ, εηνηκφηεηα, αληαπφθξηζε ζηα θαζήθνληα, 

δπλαηφηεηα ζπλεξγαζίαο, θ.α. 
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Ζ δηάθξηζε γηα ην ήζνο θαη ηε ζπκπεξηθνξά ηνπ απέλαληη ζηνπο ζπλαδέιθνπο ηνπ θαη ηνπο 
ηξίηνπο. 

Κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, ν Γηεπζπληήο κπνξεί λα απαιιαγεί 
απφ ηα θαζήθνληά ηνπ, γηα ζνβαξνχο ιφγνπο αλαγφκελνπο ζηελ ηεθκεξησκέλε πιεκκειή 

άζθεζε ησλ ππεξεζηαθψλ ηνπ θαζεθφλησλ, φπσο : ε απξεπήο ζπκπεξηθνξά πξνο ην θνηλφ, ε 

έιιεηςε πξσηνβνπιίαο, ε αδηαθνξία ζηελ βειηίσζε κεζφδσλ νξγάλσζεο, ιεηηνπξγίαο θαη 
απνδνηηθφηεηαο, ε αδηθαηνιφγεηε θαζπζηέξεζε ζηελ δηεθπεξαίσζε ησλ ππνζέζεσλ, ε θαθή 

ζπλεξγαζία κε ην πξνζσπηθφ, ε πξνθαλήο έιιεηςε δηνηθεηηθψλ ηθαλνηήησλ, ή ηεο 
απαηηνχκελεο επαγγεικαηηθήο θαηάξηηζεο, ε ππεξεζηαθή αλεπάξθεηα θαη ε κεξνιεπηηθή θξίζε 

θαηά ηελ αμηνιφγεζε ηνπ πξνζσπηθνχ. 
Ν Γηεπζπληήο ή ν πεχζπλνο κπνξεί επίζεο λα απαιιαγεί απφ ηα θαζήθνληα ηνπ κε αίηεζή 

ηνπ γηα ζνβαξνχο πξνζσπηθνχο θαη νηθνγελεηαθνχο ιφγνπο, χζηεξα απφ απφθαζε απνδνρήο 

ηεο απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην. 
Νη εξγαδφκελνη, ζηνπο νπνίνπο έρνπλ αλαηεζεί θαζήθνληα πεπζχλσλ, δηθαηνχληαη θαζ΄φιε 

ηε ρξνληθή δηάξθεηα άζθεζεο ησλ θαζεθφληψλ ηνπο, φια ηα πξνβιεπφκελα εηδηθά επηδφκαηα 
γηα ηελ αληίζηνηρε ζέζε, ε ρνξήγεζε ησλ νπνίσλ δηαθφπηεηαη κε ηελ αλάθιεζε ηεο πεξί 

αλάζεζεο ησλ θαζεθφλησλ πεπζχλνπ απφθαζεο. 

Ζ δηαθνπή ηεο θαηαβνιήο ησλ επηδνκάησλ απηψλ, αξρίδεη απφ ηελ πξψηε ηνπ επφκελνπ κήλα 
ηεο ρξνλνινγίαο έθδνζεο ηεο αλαθιεηηθήο απφθαζεο. 

ΑΟΘΟΝ 15 
Κεηαβνιέο – Δζσηεξηθέο Κεηαθηλήζεηο 

Γηα ηελ θάιπςε ησλ αλαγθψλ ηεο Δπηρείξεζεο, ιακβαλνκέλσλ ππφςε ησλ εηδηθφηεξσλ 
πξνβιέςεσλ ησλ αηνκηθψλ ζπκβάζεσλ εξγαζίαο, είλαη δπλαηφλ ν Γηεπζπληήο λα απνθαζίζεη 

ηε κεηαθίλεζε εξγαδνκέλσλ ζε άιιε δηνηθεηηθή ελφηεηα, εθφζνλ θξίλεηαη φηη κε ηνλ ηξφπν 

απηφ εμππεξεηνχληαη απνηειεζκαηηθφηεξα νη ζθνπνί ηεο Δπηρείξεζεο θαη εθφζνλ απηφ δελ 
απνηειεί βιαπηηθή κεηαβνιή ησλ φξσλ εξγαζίαο απηψλ. 

Κεηαθηλήζεηο εξγαδνκέλσλ ζε γξαθείν ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ βξίζθεηαη εθηφο ηεο έδξαο ηεο 
γηα ζπγθεθξηκέλν ρξνληθφ δηάζηεκα, γίλνληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, 

ιακβαλνκέλσλ ππφςε ησλ νηθνγελεηαθψλ θαη πξνζσπηθψλ αλαγθψλ ησλ εξγαδνκέλσλ θαη κε 

ηε ζχκθσλε γλψκε ηνπ εξγαδνκέλνπ. 
Κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , κεηά απφ αλάινγε εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή, 

θαζνξίδνληαη ηα έμνδα κεηαθίλεζεο θαη εγθαηάζηαζεο ηνπ κεηαθηλνχκελνπ. 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ’ 

ΙΠΖ ΔΟΓΑΠΗΑΘΖΠ ΠΣΔΠΖΠ 

ΑΟΘΟΝ 16 
Ιύζε Πρέζεο Δξγαζίαο 

Νη πξνζιακβαλφκελνη, θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ, κε ζπκβάζεηο ανξίζηνπ 
ρξφλνπ απνιχνληαη θαη νη ζπκβάζεηο ηνπο θαηαγγέιινληαη, ζχκθσλα κε ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο 

ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 
Ζ απφιπζε ελεξγείηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, ε νπνία 

θνηλνπνηείηαη ζηνλ εξγαδφκελν. 

Ζ αλαλέσζε ζχκβαζεο νξηζκέλνπ ρξφλνπ απαγνξεχεηαη. 
Ζ ζχκβαζε εξγαζίαο ιχεηαη γηα ηνπο παξαθάησ ελδεηθηηθνχο θαη φρη πεξηνξηζηηθνχο ιφγνπο: 

Απηνδίθαηα κε ηε ζπκπιήξσζε ησλ πξνυπνζέζεσλ ζπληαμηνδφηεζεο, φπσο νξίδεηαη απφ ην 
λφκν. 

Ιφγσ ζσκαηηθήο ή πλεπκαηηθήο αληθαλφηεηαο (ε ζσκαηηθή ή πλεπκαηηθή αληθαλφηεηα, πνπ 

απνθιείεη ηελ άζθεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπ εξγαδφκελνπ, δηαπηζηψλεηαη απφ δεκφζην 
λνζειεπηηθφ ίδξπκα ή ηελ αξκφδηα πγεηνλνκηθή ππεξεζία ). 

Ιφγσ επηβνιήο ηεο πνηλήο ηεο νξηζηηθήο απφιπζεο θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ Ξεηζαξρηθνχ 
Γηθαίνπ. 

Ιφγσ θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο απφ ηνλ εξγαδφκελν. 
Ιφγσ θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο απφ ηελ Δπηρείξεζε, θαηφπηλ ηεο ζρεηηθήο 

απφθαζεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  θαη θνηλνπνίεζήο ηεο ζηνλ εξγαδφκελν. 

Ιφγσ παξαίηεζεο ηνπ εξγαδφκελνπ. 
Ιφγσ απζαίξεηεο απνπζίαο ηνπ εξγαδνκέλνπ απφ ηελ εξγαζία ηνπ, φηαλ επαλαιακβάλεηαη 

παξά ηηο ζρεηηθέο παξαηεξήζεηο, άζρεηα απφ ηελ πεξηθνπή ησλ αληίζηνηρσλ εκεξνκηζζίσλ ή 
σξνκηζζίσλ (ζηελ πεξίπησζε απηή ζεσξείηαη σο αηηία ιχζεο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο κε 

ππαηηηφηεηα ηνπ εξγαδφκελνπ). 

Πηνπο απνιπφκελνπο εξγαδφκελνπο θαηαβάιιεηαη απνδεκίσζε, εθφζνλ πξνβιέπεηαη θαηαβνιή 
ηεο απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο Δξγαηηθήο Λνκνζεζίαο θαη ζχκθσλα κε ηνπο φξνπο θαη ηηο 

πξνυπνζέζεηο, πνπ νξίδνπλ νη δηαηάμεηο απηέο. 
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Ζ ιχζε ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ ζπλδέεηαη κε ηελ Δπηρείξεζε κε 
ζπκβάζεηο εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ, γίλεηαη απηνδίθαηα κφιηο ιήμεη ν ρξφλνο πνπ 

πξνβιέπεηαη ζηε ζχκβαζε, ρσξίο ηελ θαηαβνιή νπνηαζδήπνηε απνδεκίσζεο. 
Ζ θαηαγγειία ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο εθ κέξνπο είηε ηεο Δπηρείξεζεο είηε ηνπ εξγαδφκελνπ 

γίλεηαη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηεο ηζρχνπζαο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο θαη ζχκθσλα κε ηνπο 

φξνπο πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ αηνκηθή ζχκβαζε εξγαζίαο. 
 

ΑΟΘΟΝ 17 
Ξαξαίηεζε εξγαδνκέλνπ 

Θάζε εξγαδφκελνο ηεο Δπηρείξεζεο δηθαηνχηαη λα παξαηηεζεί. Ζ παξαίηεζε πξέπεη λα είλαη 
ξεηή ρσξίο φξν ή αίξεζε ή πξνζεζκία θαη ππνβάιιεηαη εγγξάθσο. 

Ζ εξγαζηαθή ζρέζε ιχεηαη κφλν κεηά ηελ έγγξαθε θνηλνπνίεζε ηεο απνδνρήο ηεο παξαίηεζεο 

απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ε νπνία πξέπεη λα γίλεη ππνρξεσηηθά κέζα ζε έλα κήλα απφ ηελ 
ππνβνιή ηεο παξαίηεζεο.  

Δληφο ηεο πξνζεζκίαο, πνπ πξνβιέπεηαη ζηελ παξάγξαθν 1 ηνπ άξζξνπ απηνχ, κπνξεί ην 
Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηεο Δπηρείξεζεο, λα δειψζεη εγγξάθσο πξνο ηνλ ππάιιειν, πνπ 

ππέβαιε παξαίηεζε, φηη αλαβάιεη ηελ απνδνρή ηεο κέρξη έλα κήλα γηα ιφγνπο ππεξεζηαθήο 

αλάγθεο θαη κέρξη ηξεηο κήλεο ζε πεξίπησζε πνπ ν εξγαδφκελνο έρεη δηαρείξηζε ή αλ 
πηζαλνινγείηαη έλαξμε πνηληθήο ή πεηζαξρηθήο δίθεο επ’ απηνχ. 

Ζ παξαίηεζε ζεσξείηαη φηη έγηλε απηνδίθαηα δεθηή, κεηά ηελ πάξνδν ελφο κελφο απφ ηελ 
ππνβνιή ηεο θαη ζηηο πεξηπηψζεηο ηεο παξαγξάθνπ 2 ηνπ άξζξνπ απηνχ, κεηά ηελ πάξνδν 

ησλ πξνβιεπφκελσλ πξνζεζκηψλ. Ν εξγαδφκελνο κπνξεί λα αλαθαιέζεη ηελ παξαίηεζε ηνπ 
κέρξη ηελ απνδνρή ηεο. 

Ζ παξαίηεζε ζεσξείηαη φηη δελ ππνβιήζεθε, εάλ θαηά ηελ ππνβνιή ηεο εθθξεκνχζε πνηληθή 

δίθε ζε βαζκφ θαθνπξγήκαηνο ή πιεκκειήκαηνο, πεηζαξρηθή δίσμε ή πνηληθή δίθε ή ε 
πεηζαξρηθή δίσμε άξρηζε πξηλ απφ ηελ απνδνρή ηεο. 

 
ΑΟΘΟΝ 18 

Απόιπζε πξνζσπηθνύ  

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο απνιχεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  γηα ηνπο 
παξαθάησ αλαθεξφκελνπο ιφγνπο: 

Ιφγσ θαηαδίθεο κε δηθαζηηθή απφθαζε γηα θαθνχξγεκα ή γηα πιεκκέιεκα (θινπή, 
ππεμαίξεζε, απάηε, εθβίαζε, πιαζηνγξαθία, απηζηία δηθεγφξνπ, δσξνδνθία ή δσξνιεςία, 

παξάβαζε θαζήθνληνο, δηαθίλεζε θαη εκπνξία λαξθσηηθψλ ή γηα έγθιεκα θαηά εζψλ ή 

ζρεηηθά κε ην λφκηζκα).   
Ιφγσ αδπλακίαο ζπλέρηζεο ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ζε πεξηπηψζεηο ζνβαξνχ παξαπηψκαηνο 

εξγαδφκελνπ, ζχκθσλα κε ηα αλαθεξφκελα πεξί ησλ πεηζαξρηθψλ αδηθεκάησλ, ζηνλ παξφληα 
θαλνληζκφ. 

Ιφγσ κείσζεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ επηβάιιεηαη απφ νηθνλνκνηερληθνχο ή 
άιινπο ζνβαξνχο ιφγνπο. Νη πξνο απφιπζε εξγαδφκελνη θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Γ.Π. 

ηεο Δπηρείξεζεο, ην νπνίν πξέπεη λα ιάβεη ππφςε θαηά ζεηξά πξνηεξαηφηεηαο ηα παξαθάησ 

ζηνηρεία: 
Ρε ζπκπιήξσζε ησλ πξνυπνζέζεσλ ζπληαμηνδφηεζεο θαηά ηνλ ρξφλν απφιπζεο 

Ρε κεησκέλε απφδνζε 
Ρν κέγεζνο ησλ νηθνγελεηαθψλ αλαγθψλ 

 

ΑΟΘΟΝ 19 
Δξγαζία εθ πεξηηξνπήο 

Ζ Δπηρείξεζε έρεη ην δηθαίσκα λα ζπκθσλήζεη κε φινπο ή νξηζκέλνπο απφ ηνπο κηζζσηνχο 
ηεο θαηά ηελ πξφζιεςε ή κεηαγελέζηεξα εξγαζία εθ πεξηηξνπήο. Ζ παξαπάλσ ζπκθσλία 

πξέπεη λα γίλεη έγγξαθα, δηαθνξεηηθά δελ ηζρχεη. 
Πηε ζπκθσλία απηή πξέπεη λα νξίδνληαη νη εκέξεο ή νη ψξεο πνπ ζα εξγάδνληαη νη 

εξγαδφκελνη, πνπ κεηέρνπλ ζηελ εθ πεξηηξνπήο εξγαζία, νη ακνηβέο θ.ι.π. Θαηά ηα ινηπά 

ηζρχνπλ νη δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 
 

ΑΟΘΟΝ 20 
Γηαζεζηκόηεηα 

Ζ Δπηρείξεζε, ζχκθσλα κε ηελ θείκελε εξγαηηθή λνκνζεζία, κπνξεί ζε πεξίπησζε 

πεξηνξηζκνχ ηεο νηθνλνκηθήο ηεο δξαζηεξηφηεηαο αληί ηεο θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο 
εξγαζίαο λα ζέζεη ην πξνζσπηθφ ηεο ζε δηαζεζηκφηεηα πνπ δελ κπνξεί λα ππεξβεί ζε ζχλνιν 

ηνπο ηξεηο κήλεο γηα θάζε ρξφλν. Όζνλ αθνξά ηηο απνδνρέο, θαηά ην ρξφλν δηαζεζηκφηεηαο, 
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ηελ αλάθιεζε, ηελ άδεηα θαη ηελ πξνζκέηξεζε ηνπ ρξφλνπ δηαζεζηκφηεηαο ηζρχνπλ νη 
δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 

ΑΟΘΟΝ 21 
Ιχζε ζπκβάζεσλ νξηζκέλνπ ρξφλνπ 

Ζ ιχζε ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ ζπλδέεηαη κε ηελ Δπηρείξεζε κε 

ζπκβάζεηο εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ γίλεηαη απηνδίθαηα κε ηε ιήμε ηνπ πξνβιεπφκελνπ ζηε 
ζχκβαζε ρξφλνπ. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ’ 

ΓΗΑΟΘΔΗΑ ΔΟΓΑΠΗΑΠ  
ΑΟΘΟΝ 22 

Σξόλνο θαη Ρόπνο Δξγαζίαο 

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο ππνρξενχηαη λα παξέρεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ ζηελ έδξα ηεο 
Δπηρείξεζεο ή νπνπδήπνηε ππάξρνπλ γξαθεία ηεο. 

Ζ δηάξθεηα ηεο εκεξήζηαο θαη εβδνκαδηαίαο εξγαζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ θαζνξίδεηαη κε 
απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  θαη πξέπεη λα είλαη ζχκθσλε κε ηελ ηζρχνπζα 

εξγαηηθή λνκνζεζία. 

Ζ Δπηρείξεζε αθνινπζεί ην ζχζηεκα ηεο πελζήκεξεο εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο φισλ ησλ 
εξγαδνκέλσλ ηεο. Νη ψξεο εξγαζίαο απηψλ είλαη νη απφ ηνλ λφκν πξνβιεπφκελεο θαη 

ζχκθσλεο κε ηηο ζεσξεκέλεο απφ ηελ αξκφδηα Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο θαηαζηάζεηο 
πξνζσπηθνχ θαη σξψλ εξγαζίαο. Δπεμεγεκαηηθά αλαθέξεηαη φηη ην ζπκβαηηθφ σξάξην 

εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο ησλ κηζζσηψλ είλαη ζαξάληα (40) ψξεο. 
Κε απφθαζε ηνπ Γηεπζπληή ηεο Δπηρείξεζεο, κπνξεί λα νξίδνληαη νη πεξηπηψζεηο 

απαζρφιεζεο πξνζσπηθνχ θαηά ην Πάββαην ή ηελ Θπξηαθή ηεξνχκελσλ πάληνηε ησλ 

δηαηάμεσλ ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο, εθφζνλ απηφ επηβάιιεηαη, ιφγσ εηδηθψλ αλαγθψλ. Πηνπο 
ηπρφλ απαζρνινχκελνπο θαηά ην Πάββαην ή ηελ Θπξηαθή, θαηά πεξίπησζε, παξέρεηαη 

ππνρξεσηηθά αλαπιεξσκαηηθή εκέξα αλάπαπζεο, πνπ νξίδεηαη θαηφπηλ ζπκθσλίαο 
Δπηρείξεζεο θαη εξγαδφκελνπ. 

Ζκέξεο αξγίαο θαη εκηαξγίαο νξίδνληαη: 

Ζκέξεο αξγίαο: Ζ πξψηε ηνπ έηνπο, ηα Θενθάληα, ε Θαζαξά Γεπηέξα, ε 25ε Καξηίνπ, ε 
Κεγάιε Ξαξαζθεπή, ην Κεγάιν Πάββαην, ε Γεπηέξα ηνπ Ξάζρα, ε 1ε Καΐνπ, ε ενξηή ηνπ 

Αγίνπ Ξλεχκαηνο (Γεπηέξα ηεο Ξεληεθνζηήο), ε 15ε Απγνχζηνπ, ε 28ε Νθησβξίνπ, ε πξψηε 
θαη δεχηεξε εκέξα ησλ Σξηζηνπγέλλσλ θαη φιεο νη Θπξηαθέο. 

Ζκέξεο εκηαξγίαο: Ζ παξακνλή ησλ Σξηζηνπγέλλσλ, ηνπ λένπ έηνπο θαη ε Κεγάιε Ξέκπηε. 

Θαηά ηηο εκηαξγίεο ε εξγαζία δηαθφπηεηαη ηελ 13ε ψξα. 
Ρν Πάββαην δελ ζεσξείηαη σο εκέξα αξγίαο (εμαηξέζηκε) θαη δελ θαηαβάιινληαη ζηνπο 

απαζρνινχκελνπο ηελ εκέξα απηή νη πξνζαπμήζεηο, πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηε λνκνζεζία γηα 
απαζρφιεζε ζε εκέξα αξγίαο. 

Πηνλ πεξηνξηζκφ ησλ λφκηκσλ σξαξίσλ εξγαζίαο δελ ππάγνληαη ν Γηεπζπληήο θαη νη 
πεχζπλνη δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ, νη νπνίνη θαηέρνπλ ζέζεηο εκπηζηνζχλεο θαη αζθνχλ 

γεληθφηεξε δηεχζπλζε θαη επνπηεία. Νπσζδήπνηε θαη ηα πξφζσπα απηά δηθαηνχληαη θαλνληθψο 

ηελ εηήζηα άδεηα ηνπ Α.Λ. 539/45 θαη ηα επηδφκαηα άδεηαο θαη ενξηψλ, φπσο θαη ην ινηπφ 
πξνζσπηθφ. 

Απφ 15/9 έσο 15/11 θάζε έηνπο, ή εάλ άιισο νξίδεηαη απφ ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο, θαηάζηαζε, 
πνπ πεξηιακβάλεη φιν ην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο κε ηηο θαηαβαιιφκελεο απνδνρέο, θαζψο 

θαη ην σξάξην εξγαζίαο, ππνβάιιεηαη γηα ζεψξεζε ζηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο. Κεηά ηε 

ζεψξεζε αλαξηάηαη ζε εκθαλέο κέξνο ηνπ ηφπνπ εξγαζίαο. 
 

ΑΟΘΟΝ 23 
πεξσξηαθή Απαζρόιεζε 

Δπηηξέπεηαη ε απαζρφιεζε ηνπ πξνζσπηθνχ, πέξαλ ηνπ ζπκβαηηθνχ σξαξίνπ θαη κέρξη ηελ 
ζπκπιήξσζε ηνπ λφκηκνπ αξηζκνχ σξψλ (ππεξεξγαζία), γηα ηελ αληηκεηψπηζε επεηγνπζψλ ε 

έθηαθησλ αλαγθψλ, κε εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ ηεο Δξγαηηθήο Λνκνζεζίαο. Ν εξγαδφκελνο 

νθείιεη λα αληαπνθξηζεί, εθηφο εάλ ε άξλεζή ηνπ είλαη αληηθεηκεληθά δηθαηνινγεκέλε, 
ζχκθσλα κε ηελ θαιή πίζηε. Ζ ππεξσξηαθή απαζρφιεζε εγθξίλεηαη απφ ηνλ Γηεπζπληή. 

Γηα ηελ πξφζζεηε απηή εξγαζία ν εξγαδφκελνο, έρεη δηθαίσκα ζπκπιεξσκαηηθήο ακνηβήο, ην 
χςνο θαη νη πξνυπνζέζεηο θαηαβνιήο ηεο νπνίαο θαζνξίδνληαη απφ ηελ ηζρχνπζα εξγαηηθή 

λνκνζεζία ή απφ ζρεηηθέο απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Δ’ 

ΑΞΝΓΝΣΔΠ – ΘΟΑΡΖΠΔΗΠ – ΑΚΝΗΒΔΠ – ΚΔΡΑΘΗΛΖΠΔΗΠ 



12 
 

ΑΟΘΟΝ 24 
Απνδνρέο Ξξνζσπηθνύ 

Ζ Δπηρείξεζε εθαξκφδεη κηζζνινγηθφ ζχζηεκα, νη φξνη θαη νη πξνυπνζέζεηο ηνπ νπνίνπ 
πεξηιακβάλνληαη ζε Δπηρεηξεζηαθή Ππιινγηθή Πχκβαζε Δξγαζίαο, πνπ ππνγξάθεηαη κεηαμχ 

ησλ εθπξνζψπσλ ηνπ Πσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ ζηελ Δπηρείξεζε θαη ηεο Γηνίθεζεο. Ζ 

ζχλαςε ή ε θαηαγγειία ηεο Πχκβαζεο αθνινπζεί ηηο θαηά ην λφκν δηαηάμεηο. Πε πεξίπησζε κε 
εθαξκνγήο ίδηνπ κηζζνινγηθνχ ζπζηήκαηνο, νη κεληαίεο απνδνρέο πεξηιακβάλνπλ ηνπιάρηζηνλ 

ηηο θαηψηεξεο θαηά ην λφκν ή ηηο ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο, θαζψο θαη ηα θαηά λφκν παξερφκελα 
επηδφκαηα. 

Νη πάζεο θχζεσο απνδνρέο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο θαηαβάιινληαη δεδνπιεπκέλεο 
γηα ρξνληθά δηαζηήκαηα δηάξθεηαο ελφο κήλα, ηελ πξψηε κέξα θάζε επφκελνπ κήλα. Κε 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, κπνξεί λα θαηαβάιινληαη πξνθαηαβνιέο απνδνρψλ 

εθφζνλ δελ μεπεξλνχλ ηηο απνδνρέο δχν (2) κελψλ.  
Νη απνδνρέο, ηηο νπνίεο δηθαηνχηαη ην πξνζσπηθφ, νθείινληαη απφ ηελ εκέξα πνπ αλαιακβάλεη 

εξγαζία. 
Πε πεξίπησζε κε παξνρήο εξγαζίαο απφ κέξνπο ηνπ εξγαδφκελνπ απφ ππαηηηφηεηα ηνπ, δελ 

νθείινληαη απνδνρέο. Δπί κεξηθήο παξνρήο εξγαζίαο (κεησκέλν σξάξην) νθείινληαη απνδνρέο 

αλαιφγσο κεησκέλεο.  
 Ζ πξνεγνχκελε παξάγξαθνο δελ ηζρχεη ζε πεξίπησζε αζζέλεηαο ηνπ εξγαδφκελνπ, πνπ 

δηαπηζηψλεηαη αξκνδίσο, νπφηε απηφο δηθαηνχηαη ηηο απνδνρέο ηηο πξνβιεπφκελεο απφ ηα 
άξζξα 657-658 ηνπ Aζηηθνχ Θψδηθα θαη ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο πεξί 

αζζέλεηαο εξγαδνκέλσλ. Αθφκα ε πξνεγνχκελε παξάγξαθνο δελ ηζρχεη θαη ζηηο πεξηπηψζεηο 
ησλ ππνρξεσηηθψλ αξγηψλ (Θεθάιαην 4, άξζξν 1 παξ. 9), νπφηε ζην πξνζσπηθφ νθείινληαη 

απνδνρέο αλαιφγσο αλ απαζρνιήζεθε ή φρη, φπσο εθάζηνηε ε εξγαηηθή λνκνζεζία νξίδεη. 

Ν εξγαδφκελνο δηαηεξεί ηελ αμίσζε ηνπ γηα ην κηζζφ, αλ κεηά δεθαήκεξε ηνπιάρηζηνλ 
παξνρή εξγαζίαο ζηελ Δπηρείξεζε, εκπνδίδεηαη λα εξγαζηεί απφ ζπνπδαίν ιφγν, πνπ δελ 

νθείιεηαη ζε ππαηηηφηεηά ηνπ (αζζέλεηα βξαρείαο δηάξθεηαο, ηξαπκαηηζκφο, ζηξάηεπζε σο 
εθέδξνπ, απνθιεηζκφο απφ αλψηεξε βία, θ.α.). 

Ζ Δπηρείξεζε έρεη ην δηθαίσκα λα εθπέζεη απφ ην κηζζφ, πνπ ζα θαηαβάιεη ζηνλ εξγαδφκελν, 

ηα πνζά πνπ θαηαβιήζεθαλ ζηνλ εξγαδφκελν απφ αζθάιηζε ππνρξεσηηθή θαηά ην λφκν. 
Ρν ρξνληθφ δηάζηεκα θαηά ην νπνίν δηαηεξείηαη ε αμίσζε γηα ην κηζζφ, δελ κπνξεί λα ππεξβεί 

ηνλ έλα κήλα, αλ ην εκπφδην εκθαλίζηεθε έλα ηνπιάρηζηνλ έηνο κεηά ηελ έλαξμε ηεο 
ζχκβαζεο, θαη ην κηζφ κήλα ζε θάζε άιιε πεξίπησζε. 

Ζ αμίσζε γηα ην δηάζηεκα απηφ ππάξρεη θαη αλ αθφκε ε Δπηρείξεζε, θαηάγγεηιε ηελ κίζζσζε, 

επεηδή είρε ηέηνην δηθαίσκα εμαηηίαο ηνπ εκπνδίνπ. 
 

ΑΟΘΟΝ 25 
Θξαηήζεηο Απνδνρώλ 

Θξαηήζεηο επί ησλ απνδνρψλ ηνπ πξνζσπηθνχ επηηξέπνληαη κφλν: 
Πηηο πξνθαηαβνιέο, πνπ θαηαβάιεη ε Δπηρείξεζε έλαληη απνδνρψλ. 

Πηα πξφζηηκα, πνπ επηβάιινληαη βάζεη ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ. 

Γηα ηηο λφκηκεο θξαηήζεηο θαηά ηηο νηθείεο δηαηάμεηο (θφξνη θαη ραξηφζεκν ππέξ ηνπ Γεκνζίνπ, 
εηζθνξέο ππέξ αζθαιηζηηθψλ νξγαληζκψλ, θ.α.). 

Γηα ηελ εμφθιεζε νηθνλνκηθψλ ππνρξεψζεσλ ησλ εξγαδνκέλσλ πξνο ηελ Δπηρείξεζε (δάλεηα, 
θ.α.). 

Απφ άιιε αηηία, κφλνλ φπσο ν λφκνο νξίδεη. 

Κηζζνί θαη γεληθά θάζε είδνο θαηαβνιψλ, πνπ γίλνληαη ζηνλ εξγαδφκελν απφ ιάζνο, 
ζεσξνχληαη ζαλ πξνθαηαβνιή θαη παξαθξαηνχληαη απφ ηηο θαηαβνιέο ησλ επφκελσλ κηζζψλ. 

Εεκηέο πνπ πξνθαινχληαη απφ ηνλ εξγαδφκελν ζε εμνπιηζκφ, πιηθά, εγθαηαζηάζεηο θαη άιια 
πεξηνπζηαθά ζηνηρεία ηεο Δπηρείξεζεο, παξαθξαηνχληαη απφ ηηο απνδνρέο ηνπ, αλ ε δεκία θαηά 

ην λφκν θαηαινγίδεηαη ζηνλ εξγαδφκελν. Ν θαηαινγηζκφο γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 
Ππκβνπιίνπ . 

 

ΑΟΘΟΝ 26 
Ξξνθαηαβνιέο 

Πηελ πεξίπησζε θαηά ηελ νπνία νη απνδνρέο θαηαβάιινληαη κφλν ζην ηέινο θάζε κήλα, ή ζε 
θάζε άιιε πεξίπησζε είλαη δπλαηή ε ρνξήγεζε πξνθαηαβνιψλ θαηά ηελ θξίζε ηνπ 

Γηεπζπληή, χζηεξα απφ αίηεζε ηνπ ελδηαθεξφκελνπ. Ζ πξνθαηαβνιή δελ κπνξεί λα 

ππεξβαίλεη απνδνρέο δχν (2) κελψλ. Ρν πνζφ απηφ ζα ζπκςεθίδεηαη κεηά απφ έλα (1) έηνο ή 
έμη (6) κήλεο θαη απφ κηζζνχο δψδεθα (12) ή έμη (6) κελψλ. Ζ πξνθαηαβνιή απηή δχλαηαη λα 

δεηεζεί κία θνξά θάζε ηξία ρξφληα. 
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Αλ γηα νπνηαδήπνηε αηηία ιπζεί ε ππαιιειηθή ζρέζε, ην ππφινηπν ηεο πξνθαηαβνιήο πνπ 
νθείιεη ν εξγαδφκελνο, πξέπεη λα επηζηξαθεί ακέζσο. Πε πεξίπησζε, πνπ ν νθεηιέηεο 

εξγαδφκελνο δηθαηνχηαη νπνηαδήπνηε ρξεκαηηθή παξνρή απφ ηε Δπηρείξεζε, απηή 
ζπκςεθίδεηαη ζηελ νθεηιή ηεο πξνθαηαβνιήο. 

 

ΑΟΘΟΝ 27 
Δθρώξεζε Απνδνρώλ 

Δθρψξεζε ηνπ δηθαηψκαηνο απνιήςεσλ κηζζψλ θαη εκεξνκηζζίσλ πξνο ηξίηνπο επηηξέπεηαη 
κφλν ζηηο πεξηπηψζεηο, πνπ νξίδεη ν λφκνο θαη κφλν κεηά απφ έγθξηζε ηεο Δπηρείξεζεο. 

 
ΑΟΘΟΝ 28 

Έθηαθηεο Απνδνρέο – Δπηδόκαηα 

Ζ Δπηρείξεζε δχλαηαη, κε ηελ επηθχιαμε ησλ φξσλ ηνπ επφκελνπ άξζξνπ, λα ρνξεγεί 
πξφζζεηεο ακνηβέο ζε φινπο ηνπο εξγαδφκελνπο, ζε νκάδεο εξγαδφκελσλ ή θαη ζε 

κεκνλσκέλνπο εξγαδφκελνπο, κε ζθνπφ ηελ ππνθίλεζε γηα βειηίσζε ή αχμεζε ηεο ζπλνιηθήο 
απφδνζεο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ζ Δπηρείξεζε θαζνξίδεη ηηο κνξθέο, ην είδνο θαη ην χςνο ησλ πξφζζεησλ ακνηβψλ πνπ ηπρφλ 

ζα ρνξεγήζεη, θαζψο θαη ηνπο ζρεηηθνχο φξνπο, ηηο δηαδηθαζίεο θαη ηα θξηηήξηα ηα νπνία 
γλσζηνπνηνχληαη έγθαηξα ζε φιν ην πξνζσπηθφ. 

Ζ Δπηρείξεζε ρνξεγεί ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη ηηο Π.Π.Δ. επηδφκαηα 
πνιπεηίαο, γάκνπ, ηέθλσλ δηαρεηξηζηηθψλ ιαζψλ, επηζηεκνληθά επηδφκαηα θ.ι.π. Ζ ρνξήγεζε 

φισλ ησλ παξαπάλσ επηδνκάησλ, γίλεηαη εθφζνλ έρνπλ θαηαηεζεί ηα αληίζηνηρα 
δηθαηνινγεηηθά απφ ηνλ εξγαδφκελν ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ρελ επζχλε γηα ηελ πηζηή ηήξεζε θέξεη ε αξκφδηα ππεξεζία ηεο Δπηρείξεζεο.   

 
ΑΟΘΟΝ 29 

Κηζζνινγηθό Πύζηεκα – Πύζηεκα αμηνιόγεζεο 
Ζ Δπηρείξεζε εθαξκφδεη κηζζνινγηθφ ζχζηεκα, νη φξνη θαη νη πξνυπνζέζεηο ηνπ νπνίνπ 

πεξηιακβάλνληαη ζε Πχκβαζε Δξγαζίαο, ε νπνία αθνινπζεί ηελ πξνβιεπφκελε ΠΠΔ, πνπ 

ππνγξάθεηαη κεηαμχ ησλ εθπξνζψπσλ ηνπ Πσκαηείνπ ησλ Δξγαδνκέλσλ ζηελ Δπηρείξεζε θαη 
ηεο Γηνίθεζεο ηεο Δπηρείξεζεο.  

Πχκθσλα κε ην λφκν γηα ηηο ζπιινγηθέο δηαπξαγκαηεχζεηο, εάλ δελ ππάξρεη ζσκαηείν, ε 
δηαβνχιεπζε γίλεηαη κε ην ζχλνιν ησλ εξγαδνκέλσλ ή εθπξνζψπνπο πνπ εθιέγνπλ απηνί. 

Ζ ζχλαςε ή ε θαηαγγειία ηεο Ππιινγηθήο Πχκβαζεο αθνινπζεί ηηο θαηά ην λφκν δηαηάμεηο. 

Πε θάζε πάλησο πεξίπησζε ζηηο κεληαίεο απνδνρέο πεξηιακβάλνληαη ηνπιάρηζηνλ νη 
θαηψηεξεο θαηά ην λφκν ή ηηο ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο ακνηβέο, θαζψο θαη ηα θαηά ην λφκν 

παξερφκελα επηδφκαηα. 
Ζ Δπηρείξεζε είλαη δπλαηφλ λα εθαξκφζεη ζχζηεκα αμηνιφγεζεο ηεο απφδνζεο ησλ 

εξγαδνκέλσλ αηνκηθά ή θαηά ηκήκαηα. 
Ζ εθαξκνγή ηνπ ζπζηήκαηνο απηνχ γίλεηαη ηνπιάρηζηνλ έλα (1) κήλα κεηά ηε ζρεηηθή 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , πνπ ιακβάλεηαη κεηά απφ γλψκε ησλ εξγαδνκέλσλ. 

Κε βάζε ηελ αμηνιφγεζε, ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα εηζάγεη ζχζηεκα επηβξάβεπζεο 
ηεο απφδνζεο ησλ εξγαδνκέλσλ, ε νπνία κπνξεί λα εθθξαζηεί σο : 

Απνλνκή εηδηθνχ επαίλνπ, βξαβείνπ, εχθεκεο κλείαο ζηνπο εξγαδφκελνπο, πνπ δηαθξίλνληαη 
φπσο νξίδεηαη ζηελ πξνεγνχκελε παξάγξαθν. 

Άδεηα κε πιήξεηο απνδνρέο γηα ηνπο εξγαδφκελνπο, πνπ επηδεηθλχνπλ εμαηξεηηθφ δήιν θαη 

ηδηαίηεξε θιίζε θαη αληίιεςε ζηελ εξγαζία ηνπο. 
Σνξήγεζε εθάπαμ ρξεκαηηθνχ δψξνπ ζηνπο εξγαδφκελνπο, πνπ ππνδεηθλχνπλ ηξφπνπο 

αχμεζεο ή ηειεηνπνίεζεο ηεο παξαγσγήο. 
Σνξήγεζε ρξεκαηηθήο ακνηβήο (επίδνκα παξαγσγηθφηεηαο) κε βάζε ηελ αμηνιφγεζε ησλ 

εξγαδνκέλσλ, πνπ επηηπγράλνπλ ππέξβαζε ηεο ζεσξνχκελεο θαη γλσζηήο εθ ησλ πξνηέξσλ 
σο θαλνληθήο απφδνζεο, ρσξίο ρεηξνηέξεπζε ηεο πνηφηεηαο, φπσο νξίδεηαη ζηε Ππιινγηθή 

Πχκβαζε Δξγαζίαο. 

Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα ηεξεί ην ππφ ηνπ λφκνπ νξηζκέλν βηβιίν, ζην νπνίν 
αλαγξάθνληαη θαηά ρξνλνινγηθή ζεηξά ηα νλφκαηα ησλ εξγαδνκέλσλ ζηνπο νπνίνπο 

ρνξεγήζεθαλ ακνηβέο, ζχκθσλα κε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ, ν ιφγνο θαη ν ρξφλνο 
ρνξήγεζεο. 

 

ΑΟΘΟΝ 30 
Κεηαθηλήζεηο – Απνδεκηώζεηο εθηόο έδξαο 
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Νη ιεπηνκέξεηεο γηα ηηο κεηαθηλήζεηο ησλ εξγαδνκέλσλ πξνζδηνξίδνληαη αλαιπηηθά ζε ζρεηηθή 
απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην απφθαζε πεξί κεηαθηλήζεσλ. 

Νη κεηαθηλήζεηο, πνπ πξαγκαηνπνηνχληαη θαη’ εθαξκνγή ηεο απφθαζεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ 
Ππκβνπιίνπ  εγθξίλνληαη απφ ηνλ Γηεπζπληή. 

Πε θάζε εγθεθξηκέλε κεηαθίλεζε νθείιεηαη λα αλαθέξεηαη ε αηηία ρνξήγεζεο ηεο άδεηαο θαη ε 

ρξνληθή δηάξθεηα ε ρξήζε ή φρη ησλ νρεκάησλ ηεο Δπηρείξεζεο απφ ηνπο εξγαδφκελνπο. 
Πηνπο κεηαθηλνχκελνπο κε εληνιή ηεο Δπηρείξεζεο ζην εζσηεξηθφ ή ζην εμσηεξηθφ, 

θαηαβάιινληαη έμνδα κεηαθίλεζεο θαη δηακνλήο, θαζψο θαη απνδεκηψζεηο εθηφο έδξαο. 
 

ΑΟΘΟΝ 31 
Γηαθνξέο Απνδνρώλ 

Ν εξγαδφκελνο νθείιεη λα αλαθέξεη ζηελ αξκφδηα ππεξεζία ηεο Δπηρείξεζεο θάζε δηαθνξά 

κεηαμχ ησλ απνδνρψλ, επηδνκάησλ θ.ι.π., πνπ νθείινληαη θαη απηψλ πνπ πξάγκαηη ηνπ 
θαηαβιήζεθαλ ην αξγφηεξν κέζα ζε δχν εξγάζηκεο εκέξεο απφ ηελ εκέξα πιεξσκήο. Αιιηψο 

ε δηαθνξά ηαθηνπνηείηαη κε ηε κηζζνδνζία ηνπ επφκελνπ κήλα. 
Θάζε πνζφ ην νπνίν αρξεσζηήησο θαηαβιήζεθε απφ ιάζνο ή απφ ππέξβαζε ησλ 

νθεηινκέλσλ, ζεσξείηαη σο πξνθαηαβνιή θαη ζπκςεθίδεηαη ζε δφζεηο, αθνχ ιεθζεί πξφλνηα, 

ψζηε ε επηζηξνθή ηνπ πνζνχ λα κελ ζέηεη ζε θίλδπλν ηελ αλαγθαία δηαηξνθή ηνπ ίδηνπ ή ηεο 
νηθνγελείαο ηνπ. 

Ζ δηαθνξά ζηηο απνδνρέο, πνπ πξνθχπηεη ιφγσ αιιαγήο ζέζεο, θαηάξγεζεο επηδφκαηνο ή γηα 
άιιν ιφγν, θξαηείηαη σο πξνζσπηθή δηαθνξά κεηαμχ ηνπ εξγαδφκελνπ θαη ηεο Δπηρείξεζεο θαη 

ζπκςεθίδεηαη ζε κειινληηθή αχμεζε ή απνδεκίσζε ή άιιε παξνρή. 
 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ ΠΡ’ 

ΑΓΔΗΔΠ 
ΑΟΘΟΝ 32 

Άδεηεο 
Νη άδεηεο απνπζίαο, νη νπνίεο παξέρνληαη ζην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο δηαθξίλνληαη ζε: 

Θαλνληθέο άδεηεο κε απνδνρέο 

Δηδηθέο άδεηεο κε απνδνρέο 
Έθηαθηεο άδεηεο ρσξίο απνδνρέο 

Δθπαηδεπηηθέο άδεηεο 
Άδεηεο ιφγσ αζζέλεηαο 

 

ΑΟΘΟΝ 33 
Θαλνληθέο άδεηεο κε απνδνρέο 

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ έρεη ζπκπιεξψζεη ζπλερή απαζρφιεζε δψδεθα κελψλ ζ’ 
απηήλ, δηθαηνχηαη ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θάζε εκεξνινγηαθφ έηνο θαλνληθή 

άδεηα κε απνδνρέο θαη επίδνκα άδεηαο. 
Ζ άδεηα είλαη δηθαίσκα ηνπ εξγαδφκελνπ, απφ ην νπνίν δελ επηηξέπεηαη παξαίηεζε. 

Ζ άζθεζε ηνπ δηθαηψκαηνο ηεο θαλνληθήο άδεηαο, ε ρνξήγεζε ησλ αδεηψλ θαη ηδηαίηεξα ε 

ζεηξά ρνξήγεζεο θαη ν ρξφλνο έλαξμεο απηψλ, ξπζκίδνληαη ζχκθσλα κε ηηο αλάγθεο ηεο 
Δπηρείξεζεο, ιακβαλνκέλσλ ππφςε ησλ δηαηάμεσλ ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 

Δίλαη ππνρξεσηηθή ε ρνξήγεζε γηα ηελ Δπηρείξεζε θαη ε ρξήζε γηα θάζε δηθαηνχκελν 
εξγαδφκελν ηεο θαλνληθήο άδεηαο κέρξη ηελ 31ε Γεθεκβξίνπ ηνπ έηνπο θαηά ην νπνίν 

δηθαηνχηαη λα ηελ ιάβεη, έζησ θαη αλ απηφο δελ ππέβαιε ζρεηηθφ αίηεκα. 

Ν εξγαδφκελνο, πνπ δηαθφπηεη ηελ άδεηά ηνπ, κπνξεί λα ηε ζπλερίζεη κεηά απφ  λέα έγθξηζε 
ηεο Γηνίθεζεο. 

Ζ αίηεζε γηα ρνξήγεζε θαλνληθήο άδεηαο ππνβάιιεηαη ζαξάληα (40) ηνπιάρηζηνλ εκέξεο πξηλ 
απφ ηελ αηηνχκελε έλαξμε ηεο θαη γλσζηνπνηείηαη απφ ηελ Γηνίθεζε ζηνλ εξγαδφκελν είθνζη 

(20) ηνπιάρηζηνλ εκέξεο πξηλ ηελ έλαξμε απηήο. 
Κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο κπνξεί λα ρνξεγεζνχλ νκαδηθά 

άδεηεο ζην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο κε βάζε ζηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο ηεο Δξγαηηθήο 

Λνκνζεζίαο, κεηά απφ ελεκέξσζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηνπ Πσκαηείνπ. 
 

ΑΟΘΟΝ 34 
Δηδηθέο άδεηεο κε απνδνρέο 

Άδεηα πέληε (5) εξγάζηκσλ εκεξψλ ζε πεξίπησζε γάκνπ κε πιήξεηο απνδνρέο. 

Νη εξγαδφκελνη γνλείο, δηθαηνχληαη άδεηα κέρξη ηέζζεξηο (4) κε ζπλερείο εκέξεο ην ρξφλν κε 
απνδνρέο πέξαλ ηεο θαλνληθήο ηνπο άδεηαο, γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο πξνφδνπ θαη 

επίδνζεο ησλ παηδηψλ ηνπο. 
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Γηα ηηο εξγαδφκελεο κεηέξεο ε ζπλνιηθή δηάξθεηα ηεο άδεηαο ηνθεηνχ νξίδεηαη ζηνπο ηέζζεξηο 
(4) κήλεο ζπλνιηθά, απφ ηνπο νπνίνπο νη δχν (2) ρνξεγνχληαη ππνρξεσηηθά πξηλ απφ ηελ 

πηζαλή εκεξνκελία ηνπ ηνθεηνχ θαη νη ππφινηπνη δχν (2) κεηά ηνλ ηνθεηφ. Πε πεξίπησζε πνπ 
ν ηνθεηφο είλαη πξφσξνο ε ζπλνιηθή άδεηα θπήζεσο θαη ινρείαο, δελ κπνξεί λα είλαη κηθξφηεξε 

ησλ ηεζζάξσλ κελψλ. Νη απνδνρέο θαζνξίδνληαη ζχκθσλα κε ηελ εξγαηηθή λνκνζεζία. 

Νη εξγαδφκελεο κεηέξεο δηθαηνχληαη, γηα ην ζειαζκφ θαη ηηο απμεκέλεο θξνληίδεο, πνπ 
απαηηνχληαη γηα ηελ αλαηξνθή ηνπ λενγέλλεηνπ παηδηνχ ηνπο γηα ρξνληθφ δηάζηεκα δχν (2) 

εηψλ απφ ηνλ ηνθεηφ, είηε λα δηαθφπηνπλ ηελ εξγαζία ηνπο γηα κία (1) ψξα θάζε κέξα, είηε λα 
πξνζέξρνληαη αξγφηεξα, είηε λα απνρσξνχλ λσξίηεξα θαηά κία ψξα θάζε κέξα. Ύζηεξα απφ 

ζπκθσλία, ε κείσζε ηνπ ρξφλνπ εξγαζίαο κπνξεί λα νξίδεηαη ζε δχν (2) ψξεο, επί έλα ρξφλν 
κεηά ηνλ ηνθεηφ. Ρν κεησκέλν σξάξην γηα ηελ θξνληίδα ηνπ παηδηνχ ζεσξείηαη θαη ακείβεηαη 

σο ρξφλνο εξγαζίαο. 

Πε πεξίπησζε ηνθεηνχ ηεο ζπδχγνπ εξγαδφκελνπ ηεο Δπηρείξεζεο ρνξεγείηαη ζ’ απηφλ άδεηα 
κίαο (1) εκέξαο. 

Πε θάζε εξγαδφκελν αηκνδφηε ρνξεγείηαη άδεηα κίαο εκέξαο. Ζ άδεηα απηή ρνξεγείηαη ηελ 
εκέξα ηεο αηκνδνζίαο θαη γηα ηελ δηθαηνιφγεζή ηεο πξέπεη λα πξνζθνκίδεηαη ζρεηηθή 

βεβαίσζε απφ ην Λνζνθνκείν. 

Πε πεξηπηψζεηο ζαλάηνπ ζπγγελνχο κέρξη 2νπ βαζκνχ ρνξεγείηαη εηδηθή άδεηα κε απνδνρέο 
δχν εξγάζηκσλ εκεξψλ. 

Αλάπεξνη θαη άηνκα κεησκέλσλ ηθαλνηήησλ, εθηφο απφ ηελ θαλνληθή άδεηα, ζχκθσλα πάληα 
κε ηηο δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο, δηθαηνχληαη θαη εηδηθή άδεηα κε απνδνρέο, φπσο 

απηή θαζνξίζζεθε κε απφθαζε ηνπ πνπξγνχ Δξγαζίαο. Ζ άδεηα απηή νξίζηεθε ζε έμη (6) 
εξγάζηκεο εκέξεο (Άξζξν 1 παξ. 4 ηνπ Λ. 1648/86). 

Ζ πξνβιεπφκελε απφ ηηο δηαηάμεηο ησλ εθινγηθψλ λφκσλ άδεηα γηα ηελ άζθεζε ηνπ εθινγηθνχ 

δηθαηψκαηνο είλαη μερσξηζηή θαη ζε θακία πεξίπησζε δελ ζπκςεθίδεηαη κε ηελ θαλνληθή άδεηα 
κε απνδνρέο. 

Πηνπο εξγαδφκελνπο ζπλδηθαιηζηέο ηεο Δπηρείξεζεο ρνξεγνχληαη ζπλδηθαιηζηηθέο άδεηεο κε 
απνδνρέο, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 6, ηνπ Λ. 224/94 θαη ηνπ άξζξνπ 17 ηνπ Λ. 

1264/82. 

 
ΑΟΘΟΝ 35 

Άδεηεο ρσξίο απνδνρέο 
Πε έθηαθηεο πεξηπηψζεηο κπνξεί ε Δπηρείξεζε λα ρνξεγεί άδεηεο ρσξίο απνδνρέο θαζ’ 

ππέξβαζε ησλ θαλνληθψλ αδεηψλ, γηα νξηζκέλν ρξνληθφ δηάζηεκα θαη κφλν κεηά απφ γξαπηή 

αίηεζε ηνπ εξγαδφκελνπ. 
Δίλαη δπλαηή ε ρνξήγεζε άδεηαο απνπζίαο ρσξίο απνδνρέο γηα αζζέλεηα εμαξηεκέλσλ κειψλ 

ηεο νηθνγέλεηαο, φπσο απηά νξίδνληαη ζην άξζξν 2 ηνπ Λ. 1483/84, κέρξη έμη (6) εξγάζηκσλ 
εκεξψλ. 

Νη εξγαδφκελνη γνλείο ζηελ Δπηρείξεζε δηθαηνχληαη, κέρξη ην παηδί λα ζπκπιεξψζεη ηελ ειηθία 
ησλ 2,5 εηψλ, άδεηα ρσξίο απνδνρέο δηάξθεηαο κέρξη ηξηψλ (3) κελψλ. Ζ άδεηα παξέρεηαη 

ζηνπο δηθαηνχρνπο ζχκθσλα κε ηηο πξνυπνζέζεηο ηνπ λφκνπ. 

Νη εξγαδφκελνη γνλείο δηθαηνχληαη άδεηα ρσξίο απνδνρέο κέρξη θαη έλα ρξφλν, εθ’ φζνλ έρνπλ 
παηδηά πνπ παξνπζηάδνπλ ζσκαηηθή ή πλεπκαηηθή αλαπεξία, δηαπηζησκέλε απφ ηελ 

πγεηνλνκηθή επηηξνπή ηνπ ΗΘΑ. Θαηά ηε δηάξθεηα ηεο παξαπάλσ άδεηαο φιεο νη αζθαιηζηηθέο 
εηζθνξέο θαιχπηνληαη απφ ηνλ εξγνδφηε. 

Πηνπο εξγαδφκελνπο θνηηεηέο ή ζπνπδαζηέο είλαη δπλαηφλ λα ρνξεγεζεί άδεηα κίαο (1) 

εβδνκάδαο ρσξίο απνδνρέο θαηά ηελ πεξίνδν ησλ εμεηάζεσλ. 
Ν Γηεπζπληήο κπνξεί λα ρνξεγήζεη άδεηεο ρσξίο απνδνρέο δηάξθεηαο κέρξη ηξηάληα (30) 

εκεξψλ γηα ζνβαξνχο ιφγνπο. Άδεηεο ρσξίο απνδνρέο πέξαλ ησλ ηξηάληα (30) εκεξψλ ρνξεγεί 
ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή. 

Νιηγφσξεο άδεηεο απνπζίαο, θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο, κπνξεί λα ρνξεγήζεη ν πεχζπλνο 
ηνπ Ρνκέα πνπ αλήθεη ν εξγαδφκελνο, γηα ζνβαξνχο ιφγνπο θαηά ηελ θξίζε ηνπ (θιήζε ηνπ 

εξγαδφκελνπ σο κάξηπξα ζε Γηθαζηήξην, έθηαθηε εηζαγσγή ζπγγελνχο Α’ βαζκνχ ζε 

λνζνθνκείν θ.α.). 
Γηα λα ρνξεγεζεί άδεηα άλεπ απνδνρψλ ζηνλ εξγαδφκελν, πξέπεη πξνεγνπκέλσο λα έρεη 

επέιζεη θνηλή ζπκθσλία κεηαμχ απηνχ θαη ηεο Δπηρείξεζεο. 
 

ΑΟΘΟΝ 36 

Δθπαηδεπηηθέο άδεηεο 
Πηνπο εξγαδφκελνπο ηεο Δπηρείξεζεο, κεηά απφ ζρεηηθή αίηεζε ηνπ εξγαδφκελνπ θαη εηζήγεζε 

ηνπ Γηεπζπληή, είλαη δπλαηή ε ρνξήγεζε άδεηαο κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, κε 
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ή ρσξίο απνδνρέο γηα εθπαίδεπζε ζην εμσηεξηθφ ή εζσηεξηθφ. Ζ δηάξθεηα ηεο εθπαηδεπηηθήο 
άδεηαο δελ κπνξεί λα είλαη κηθξφηεξε απφ ηελ θαλνληθή δηάξθεηα ησλ ζπνπδψλ. Πηελ απφθαζε 

θαζνξίδνληαη νη φξνη θαη νη πξνυπνζέζεηο ρνξήγεζεο ησλ εθπαηδεπηηθψλ αδεηψλ ζην 
πξνζσπηθφ. 

Κεηά ηελ ιήμε ηεο εθπαηδεπηηθήο άδεηαο κε απνδνρέο, ν εξγαδφκελνο ππνρξενχηαη λα 

παξακείλεη ζηελ Δπηρείξεζε γηα πέληε (5) ηνπιάρηζηνλ ρξφληα, δηαθνξεηηθά ππνρξενχηαη λα 
θαηαβάιιεη ζηελ Δπηρείξεζε κε ηνλ αλαινγνχληα λφκηκν ηφθν απφ ηελ έλαξμε είζπξαμεο ησλ 

ρξεκάησλ, φζα πιεξψζεθαλ θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εθπαηδεπηηθήο ηνπ άδεηαο. 
Δάλ νη ζπνπδέο ηνπ εξγαδφκελνπ δελ είλαη επηηπρείο, ε Δπηρείξεζε έρεη ην δηθαίσκα κε 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  λα αλαθαιέζεη ηελ εθπαηδεπηηθή άδεηα θαη λα απαηηήζεη 
ην πνζφ, πνπ δαπάλεζε ζε κηζζνχο θαηά ην δηάζηεκα ησλ ζπνπδψλ. 

Κεηά ηε ιήμε ηεο εθπαηδεπηηθήο άδεηαο ρσξίο απνδνρέο, ν εξγαδφκελνο ππνρξενχηαη λα 

παξακείλεη ζηελ Δπηρείξεζε γηα ρξφλν ίζν κε ην ρξφλν, ηεο εθπαηδεπηηθήο άδεηαο, δηαθνξεηηθά 
λα θαηαβάιιεη απνδεκίσζε ίζε πξνο ηηο απνδνρέο ηνπ κηζνχ ρξφλνπ θαηά ηνλ νπνίν ν 

εξγαδφκελνο είρε ππνρξέσζε λα παξακείλεη. 
Δξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ είλαη καζεηέο ή ζπνπδαζηέο ή θνηηεηέο εθπαηδεπηηθψλ 

κνλάδσλ νπνηνπδήπνηε ηχπνπ θαη νπνηαζδήπνηε βαζκίδαο ηνπ Γεκνζίνπ ή επνπηεπνκέλσλ 

απφ ην Γεκφζην κε νπνηνδήπνηε ηξφπν, δηθαηνχηαη θάζε ρξφλν, πξφζζεηε άδεηα είθνζη (20) 
εκεξψλ ζπλερψλ ή δηαθεθνκκέλσλ (απφθαζε 2067005/7003/0022/94 ησλ πνπξγείσλ 

Δξγαζίαο θαη Νηθνλνκηθψλ) κε απνδνρέο γηα ηε ζπκκεηνρή ηνπο ζηηο εμεηάζεηο. 
Ζ άδεηα ρνξεγείηαη γηα θνίηεζε κέρξη έμη (6) ρξφληα γηα ηελ απφθηεζε ηνπ πηπρίνπ θαη επί 

πιένλ κέρξη ηξία (2) ρξφληα γηα κεηαπηπρηαθέο ζπνπδέο. 
Νη δηαηάμεηο ηεο παξαγξάθνπ απηήο, έρνπλ εθαξκνγή ζε πεξηπηψζεηο εμεηάζεσλ γηα ηελ 

απφθηεζε δεχηεξνπ πηπρίνπ ηεο ίδηαο εθπαηδεπηηθήο βαζκίδαο, κφλν θαηφπηλ θνηλήο 

ζπκθσλίαο ηεο Δπηρείξεζεο κε ηνλ εξγαδφκελν. 
Πε εξγαδνκέλνπο ηεο Δπηρείξεζεο, νη νπνίνη κεηέρνπλ ζε δηαγσληζκνχο, είηε γηα ηε ιήςε 

ππνηξνθίαο είηε γηα ηελ επηινγή ηνπο γηα θνίηεζε ζε θχθινπο κεηαπηπρηαθψλ ζπνπδψλ, 
ρνξεγείηαη άδεηα απνπζίαο κε πιήξεηο απνδνρέο θαη γηα ρξφλν ίζν πξνο ην ρξφλν δηάξθεηαο 

ηνπ δηαγσληζκνχ, ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ ησλ ηπρφλ απαηηνχκελσλ εκεξψλ κεηάβαζεο ζηνλ 

ηφπν δηεμαγσγήο ηνπ δηαγσληζκνχ θαη επηζηξνθήο ζηελ έδξα ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ζ παξαπάλσ άδεηα δελ κπνξεί λα ππεξβεί ζπλνιηθά ηηο επηά (7) εξγάζηκεο εκέξεο θαη 

ρνξεγείηαη πέξαλ ηεο θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο ρνξεγνχκελεο θαλνληθήο άδεηαο. 
 

ΑΟΘΟΝ 37 

Άδεηεο ιόγσ αζζέλεηαο 
Ρα ζρεηηθά ζέκαηα κε ηελ απνπζία ησλ εξγαδφκελσλ απφ ηελ εξγαζία ηνπο, ιφγσ αζζέλεηαο, 

ξπζκίδνληαη απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο θαη ηε Ππιινγηθή Πχκβαζε Δξγαζίαο. 
Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο νθείινπλ ζε πεξίπησζε αζζέλεηαο ηνπο λα ηεξνχλ ηελ 

αθφινπζε δηαδηθαζία. 
Λα ελεκεξψλνπλ απζεκεξφλ θαη πάλησο ρσξίο ππαίηηα θαζπζηέξεζε ηνλ ππεχζπλν ηνπ 

αληίζηνηρνπ ηκήκαηνο, ν νπνίνο είλαη ππεχζπλνο λα ελεκεξψζεη ζηε ζπλέρεηα ηνλ πεχζπλν 

ηεο Γηνηθεηηθψλ θαη Νηθνλνκηθψλ πεξεζηψλ. 
Κεηά ην πέξαο ηεο αζζέλεηαο ηνπ εξγαδνκέλνπ θαη κε ηελ επηζηξνθή ηνπ ζηελ εξγαζία, λα 

πξνζθνκίδνπλ ζην Ινγηζηήξην ηα δηθαηνινγεηηθά ζηνηρεία πνπ ρνξήγεζε ν αξκφδηνο 
αζθαιηζηηθφο θνξέαο ή εάλ απηφ δελ θαζίζηαηαη δπλαηφ, δηθαηνινγεηηθά απφ λνζνθνκείν ή 

ηδηψηε γηαηξφ βάζε ησλ νπνίσλ λα πηζηνπνηείηαη ε αζζέλεηα ηνπ εξγαδνκέλνπ. 

Ζ Δπηρείξεζε δελ ππνρξεψλεηαη λα ιάβεη ππφςε ηηο γλσκαηεχζεηο θαη βεβαηψζεηο ηδησηψλ 
γηαηξψλ, εθηφο ηεο πεξίπησζεο εξγαδνκέλσλ, πνπ δελ έρνπλ αθφκε λφκηκα αζθαιηζηεί ή 

αδπλαηνχλ απφ δηθαηνινγεκέλε αηηία ή ζπνπδαίν ιφγν λα πξνζθχγνπλ ζηηο ππεξεζίεο ηνπ 
αζθαιηζηηθνχ νξγαληζκνχ. Ζ Δπηρείξεζε κπνξεί λα ζπκβάιιεηαη κε εηδηθφ γηαηξφ εξγαζίαο γηα 

ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ζηελ εξγαζία, θαζψο θαη ηελ 
παξαθνινχζεζε ησλ αζζελεηψλ ησλ εξγαδνκέλσλ. 

Πε θάζε πεξίπησζε ε θαηαβνιή ησλ απνδνρψλ ζηνπο εξγαδνκέλνπο θαηά ηελ πεξίνδν ηεο 

αζζέλεηάο ηνπο γίλεηαη κε βάζε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία, φπσο νξίδεηαη απφ ηα άξζξα 657 θαη 
658 ηνπ Αζηηθνχ Θψδηθα, ε νπνία θαη εθαξκφδεηαη απαξέγθιηηα ζε θάζε αλάινγε πεξίπησζε. 

Πηελ πεξίπησζε, πνπ δελ έρεη ελεκεξσζεί ε Δπηρείξεζε γηα ηελ αζζέλεηα εξγαδνκέλνπ ηεο θαη 
δελ πξνζθνκίζεη απηφο δηθαηνινγεηηθά ζηνηρεία ηεο αζζέλεηάο ηνπ κεηά ην πέξαο απηήο (ηεο 

αζζέλεηαο) θαη κε ηελ επάλνδν ηνπ ζηελ εξγαζία, ζεσξείηαη αδηθαηνινγήησο απψλ θαη νη 

απνδνρέο, πνπ αληηζηνηρνχλ ζηηο κέξεο απνπζίαο ηνπ, αθαηξνχληαη απφ ηηο κεληαίεο απνδνρέο 
ηνπ. 
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Δπηπξφζζεηα ηνλίδεηαη φηη ε αδηθαηνιφγεηε απνπζία ησλ εξγαδνκέλσλ απφ ηελ εξγαζία ηνπο 
απνηειεί πεηζαξρηθφ παξάπησκα. 

 
ΑΟΘΟΝ 38 

Πηξαηησηηθή πεξεζία 

Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα παξέρεη πξνζηαζία ζηνπο ζηξαηεπκέλνπο κηζζσηνχο. 
Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα κε δηαθφςεη ηε ζρέζε εξγαζίαο κε ηνλ κηζζσηφ πνπ 

ζηξαηεχζεθε απφ ηεο ζηξάηεπζήο ηνπ κέρξη ηεο ζπκπιήξσζεο ελφο έηνπο κεηά ηελ 
απνζηξάηεπζή ηνπ. Ν ρξφλνο ηεο ζηξάηεπζεο ζεσξείηαη σο ρξφλνο πξαγκαηηθήο ππεξεζίαο 

γηα ηνλ θαζνξηζκφ ησλ απνδνρψλ ηνπ ζηξαηεπκέλνπ. 
Πηελ πεξίπησζε ζηξάηεπζεο κηζζσηψλ σο εθέδξνπ ε Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη ζηελ 

θαηαβνιή κηζζνχ, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 657-658 Α.Θ. 

Νη παξαπάλσ δηαηάμεηο (657-658) έρνπλ εθαξκνγή θαη ζηελ πεξίπησζε κηζζσηψλ πνπ έρνπλ 
εθπιεξψζεη ηηο ζηξαηησηηθέο ηνπο ππνρξεψζεηο θαη θαινχληαη ζηα φπια εθ λένπ (π.ρ. γηα 

κεηεθπαίδεπζε). 
Ζ ππνρξέσζε ηεο Δπηρείξεζεο λα επαλαπξνζιάβεη ηνλ ζηξαηεπκέλν κεηά ηε ιήμε ηεο ζεηείαο 

ηνπ ππάξρεη εθφζνλ : 

α. Ν κηζζσηφο έρεη ζπκπιεξψζεη ζηελ Δπηρείξεζε πξηλ ηε ζηξάηεπζε ηνπ, 6 κήλεο ππεξεζία. 
β. Ν κηζζσηφο κεηά ηελ απνζηξάηεπζε, παξνπζηάζηεθε ζηελ Δπηρείξεζε κέζα ζε έλα κήλα 

θαη δήισζε άηππα, πξνθνξηθά ή έγγξαθα φηη επηζπκεί λα επαλαιάβεη ηελ εξγαζία ηνπ θαη 
κέζα ζε 15 εκέξεο απφ ηε δήισζε ηνπ απηή αλαιακβάλεη πξάγκαηη ππεξεζία. 

Νη απνζηξαηεπκέλνη θαη επαλεξρφκελνη ζηελ ππεξεζία ηνπο δηθαηνχληαη λα δεηήζνπλ ηελ 
άδεηα ηνπ έηνπο ηεο επαλαπξφζιεςήο ηνπο. 

 

ΑΟΘΟΝ 39 
Γεληθέο Γηαηάμεηο πεξί αδεηώλ 

Ρν πξνζσπηθφ δε δηθαηνχηαη λα θάλεη ρξήζε άδεηαο πξηλ ηνπ γλσζηνπνηεζεί ε απφθαζε 
έγθξηζεο ρνξήγεζεο άδεηαο θαη πξηλ απφ ηελ νξηζκέλε εκέξα έλαξμήο ηεο. Ρν πξνζσπηθφ 

νθείιεη ακέζσο κεηά ηε ιήμε ηεο άδεηαο, πνπ ρνξεγήζεθε, λα επαλέιζεη ζηελ ζέζε ηνπ. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Ε’ 

ΓΗΘΑΗΥΚΑΡΑ – ΞΝΣΟΔΥΠΔΗΠ 
ΑΟΘΟΝ 40 

Γηθαηώκαηα Δξγαδόκελσλ 

Νη εξγαδφκελνη έρνπλ φια ηα δηθαηψκαηα πνπ απνξξένπλ απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο θείκελεο 
λνκνζεζίαο, ησλ Ππιινγηθψλ Ππκβάζεσλ Δξγαζίαο, ησλ Γηαηηεηηθψλ Απνθάζεσλ, ηνπ 

Θαλνληζκνχ απηνχ, ηεο αηνκηθήο ζχκβαζεο εξγαζίαο κε ηελ Δπηρείξεζε, θαζψο επίζεο θαη 
απφ ηηο εθάζηνηε απνθάζεηο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο γηα θάζε αίηεκα ή παξάπνλν πνπ επηζπκνχλ λα ππνβάιινπλ, 
νθείινπλ λα απεπζχλνληαη ζηνλ άκεζα πξντζηάκελφ ηνπο, ν νπνίνο έρεη θαη ηελ επζχλε 

ρεηξηζκνχ ηνπ ζέκαηνο. 

Πηελ πεξίπησζε, πνπ ην θξίλεη ζθφπηκν ν σο άλσ άκεζα πξντζηάκελνο, έρεη, βάζεη ηνπ 
Θαλνληζκνχ, ην δηθαίσκα λα ζπλεξγαζηεί κε ηνλ Γηεπζπληή πξνο επίιπζε ηνπ ππνβιεζέληνο 

αηηήκαηνο ή παξαπφλνπ. 
Θάζε εξγαδφκελνο δηθαηνχηαη λα παξνπζηαζηεί ζηνλ Γηεπζπληή θαη λα αλαθέξεη νπνηνδήπνηε 

παξάπνλν ή πξνζσπηθφ ηνπ δήηεκα, εθφζνλ φκσο έρεη πξνεγνπκέλσο αθνινπζήζεη ηελ 

ηεξαξρηθή δνκή ηεο Δπηρείξεζεο. 
Θάζε εξγαδφκελνο δηθαηνχηαη, κέζα ζε ζχληνκν ρξνληθφ δηάζηεκα απφ ηελ ππνβνιή ηνπ 

ζρεηηθνχ αηηήκαηνο ηνπ, θαη φρη κεγαιχηεξν ησλ επηά (7) εκεξψλ, λα ελεκεξψλεηαη απφ ηελ 
Γηνίθεζε ζε ζέκαηα πνπ ηνλ αθνξνχλ πξνζσπηθά. 

Ζ θνηλνπνίεζε ησλ αλαθνηλψζεσλ εθείλσλ ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ αθνξνχλ ζην πξνζσπηθφ 
απηήο θαη είλαη δεκνζηνπνηήζηκεο, αλαξηψληαη ζηνλ πίλαθα αλαθνηλψζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

 

ΑΟΘΟΝ 41 
Δθπξνζώπεζε ησλ Δξγαδόκελσλ ζην Γηνηθεηηθό Ππκβνύιην 

Πην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηεο Δπηρείξεζεο, ζχκθσλα κε ην Θαηαζηαηηθφ ηεο, ζπκκεηέρεη ζαλ 
κέινο θαη έλαο εθπξφζσπνο ηνπ Πσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ κε ηηο πξνυπνζέζεηο ηνπ λφκνπ. 

ΑΟΘΟΝ 42 

πνρξεώζεηο Δξγαδνκέλσλ 



18 
 

Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα δείρλνπλ θάζε επηκέιεηα γηα ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο, λα 
πξναζπίδνπλ θαη λα πξνάγνπλ κε θάζε ηξφπν ηα ζπκθέξνληα ηεο Δπηρείξεζεο, επζπλφκελνη 

γηα θάζε δεκία, πνπ επέξρεηαη ζηελ Δπηρείξεζε απφ πξάμεηο ή παξαιείςείο ηνπο. 
Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ ηδηαίηεξα: 

Λα ηεξνχλ ην Θαηαζηαηηθφ θαη ηνπο Θαλνληζκνχο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Λα ζπκκνξθψλνληαη κε ηηο δηαδηθαζίεο θαη νδεγίεο δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ησλ παξαγσγηθψλ 
θαη ιεηηνπξγηθψλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Λα εθαξκφδνπλ ηηο απνθάζεηο θαη εληνιέο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, ηνπ Γηεπζπληή θαη 
ησλ ππεπζχλσλ φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη εξγαδφκελνη έρνπλ ππνρξέσζε θαη νθείινπλ: 
Λα θαηαβάιινπλ θάζε δπλαηή πξνζπάζεηα γηα ηελ εθαξκνγή ηεο ζηξαηεγηθήο θαη ηελ 

επίηεπμε ησλ ζηφρσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Λα εμππεξεηνχλ πξφζπκα ηνπο πειάηεο θαη θάζε ζπλαιιαζζφκελν κε ηελ Δπηρείξεζε. 
Λα εθηεινχλ ηηο εξγαζίεο ηνπο ζε θάζε ζέζε, πνπ ηνπνζεηνχληαη κε επζπλεηδεζία, ψζηε ε 

Δπηρείξεζε λα πξνζθέξεη έγθαηξα θαη αμηφπηζηα ππεξεζίεο πςειήο πνηφηεηαο. 
Θαηά ηε δηάξθεηα εξγαζίαο, ν θάζε εξγαδφκελνο πξέπεη λα απνθεχγεη ηηο πεξηηηέο θηλήζεηο θαη 

ηελ απαζρφιεζε ησλ ζπλαδέιθσλ γηα εθηφο εξγαζίαο ζέκαηα θαη λα δηαηεξεί ζπλζήθεο 

εζπρίαο κέζα ζην ρψξν δνπιεηάο. 
Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα θπιάηηνπλ κε επηκέιεηα ηα έγγξαθα θαη γεληθά ηα ζηνηρεία θαη ηα 

πιηθά πνπ παξαδίδνληαη γηα ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο. 
Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο νθείινπλ λα πξνζέξρνληαη θαλνληθά πξνο εξγαζία θάζε 

εξγάζηκε εκέξα θαη λα ηεξνχλ ην θαζνξηζκέλν σξάξην απαζρφιεζήο ηνπο, παξέρνληαο ηηο 
ππεξεζίεο ηνπο θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο ηνπο κέζα ζηα πιαίζηα ησλ θαηεπζχλζεσλ θαη 

νδεγηψλ, πνπ ηνπο έρνπλ παξαζρεζεί απφ ηελ Γηνίθεζε ηεο Δπηρείξεζεο. 

Πε πεξίπησζε ππεξεζηαθψλ, πξνζσπηθψλ ή άιισλ απξφβιεπησλ αλαγθψλ ηνπ πξνζσπηθνχ, ε 
πξνζσξηλή απνκάθξπλζε απφ ηνλ ρψξν εξγαζίαο επηηξέπεηαη κεηά απφ άδεηα ηνπ άκεζα 

πξντζηακέλνπ. 
Νη εξγαδφκελνη θαηά ηελ πξνζέιεπζε θαη απνρψξεζε ηνπο απφ ηνπο ρψξνπο εξγαζίαο ηεο 

Δπηρείξεζεο, γηα νπνηνδήπνηε ιφγν θαη ρξνληθή ζηηγκή ζηελ δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ, πξέπεη λα 

ρξεζηκνπνηνχλ ην ζχζηεκα παξαθνινχζεζεο σξαξίνπ ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ν θάζε εξγαδφκελνο νθείιεη λα γλσζηνπνηεί εγγξάθσο ζηελ Δπηρείξεζε, κέζα ζε πξνζεζκία 

ελφο (1) κελφο, γηα θάζε κεηαβνιή ζηελ πξνζσπηθή θαη νηθνγελεηαθή ηνπ θαηάζηαζε, θαζψο 
θαη γηα ηελ εθάζηνηε δηεχζπλζε ηεο θαηνηθίαο ηνπ. 

Ζ παξάιεηςε ηεο ππνρξέσζεο απηήο, ζπλεπάγεηαη γηα φζν ρξφλν δηήξθεζε, ηελ απψιεηα ησλ 

ηπρφλ δηθαησκάησλ απφ ηελ κεηαβνιή ηεο θαηάζηαζήο ηνπ. 
Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα ελεκεξψλνπλ έγθαηξα ηνλ πξντζηάκελφ ηνπο, αλ γηα ιφγνπο 

αζζέλεηαο ή άιιεο αηηίαο θσιχνληαη λα πξνζέιζνπλ ζηελ Δπηρείξεζε. 
Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο νθείινπλ λα είλαη ερέκπζνη θαη λα κελ δηαξξένπλ (θαη λα 

πξνθπιάζζνπλ απφ ηελ δηαξξνή) ζε ηξίηα πξφζσπα θαη εηδηθφηεξα ζε αληαγσληζηέο ηεο 
Δπηρείξεζεο, εκπηζηεπηηθέο πιεξνθνξίεο θαη έγγξαθα ή πιηθά ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ 

ζεσξνχληαη ζεκαληηθά θαη ηα νπνία κπνξνχλ λα ραξαθηεξηζηνχλ εκπηζηεπηηθά ή απφξξεηα. 

πνρξέσζε ηνπ ζπλφινπ ησλ εξγαδνκέλσλ ηεο Δπηρείξεζεο είλαη λα θξνληίδνπλ γηα ηελ 
θαζαξηφηεηα ηφζν ησλ εζσηεξηθψλ (θιεηζηψλ) ρψξσλ φζν θαη ησλ εμσηεξηθψλ (ππαίζξησλ) 

ρψξσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 
Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα ρξεζηκνπνηνχλ ηα πεξηνπζηαθά ζηνηρεία ηεο Δπηρείξεζεο κε 

επηκέιεηα θαη πξνζνρή νχησο ψζηε, αθελφο λα δηαηεξνχληαη ζηελ θαιχηεξε δπλαηή 

θαηάζηαζε θαη λα πεξηνξίδεηαη θαηά ην δπλαηφλ ε θζνξά ηνπο θαη αθεηέξνπ λα απνθεχγεηαη 
ε πεξηηηή ρξήζε ησλ αλαιψζηκσλ πιηθψλ. 

Ξξέπεη λα πξνζέρνπλ θαη λα ζπληεξνχλ ηνλ εμνπιηζκφ θαη γεληθφηεξα ηα πεξηνπζηαθά ζηνηρεία 
ηεο Δπηρείξεζεο, επζπλφκελνη γηα θάζε δεκία πνπ επήιζε ζηελ Δπηρείξεζε απφ πξάμεηο ή 

παξαιείςεηο ηνπο θαη ππνρξενχκελνη λα αλαθέξνπλ ζηελ Γηνίθεζε έγθαηξα νπνηαδήπνηε 
βιάβε θαη απψιεηά ηνπο. 

Νη εξγαδφκελνη επζχλνληαη έλαληη ηεο Δπηρείξεζεο, γηα θάζε δεκία, πνπ πξνμέλεζαλ ζ’ απηή 

απφ δφιν ή βαξηά ακέιεηα θαηά ηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπο, θαζψο θαη γηα ηηο 
απνδεκηψζεηο ζηηο νπνίεο ππνβιήζεθε ε Δπηρείξεζε έλεθα παξαλφκσλ πξάμεσλ ή 

παξαιείςεσλ απηψλ θαηά ηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπο, πνπ έγηλαλ απφ δφιν ή βαξηά 
ακέιεηα. Ζ Δπηρείξεζε επζχλεηαη έλαληη ηξίησλ γηα πξάμεηο ή παξαιείςεηο ηνπ εξγαδφκελνπ. 

Ρν δηθαίσκα ηεο Δπηρείξεζεο γηα απνδεκίσζε έλαληη ησλ εξγαδνκέλσλ ηεο θαηά ηα αλσηέξσ, 

παξαγξάθεηαη κεηά ηξηεηία αξρφκελεο ζηελ πξψηε πεξίπησζε αθφηνπ επήιζε ε δεκία θαη 
ζηελ δεχηεξε πεξίπησζε αθφηνπ ε Δπηρείξεζε θαηέιαβε ηελ απνδεκίσζε. 
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Δξγαδφκελνο ζηελ Δπηρείξεζε δελ επηηξέπεηαη νχηε αηνκηθά νχηε σο κέινο ζπιινγηθνχ 
νξγάλνπ ηεο Δπηρείξεζεο λα επηιεθζεί δεηήκαηνο, γηα ην νπνίν απηφο ή ζπγγελήο ηνπ εμ 

αίκαηνο ή αγρηζηείαο κέρξη θαη ηξίηνπ βαζκνχ, έρεη ζπκθέξνλ ην νπνίν ζπγθξνχεηαη κε ηα 
ζπκθέξνληα ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα παξαθνινπζνχλ πξνγξάκκαηα θαηάξηηζεο (ζεκηλάξηα, δηαιέμεηο, 

επηκνξθψζεηο, θ.α.) εληφο ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο ηνπο εθφζνλ θξίλεηαη ζθφπηκν απφ ηελ 
Δπηρείξεζε. Πε πεξηπηψζεηο ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ πξνγξακκάησλ απφ άιινπο θνξείο, 

εθαξκφδνληαη νη θαλφλεο, πνπ ηζρχνπλ γηα ην θάζε πξφγξακκα, ζχκθσλα κε ηνλ 
πξνγξακκαηηζκφ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Γελ επηηξέπεηαη ζην πξνζσπηθφ ε ζπκκεηνρή ή ε αλάιεςε νπνηαζδήπνηε εξγαζίαο ζε 
Δπηρείξεζε, πνπ αζθεί δξαζηεξηφηεηεο φκνηεο ή αληαγσληζηηθέο κε εθείλεο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ν εξγαδφκελνο είλαη ππεχζπλνο γηα ηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ, πνπ ηνπ αλαηέζεθαλ, 

θαζψο επίζεο θαη γηα ηελ λνκηκφηεηα ησλ ππεξεζηαθψλ ηνπ ελεξγεηψλ. 
Ν εξγαδφκελνο έρεη ππνρξέσζε λα εθηειεί ηηο εληνιέο ησλ επηθεθαιήο ησλ δηνηθεηηθψλ 

ελνηήησλ. Δξγαδφκελνο, πνπ έρεη αληίζεηε γλψκε γηα θάπνηα ελέξγεηα, νθείιεη λα δηαηππψζεη 
ηε γλψκε ηνπ εγγξάθσο, πξνθεηκέλνπ λα απαιιαγεί απφ ηελ επζχλε. Ξαξάιεηςε 

εξγαδνκέλνπ λα πξνζππνγξάςεη ή λα ζεσξήζεη θάπνηα ελέξγεηα γηα ηελ νπνία είλαη αξκφδηνο 

δελ ηνλ απαιιάζζεη απφ ηελ επζχλε. Θάζε εξγαδφκελνο πνπ είλαη αξκφδηνο λα 
πξνζππνγξάςεη ηα εθδηδφκελα απφ ηελ Δπηρείξεζε έγγξαθα, εθφζνλ δηαθσλεί κε ην 

πεξηερφκελφ ηνπο, νθείιεη λα δηαηππψζεη ζην πεξηζψξην ηνπ εγγξάθνπ ηηο αληηξξήζεηο ηνπ. 
Αλ παξαιείςεη ηνχην, ζεσξείηαη φηη ζπκθσλεί κε ην πεξηερφκελν ηνπ εγγξάθνπ. 

Ν εξγαδφκελνο νθείιεη λα ηεξεί ερεκχζεηα ζρεηηθά κε πιεξνθνξίεο ή γεγνλφηα γηα ηα νπνία 
ιακβάλεη γλψζε εμ αηηίαο ή κε ηελ επθαηξία ηεο εθηέιεζεο ησλ θαζεθφλησλ ηνπ, ε 

γλσζηνπνίεζε ησλ νπνίσλ ζα δεκηνπξγνχζε επηρεηξεζηαθφ πξφβιεκα ζηελ Δπηρείξεζε. 

Θάζε εξγαδφκελνο θαηά ηελ ιήμε ηεο εξγαζηαθήο ηνπ ζρέζεο ή νπνηεδήπνηε ηνπ δεηεζεί απφ 
ηελ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα παξαδψζεη φια ηα έγγξαθα, ζρέδηα, θαθέινπο θαη άιια 

ζηνηρεία θαη πιηθφ ζρεηηθφ κε ηελ εξγαζία ηνπ ζηελ Δπηρείξεζε θαζ’ φηη απηφ απνηειεί 
πεξηνπζηαθφ ζηνηρείν ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα απνθεχγνπλ ηελ νξγάλσζε ζπγθεληξψζεσλ κέζα ζηνπο ρψξνπο 

ηεο Δπηρείξεζεο ρσξίο άδεηα, πιελ ησλ πεξηπηψζεσλ, πνπ πξνβιέπεη ν Λ. 1264/82 θαη κε 
ηνπο φξνπο θαη ηηο πξνυπνζέζεηο, πνπ ηίζεληαη απφ ην λφκν απηφ.  

Γελ επηηξέπεηαη ζηνπο εξγαδφκελνπο θάζε αλππαθνή πξνο ηνπο ππεπζχλνπο, άξλεζε ή 
παξάιεηςε εθηέιεζεο αξκνδίσο αλαηηζέκελεο εξγαζίαο θαη γεληθά θάζε ελέξγεηα πνπ κπνξεί 

λα βιάςεη ή λα δηαηαξάμεη ηελ νκαιή ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 

Απαγνξεχεηαη ζηνπο εξγαδφκελνπο ρσξίο ζρεηηθή άδεηα  ηνπ Γηεπζπληή ηεο Δπηρείξεζεο:  
Ζ εμαγσγή θάζε πιηθνχ ή πξντφληνο θαη γεληθά αληηθεηκέλνπ, πνπ αλήθεη ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ζ απνκάθξπλζε νπνηνπδήπνηε πιεξνθνξηαθνχ πιηθνχ, βηβιίσλ, εγγξάθσλ, ζρεδίσλ ή 
ππνδείγκαηνο απηψλ. 

Ζ εθηέιεζε παληφο είδνπο εξγαζηψλ σο θαη ε ρξήζε εγθαηαζηάζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο γηα ίδην 
ινγαξηαζκφ ή ινγαξηαζκφ ηξίησλ, αθφκε θαη κεηά ην πέξαο ηεο εξγαζίαο. 

Ζ αλάιεςε ή ζπκκεηνρή ζε εξγαζία αληαγσληζηηθή ησλ εξγαζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο κε 

νπνηαδήπνηε ζρέζε. 
Ζ δηα ηνπ ηχπνπ δεκνζίεπζε δεηεκάησλ πνπ άπηνληαη ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο Δπηρείξεζεο θαη 

ζπλδένληαη κε ππεξεζηαθφ απφξξεην. 
 

ΑΟΘΟΝ 43  

Θαλόλεο Ππκπεξηθνξάο 
Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα αθνινπζνχλ ηελ ηεξαξρία ζε θάζε πεξίπησζε επίιπζεο 

εξγαζηαθψλ ή πξνζσπηθψλ ηνπο πξνβιεκάησλ, γηα λα απνθεχγνληαη κε ηνλ ηξφπν απηφ 
αλακείμεηο αλαξκφδησλ πξνζψπσλ. 

Νη δηακνξθνχκελεο ζρέζεηο κεηαμχ ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο αλεμαξηήησο ηεο 
ηδηφηεηαο ηνπο, πξέπεη λα δηέπνληαη απφ ηηο αξρέο ηεο θαιήο πίζηεο, ηεο αμηνπξέπεηαο, ηνπ 

ζεβαζκνχ ηεο αλζξψπηλεο πξνζσπηθφηεηαο, ηεο αγαζηήο ζπλεξγαζίαο θαη ηεο αλάπηπμεο ηεο 

νκαδηθφηεηαο θαη ηνπ πγηνχο εξγαζηαθνχ θιίκαηνο. 
Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα είλαη ζπλεξγάζηκνη θαη επγελείο ηφζν κε ηνπο ζπλαδέιθνπο 

πθηζηακέλνπο θαη πξντζηακέλνπο ηνπο φζν θαη κε ηνπο πειάηεο ηεο Δπηρείξεζεο. 
Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα απνθεχγνπλ ηε δηελέξγεηα πξάμεσλ πνπ κπνξνχλ, αθελφο κελ λα 

δεκηνπξγήζνπλ ζπλζήθεο πξφθιεζεο αηπρήκαηνο θαη λα ζέηνπλ γηα ην ιφγν απηφ ζε θίλδπλν, 

ηε ζσκαηηθή αθεξαηφηεηα ησλ εξγαδνκέλσλ, αθεηέξνπ δε λα πξνθαιέζνπλ θαηαζηξνθέο ζηα 
πεξηνπζηαθά ζηνηρεία ηεο Δπηρείξεζεο. 

Δλέξγεηεο πνπ πξέπεη λα απνθεχγνληαη απφ ηνπο εξγαδφκελνπο είλαη: 
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Ρν θάπληζκα ζε θιεηζηφ ρψξν ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηδηαίηεξα εθεί φπνπ ππάξρνπλ εχθιεθηα 
πιηθά. 

Ρν πέηαγκα αλακκέλσλ ηζηγάξσλ ζε ρψξνπο εληφο ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ζ ρξήζε νηλνπλεπκαησδψλ πνηψλ ή λαξθσηηθψλ νπζηψλ θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ 

απαζρφιεζεο. 

Νη χβξεηο, νη ρεηξνδηθίεο θαη ελ γέλεη απξεπείο ρεηξνλνκίεο κεηαμχ ζπλαδέιθσλ. 
Ζ παξαθψιπζε ησλ ζπλαδέιθσλ θαηά ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο. 

Ξξέπεη λα απνθεχγεηαη ε είζνδνο αγλψζησλ θαη μέλσλ σο πξνο ηεο Δπηρείξεζε πξνζψπσλ 
ζηνπο ρψξνπο εξγαζίαο ρσξίο πξνεγνχκελε άδεηα. 

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο πξέπεη λα απνθεχγεη ηηο πάζεο κνξθήο αλαγξαθέο, 
αλαξηήζεηο άζρεησλ εγγξάθσλ θαη αληηθεηκέλσλ ζηνπο ηνίρνπο ησλ θηηξηαθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

 
ΑΟΘΟΝ 44 

πνρξεώζεηο ηεο Δπηρείξεζεο 
Ζ Δπηρείξεζε νθείιεη: 

Λα ηεξεί απέλαληη ζηνπο εξγαδφκελνπο ηελ αξρή ηεο ίζεο κεηαρείξηζεο. 

Λα παίξλεη φια ηα ελδεδεηγκέλα κέηξα γηα ηνπο φξνπο πγηεηλήο, αζθάιεηαο ηνπ πξνζσπηθνχ, 
θαζαξηφηεηαο ησλ ρψξσλ εξγαζίαο, φπσο θαη ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ. Γηα ην ζθνπφ απηφ 

πξέπεη λα ιακβάλεη φια ηα ελδεηθλπφκελα κέηξα γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ θαη αζζελεηψλ. 
Λα θξνληίδεη λα πιεξνθνξεί ηαθηηθά ηνπο εξγαδφκελνπο γηα ζέκαηα πξνζσπηθνχ θαη 

γεληθφηεξα γηα ζέκαηα ηεο Δπηρείξεζεο. 
Λα θξνληίδεη λα εμαζθαιίδεη, κέζα ζηα πιαίζηα ησλ δπλαηνηήησλ ηεο, ζηνπο εξγαδφκελνπο 

ηελ παξνρή επαγγεικαηηθψλ γλψζεσλ θαζψο θαη ηηο απαξαίηεηεο δπλαηφηεηεο πνπ ζα ηνπο 

επηηξέςνπλ λα αλαπηχμνπλ ηηο ηθαλφηεηεο θαη ηελ απνδνηηθφηεηά ηνπο ηφζν γηα ην θαιφ ηεο 
Δπηρείξεζεο φζν θαη γηα ηελ επαγγεικαηηθή ηνπο εμέιημε θαη ηελ αλάπηπμε ηεο 

πξνζσπηθφηεηάο ηνπο. 
Λα κελ αλακεηγλχεηαη ζηε ζπλδηθαιηζηηθή δξαζηεξηφηεηα ησλ εξγαδφκελσλ. 

Λα ζπλεξγάδεηαη κε ην ζσκαηείν ησλ εξγαδνκέλσλ, λα ζπλαληάηαη κε ηνπο εθπξνζψπνπο ηνπ 

ηαθηηθά θαη λα δηαβνπιεχεηαη καδί ζηηο πεξηπηψζεηο πνπ νξίδεη ν λφκνο. 
Ζ Δπηρείξεζε αζθαιίδεη κε δηθέο ηεο δαπάλεο ην πξνζσπηθφ ηεο ην νπνίν κε δήισζε ηνπ 

δηαζέηεη ην ηδησηηθφ ηνπ απηνθίλεην γηα ππεξεζηαθέο κεηαθηλήζεηο, έλαληη αηπρεκάησλ θαη 
ζαλάηνπ, ζε ηδησηηθή αζθαιηζηηθή Δπηρείξεζε. 

Ζ Δπηρείξεζε δηεπθνιχλεη, ηεξψληαο ηηο δηαηάμεηο ηεο ηζρχνπζαο λνκνζεζίαο, ην Πσκαηείν 

ησλ εξγαδνκέλσλ ζηελ άζθεζε ησλ ζπλδηθαιηζηηθψλ ηνπ δξαζηεξηνηήησλ. 
Ζ Δπηρείξεζε κεξηκλά γηα ηελ επηρνξήγεζε ηνπ ζσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ γηα ηε 

ιεηηνπξγία ηνπ θπιηθείνπ θαη ηε δηνξγάλσζε πνιηηηζηηθψλ, αζιεηηθψλ θαη άιισλ ζρεηηθψλ 
εθδειψζεσλ. 

 
ΑΟΘΟΝ 45 

Θαζήθνληα πεύζπλσλ Γηνηθεηηθώλ Δλνηήησλ 

Νη ππεχζπλνη δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ νθείινπλ λα κεξηκλνχλ γηα ηελ θαλνληθή θαη απξφζθνπηε 
εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο κέζα ζηα φξηα ησλ αξκνδηνηήησλ πνπ ηνπο έρνπλ αλαηεζεί απφ ηελ 

Δπηρείξεζε. 
Γηα ηελ εθπιήξσζε ηνπ ζθνπνχ ηεο Δπηρείξεζεο νη ππεχζπλνη δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ νθείινπλ 

ηδίσο: 

Λα κεξηκλνχλ γηα ηελ ηήξεζε ηνπ Θαηαζηαηηθνχ θαη ησλ Θαλνληζκψλ ηεο Δπηρείξεζεο 
Λα θξνληίδνπλ γηα ηελ ηήξεζε θαη εθαξκνγή ησλ δηαδηθαζηψλ θαη νδεγηψλ ηνπ ζπζηήκαηνο 

δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ησλ παξερφκελσλ ππεξεζηψλ. 
Λα πινπνηνχλ κε ζπλέπεηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη λα αθνινπζνχλ ηηο θαηεπζχλζεηο πνπ 

απνθαζίδεη ε Γηνίθεζε ηεο Δπηρείξεζεο. Ζ αλάπηπμε πξσηνβνπιηψλ εθ κέξνπο ηνπο πξέπεη λα 
αθνινπζεί ηελ ηεξαξρηθή δνκή ηεο Δπηρείξεζεο θαη λα ζπληνλίδεηαη κε ηηο απνθάζεηο ησλ 

θαηαζηαηηθψλ νξγάλσλ απηήο. 

Λα δηεπζχλνπλ θαη λα θαζνδεγνχλ ην άκεζα ή έκκεζα πθηζηάκελν ζ’ απηνχο πξνζσπηθφ γηα 
ηελ έγθαηξε, πιήξε θαη αθξηβή εθπιήξσζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπ. 

Λα κεξηκλνχλ ψζηε νη πθηζηάκελνη ηνπο λα ελεκεξψλνληαη ακέζσο γηα ηηο αλαθνηλψζεηο θαη 
απνθάζεηο ηεο Γηνίθεζεο πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο. 

Λα παξέρνπλ ζηνπο πθηζηακέλνπο ηνπο θάζε πιεξνθνξία, δηεπθξίληζε θαη ελεκέξσζε ζρεηηθά 

κε ηα ζέκαηα πνπ ρεηξίδνληαη, γηα ηελ πιεξέζηεξε εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπο. 
Λα απεπζχλνπλ ηπρφλ ππνδείμεηο θαη παξαηεξήζεηο πξνο ηνπο πθηζηακέλνπο ηνπο, κε ηξφπν 

πνπ δελ ζίγεη ηελ πξνζσπηθφηεηα θαη δε κεηψλεη ηελ αμηνπξέπεηά ηνπο. 
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Λα ππνβάιινπλ θάζε αλαθνξά ή αίηεκα ηνπ πθηζηάκελνπ πξνζσπηθνχ ηνπο πξνο ηε Γηνίθεζε 
ηεο Δπηρείξεζεο, ρσξίο ππαίηηα θαζπζηέξεζε, εθ’ φζνλ ην ζέκα αθνξά θαη ηε Γηνίθεζε. 

Λα ζέβνληαη ηελ πξνζσπηθφηεηα ησλ εξγαδνκέλσλ. 
Λα δηαηεξνχλ πςειφ ην επίπεδν ζπλεξγαζίαο ησλ ζηειερψλ. 

Λα δηαηεξνχλ πςειφ επίπεδν ζπλεξγαζίαο κε ηνπο ζπλεξγάηεο θαη ηνπο ζπλαιιαζζφκελνπο 

θνξείο. 
Λα κεξηκλνχλ γηα ηε βειηίσζε ηεο απνδνηηθφηεηαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, φπνπ είλαη 

ππεχζπλνη. 
 

ΑΟΘΟΝ 46 
Ππκκεηνρή ζε Ππλέδξηα ή άιιεο Ππλαληήζεηο  

Ρα δεηήκαηα θαη νη ζέζεηο πνπ αλαπηχζζνληαη απφ ηνλ εξγαδφκελν ζε ζπλέδξην ή άιιε 

ζπλάληεζε εθπξνζσπψληαο ηελ Δπηρείξεζε δελ πξέπεη λα αληηβαίλνπλ ηελ πνιηηηθή θαη ηηο 
ζέζεηο ηεο Δπηρείξεζεο πνπ εθθξάδνληαη απφ ηε Γεληθή Ππλέιεπζε θαη ην Γηνηθεηηθφ 

Ππκβνχιην ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ζ γεληθφηεξε ηνπνζέηεζε, ζπκπεξηθνξά θαη ιεηηνπξγία ησλ εξγαδνκέλσλ ζηηο επηρεηξεζηαθέο 

επαθέο κε ηξίηνπο δελ πξέπεη λα αληηβαίλνπλ ην Θαηαζηαηηθφ θαη ηνπο θαλφλεο πνπ δηέπνπλ 

ηε ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 
Γηα ηελ θαιχηεξε ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο θάζε εξγαδφκελνο νθείιεη έγθαηξα λα θνηλνπνηεί 

ηελ εηζήγεζε, πνπ πξφθεηηαη λα παξνπζηάζεη, ζην Γηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο ή ηνπο 
Γηεπζπληέο ησλ Γηεπζχλζεσλ ή Ρνκέσλ πνπ αλήθεη θαη λα έξρεηαη εθ ησλ πξνηέξσλ ζε 

ζπλελλφεζε καδί ηνπο γηα ηα δεηήκαηα πνπ πξφθεηηαη λα αλαπηχμεη γηα ινγαξηαζκφ ηεο 
Δπηρείξεζεο. 

 

ΑΟΘΟΝ 47 
Ξλεπκαηηθή Ηδηνθηεζία 

Ρα πξντφληα πνπ παξάγνληαη απφ ηελ εξγαζία ζηελ Δπηρείξεζε, φπσο ινγηζκηθφ (Software), 
κειέηεο, έξεπλεο, εθζέζεηο θαη φηη άιιν ζρεηηθφ, απνηεινχλ πλεπκαηηθή ηδηνθηεζία ηεο 

Δπηρείξεζεο θαη παξακέλνπλ ζηελ απνθιεηζηηθή θπξηφηεηα απηήο. 

Ζ εξγαζία ησλ ζπληειεζηψλ ελφο έξγνπ ζηελ Δπηρείξεζε, θαηνρπξψλεηαη κε ηελ αλαγξαθή 
ηνπ νλνκαηεπψλπκνπ ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ ζπληειεζηή, κε ηελ ηδηφηεηα ή ηε ζέζε πνπ απηφο 

θαηέρεη ζηελ Δπηρείξεζε θαη ηε ζπγθεθξηκέλε εξγαζία πνπ εθηέιεζε ζην ππφςε έξγν. 
 

ΑΟΘΟΝ 48 

Απνκάθξπλζε εηδώλ – Ηδησηηθή απαζρόιεζε – Απαζρόιεζε εθηόο εξγαζίαο 
Απαγνξεχεηαη ζηνπο εξγαδφκελνπο ρσξίο ζρεηηθή άδεηα ηεο Δπηρείξεζεο: 

α.  Ζ εμαγσγή θάζε πιηθνχ ή πξντφληνο θαη γεληθά αληηθεηκέλνπ πνπ αλήθεη ζηελ 
Δπηρείξεζε. 

β.  Ζ απνκάθξπλζε νπνηνπδήπνηε πιεξνθνξηαθνχ πιηθνχ, βηβιίσλ, εγγξάθσλ, ζρεδίσλ ή 
ππνδείγκαηνο απηψλ. 

γ.  Ζ εθηέιεζε παληφο είδνπο εξγαζηψλ σο θαη ε ρξεζηκνπνίεζε εγθαηαζηάζεσλ θαη 

εμνπιηζκνχ ηεο Δπηρείξεζεο γηα ίδην ινγαξηαζκφ ή ινγαξηαζκφ ηξίησλ, αθφκε θαη κεηά ην 
πέξαο ηεο εξγαζίαο. 

δ.  Ζ αλάιεςε ή ε ζπκκεηνρή ζε εξγαζία αληαγσληζηηθή ησλ εξγαζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο 
κε νπνηαδήπνηε ζρέζε. 

ε.  Ζ δηα ηνπ ηχπνπ δεκνζίεπζε δεηεκάησλ πνπ άπηνληαη ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο 

Δπηρείξεζεο, ρσξίο ζρεηηθή άδεηα ηνπ Γηεπζπληή (αλ ην επηηξέπεη ε Δπηρείξεζε κπνξεί θαη 
ρσξίο ηελ άδεηα ηνπ Γηεπζπληή ή άιινπ νξγάλνπ δηνίθεζεο). 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Ζ’ 

ΞΔΗΘΑΟΣΗΘΖ ΓΗΑΓΗΘΑΠΗΑ 
ΑΟΘΟΝ 49 

Ξεηζαξρηθά Ξαξαπηώκαηα 

Νη ζρέζεηο ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηνπ πξνζσπηθνχ βαζίδνληαη ζηελ ακνηβαία εκπηζηνζχλε θαη 
ηελ επηζπκία ζηελήο, εηιηθξηλνχο θαη πγηνχο ζπλεξγαζίαο. Ξξνυπφζεζε ηεο ακνηβαίαο απηήο 

εκπηζηνζχλεο θαη ζπλεξγαζίαο απνηειεί ε πηζηή ηήξεζε ησλ φξσλ ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ. 
Ρν ππεξεζηαθφ θαζήθνλ πξνζδηνξίδεηαη απφ ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, ην θαηαζηαηηθφ, ηνλ 

Δζσηεξηθφ θαλνληζκφ Ξξνζσπηθνχ, ηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ θαη ηηο απνθάζεηο 

ησλ νξγάλσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαζψο θαη απφ ηελ θχζε ηεο ππεξεζίαο θάζε εηδηθφηεηαο θαη 
ζέζεο, ην πεξηερφκελν ηεο νπνίαο θαζνξίδεηαη απφ ηνπο θαλφλεο ηεο επηζηήκεο θαη ηέρλεο, 
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απφ ηνπο θαλφλεο ηεο θνηλήο πείξαο, απφ ηηο ζπλζήθεο πνπ έρνπλ παγησζεί ζηελ Δπηρείξεζε, 
ηνπο θαλφλεο ηεο θαιήο πίζηεο θαη ηνπ θνηλσληθνχ ζθνπνχ πνπ εμππεξεηεί ε Δπηρείξεζε. 

Θάζε πξάμε ππαίηηα ή παξάιεηςε ηνπ ππεξεζηαθνχ θαζήθνληνο ή αζπκβίβαζηε κε ηελ 
ηδηφηεηα ηνπ εξγαδφκελνπ ζπκπεξηθνξά ή εζειεκέλε βιάβε ησλ ζπκθεξφλησλ ηεο 

Δπηρείξεζεο, απνηειεί πεηζαξρηθφ παξάπησκα θαη επηζχξεη αλάινγα κε ηε ζνβαξφηεηα ηεο ηελ 

αληίζηνηρε πνηλή. 
Ρα πεηζαξρηθά παξαπηψκαηα ηνπ πξνζσπηθνχ δηέπνληαη απφ ηηο δηαηάμεηο πεξί πεηζαξρηθψλ 

πνηλψλ ηνπ παξφληνο θαλνληζκνχ. 
 

ΑΟΘΟΝ 50 
Ξεηζαξρηθέο Ξνηλέο 

Ζ δηαδηθαζία αληηκεηψπηζεο ησλ παξαπησκάησλ πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ πνηλέο: 

Ξξνθνξηθή ή έγγξαθε παξαηήξεζε. 
Έγγξαθε επίπιεμε. 

Ξξφζηηκν κέρξη ηνπ 1/25 ησλ απνδνρψλ ελφο κελφο. 
Ξξνζσξηλή απφιπζε (αξγία) κέρξη δέθα (10) εκέξεο γηα φιν ην εκεξνινγηαθφ έηνο κε 

ζηέξεζε απνδνρψλ, ν ρξφλνο ηεο νπνίαο δελ ζεσξείηαη σο ρξφλνο ππεξεζίαο ζηελ 

Δπηρείξεζε. Ζ πξνζσξηλή απφιπζε αξρίδεη δχν κήλεο κεηά ηελ θνηλνπνίεζε ηεο ζρεηηθήο 
απφθαζεο ζηνλ ηηκσξνχκελν. 

Νξηζηηθή απφιπζε, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ, ηνπ Αζηηθνχ Θψδηθα 
θαη ηεο Δξγαηηθήο Λνκνζεζίαο. 

Ζ Δπηρείξεζε νθείιεη λα ελεξγεί κέζα ζε ρξνληθφ δηάζηεκα έμη (6) κελψλ απφ ηεο γλψζεο ηνπ 
πεηζαξρηθνχ αδηθήκαηνο, δηαθνξεηηθά ηα πεηζαξρηθά παξαπηψκαηα παξαγξάθνληαη. 

Ρα πνζά ησλ πξνζηίκσλ πνπ επηβάιινληαη ζηνπο εξγαδφκελνπο κε βάζε ηηο δηαηάμεηο πνπ 

νξίδνληαη ζηνλ παξφληα Θαλνληζκφ θαηαηίζεληαη ζε εηδηθφ ηξαπεδηθφ ινγαξηαζκφ ππέξ ηεο 
Δξγαηηθήο Δζηίαο. 

 
ΑΟΘΟΝ 51 

Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Ξαξαηήξεζε ή Δπίπιεμε 

Ζ πνηλή ηεο παξαηήξεζεο ή ηεο επίπιεμεο επηβάιιεηαη θπξίσο γηα ηα παξαθάησ 
παξαπηψκαηα: 

Αδηθαηνιφγεηε θαζπζηέξεζε πξνζέιεπζεο ζηελ εξγαζία ή πξφσξε απνρψξεζε απφ ηελ 
εξγαζία ε αδηθαηνιφγεηε απνπζία θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο. 

Αληηθαλνληθή ή απξεπήο ζπκπεξηθνξά, κε ζνβαξήο κνξθήο. 

Ππκπεξηθνξά κε ζπκβηβαδφκελε πξνο ηελ ζπλαδειθηθή ηδηφηεηα. 
Ακέιεηα ή θαθή ρξήζε – θαηάρξεζε πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαηά ηελ 

εθηέιεζε εξγαζίαο απφ ηελ νπνία πξνμελήζεθε ή κπνξνχζε λα πξνμελεζεί αλσκαιία ζηελ 
Δπηρείξεζε, θαζψο θαη κε ζνβαξή ή κηθξή δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ξαξάβαζε ηεο επηβαιιφκελεο ερεκχζεηαο γηα ηελ Δπηρείξεζε. 
πνηξνπή ζε παξαπηψκαηα ηνπ πξνεγνχκελνπ άξζξνπ. 

ΑΟΘΟΝ 52 

Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Ξξόζηηκν   
Ζ πνηλή ηνπ πξνζηίκνπ επηβάιιεηαη θπξίσο γηα ηα παξαθάησ παξαπηψκαηα: 

Ζ θαη’ επαλάιεςε θαζπζηέξεζε πξνζέιεπζεο ζηελ εξγαζία ή πξφσξεο απνρψξεζεο απφ ηελ 
εξγαζία ή αδηθαηνιφγεηεο απνπζίαο θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο, πνπ ζπλεπάγεηαη 

ππεξεζηαθή αλσκαιία ή δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 

Κε ζπκβηβαδφκελε πξνο ηελ ππαιιειηθή ή ζπλαδειθηθή ηδηφηεηα ζπκπεξηθνξά ζνβαξήο 
κνξθήο. 

Αλάξκνζηε ζπκπεξηθνξά πξνο ηξίηνπο θαηά ηελ εθηέιεζε εξγαζίαο. 
Απζαίξεηε απνπζία κίαο (1) εκέξαο. 

Ακέιεηα ή θαθή ρξήζε – θαηάρξεζε πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαηά ηελ 
εθηέιεζε εξγαζίαο απφ ηελ νπνία πξνμελήζεθε ή κπνξνχζε λα πξνμελεζεί αλσκαιία ζηελ 

Δπηρείξεζε, θαζψο θαη κε ζνβαξή ή κηθξή δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ξαξάβαζε ηεο επηβαιιφκελεο ερεκχζεηαο γηα ηελ Δπηρείξεζε. 
πνηξνπή ζε παξαπηψκαηα ηνπ πξνεγνχκελνπ άξζξνπ. 

 
ΑΟΘΟΝ 53 

Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Αξγία 

(Ξξνζσξηλή Απφιπζε 1-10 εκέξεο) 
Ζ πνηλή ηεο αξγίαο (πξνζσξηλήο απφιπζεο) επηβάιιεηαη θπξίσο γηα ηα παξαθάησ 

παξαπηψκαηα: 
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Αλαμηνπξεπήο έλαληη ησλ ππεπζχλσλ ηκεκάησλ ή ησλ ζπλαδέιθσλ ζπκπεξηθνξά. 
Άξλεζε εθηέιεζεο ππεξεζηαθψλ εληνιψλ απφ ηελ νπνία πξνμελήζεθε ή κπνξνχζε λα 

πξνμελεζεί ζαλ άκεζε ζπλέπεηα, δεκία ζηελ Δπηρείξεζε ή ζε ηξίην. 
Ξαξφηξπλζε ζε πξάμε απεηζαξρίαο ή παξεκπφδηζε ηνπ πξνζσπηθνχ λα εθηειεί ηα θαζήθνληά 

ηνπ (άζθνπεο ζπγθεληξψζεηο, ελέξγεηεο παξελφριεζεο ζπλαδέιθσλ, θ.α.). 

Ζ θαη’ επαλάιεςε θαζπζηέξεζε πξνζέιεπζεο ζηελ εξγαζία ή πξφσξεο απνρψξεζεο απφ ηελ 
εξγαζία ή αδηθαηνιφγεηεο απνπζίαο θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο, πνπ ζπλεπάγεηαη 

ζνβαξή ππεξεζηαθή αλσκαιία ή κεγάιε δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 
Ζ θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο απαζρφιεζε κε έξγν άζρεην κε ηηο θαηεπζχλζεηο ησλ 

πεπζχλσλ ηκεκάησλ θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 
Ζ ρξεζηκνπνίεζε ηεο ηδηφηεηαο ηνπ εξγαδφκελνπ ηεο Δπηρείξεζεο γηα εμππεξέηεζε ηδησηηθνχ 

ζπκθέξνληνο. 

Γεκφζηα επίθξηζε ή δπζκελήο ζρνιηαζκφο ππεξεζηαθψλ ελεξγεηψλ νξγάλσλ ηεο Δπηρείξεζεο 
πξνθνξηθά ή έγγξαθα, πνπ γίλνληαη κε ςεπδή ή κε αλαθξηβή ζηνηρεία. 

Αδηθαηνιφγεηε θαη απζαίξεηε απνπζία δχν (2) κέρξη πέληε (5) εκεξψλ ζπλερφκελσλ ή κε, 
κέζα ζηνλ ίδην κήλα. 

Δγθαηάιεηςε ζέζεο, φηαλ έρεη ζρέζε κε ηελ νκαιή ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 

Αλαθνξά ή θαηάζεζε – ζε επηρεηξεζηαθή αλάθξηζε -  ςεπδψλ γεγνλφησλ. 
Βαξηά ακέιεηα θαηά ηελ εθηέιεζε ηεο ππεξεζίαο ε νπνία έρεη άκεζε ζρέζε κε ηελ αζθάιεηα 

ηεο Δπηρείξεζεο θαη πξφθεηηαη λα πξνμελήζεη ή πξνμελεί δεκία ζηελ Δπηρείξεζε ή ζσκαηηθή 
βιάβε ζε πξφζσπα. 

Απφ πξφζεζε παξάβαζε ησλ θαλνληζκψλ ή εληνιψλ πνπ κπνξεί λα επηθέξεη κηθξή δεκία ζηελ 
Δπηρείξεζε. 

Ζ απφ πξφζεζε ζχληαμε κε αληηθεηκεληθήο έθζεζεο, ππεχζπλνπ δηνηθεηηθήο ελφηεηαο γηα 

πθηζηάκελφ ηνπ. 
Ζ χπαξμε εθθξεκνχο θαη’ απηνχ πεηζαξρηθήο ή πνηληθήο δίθεο γηα ιφγνπο πνπ αθνξνχλ ηελ 

Δπηρείξεζε. 
Ν ηηκσξνχκελνο κε αξγία ζηεξείηαη ησλ απνδνρψλ ηνπ θαηά ην ρξφλν πνπ δηαξθεί απηή, θαηά 

ηε δηάξθεηα δε απηή επέξρεηαη αλαζηνιή ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο. 

Πηελ πεξίπησζε επηβνιήο πνηλήο αξγίαο, ν ηηκσξεζείο κπνξεί κέζα ζε πξνζεζκία πέληε (5) 
εκεξψλ απφ ηελ θνηλνπνίεζε ηεο λα πξνζθχγεη ελψπηνλ ηεο αξκφδηαο πεξεζίαο Θαλνληζκψλ 

ηνπ πνπξγείνπ Δξγαζίαο. Ζ άζθεζε ηεο έλζηαζεο έρεη αλαζηαιηηθφ απνηέιεζκα. 
 

ΑΟΘΟΝ 54 

Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Απόιπζε 
Ζ πνηλή ηεο απφιπζεο επηβάιιεηαη ζε πεξίπησζε πνιχ ζνβαξνχ παξαπηψκαηνο, ην νπνίν έρεη 

ζρέζε κε: 
Ρελ αζθάιεηα ησλ εγθαηαζηάζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηνπ πξνζσπηθνχ. 

Ρελ εμαγσγή εγγξάθσλ ή άιισλ πξντφλησλ πλεπκαηηθήο ηδηνθηεζίαο ηεο Δπηρείξεζεο, ρσξίο 
ζρεηηθή άδεηα απφ ην Γηεπζπληή. 

Ρελ κε νπνηνδήπνηε ηξφπν ζπκκεηνρή ζε αληαγσληζηηθά ηεο Δπηρείξεζεο ζρήκαηα ή ζρήκαηα 

πνπ αληηζηξαηεχνληαη ηα ζπκθέξνληα ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ρελ εμαηξεηηθά ζνβαξήο κνξθήο αληηζπκβαηηθή ή αλάξκνζηε ζπκπεξηθνξά, ηδίσο ηελ θαη’ 

επαλάιεςε: 
Απζαίξεηε απνπζία απφ ηελ Δπηρείξεζε. 

Θαζπζηεξεκέλε πξνζέιεπζε ή πξφσξε απνρψξεζε ή αδηθαηνιφγεηε απνπζία θαηά ηε 

δηάξθεηα σξαξίνπ εξγαζίαο. 
Θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο απαζρφιεζε κε έξγν άζρεην κε ηηο θαηεπζχλζεηο ησλ 

πεπζχλσλ ηκεκάησλ θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 
Ξιεκκειή εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ – κεησκέλε απφδνζε σο πξνο ην αληηθείκελν εξγαζίαο. 

Ιεηηνπξγία εθηφο ηεο ηεξαξρηθήο δνκήο ηεο Δπηρείξεζεο, έιιεηςε ζεβαζκνχ πξνο ηα 
θαηαζηαηηθά φξγαλα ηεο Δπηρείξεζεο ή γεληθφηεξα αλάξκνζηε ζπκπεξηθνξά πξνο ηνπο 

ζπλαδέιθνπο. 

Ρελ δσξνδνθία ή δσξνιεςία. 
Ρελ απαίηεζε θαη παξαιαβή δψξσλ ή ακνηβψλ ή πάζεο θχζεσο σθειεκάησλ ή θαη αλαιφγσλ 

ππνζρέζεσλ απφ ηνπο ζπλαιιαζζφκελνπο κε ηελ Δπηρείξεζε θαη απφ πξφζσπα ησλ νπνίσλ ν 
εξγαδφκελνο δηαρεηξίδεηαη ή πξφθεηηαη λα δηαρεηξηζζεί ηηο ππνζέζεηο. 

 

ΑΟΘΟΝ 55 
Ξαξαπηώκαηα θαη’ εμαθνινύζεζε ή θαη’ ππνηξνπή 
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Ζ θαη’ εμαθνινχζεζε δηάπξαμε ελφο παξαπηψκαηνο απφ ηα αλαθεξφκελα ζηνλ παξφληα 
Θαλνληζκφ απνηειεί επηβαξπληηθή πεξίπησζε, ε νπνία δηθαηνινγεί ηελ επηβνιή απζηεξφηεξεο 

πνηλήο απφ ηελ θαη’ αξρήλ πξνβιεπφκελε. 
Ζ θαζ’ ππνηξνπή δηάπξαμε ηνπ ίδηνπ, αλαιφγνπ, ή παξφκνηνπ παξαπηψκαηνο γηα ην νπνίν ήδε 

έρεη επηβιεζεί πνηλή, ζεσξείηαη ζαλ ηδηαίηεξε επηβαξπληηθή πεξίπησζε γηα ηελ επηβνιή ηεο 

λέαο πνηλήο. 
 

ΑΟΘΟΝ 56 
Ξεηζαξρηθή Γηθαηνδνζία 

Νη πνηλέο ηεο γξαπηήο παξαηήξεζεο ηεο επίπιεμεο θαη ηνπ πξνζηίκνπ επηβάιινληαη απφ ην 
Γηεπζπληή απ’ επζείαο ή κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ ππεπζχλνπ ηεο αληίζηνηρεο δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο. 

Νη πνηλέο ηεο πξνζσξηλήο θαη νξηζηηθήο απφιπζεο επηβάιινληαη κε πιήξσο αηηηνινγεκέλε 
απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή. 

Πηελ ζπλεδξίαζε απηή ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ζπκκεηέρεη νπσζδήπνηε εθπξφζσπνο ηνπ 
Πσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ κε δηθαίσκα ιφγνπ, εθφζνλ απηφ ππάξρεη.  

Όηαλ πξφθεηηαη γηα παξάπησκα πνπ ζπλεπάγεηαη ηελ επηβνιή ησλ πνηλψλ ηεο πξνζσξηλήο ή 

νξηζηηθήο απφιπζεο, ν Γηεπζπληήο κπνξεί λα απνκαθξχλεη πξνζσξηλά ηνλ εξγαδφκελν απφ 
ηελ ππεξεζία κε γξαπηή εληνιή πνπ απνηειεί ζπγρξφλσο θαη πξφζθιεζε ζε γξαπηή 

απνινγία. 
Νη πνηλέο πνπ επηβάιινληαη απφ ηνλ Γηεπζπληή αλαθνηλψλνληαη ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην 

απηεπάγγειηα. Ρν Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα ηηο κεηψζεη ή λα ηηο εμαιείςεη. 
Ζ επηβνιή κηθξφηεξεο πνηλήο απφ ην Γηεπζπληή δελ εκπνδίδεη ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην λα 

επηβάιιεη κεγαιχηεξε πνηλή αλ θξίλεη φηη ην παξάπησκα είλαη βαξχηεξν, παξά ην γεγνλφο φηη 

επηιακβάλεηαη χζηεξα απφ αίηεζε άξζεο ηεο πνηλήο. 
Νη παξαβάζεηο ησλ πεπζχλσλ ηκεκάησλ ηηκσξνχληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

Ππκβνπιίνπ  κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο. 
 

ΑΟΘΟΝ 57 

Απνινγία 
Ξξηλ απφ ηελ επηβνιή νπνηαζδήπνηε πνηλήο θαιείηαη ν εξγαδφκελνο εγγξάθσο ζε απνινγία 

ελψπηνλ ηνπ αξκνδίνπ γηα ηελ επηβνιή ηεο πνηλήο νξγάλνπ. 
Πην έγγξαθν ηεο θιήζεο ζε απνινγία, πνπ επηδίδεηαη κε απφδεημε ζηνλ ελδηαθεξφκελν πξηλ 

απφ ηξεηο (3) ηνπιάρηζηνλ εκέξεο, πξέπεη λα πεξηέρεηαη ε απνδηδφκελε ζε απηφλ θαηεγνξία 

θαηά ηξφπν ζαθή θαη ζπγθεθξηκέλν. Αλ πεξάζνπλ νη ηξεηο (3) εκέξεο θαη δελ απνινγεζεί, 
επηβάιιεηαη ε πνηλή ρσξίο αηηηνινγία. 

 
ΑΟΘΟΝ 58 

Γεληθέο Γηαηάμεηο Ξεηζαξρηθώλ Απνθάζεσλ 
Δθηέιεζε Ξεηζαξρηθώλ Απνθάζεσλ 

Νη πεηζαξρηθέο πνηλέο επηβάιινληαη αλάινγα κε ηε ζνβαξφηεηα ηνπ παξαπηψκαηνο θαηά 

δίθαηε θξίζε. Νη πνηλέο πξνζσξηλήο θαη νξηζηηθήο απφιπζεο επηβάιινληαη ζηνλ εξγαδφκελν γηα 
ζνβαξά πεηζαξρηθά παξαπηψκαηα θαη ηδηαίηεξα ζηηο πεξηπηψζεηο έληνλεο θαη αληηπεηζαξρηθήο 

ζπκπεξηθνξάο, ε νπνία δηαηάξαμε ή κπνξεί λα δηαηαξάμεη ηε ζπλεξγαζία ζηηο ζρέζεηο ηνπ 
πξνζσπηθνχ  

Ζ θαζ’ ππνηξνπή δηάπξαμε ηνπ ίδηνπ, αλάινγνπ ή παξφκνηνπ παξαπηψκαηνο γηα ην νπνίν ήδε 

έρεη επηβιεζεί πνηλή, ζεσξείηαη ζαλ ηδηαίηεξε επηβαξπληηθή πεξίπησζε γηα ηελ επηβνιή ηεο 
λέαο πνηλήο. 

Ζ εθηέιεζε ησλ πεηζαξρηθψλ απνθάζεσλ γίλεηαη κε κέξηκλα θαη επζχλε, ηνπ Γεληθνχ 
Γηεπζπληή. 

Ζ επηβνιή πνηλήο θνηλνπνηείηαη ζηνλ ελδηαθεξφκελν, ζηε Γηεχζπλζε πνπ εληάζζεηαη ν 
ηηκσξνχκελνο, ζην Γξαθείν πξνζσπηθνχ θαη ζηελ δηεχζπλζε Νηθνλνκηθψλ πεξεζηψλ. 

Αληίγξαθν απηήο θπιάζζεηαη ζηνλ αηνκηθφ θάθειν ηνπ εξγαδφκελνπ. 

Ρν Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα ζπγθξνηεί εμεηαζηηθή επηηξνπή γηα πεξηπηψζεηο, ζνβαξψλ 
πεηζαξρηθψλ παξαπησκάησλ, πνπ ζα εξεπλά φιεο ηηο εθδνρέο θαη ηηο πηπρέο θαηά ηελ θξίζε 

ηεο. Ζ εμεηαζηηθή Δπηηξνπή ζπγθξνηείηαη απφ κέιε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , θαη ηνλ 
εθπξφζσπν ησλ εξγαδνκέλσλ ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην. Κεηά ην πέξαο ησλ ελεξγεηψλ ηεο 

ππνβάιιεη πφξηζκα ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ην νπνίν αμηνινγεί θαη θξίλεη ειεχζεξα ην 

πφξηζκα καδί κε ηα ππφινηπα ζηνηρεία γηα ηελ έθδνζε ηεο απφθαζήο ηνπ ρσξίο λα δεζκεχεηαη 
απφ απηφ. 
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Ν εξγαδφκελνο πνπ ηηκσξήζεθε κε κία απφ ηηο πνηλέο ηεο γξαπηήο παξαηήξεζεο, ηεο 
επίπιεμεο ή ηνπ πξνζηίκνπ κπνξεί λα δεηήζεη κε αίηεζή ηνπ ηελ άξζε ηεο πνηλήο απφ ην 

Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κέζα ζε 10 εκέξεο απφ ηε γλψζε ηεο επηβνιήο ηεο πνηλήο. 
Πε πεξίπησζε επηβνιήο πνηλήο αξγίαο, ν ηηκσξεζείο κπνξεί κέζα ζε πξνζεζκία δέθα πέληε 

εκεξψλ απφ ηελ θνηλνπνίεζή ηεο λα πξνζθχγεη ελψπηνλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο 

Δπηρείξεζεο. 
Κεηά ηελ παξέιεπζε 2εηίαο γηα ηηο πνηλέο ηεο γξαπηήο παξαηήξεζεο θαη επίπιεμεο θαη 5εηίαο 

γηα ηηο πνηλέο πξνζηίκνπ θαη αξγίαο θαη αλ ν εξγαδφκελνο δελ ηηκσξήζεθε εθ λένπ, νη πνηλέο 
δηαγξάθνληαη απφ ην κεηξψν ηνπ. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Θ’  

ΞΖΟΔΠΗΑΘΑ ΠΡΝΗΣΔΗΑ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 

ΑΟΘΟΝ 59 
Κεηξών πξνζσπηθνύ 

Ρν Γξαθείν Ξξνζσπηθνχ ηεξεί γηα φιν ην πξνζσπηθφ ην αηνκηθφ κεηξψν εξγαδνκέλσλ ην 
νπνίν πεξηιακβάλεη φια ηα ππεξεζηαθά ζηνηρεία ηνπο. 

Ρα ζηνηρεία ηνπ αηνκηθνχ κεηξψνπ πεξηιακβάλνπλ: 

Απφθαζε πξφζιεςεο 
Πχκβαζε εξγαζίαο 

Πηνηρεία ηαπηφηεηαο εξγαδνκέλνπ 
Απνδεηθηηθά ζηνηρεία νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο 

Ρίηινη ζπνπδψλ ή άιια ηππηθά πξνζφληα 
Ρίηινη μέλσλ γισζζψλ θαη ρξήζεο ππνινγηζηψλ 

Ξξνεγνχκελε επαγγεικαηηθή ζηαδηνδξνκία θαη εκπεηξία 

Πηνηρεία ππεξεζηαθήο θαηάζηαζεο ηνπ εξγαδνκέλνπ, ήηνη απνθάζεηο, έγγξαθα ή άιια 
ζηνηρεία, πνπ αλαθέξνληαη ζηε ζηαδηνδξνκία θαη ηελ ππεξεζηαθή εμέιημε γεληθά, ηνπ 

εξγαδφκελνπ. 
Άδεηεο 

Ρν ζχλνιν ησλ απνδνρψλ πνπ ιακβάλεη ν εξγαδφκελνο κεηά απφ θάζε νηθνλνκηθή κεηαβνιή 

Ρηο εζηθέο θαη πιηθέο ακνηβέο 
Ρηο πεηζαξρηθέο πνηλέο 

Πηνηρεία πνπ θαηαζέηεη ν ίδηνο ν εξγαδφκελνο ζηελ ππεξεζία ηνπ θαη δεηά λα πεξηιεθζνχλ 
ζην αηνκηθφ κεηξψν ηνπ 

Θάζε ζρεηηθφ έγγξαθν 

 
ΑΟΘΟΝ 60 

Αηνκηθά ζηνηρεία θαη έγγξαθα Δξγαδνκέλσλ 
Ρν Γξαθείν Ξξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο είλαη ππεχζπλν γηα ηελ ηήξεζε, ηελ αζθαιή θχιαμε 

θαη ηε ζπλερή ελεκέξσζε φισλ ησλ ζηνηρείσλ πνπ ζπγθξνηνχλ ην αηνκηθφ κεηξψν ηνπ 
εξγαδνκέλνπ. 

Ρα ζηνηρεία πνπ πεξηέρνληαη ζηα αηνκηθά κεηξψα, ηαπηφρξνλα κε ηελ ηνπνζέηεζή ηνπο ζ’ 

απηά, θαηαρσξνχληαη θαηά ρξνλνινγηθή ζεηξά, ζε εηδηθή γηα θάζε ππάιιειν θαηάζηαζε, πνπ 
απνηειεί θαη επξεηήξην ησλ ζηνηρείσλ ηνπ αηνκηθνχ κεηξψνπ ηνπ. 

Απαγνξεχεηαη λα ηεζνχλ ζην αηνκηθφ κεηξψν ηνπ εξγαδνκέλνπ ζηνηρεία πνπ αλαθέξνληαη 
ζηηο πνιηηηθέο θαη ζξεζθεπηηθέο ηνπ πεπνηζήζεηο. 

Ζ πξνυπεξεζία ησλ εξγαδνκέλσλ, θαηά ην ζηάδην ηεο πξφζιεςήο ηνπο, απνδεηθλχεηαη κε 

ππεχζπλε δήισζή ηνπο, θαηαηηζέκελε θαηά ηελ πξφζιεςή ηνπο ζην Γξαθείν Ξξνζσπηθνχ 
ζπλνδεπφκελε δε, εληφο πξνζεζκίαο ελφο (1) κελφο απφ ηελ πξφζιεςε, απφ ηα απαξαίηεηα 

πηζηνπνηεηηθά ησλ εξγνδνηψλ ζηνπο νπνίνπο εξγάζηεθαλ. 
Γηα θάζε κεηαβνιή ηεο νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο θαη ησλ άιισλ αηνκηθψλ ζηνηρείσλ ηνπο, νη 

εξγαδφκελνη νθείινπλ λα πξνζθνκίδνπλ ακέζσο κεηά ηελ κεηαβνιή (π.ρ. φηαλ ζπλάπηνπλ 
γάκν, φηαλ απνθηνχλ παηδί) φια εθείλα ηα απνδεηθηηθά ζηνηρεία ηα νπνία επαθξηβψο 

πξνζδηνξίδνπλ απηήλ. 

 
ΑΟΘΟΝ 61 

Βηβιία πνηλώλ θαη ακνηβώλ 
Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα ηεξεί ην ππφ ηνπ λφκνπ νξηδφκελν βηβιίν, ζην νπνίν 

αλαγξάθνληαη θαηά ρξνλνινγηθή ζεηξά ηα νλφκαηα ησλ κηζζσηψλ ζηνπο νπνίνπο επηβιήζεθαλ 

πξφζηηκα, ζχκθσλα κε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ, ν ιφγνο επηβνιήο θαη ν ρξφλνο θαηά ηνλ 
νπνίνλ ηα επηβιεζέληα πξφζηηκα θαηαηέζεθαλ ζηελ Δζληθή Ρξάπεδα ηεο Διιάδαο ζην φλνκα 
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ηεο Δξγαηηθήο Δζηίαο. Αληίγξαθν ηνπ βηβιίνπ απηνχ νθείιεη λα ππνβάιιεη ε Δπηρείξεζε ζηελ 
αξκφδηα ππεξεζία ηνπ πνπξγείνπ Δξγαζίαο ην κήλα Ηαλνπάξην γηα ην πξνεγνχκελν έηνο. 

Πην ίδην βηβιίν, αιιά ζε ηδηαίηεξν ρψξν, αλαγξάθνληαη, θαηά ηνλ ίδην ηξφπν, θαη νη ινηπέο 
πνηλέο πνπ επηβάιινληαη ζηνπο κηζζσηνχο, ζχκθσλα κε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ. 

Ξαξφκνην βηβιίν ηεξεί ε Δπηρείξεζε θαη γηα ηηο ρνξεγνχκελεο ζηνπο κηζζσηνχο ακνηβέο. 

 
 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Η’ 
ΡΔΙΗΘΔΠ ΓΗΑΡΑΜΔΗΠ 

ΑΟΘΟΝ 62 
Δλεκέξσζε - Αλαθνηλώζεηο 

Ζ Γηνίθεζε ηεο Δπηρείξεζεο, παξάιιεια κε ηηο δηαδηθαζίεο πξνγξακκαηηζκνχ θαη γεληθφηεξεο 

ζπλεξγαζίαο πνπ πξνβιέπνληαη ζηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ θαη Ξξνζσπηθνχ, 
κπνξεί λα θαιεί ηα ζπιινγηθά φξγαλα ησλ εξγαδνκέλσλ, ην ζχλνιν ησλ εξγαδνκέλσλ ή θαη 

ηνπο εξγαδφκελνπο θαηά δηνηθεηηθέο ελφηεηεο κε ζηφρν ηελ άκεζε θαη πιεξέζηεξε ελεκέξσζε 
απηψλ ζε ζέκαηα πνπ ηνπο αθνξνχλ, θαζψο θαη γηα γεληθφηεξα ζέκαηα ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ζ αλάξηεζε θαη δηαλνκή αλαθνηλψζεσλ θαη γεληθά εγγξάθσλ επηηξέπεηαη κφλν ζην Πσκαηείν 

ησλ εξγαδνκέλσλ, ζε πξνθαζνξηζκέλνπο ρψξνπο ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηεο Δπηρείξεζεο θαη 
ηηο δηαηάμεηο ηεο θείκελεο λνκνζεζίαο. 

Ρν Πσκαηείν ησλ εξγαδνκέλσλ κπνξεί επίζεο λα αλαξηά θαη λα δηαλέκεη αλαθνηλψζεηο θαη 
έγγξαθα ησλ ζπλδηθαιηζηηθψλ νξγαλψζεσλ, ησλ νπνίσλ είλαη κέινο. Πε θάζε πεξίπησζε θάζε 

αλαθνίλσζε θαη γεληθά έγγξαθν πνπ αλαξηνχλ ή δηαλέκνπλ ηα παξαπάλσ Δξγαηηθά Πσκαηεία 
πξέπεη λα θέξνπλ ηελ ζθξαγίδα ηνπο. 

 

ΑΟΘΟΝ 63 
γηεηλή ησλ ρώξσλ εξγαζίαο 

Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα κεξηκλά γηα ηε θαζαξηφηεηα θαη πγηεηλή ησλ γξαθείσλ θαη ησλ 
ρψξσλ εξγαζίαο, θαζψο θαη ησλ θνηλφρξεζησλ γεληθψο ρψξσλ. Γηα ηνλ ιφγν απηφ ιακβάλεη 

φια ηα ελδεηθλπφκελα κέηξα γηα ηελ απνθπγή αζζελεηψλ. 

Ρελ ίδηα ππνρξέσζε δηαηήξεζεο ηεο θαζαξηφηεηαο ησλ παξαπάλσ ρψξσλ έρνπλ θαη νη 
εξγαδφκελνη. 

 
ΑΟΘΟΝ 64 

Αζθάιεηα ησλ ρώξσλ εξγαζίαο 

Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα παίξλεη φια ηα ελδεδεηγκέλα κέηξα γηα ηελ αζθάιεηα ησλ 
ρψξσλ εξγαζίαο (θηηξίσλ, κεραλψλ, εγθαηαζηάζεσλ, εξγνηαμίσλ θ.ιπ.) πξνο απνθπγή 

αηπρεκάησλ. 
Ρελ ίδηα ππνρξέσζε δηαηήξεζεο ηεο αζθάιεηαο ησλ παξαπάλσ ρψξσλ έρνπλ νη ππεχζπλνη 

ηκεκάησλ φπσο θαη γηα θάζε βιάβε πνπ παξνπζηάδεηαη ζηα κεραλήκαηα θαη ζηηο 
εγθαηαζηάζεηο. 

Όινη νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα ζπκκνξθψλνληαη πξφζπκα πξνο ηηο γξαπηέο ή πξνθνξηθέο 

νδεγίεο ησλ ππεχζπλσλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ζρεηηθά κε ηνλ ηξφπν εξγαζίαο θαη ηνπο 
φξνπο αζθάιεηαο θαη πγηεηλήο. 

 
ΑΟΘΟΝ 65 

Έλαξμε Ηζρύνο Θαλνληζκνύ - Κεηαβνιέο 

Ν Θαλνληζκφο απηφο ζα αξρίζεη λα ηζρχεη ακέζσο κεηά απφ ηελ έγθξηζε ηνπ απφ ην Γηνηθεηηθφ 
Ππκβνχιην θαη ηε ζεψξεζε ηνπ απφ ην αξκφδην ηκήκα Δπηζεψξεζεο Δξγαζίαο. 

Ν Θαλνληζκφο απηφο κεηά ηελ έγθξηζή ηνπ πξέπεη λα είλαη αλαξηεκέλνο κφληκα ζηνλ πίλαθα 
αλαθνηλψζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ν Δζσηεξηθφο Θαλνληζκφο Ξξνζσπηθνχ κπνξεί λα ηξνπνπνηείηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 
Ππκβνπιίνπ .  

 

Δμνπζηνδνηεί ηνλ Ξξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ γηα ηελ πξνψζεζε ηεο απφθαζεο ζην 
Γεκνηηθφ Ππκβνχιην, πξνθεηκέλνπ λα ιάβεη ηελ απαηηνχκελε έγθξηζε. 

 
Ζ απφθαζε λα αλαξηεζεί ζηε δηαχγεηα. 

 

Ζ απόθαζε απηή έιαβε αύμνληα αξηζκό 50/2011. 
 

Αθνχ αλαγλψζηεθε ην πξαθηηθφ απηφ ππνγξάθεηαη σο αθνινχζσο. 
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  Ν ΞΟΝΔΓΟΝΠ                                    Ζ ΑΛΡΗΞΟΝΔΓΟΝΠ                      
ΞΑΛΡΔΙΖΠ ΜΟΗΓΑΘΖΠ                 ΠΝΦΗΑ ΓΑΛΗΖΙ-ΕΑΦΟΑΘΝΞΝΙΝ  

                                                                                                                
   ΡΑ ΚΔΙΖ                                                                                                                                     

 

ΓΗΑΚΑΛΡΝΞΝΙΝΠ ΓΖΚ. 
ΓΑΙΑΛΖΠ ΓΖΚΖΡΟΖΠ     

ΓΑΡΝΠ ΑΙΘΗΒΗΑΓΖΠ 
ΘΑΟΔΙΙΑΠ ΞΑΛΑΓΖΠ 

ΣΑΟΝΘΝΞΝΠ ΞΑΛΡΔΙΖΠ  
ΓΝΛΓΝΙΑΘΖ ΔΙΔΛΖ 

ΘΝΛΡΝΙΔΥΛ ΠΡΙΗΑΛΝΠ 

Απφζπαζκα εμαρζέλ απφ ηα πξαθηηθά ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ ηεο ΓΖ.Θ.Δ.ΦΗ.Τ. 
Ν ΞΟΝΔΓΟΝΠ ηνπ Γ.Π ηεο ΓΖ.Θ.Δ.ΦΗ.Τ 

                                            
           ΞΑΛΡΔΙΖΠ  ΜΟΗΓΑΘΖΠ   

 

Ξαξαθαιείηαη ην Γεκνηηθφ Ππκβνχιην λα εγθξίλεη ηνλ παξαπάλσ θαλνληζκφ. 
 

Ρν Γεκνηηθό Ππκβνύιην αθνχ έιαβε ππφςε: 
Ρελ εηζήγεζε ηεο Ξξνέδξνπ, 

Ρηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 65 ηνπ Λ. 3852/2010, 
                         Θαζψο θαη ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 256 θαη 257 ηνπ Λ.3463|2006, 

κεηά απφ δηαινγηθή ζπδήηεζε, 

 
ΑΞΝΦΑΠΗΕΔΗ ΝΚΝΦΥΛΑ 

 
Δγθξίλεη ηελ θαηάξηηζε θαη ςήθηζε ηνπ Θαλνληζκνχ Ξξνζσπηθνχ ηεο Γεκνηηθήο 

Θνηλσθεινχο Δπηρείξεζεο Φηινζέεο Τπρηθνχ σο αθνινχζσο: 

 

ΞΔΟΗΔΣΝΚΔΛΑ 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Α’ ΓΔΛΗΘΔΠ ΓΗΑΡΑΜΔΗΠ 4 
ΑΟΘΟΝ 1 Πθνπφο θαη βαζηθέο αξρέο 4 

ΑΟΘΟΝ 2 Έθηαζε ηζρχνο ηνπ Θαλνληζκνχ 4 
ΑΟΘΟΝ 3 Γηνίθεζε θαη νξγάλσζε ηεο Δπηρείξεζεο 5 

ΑΟΘΟΝ 4 Θέζεηο εξγαζίαο – Ξεξηγξαθή εξγαζίαο 5 
ΑΟΘΟΝ 5 Δξγαζηαθή ζρέζε πξνζσπηθνχ 5 

ΑΟΘΟΝ 6 Ξξνζσπηθφ εληαγκέλν ζηνλ Θαλνληζκφ 5 

ΑΟΘΟΝ 7 Ξιήξσζε θελψλ ζέζεσλ 5 
ΑΟΘΟΝ 8 Ξξνζφληα Ξξνζσπηθνχ 6 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β’ ΞΖΟΔΠΗΑΘΖ ΘΑΡΑΠΡΑΠΖ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 6 
ΑΟΘΟΝ 9 Ξιήξσζε ζέζεσλ 7 

ΑΟΘΟΝ 10 Γηαδηθαζία Ξξφζιεςεο 7 

ΑΟΘΟΝ 11 7 
ΠΛΑΤΖ ΠΚΒΑΠΖΠ ΔΟΓΑΠΗΑΠ 8 

ΑΟΘΟΝ 12 Νξηζηηθνπνίεζε Πχκβαζεο 8 
ΑΟΘΟΝ 13 Αλάζεζε θαζεθφλησλ 8 
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 Πθνπόο θαη βαζηθέο αξρέο 
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Πθνπφο ηνπ Θαλνληζκνχ απηνχ είλαη ν θαζνξηζκφο ησλ θαλφλσλ, πνπ δηέπνπλ ηηο εξγαζηαθέο 
ζρέζεηο κεηαμχ ησλ απαζρνινπκέλσλ ζηε ΓΖΚΝΡΗΘΖ ΘΝΗΛΥΦΔΙΖ ΔΞΗΣΔΗΟΖΠΖ 

ΦΗΙΝΘΔΖΠ - ΤΣΗΘΝ, πνπ ζηα επφκελα ζα θαιείηαη γηα ιφγνπο ζπληνκίαο ‘’Δπηρείξεζε’’. 
Νη ζρέζεηο κεηαμχ ‘’Δπηρείξεζεο’’ θαη ησλ ζπλεξγαηψλ ηεο βαζίδνληαη ζηηο αξρέο ηεο ακνηβαίαο 

εκπηζηνζχλεο, ηεο θαιήο πίζηεσο θαη ηεο εηιηθξηλνχο ζπλεξγαζίαο, ηεο ηήξεζεο ησλ αξρψλ 

θαη θαλφλσλ ζπκπεξηθνξάο θαη ηεο αλάπηπμεο πγηνχο πιέγκαηνο ζρέζεσλ κεηαμχ ησλ 
εξγαδνκέλσλ. 

Ξξνυπφζεζε γηα ηελ εθαξκνγή ησλ αξρψλ απηψλ είλαη ε ακνηβαία, απφ ηελ Δπηρείξεζε θαη 
ηνπο ζπλεξγάηεο ηεο, ηήξεζε θαη ν ζεβαζκφο ησλ φξσλ απηνχ ηνπ Θαλνληζκνχ, έηζη ψζηε λα 

επηηεπρζεί ε δηαθάλεηα ησλ εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ, ε εξγαζηαθή εηξήλε, ε αλάπηπμε ηεο 
δεκηνπξγηθφηεηαο θαη ηεο ζπιινγηθήο επζχλεο θαη ε νκαιή απξφζθνπηε θαη απνδνηηθή 

ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη δηαηάμεηο ηνπ Θαλνληζκνχ απηνχ, πνπ ζπληάζζεηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηεο 
Δπηρείξεζεο, ζχκθσλα κε ην άξζξν 257 ηνπ Λ.3463/2006, ζπκπιεξψλνπλ ηηο αηνκηθέο 

ζπκβάζεηο εξγαζίαο θαη εθαξκφδνληαη κφλνλ εθφζνλ δελ έξρνληαη ζε αληίζεζε κε ηελ 
εξγαηηθή λνκνζεζία θαη ηηο επί κέξνπο ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο εξγαζίαο, δηαηηεηηθέο θαη 

ππνπξγηθέο απνθάζεηο. 

ΑΟΘΟΝ 2 
Έθηαζε ηζρύνο ηνπ Θαλνληζκνύ 

Πηηο δηαηάμεηο ηνπ Θαλνληζκνχ απηνχ ππάγνληαη φινη νη απαζρνινχκελνη κε ζρέζε 
εμαξηεκέλεο εξγαζίαο απφ ηελ Δπηρείξεζε. 

Ν Θαλνληζκφο ηζρχεη κεηά ηελ έγθξηζή ηνπ απφ ην Γεκνηηθφ Ππκβνχιην (άξζξν 256 ηνπ Λ. 
3463/2006) θαη 10 εκέξεο κεηά ηελ θνηλνπνίεζή ηνπ κε ηνπο νξηδφκελνπο απφ ην λφκν 

ηξφπνπο θαη ηελ γλσζηνπνίεζή ηνπ ζην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Κεηά ηελ έγθξηζή ηνπ ν Θαλνληζκφο απηφο αλαζεσξείηαη κφλν κεηά απφ αίηεζε ηεο 
Δπηρείξεζεο ή εθφζνλ πξνζβιεζεί απφ ηνπο εξγαδνκέλνπο, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ 

Λφκνπ. Ζ Δπηρείξεζε κπνξεί επίζεο λα κεηαηξέςεη ζπκβάζεηο πιήξνπο απαζρφιεζεο ζε 
κεξηθή θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ λφκνπ. Νη κεξηθψο απαζρνινχκελνη έρνπλ φια ηα δηθαηψκαηα θαη 

ππνρξεψζεηο πνπ πξνθχπηνπλ απφ ην άξζξν 38 ηνπ Λ. 1892/90, φπσο έρεη ηξνπνπνηεζεί θαη 

ηζρχεη. 
 

ΑΟΘΟΝ 3 
Γηνίθεζε θαη νξγάλσζε ηεο Δπηρείξεζεο 

Ζ Δπηρείξεζε δηνηθείηαη απφ Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ε ζπγθξφηεζε θαη νη αξκνδηφηεηεο ηνπ 

νπνίνπ θαζνξίδνληαη ζχκθσλα κε ην άξζξν 255 ηνπ Λ. 3463/2006. 
Ζ Δπηρείξεζε νξγαλψλεηαη ζε δηνηθεηηθέο ελφηεηεο, ε δηάξζξσζε ησλ νπνίσλ πεξηγξάθεηαη 

ζηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. Υο «δηνηθεηηθή ελφηεηα», λνείηαη κηα 
νξγαλσκέλε πεξεζία κε ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο θαη ζπγθεθξηκέλε δηνηθεηηθή δνκή, 

φπσο επί παξαδείγκαηη «Γηεχζπλζε», «Ρκήκα» ή «Γξαθείν». 
Νη αξκνδηφηεηεο ησλ ζηειερψλ θαη ησλ ππεπζχλσλ ησλ πξναλαθεξφκελσλ δηνηθεηηθψλ 

ελνηήησλ θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  θαη πεξηγξάθνληαη ζηνπο 

Θαλνληζκνχο, πνπ έρνπλ εγθξηζεί απφ απηφ ή απφ ηα εμνπζηνδνηεκέλα απφ απηφ φξγαλα, 
θαζψο θαη απφ απνθάζεηο ή εγθπθιίνπο ησλ εμνπζηνδνηεκέλσλ απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην 

νξγάλσλ. 
 

ΑΟΘΟΝ 4 

Θέζεηο εξγαζίαο – Ξεξηγξαθή εξγαζίαο 
Θέζε εξγαζίαο απνηειεί έλα ζπγθεθξηκέλν ζχλνιν δξαζηεξηνηήησλ, πνπ εθηεινχληαη απφ έλα 

ή πεξηζζφηεξα άηνκα ηνπ ίδηνπ επηπέδνπ εθπαίδεπζεο θαη εκπεηξηψλ απφ άπνςε πξαθηηθή. 
Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο είλαη εληαγκέλν ζηηο πξναλαθεξφκελεο ζηνλ Δζσηεξηθφ 

Θαλνληζκφ πεξεζηψλ Γηνηθεηηθέο Δλφηεηεο. 
Θάζε εξγαδφκελνο εληαζζφκελνο ζε δηνηθεηηθή ελφηεηα, αλαιακβάλεη ζπγθεθξηκέλα 

θαζήθνληα, ηα νπνία πξνζδηνξίδνληαη κε βάζε ηηο δξαζηεξηφηεηεο ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ 

ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηνπ Δζσηεξηθνχ Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ. 
 

ΑΟΘΟΝ 5 
Δξγαζηαθή ζρέζε πξνζσπηθνύ 

Ρν πξνζσπηθφ, ην νπνίν απαζρνιεί ε Δπηρείξεζε θαη θαηέρεη ζέζεηο εξγαζίαο ηνπ Δζσηεξηθνχ 

Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ, ζπλδέεηαη κε απηή κε ζρέζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ (ανξίζηνπ ή 
νξηζκέλνπ ρξφλνπ) πιήξνπο ή κεξηθήο απαζρφιεζεο. 
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Νη δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ δελ εθαξκφδνληαη γηα ηνπο λνκηθνχο ζπκβνχινπο, νη 
νπνίνη ζπλδένληαη κε ηελ επηρείξεζε κε ζρέζε έκκηζζεο εληνιήο  θαη ηνπο εηδηθνχο 

ζπκβνχινπο θαη ζπλεξγάηεο, νη νπνίνη ζπλδένληαη κε ζρέζε εξγαζίαο, ε νπνία πξνβιέπεηαη 
ξεηά απφ ην λφκν θαη κε ηελ νπνία θαζνξίδεηαη ην θαζεζηψο απηψλ. 

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο κε ηελ πξφζιεςή ηνπ απνδέρεηαη ηνλ Θαλνληζκφ σο 

αλαπφζπαζην πξνζάξηεκα ησλ αηνκηθψλ ζπκβάζεσλ εξγαζίαο. 
 

ΑΟΘΟΝ 6 
Ξξνζσπηθό εληαγκέλν ζηνλ Θαλνληζκό 

Πηνλ παξφληα Θαλνληζκφ ππάγεηαη ην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο, ην νπνίν απαζρνιείηαη κε 
ζρέζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ  ανξίζηνπ θαη νξηζκέλνπ ρξφλνπ. 

Ζ Δπηρείξεζε γηα ηελ αληηκεηψπηζε εθηάθησλ ή πξνζσξηλψλ αλαγθψλ ηεο κπνξεί λα αλαζέηεη 

ζε ηξίηνπο νξηζκέλν έξγν ή νξηζκέλε δξαζηεξηφηεηα.  
ΑΟΘΟΝ 7 

Ξιήξσζε θελώλ ζέζεσλ 
Πην νξγαλφγξακκα Γηνηθεηηθήο Ιεηηνπξγηθήο Γηάξζξσζεο ηνπ Θαλνληζκνχ πεξεζηψλ ηεο 

Δπηρείξεζεο θαζνξίδνληαη ηα ηκήκαηα απηήο, ζηα νπνία εληάζζνληαη φινη νη εξγαδφκελνη. Κε 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο θαζνξίδεηαη ν αξηζκφο ησλ 
εξγαδνκέλσλ ζε θάζε ηκήκα θαη ηα απαξαίηεηα πξνζφληα απηψλ. 

Ζ πιήξσζε θελψλ ζέζεσλ γίλεηαη κε βάζε ηηο αλάγθεο ηνπ ηκήκαηνο θαη γεληθά ηεο 
Δπηρείξεζεο. Ρν πξνζσπηθφ πξνζιακβάλεηαη ζχκθσλα κε ηηο  δηαηάμεηο ηνπ λ.2527/1997, 

φπσο απηέο έρνπλ ζπκπιεξσζεί, ηξνπνπνηεζεί θαη αληηθαηαζηαζεί κεηαγελέζηεξα θαη ηζρχνπλ 
ζήκεξα. Γηα ηελ πξφζιεςε ηνπ πξνζσπηθνχ ιακβάλνληαη ππφςε ηα πξνζφληα, πνπ έρνπλ 

αξρηθά θαζνξηζηεί, ζχκθσλα κε ηνλ θαλνληζκφ ππεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. Γηα ηελ 

πξφζιεςε εηζεγείηαη ν πεχζπλνο θάζε δηνηθεηηθήο ελφηεηαο πξνο ηνλ Γηεπζπληή, ν νπνίνο 
θέξεη ην ζέκα πξνο ζπδήηεζε ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ην νπνίν θαη απνθαζίδεη γηα ηελ 

πιήξσζε ηεο ζέζεο 
 

ΑΟΘΟΝ 8 

Ξξνζόληα Ξξνζσπηθνύ 
Πηελ πξνθήξπμε γηα ηελ πιήξσζε ζέζεσλ πξέπεη λα αλαθέξνληαη ηφζν ηα γεληθά πξνζφληα 

πξφζιεςεο φζν θαη ηα εηδηθά γηα ηε ζπγθεθξηκέλε ζέζε. Ρα πξνζφληα είλαη αλάινγα ησλ 
αλαγθψλ ησλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ θαη πεξηιακβάλνληαη ζηνλ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ γηα ηελ 

θάιπςε ζπγθεθξηκέλεο ζέζεο. 

Γεληθά ηππηθά πξνζόληα – Ξξνϋπνζέζεηο πξόζιεςεο 
Γηα λα πξνζιεθζεί εξγαδφκελνο ζηελ Δπηρείξεζε πξέπεη: 

Λα έρεη ηελ ειιεληθή ηζαγέλεηα ή λα είλαη πνιίηεο ηεο Δπξσπατθήο Έλσζεο ή λα έρεη άδεηα 
εξγαζίαο απφ ηελ αξκφδηα αξρή, εθφζνλ δελ έρεη ηελ ππεθνφηεηα ρψξαο κέινπο ηεο 

Δπξσπατθήο Έλσζεο.  
Λα έρεη εθπιεξψζεη (πξνθεηκέλνπ γηα άλδξεο) ηηο ζηξαηησηηθέο ηνπ ππνρξεψζεηο ή λα έρεη 

λφκηκα απαιιαγεί απφ απηέο, θαηά ην δίθαην ηεο ρψξαο απφ ηελ νπνία πξνέξρεηαη. 

Λα κελ έρεη ζηεξεζεί ησλ πνιηηηθψλ ηνπ δηθαησκάησλ. 
Λα κελ έρεη θαηαδηθαζηεί ή λα κε δηψθεηαη γηα θαθνχξγεκα ή πιεκκέιεκα πνπ ζπλεπάγεηαη 

ζηέξεζε ησλ πνιηηηθψλ ηνπ δηθαησκάησλ (άξζξα 59-61 ηνπ Ξνηληθνχ Θψδηθα). 
Λα κελ έρεη θαηαδηθαζηεί ζε νπνηαδήπνηε πνηλή γηα θινπή, ππεμαίξεζε, απάηε, εθβίαζε, 

πιαζηνγξαθία, απηζηία δηθεγφξνπ, δσξνδνθία ή δσξνιεςία, θαηαπίεζε, παξάβαζε 

θαζήθνληνο, ζπθνθαληηθή δπζθήκηζε, δηαθίλεζε θαη εκπνξία λαξθσηηθψλ ή γηα έγθιεκα θαηά 
εζψλ ή ζρεηηθά κε ην λφκηζκα ή λα δηψθεηαη γηα θάπνην απφ ηα εγθιήκαηα απηά. Δπίζεο λα 

κελ είλαη ππφδηθνο πνπ έρεη παξαπεκθζεί κε ηειεζίδηθν βνχιεπκα γηα θαθνχξγεκα ή γηα 
θάπνην απφ ηα πιεκκειήκαηα πνπ αλαθέξνληαη ζηελ παξάγξαθν απηή. 

Λα κελ ηειεί ππφ απαγφξεπζε ή δηθαζηηθή αληίιεςε. Ρνχην ηζρχεη γηα ζπγθεθξηκέλεο ζέζεηο, 
φπσο ηνπ Γηεπζπληή, ηνπ πεπζχλνπ ηνπ Ρνκέα Νηθνλνκηθψλ θαη Γηνηθεηηθψλ 

Γξαζηεξηνηήησλ.  

Λα κελ έρεη απνιπζεί γηα πεηζαξρηθνχο ιφγνπο απφ ζέζε ηνπ Γεκνζίνπ, Λ.Ξ.Γ.Γ., Λ.Ξ.Η.Γ., 
Γεκνζίσλ Νξγαληζκψλ ή Αγξνηηθψλ Ππλεηαηξηζηηθψλ Νξγαλψζεσλ. Ν πεξηνξηζκφο απηφο 

ηζρχεη γηα πέληε (5) ρξφληα. 
Λα κελ παξέρεη ππεξεζίεο ζε λνκηθφ πξφζσπν ή άιιε έλσζε θπζηθψλ πξνζψπσλ φκνηεο κε 

ηηο δξαζηεξηφηεηεο πνπ αζθεί ε Δπηρείξεζε. 

Λα κελ είλαη δηθαηνχρνο ζπληάμεσο νπνηνπδήπνηε θνξέα αζθάιηζεο, εθφζνλ ε ζχληαμε, πνπ 
ηνπ θαηαβάιιεηαη είλαη κεγαιχηεξε απφ ηελ θάζε θνξά θαηαβαιιφκελε θαηψηεξε ζχληαμε 

ηνπ Η.Θ.Α. 
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Λα δηαζέηεη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα, πνπ θαζνξίδνληαη ζηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ 
πεξεζηψλ. 

Δηδηθά ηππηθά πξνζόληα 
I. Θαζνξηζκόο βαζηθνύ ηίηινπ ζπνπδώλ θαη εηδηθόηεηαο 

Γηα θάζε θαηεγνξία πξνζσπηθνχ (ΞΔ,ΡΔ,ΓΔ,Δ) ζα πξέπεη λα πξνζδηνξηζηνχλ νη βαζηθνί ηίηινη 

ζπνπδψλ θαη γηα θάζε ζέζε εξγαζίαο, ε εηδηθφηεηα ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ ζα ηε ζηειερψζεη. 
ΗΗ. Θαζνξηζκόο εηδηθώλ γλώζεσλ θαη εκπεηξίαο 

Δθφζνλ πέξαλ ηνπ βαζηθνχ ηίηινπ ζπνπδψλ απαηηνχληαη θαη πξφζζεηα ηππηθά πξνζφληα (π.ρ. 
γλψζε μέλσλ γισζζψλ, ρεηξηζκφο πξνγξακκάησλ Ζ/, εκπεηξία θ.ι.π.) αλαθέξνληαη ζαθψο. 

Ξξνζόληα ησλ ππεπζύλσλ ησλ δηνηθεηηθώλ ελνηήησλ 
Ρα πξνζόληα ηνπ πξνζσπηθνύ, πνπ θαηαιακβάλεη ζέζεηο επζύλεο, θαζνξίδνληαη κε 

ζαθήλεηα ζηνλ θαλνληζκό πξνζσπηθνύ. 

Ρα εηδηθά ηππηθά πξνζφληα δηαθξίλνληαη ζε απαξαίηεηα θαη πξναηξεηηθά. 
Γηθαηνινγεηηθά γηα ηελ ζεκειίσζε ησλ ηππηθώλ πξνζόλησλ 

Πηελ πξνθήξπμε πξφζιεςεο αλαθέξνληαη ζαθψο ηα δηθαηνινγεηηθά, πνπ απαηηνχληαη γηα λα 
ζεκειηψζνπλ ηα γεληθά θαη εηδηθά ηππηθά πξνζφληα ησλ ππνςεθίσλ. 

Ξξόζζεηα πξνζόληα 

Δθηφο ησλ γεληθψλ θαη εηδηθψλ πξνζφλησλ, πνπ αλαθέξνληαη ζηνλ παξφληα Θαλνληζκφ ζηελ 
πξνθήξπμε πξφζιεςεο, είλαη δπλαηφ λα πξνβιέπνληαη πξφζζεηα πξνζφληα, εθφζνλ 

επηβάιιεηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο Δπηρείξεζεο.  
Δηδηθά νπζηαζηηθά πξνζόληα 

Ρα νπζηαζηηθά πξνζφληα γηα ηελ δηαδηθαζία αμηνιφγεζεο ησλ ππνςεθίσλ θαηά ηε δηάξθεηα 
ηεο αηνκηθήο ζπλέληεπμεο, φηαλ απηφ απαηηείηαη θαηά ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, θαζνξίδνληαη κε 

απφθαζε ηεο επηηξνπήο επηινγήο. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Β’ 

ΞΖΟΔΠΗΑΘΖ ΘΑΡΑΠΡΑΠΖ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 
ΑΟΘΟΝ 9 

Ξιήξσζε ζέζεσλ 

Ζ πιήξσζε θελψλ ζέζεσλ γίλεηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ 
Γηεπζπληή θαη πξφηαζε ηνπ ππεχζπλνπ θάζε δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

Κεηά ηελ εγθξηηηθή απφθαζε γηα ηελ πιήξσζε θελήο ζέζεο, ζχκθσλα κε ηα πξνεγνχκελα, 
ζπζηήλεηαη, κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , Δπηηξνπή, ε νπνία έρεη ηελ επζχλε 

ηήξεζεο ηεο δηαδηθαζίαο πξφζιεςεο θαη ηδίσο ν έιεγρνο ησλ δηθαηνινγεηηθψλ θαη ε θαηάξηηζε 

ησλ πηλάθσλ θαηάηαμεο.  
Ζ Δπηηξνπή απνηειείηαη απφ ηαθηηθά θαη αλαπιεξσκαηηθά κέιε.  

Ζ Δπηηξνπή πξέπεη λα έρεη κέιε ηνπ θνξέα πνπ δηελεξγεί ηελ πξφζιεςε.  
Ζ επηηξνπή  ζπγθξνηείηαη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 17 ηνπ λ.2190/1994. 

Θαη΄ εμαίξεζε ν Γηεπζπληήο ηεο επηρείξεζεο πξνζιακβάλεηαη επί ζεηεία κε απφθαζε ηνπ 
Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ κεηά απφ ζρεηηθή πξνθήξπμε (αλάξηεζε ζην ΓΗΑΓΔΗΑ θαζψο θαη 

ζηνλ πίλαθα αλαθνηλψζεσλ ηεο επηρείξεζεο θαη ηνπ Γήκνπ Φηινζέεο Τπρηθνχ) εθφζνλ δελ 

αθνινπζείηαη ην ζχζηεκα ηεο πξναγσγήο, θαηά ηα αλαθεξφκελα ζηνλ φξν 14 ηνπ θαλνληζκνχ 
απηνχ. 

Ζ επηηξνπή γηα ηελ πξφζιεςε ηνπ Γηεπζπληή, ζπγθξνηείηαη κε απφθαζε ηνπ δηνηθεηηθνχ 
ζπκβνπιίνπ θαη απνηειείηαη απφ κέιε απηνχ. 

 

ΑΟΘΟΝ 10 
Γηαδηθαζία Ξξόζιεςεο  

Α. Ξξνζσπηθό ηδησηηθνύ δηθαίνπ Ανξίζηνπ Σξόλνπ 
Ζ δηαδηθαζία πξφζιεςεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο πξνβιέπεηαη απφ ηηο δηαηάμεηο ηνπ 

2527/1997, φπσο έρεη ηξνπνπνηεζεί κε ηηο δηαηάμεηο ησλ  λ. 3051/2001, λ. 3274/2004 θαη 
λ.3812/2009. 

Ζ πξφζιεςε ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ φισλ ησλ θαηεγνξηψλ θαη θιάδσλ, γίλεηαη κε ηε 

δηαδηθαζία ηνπ άξζξνπ 18 ηνπ Λ.2190/94, φπσο ηξνπνπνηήζεθε θαη ζπκπιεξψζεθε θαη ηζρχεη 
ζήκεξα   

Ζ πιήξσζε ησλ ζέζεσλ θαηά ηελ πξναλαθεξφκελε δηάηαμε πξαγκαηνπνηείηαη κε ζεηξά 
πξνηεξαηφηεηαο, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 18 θαη 21 ηνπ λ.2190/1994, αλαιφγσο 

ηεο θαηεγνξίαο ηνπ πξνζσπηθνχ 

Γηα ηελ πιήξσζε ησλ ζέζεσλ αθνινπζείηαη ε εμήο δηαδηθαζία: 
Απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο. Πηελ απφθαζε αλαθέξνληαη 

ηνπιάρηζηνλ ηα αθφινπζα: 
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Ν αξηζκφο ησλ θελψλ ζέζεσλ ζηνλ Νξγαληζκφ Δζσηεξηθψλ πεξεζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο. Ζ 
απφθαζε ζπλνδεχεηαη απφ αληίγξαθν ηνπ νξγαληζκνχ Δζσηεξηθψλ πεξεζηψλ ηεο 

επηρείξεζεο. 
Ν αξηζκφο ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ πξφθεηηαη λα πξνζιεθζεί 

Ρα πξνζφληα, πνπ πξνβιέπνληαη γηα ηε ζπγθεθξηκέλε ζέζε 

Ζ χπαξμε ζρεηηθήο πίζησζεο ζηνλ πξνυπνινγηζκφ ηεο Δπηρείξεζεο. Ρνχην βεβαηψλεηαη απφ 
ηνλ πεχζπλν ηεο νηθνλνκηθήο πεξεζίαο, ή εάλ δελ πθίζηαηαη, απφ ηνλ Γηεπζπληή ηεο 

επηρείξεζεο. 
Ξξνθήξπμε 

Ζ πξνθήξπμε εθδίδεηαη θαη δεκνζηεχεηαη, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 18 ηνπ 
λ.2190/1994. 

  Ζ ζεηξά θαηάηαμεο ησλ ππνςεθίσλ ζηνπο πίλαθεο γίλεηαη ρσξηζηά, γηα ηηο ζέζεηο ησλ 

θαηεγνξηψλ ΞΔ θαη ΡΔ, θαζψο θαη γηα ηηο ζέζεηο ΓΔ θαη Δ, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηεο παξ. 
4 ηνπ άξζξνπ 18 θαη 21 ηνπ Λ. 2190/94  φπσο ηξνπνπνηήζεθε θαη ηζρχεη 

Νη πίλαθεο θαηάηαμεο θαηαξηίδνληαη απφ ην ΑΠΔΞ.  
Β. Ξξνζσπηθό νξηζκέλνπ ρξόλνπ 

Ζ πξφζιεςε πξνζσπηθνχ νξηζκέλνπ ρξφλνπ πξνζιακβάλεηαη κε ηηο δηαδηθαζίεο θαη ηα 

θξηηήξηα ηνπ άξζξνπ 21 ηνπ λ.2190/1994, φπσο ηζρχεη. 
Γεκνζίεπζε ηεο πξνθήξπμεο γίλεηαη απφ ην ΑΠΔΞ, απφ ην νπνίν ζπληάζζνληαη θαη νη πίλαθεο 

θαηάηαμεο. 
Αλαζέζεηο ζε ηξίηνπο 

Πηελ πεξίπησζε έιιεηςεο εηδηθνηήησλ γηα ηελ πινπνίεζε έξγσλ, ηα νπνία αλαιακβάλνληαη 
απφ ηελ επηρείξεζε, ε επηρείξεζε έρεη ηε δπλαηφηεηα λα αλαζέζεη ηκήκαηα έξγσλ ζε ηξίηνπο, 

εθαξκνδνκέλσλ ησλ δηαηάμεσλ πεξί ζπκβάζεσλ έξγνπ, θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 681 

Α.Θ.  
 

ΑΟΘΟΝ 11 
ΠΛΑΤΖ ΠΚΒΑΠΖΠ ΔΟΓΑΠΗΑΠ 

Θάζε πξνζιακβαλφκελνο νθείιεη λα πξνζθνκίζεη, ζε δηάζηεκα 10 εκεξψλ, φια ηα απφ ην 

λφκν θαη ηηο απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, θαζνξηδφκελα 
πηζηνπνηεηηθά θαη άιια έγγξαθα πξφζιεςεο φπσο : 

Ρίηιν ζπνπδψλ θαη ινηπά πηζηνπνηεηηθά απφ ηα νπνία λα πξνθχπηεη ε εηδηθφηεηα ηνπ. Υο 
κεηαπηπρηαθφ ή δηδαθηνξηθφ δίπισκα λνείηαη εθείλν πνπ ρνξεγείηαη κε αληίζηνηρν μερσξηζηφ 

ηίηιν, κεηά ηε ιήςε πηπρίνπ ή δηπιψκαηνο ΑΔΗ/ΡΔΗ. 

Θεσξεκέλν αληίγξαθν ηίηινπ – πηπρίνπ μέλεο γιψζζαο, ή κεηαπηπρηαθνχ ή δηδαθηνξηθνχ 
δηπιψκαηνο. Υο κεηαπηπρηαθφ ή δηδαθηνξηθφ δίπισκα λνείηαη εθείλν πνπ ρνξεγείηαη κε 

αληίζηνηρν μερσξηζηφ ηίηιν, κεηά ηε ιήςε πηπρίνπ ή δηπιψκαηνο ΑΔΗ/ΡΔΗ. 
Θεσξεκέλν θσηναληίγξαθν Γειηίνπ Ραπηφηεηαο. 

Απφζπαζκα πνηληθνχ κεηξψνπ 
Ξηζηνπνηεηηθφ Πηξαηνινγηθήο θαηάζηαζεο γηα ηνπο άλδξεο 

Ξηζηνπνηεηηθφ γείαο απφ Γεκφζην Λνζειεπηηθφ Ίδξπκα ή ην ΗΘΑ 

Ξηζηνπνηεηηθά ηεο νηθνγελεηαθήο ηνπ θαηάζηαζεο, φπσο ιεμηαξρηθή πξάμε Γάκνπ, Γέλλεζε 
Ρέθλσλ, Γηθαζηηθή απφθαζε επηκέιεηαο, δηαδεπθηήξην θ.ι.π. 

Ζ κε έγθαηξε πξνζθφκηζε ησλ απαηηνχκελσλ εγγξάθσλ ή ε αδπλακία πξνζθφκηζήο ηνπο 
απνηειεί ιφγν γηα αθχξσζε ηεο πξφζιεςεο. 

Ζ πξφζιεςε ζεσξείηαη ζαλ λα κελ έγηλε θαη αλαθαιείηαη απφ ηελ Δπηρείξεζε, αλ ν επηιεγείο 

δελ πξνζέιζεη θαη δελ αλαιάβεη ππεξεζία, κέζα ζηελ πξνζεζκία πνπ νξίδεη ε ζχκβαζε θαη δελ 
δηθαηνινγήζεη επαξθψο ηελ παξάιεηςή ηνπ απηή. 

Δάλ ν επηιεγείο αξλεζεί ηελ πξφζιεςε, ε Δπηρείξεζε απαιιάζζεηαη απφ θάζε ηπρφλ 
ππνρξέσζε πξνο απηφλ. Ζ ζρέζε εξγαζίαο αξρίδεη κε ηελ ππνγξαθή ηεο ζχκβαζεο. 

Ρε ζχκβαζε απφ κέξνπο ηεο Δπηρείξεζεο ππνγξάθεη ν Ξξφεδξνο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ 
, ή ν θαηά ην λφκν εθπξφζσπφο ηνπ. 

Θάζε εξγαδφκελνο νθείιεη λα ελεκεξψλεη ακέζσο ηελ Δπηρείξεζε γηα νπνηαδήπνηε αιιαγή ηεο 

πξνζσπηθήο ηνπ θαηάζηαζεο θαη ηεο επαγγεικαηηθήο ηνπ θαηάξηηζεο. 
Ζ Δπηρείξεζε δελ επζχλεηαη αλ ν εξγαδφκελνο δεκηψζεθε, επεηδή δελ γλσζηνπνίεζε ζε απηή 

ζηνηρεία ηα νπνία ζα ηνπ παξείραλ δηθαηψκαηα σο πξνο ηελ ππεξεζηαθή θαη κηζζνινγηθή ηνπ 
ζέζε. 

 

ΑΟΘΟΝ 12 
Νξηζηηθνπνίεζε Πύκβαζεο 
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Κεηά ηνλ έιεγρν ησλ ζηνηρείσλ ησλ αλαθεξφκελσλ ζην πξνεγνχκελν άξζξν 11, 
ππνγξάθεηαη ε νξηζηηθή ζχκβαζε. 

Πε πεξίπησζε ζηξάηεπζεο πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο, απηφ δηαηεξεί ηε ζέζε ηνπ, 
εθαξκνζκέλσλ επ’ απηνχ ησλ εθάζηνηε ηζρπνπζψλ δηαηάμεσλ γηα ηνπο ζηξαηεπφκελνπο 

εξγαδφκελνπο. 

 
ΑΟΘΟΝ 13 

Αλάζεζε θαζεθόλησλ 
Κεηά ηελ ππνγξαθή ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο, ν ππεχζπλνο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο γηα ηελ 

νπνία γίλεηαη ε πξφζιεςε, αλαζέηεη ηα εηδηθφηεξα επηρεηξεζηαθά θαζήθνληα ζην 
λενπξνζιακβαλφκελν, ιακβαλνκέλσλ ππφςε θαη ησλ δηαηάμεσλ ησλ ζρεηηθψλ άξζξσλ ηνπ 

Θαλνληζκνχ απηνχ. 

Ζ αλάζεζε ησλ θαζεθφλησλ γίλεηαη κε βάζε ηηο αλάγθεο ησλ ηκεκάησλ θαη ηα γεληθά θαη 
εηδηθά πξνζφληα ησλ εξγαδνκέλσλ, ιακβαλνκέλνπ ππφςε ηνπ αηηήκαηνο γηα ηελ αλάγθε 

πξφζιεςεο. 
 

ΑΟΘΟΝ 14 

Ρνπνζέηεζε Γηεπζπληή θαη πεπζύλσλ   
Ζ ηνπνζέηεζε ζε ζέζε Γηεπζπληή θαη πεπζχλσλ ησλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ γίλεηαη κε βάζε 

ηηο αλάγθεο ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηα απνηειέζκαηα αμηνιφγεζεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο (γηα ηνπο 
ήδε ππεξεηνχληεο εξγαδφκελνπο). 

Ζ ηνπνζέηεζε ή πξφζιεςε γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  κεηά απφ 
αηηηνινγεκέλε εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή. 

Γηα ηελ ηνπνζέηεζε ζε ζέζεηο επζχλεο ιακβάλνληαη εηδηθφηεξα ππφςε: 

Ζ εκπεηξία θαη νη επηζηεκνληθέο γλψζεηο. 
Ζ πξνυπεξεζία ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ρα εηδηθά πξνζφληα ηνπ (απνδεηθλχνληαη κε ηνπο αλάινγνπο ηίηινπο). 
Ζ ηδηαίηεξε επίδνζε ζηελ εξγαζία, νη νξγαλσηηθέο θαη δηνηθεηηθέο ηθαλφηεηεο, αλάιεςε 

πξσηνβνπιηψλ, ππεξεζηαθφ ελδηαθέξνλ, εηνηκφηεηα, αληαπφθξηζε ζηα θαζήθνληα, 

δπλαηφηεηα ζπλεξγαζίαο, θ.α. 
Ζ δηάθξηζε γηα ην ήζνο θαη ηε ζπκπεξηθνξά ηνπ απέλαληη ζηνπο ζπλαδέιθνπο ηνπ θαη ηνπο 

ηξίηνπο. 
Κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, ν Γηεπζπληήο κπνξεί λα απαιιαγεί 

απφ ηα θαζήθνληά ηνπ, γηα ζνβαξνχο ιφγνπο αλαγφκελνπο ζηελ ηεθκεξησκέλε πιεκκειή 

άζθεζε ησλ ππεξεζηαθψλ ηνπ θαζεθφλησλ, φπσο : ε απξεπήο ζπκπεξηθνξά πξνο ην θνηλφ, ε 
έιιεηςε πξσηνβνπιίαο, ε αδηαθνξία ζηελ βειηίσζε κεζφδσλ νξγάλσζεο, ιεηηνπξγίαο θαη 

απνδνηηθφηεηαο, ε αδηθαηνιφγεηε θαζπζηέξεζε ζηελ δηεθπεξαίσζε ησλ ππνζέζεσλ, ε θαθή 
ζπλεξγαζία κε ην πξνζσπηθφ, ε πξνθαλήο έιιεηςε δηνηθεηηθψλ ηθαλνηήησλ, ή ηεο 

απαηηνχκελεο επαγγεικαηηθήο θαηάξηηζεο, ε ππεξεζηαθή αλεπάξθεηα θαη ε κεξνιεπηηθή θξίζε 
θαηά ηελ αμηνιφγεζε ηνπ πξνζσπηθνχ. 

Ν Γηεπζπληήο ή ν πεχζπλνο κπνξεί επίζεο λα απαιιαγεί απφ ηα θαζήθνληα ηνπ κε αίηεζή 

ηνπ γηα ζνβαξνχο πξνζσπηθνχο θαη νηθνγελεηαθνχο ιφγνπο, χζηεξα απφ απφθαζε απνδνρήο 
ηεο απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην. 

Νη εξγαδφκελνη, ζηνπο νπνίνπο έρνπλ αλαηεζεί θαζήθνληα πεπζχλσλ, δηθαηνχληαη θαζ΄φιε 
ηε ρξνληθή δηάξθεηα άζθεζεο ησλ θαζεθφληψλ ηνπο, φια ηα πξνβιεπφκελα εηδηθά επηδφκαηα 

γηα ηελ αληίζηνηρε ζέζε, ε ρνξήγεζε ησλ νπνίσλ δηαθφπηεηαη κε ηελ αλάθιεζε ηεο πεξί 

αλάζεζεο ησλ θαζεθφλησλ πεπζχλνπ απφθαζεο. 
Ζ δηαθνπή ηεο θαηαβνιήο ησλ επηδνκάησλ απηψλ, αξρίδεη απφ ηελ πξψηε ηνπ επφκελνπ κήλα 

ηεο ρξνλνινγίαο έθδνζεο ηεο αλαθιεηηθήο απφθαζεο. 
 

ΑΟΘΟΝ 15 
Κεηαβνιέο – Δζσηεξηθέο Κεηαθηλήζεηο 

Γηα ηελ θάιπςε ησλ αλαγθψλ ηεο Δπηρείξεζεο, ιακβαλνκέλσλ ππφςε ησλ εηδηθφηεξσλ 

πξνβιέςεσλ ησλ αηνκηθψλ ζπκβάζεσλ εξγαζίαο, είλαη δπλαηφλ ν Γηεπζπληήο λα απνθαζίζεη 
ηε κεηαθίλεζε εξγαδνκέλσλ ζε άιιε δηνηθεηηθή ελφηεηα, εθφζνλ θξίλεηαη φηη κε ηνλ ηξφπν 

απηφ εμππεξεηνχληαη απνηειεζκαηηθφηεξα νη ζθνπνί ηεο Δπηρείξεζεο θαη εθφζνλ απηφ δελ 
απνηειεί βιαπηηθή κεηαβνιή ησλ φξσλ εξγαζίαο απηψλ. 

Κεηαθηλήζεηο εξγαδνκέλσλ ζε γξαθείν ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ βξίζθεηαη εθηφο ηεο έδξαο ηεο 

γηα ζπγθεθξηκέλν ρξνληθφ δηάζηεκα, γίλνληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, 
ιακβαλνκέλσλ ππφςε ησλ νηθνγελεηαθψλ θαη πξνζσπηθψλ αλαγθψλ ησλ εξγαδνκέλσλ θαη κε 

ηε ζχκθσλε γλψκε ηνπ εξγαδνκέλνπ. 
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Κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , κεηά απφ αλάινγε εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή, 
θαζνξίδνληαη ηα έμνδα κεηαθίλεζεο θαη εγθαηάζηαζεο ηνπ κεηαθηλνχκελνπ. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ’ 

ΙΠΖ ΔΟΓΑΠΗΑΘΖΠ ΠΣΔΠΖΠ 

ΑΟΘΟΝ 16 
Ιύζε Πρέζεο Δξγαζίαο 

Νη πξνζιακβαλφκελνη, θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ, κε ζπκβάζεηο ανξίζηνπ 
ρξφλνπ απνιχνληαη θαη νη ζπκβάζεηο ηνπο θαηαγγέιινληαη, ζχκθσλα κε ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο 

ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 
Ζ απφιπζε ελεξγείηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, ε νπνία 

θνηλνπνηείηαη ζηνλ εξγαδφκελν. 

Ζ αλαλέσζε ζχκβαζεο νξηζκέλνπ ρξφλνπ απαγνξεχεηαη. 
Ζ ζχκβαζε εξγαζίαο ιχεηαη γηα ηνπο παξαθάησ ελδεηθηηθνχο θαη φρη πεξηνξηζηηθνχο ιφγνπο: 

Απηνδίθαηα κε ηε ζπκπιήξσζε ησλ πξνυπνζέζεσλ ζπληαμηνδφηεζεο, φπσο νξίδεηαη απφ ην 
λφκν. 

Ιφγσ ζσκαηηθήο ή πλεπκαηηθήο αληθαλφηεηαο (ε ζσκαηηθή ή πλεπκαηηθή αληθαλφηεηα, πνπ 

απνθιείεη ηελ άζθεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπ εξγαδφκελνπ, δηαπηζηψλεηαη απφ δεκφζην 
λνζειεπηηθφ ίδξπκα ή ηελ αξκφδηα πγεηνλνκηθή ππεξεζία ). 

Ιφγσ επηβνιήο ηεο πνηλήο ηεο νξηζηηθήο απφιπζεο θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ Ξεηζαξρηθνχ 
Γηθαίνπ. 

Ιφγσ θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο απφ ηνλ εξγαδφκελν. 
Ιφγσ θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο απφ ηελ Δπηρείξεζε, θαηφπηλ ηεο ζρεηηθήο 

απφθαζεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  θαη θνηλνπνίεζήο ηεο ζηνλ εξγαδφκελν. 

Ιφγσ παξαίηεζεο ηνπ εξγαδφκελνπ. 
Ιφγσ απζαίξεηεο απνπζίαο ηνπ εξγαδνκέλνπ απφ ηελ εξγαζία ηνπ, φηαλ επαλαιακβάλεηαη 

παξά ηηο ζρεηηθέο παξαηεξήζεηο, άζρεηα απφ ηελ πεξηθνπή ησλ αληίζηνηρσλ εκεξνκηζζίσλ ή 
σξνκηζζίσλ (ζηελ πεξίπησζε απηή ζεσξείηαη σο αηηία ιχζεο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο κε 

ππαηηηφηεηα ηνπ εξγαδφκελνπ). 

Πηνπο απνιπφκελνπο εξγαδφκελνπο θαηαβάιιεηαη απνδεκίσζε, εθφζνλ πξνβιέπεηαη θαηαβνιή 
ηεο απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο Δξγαηηθήο Λνκνζεζίαο θαη ζχκθσλα κε ηνπο φξνπο θαη ηηο 

πξνυπνζέζεηο, πνπ νξίδνπλ νη δηαηάμεηο απηέο. 
Ζ ιχζε ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ ζπλδέεηαη κε ηελ Δπηρείξεζε κε 

ζπκβάζεηο εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ, γίλεηαη απηνδίθαηα κφιηο ιήμεη ν ρξφλνο πνπ 

πξνβιέπεηαη ζηε ζχκβαζε, ρσξίο ηελ θαηαβνιή νπνηαζδήπνηε απνδεκίσζεο. 
Ζ θαηαγγειία ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο εθ κέξνπο είηε ηεο Δπηρείξεζεο είηε ηνπ εξγαδφκελνπ 

γίλεηαη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηεο ηζρχνπζαο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο θαη ζχκθσλα κε ηνπο 
φξνπο πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ αηνκηθή ζχκβαζε εξγαζίαο. 

 
ΑΟΘΟΝ 17 

Ξαξαίηεζε εξγαδνκέλνπ 

Θάζε εξγαδφκελνο ηεο Δπηρείξεζεο δηθαηνχηαη λα παξαηηεζεί. Ζ παξαίηεζε πξέπεη λα είλαη 
ξεηή ρσξίο φξν ή αίξεζε ή πξνζεζκία θαη ππνβάιιεηαη εγγξάθσο. 

Ζ εξγαζηαθή ζρέζε ιχεηαη κφλν κεηά ηελ έγγξαθε θνηλνπνίεζε ηεο απνδνρήο ηεο παξαίηεζεο 
απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ε νπνία πξέπεη λα γίλεη ππνρξεσηηθά κέζα ζε έλα κήλα απφ ηελ 

ππνβνιή ηεο παξαίηεζεο.  

Δληφο ηεο πξνζεζκίαο, πνπ πξνβιέπεηαη ζηελ παξάγξαθν 1 ηνπ άξζξνπ απηνχ, κπνξεί ην 
Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηεο Δπηρείξεζεο, λα δειψζεη εγγξάθσο πξνο ηνλ ππάιιειν, πνπ 

ππέβαιε παξαίηεζε, φηη αλαβάιεη ηελ απνδνρή ηεο κέρξη έλα κήλα γηα ιφγνπο ππεξεζηαθήο 
αλάγθεο θαη κέρξη ηξεηο κήλεο ζε πεξίπησζε πνπ ν εξγαδφκελνο έρεη δηαρείξηζε ή αλ 

πηζαλνινγείηαη έλαξμε πνηληθήο ή πεηζαξρηθήο δίθεο επ’ απηνχ. 
Ζ παξαίηεζε ζεσξείηαη φηη έγηλε απηνδίθαηα δεθηή, κεηά ηελ πάξνδν ελφο κελφο απφ ηελ 

ππνβνιή ηεο θαη ζηηο πεξηπηψζεηο ηεο παξαγξάθνπ 2 ηνπ άξζξνπ απηνχ, κεηά ηελ πάξνδν 

ησλ πξνβιεπφκελσλ πξνζεζκηψλ. Ν εξγαδφκελνο κπνξεί λα αλαθαιέζεη ηελ παξαίηεζε ηνπ 
κέρξη ηελ απνδνρή ηεο. 

Ζ παξαίηεζε ζεσξείηαη φηη δελ ππνβιήζεθε, εάλ θαηά ηελ ππνβνιή ηεο εθθξεκνχζε πνηληθή 
δίθε ζε βαζκφ θαθνπξγήκαηνο ή πιεκκειήκαηνο, πεηζαξρηθή δίσμε ή πνηληθή δίθε ή ε 

πεηζαξρηθή δίσμε άξρηζε πξηλ απφ ηελ απνδνρή ηεο. 

 
ΑΟΘΟΝ 18 

Απόιπζε πξνζσπηθνύ  
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Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο απνιχεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  γηα ηνπο 
παξαθάησ αλαθεξφκελνπο ιφγνπο: 

Ιφγσ θαηαδίθεο κε δηθαζηηθή απφθαζε γηα θαθνχξγεκα ή γηα πιεκκέιεκα (θινπή, 
ππεμαίξεζε, απάηε, εθβίαζε, πιαζηνγξαθία, απηζηία δηθεγφξνπ, δσξνδνθία ή δσξνιεςία, 

παξάβαζε θαζήθνληνο, δηαθίλεζε θαη εκπνξία λαξθσηηθψλ ή γηα έγθιεκα θαηά εζψλ ή 

ζρεηηθά κε ην λφκηζκα).   
Ιφγσ αδπλακίαο ζπλέρηζεο ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ζε πεξηπηψζεηο ζνβαξνχ παξαπηψκαηνο 

εξγαδφκελνπ, ζχκθσλα κε ηα αλαθεξφκελα πεξί ησλ πεηζαξρηθψλ αδηθεκάησλ, ζηνλ παξφληα 
θαλνληζκφ. 

Ιφγσ κείσζεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ επηβάιιεηαη απφ νηθνλνκνηερληθνχο ή 
άιινπο ζνβαξνχο ιφγνπο. Νη πξνο απφιπζε εξγαδφκελνη θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Γ.Π. 

ηεο Δπηρείξεζεο, ην νπνίν πξέπεη λα ιάβεη ππφςε θαηά ζεηξά πξνηεξαηφηεηαο ηα παξαθάησ 

ζηνηρεία: 
Ρε ζπκπιήξσζε ησλ πξνυπνζέζεσλ ζπληαμηνδφηεζεο θαηά ηνλ ρξφλν απφιπζεο 

Ρε κεησκέλε απφδνζε 
Ρν κέγεζνο ησλ νηθνγελεηαθψλ αλαγθψλ 

 

ΑΟΘΟΝ 19 
Δξγαζία εθ πεξηηξνπήο 

Ζ Δπηρείξεζε έρεη ην δηθαίσκα λα ζπκθσλήζεη κε φινπο ή νξηζκέλνπο απφ ηνπο κηζζσηνχο 
ηεο θαηά ηελ πξφζιεςε ή κεηαγελέζηεξα εξγαζία εθ πεξηηξνπήο. Ζ παξαπάλσ ζπκθσλία 

πξέπεη λα γίλεη έγγξαθα, δηαθνξεηηθά δελ ηζρχεη. 
Πηε ζπκθσλία απηή πξέπεη λα νξίδνληαη νη εκέξεο ή νη ψξεο πνπ ζα εξγάδνληαη νη 

εξγαδφκελνη, πνπ κεηέρνπλ ζηελ εθ πεξηηξνπήο εξγαζία, νη ακνηβέο θ.ι.π. Θαηά ηα ινηπά 

ηζρχνπλ νη δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 
 

ΑΟΘΟΝ 20 
Γηαζεζηκόηεηα 

Ζ Δπηρείξεζε, ζχκθσλα κε ηελ θείκελε εξγαηηθή λνκνζεζία, κπνξεί ζε πεξίπησζε 

πεξηνξηζκνχ ηεο νηθνλνκηθήο ηεο δξαζηεξηφηεηαο αληί ηεο θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο 
εξγαζίαο λα ζέζεη ην πξνζσπηθφ ηεο ζε δηαζεζηκφηεηα πνπ δελ κπνξεί λα ππεξβεί ζε ζχλνιν 

ηνπο ηξεηο κήλεο γηα θάζε ρξφλν. Όζνλ αθνξά ηηο απνδνρέο, θαηά ην ρξφλν δηαζεζηκφηεηαο, 
ηελ αλάθιεζε, ηελ άδεηα θαη ηελ πξνζκέηξεζε ηνπ ρξφλνπ δηαζεζηκφηεηαο ηζρχνπλ νη 

δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 

 
ΑΟΘΟΝ  21 

Ιχζε ζπκβάζεσλ νξηζκέλνπ ρξφλνπ 
Ζ ιχζε ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ πξνζσπηθνχ, πνπ ζπλδέεηαη κε ηελ Δπηρείξεζε κε 

ζπκβάζεηο εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ γίλεηαη απηνδίθαηα κε ηε ιήμε ηνπ πξνβιεπφκελνπ ζηε 
ζχκβαζε ρξφλνπ. 

 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Γ’ 

ΓΗΑΟΘΔΗΑ ΔΟΓΑΠΗΑΠ  
ΑΟΘΟΝ 22 

Σξόλνο θαη Ρόπνο Δξγαζίαο 

Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο ππνρξενχηαη λα παξέρεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ ζηελ έδξα ηεο 
Δπηρείξεζεο ή νπνπδήπνηε ππάξρνπλ γξαθεία ηεο. 

Ζ δηάξθεηα ηεο εκεξήζηαο θαη εβδνκαδηαίαο εξγαζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ θαζνξίδεηαη κε 
απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  θαη πξέπεη λα είλαη ζχκθσλε κε ηελ ηζρχνπζα 

εξγαηηθή λνκνζεζία. 
Ζ Δπηρείξεζε αθνινπζεί ην ζχζηεκα ηεο πελζήκεξεο εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο φισλ ησλ 

εξγαδνκέλσλ ηεο. Νη ψξεο εξγαζίαο απηψλ είλαη νη απφ ηνλ λφκν πξνβιεπφκελεο θαη 

ζχκθσλεο κε ηηο ζεσξεκέλεο απφ ηελ αξκφδηα Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο θαηαζηάζεηο 
πξνζσπηθνχ θαη σξψλ εξγαζίαο. Δπεμεγεκαηηθά αλαθέξεηαη φηη ην ζπκβαηηθφ σξάξην 

εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο ησλ κηζζσηψλ είλαη ζαξάληα (40) ψξεο. 
Κε απφθαζε ηνπ Γηεπζπληή ηεο Δπηρείξεζεο, κπνξεί λα νξίδνληαη νη πεξηπηψζεηο 

απαζρφιεζεο πξνζσπηθνχ θαηά ην Πάββαην ή ηελ Θπξηαθή ηεξνχκελσλ πάληνηε ησλ 

δηαηάμεσλ ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο, εθφζνλ απηφ επηβάιιεηαη, ιφγσ εηδηθψλ αλαγθψλ. Πηνπο 
ηπρφλ απαζρνινχκελνπο θαηά ην Πάββαην ή ηελ Θπξηαθή, θαηά πεξίπησζε, παξέρεηαη 
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ππνρξεσηηθά αλαπιεξσκαηηθή εκέξα αλάπαπζεο, πνπ νξίδεηαη θαηφπηλ ζπκθσλίαο 
Δπηρείξεζεο θαη εξγαδφκελνπ. 

Ζκέξεο αξγίαο θαη εκηαξγίαο νξίδνληαη: 
Ζκέξεο αξγίαο: Ζ πξψηε ηνπ έηνπο, ηα Θενθάληα, ε Θαζαξά Γεπηέξα, ε 25ε Καξηίνπ, ε 

Κεγάιε Ξαξαζθεπή, ην Κεγάιν Πάββαην, ε Γεπηέξα ηνπ Ξάζρα, ε 1ε Καΐνπ, ε ενξηή ηνπ 

Αγίνπ Ξλεχκαηνο (Γεπηέξα ηεο Ξεληεθνζηήο), ε 15ε Απγνχζηνπ, ε 28ε Νθησβξίνπ, ε πξψηε 
θαη δεχηεξε εκέξα ησλ Σξηζηνπγέλλσλ θαη φιεο νη Θπξηαθέο. 

Ζκέξεο εκηαξγίαο: Ζ παξακνλή ησλ Σξηζηνπγέλλσλ, ηνπ λένπ έηνπο θαη ε Κεγάιε Ξέκπηε. 
Θαηά ηηο εκηαξγίεο ε εξγαζία δηαθφπηεηαη ηελ 13ε ψξα. 

Ρν Πάββαην δελ ζεσξείηαη σο εκέξα αξγίαο (εμαηξέζηκε) θαη δελ θαηαβάιινληαη ζηνπο 
απαζρνινχκελνπο ηελ εκέξα απηή νη πξνζαπμήζεηο, πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηε λνκνζεζία γηα 

απαζρφιεζε ζε εκέξα αξγίαο. 

Πηνλ πεξηνξηζκφ ησλ λφκηκσλ σξαξίσλ εξγαζίαο δελ ππάγνληαη ν Γηεπζπληήο θαη νη 
πεχζπλνη δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ, νη νπνίνη θαηέρνπλ ζέζεηο εκπηζηνζχλεο θαη αζθνχλ 

γεληθφηεξε δηεχζπλζε θαη επνπηεία. Νπσζδήπνηε θαη ηα πξφζσπα απηά δηθαηνχληαη θαλνληθψο 
ηελ εηήζηα άδεηα ηνπ Α.Λ. 539/45 θαη ηα επηδφκαηα άδεηαο θαη ενξηψλ, φπσο θαη ην ινηπφ 

πξνζσπηθφ. 

Απφ 15/9 έσο 15/11 θάζε έηνπο, ή εάλ άιισο νξίδεηαη απφ ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο, θαηάζηαζε, 
πνπ πεξηιακβάλεη φιν ην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο κε ηηο θαηαβαιιφκελεο απνδνρέο, θαζψο 

θαη ην σξάξην εξγαζίαο, ππνβάιιεηαη γηα ζεψξεζε ζηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο. Κεηά ηε 
ζεψξεζε αλαξηάηαη ζε εκθαλέο κέξνο ηνπ ηφπνπ εξγαζίαο. 

 
ΑΟΘΟΝ 23 

πεξσξηαθή Απαζρόιεζε 

Δπηηξέπεηαη ε απαζρφιεζε ηνπ πξνζσπηθνχ, πέξαλ ηνπ ζπκβαηηθνχ σξαξίνπ θαη κέρξη ηελ 
ζπκπιήξσζε ηνπ λφκηκνπ αξηζκνχ σξψλ (ππεξεξγαζία), γηα ηελ αληηκεηψπηζε επεηγνπζψλ ε 

έθηαθησλ αλαγθψλ, κε εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ ηεο Δξγαηηθήο Λνκνζεζίαο. Ν εξγαδφκελνο 
νθείιεη λα αληαπνθξηζεί, εθηφο εάλ ε άξλεζή ηνπ είλαη αληηθεηκεληθά δηθαηνινγεκέλε, 

ζχκθσλα κε ηελ θαιή πίζηε. Ζ ππεξσξηαθή απαζρφιεζε εγθξίλεηαη απφ ηνλ Γηεπζπληή. 

Γηα ηελ πξφζζεηε απηή εξγαζία ν εξγαδφκελνο, έρεη δηθαίσκα ζπκπιεξσκαηηθήο ακνηβήο, ην 
χςνο θαη νη πξνυπνζέζεηο θαηαβνιήο ηεο νπνίαο θαζνξίδνληαη απφ ηελ ηζρχνπζα εξγαηηθή 

λνκνζεζία ή απφ ζρεηηθέο απνθάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο. 
 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Δ’ 

ΑΞΝΓΝΣΔΠ – ΘΟΑΡΖΠΔΗΠ – ΑΚΝΗΒΔΠ – ΚΔΡΑΘΗΛΖΠΔΗΠ 
ΑΟΘΟΝ 24 

Απνδνρέο Ξξνζσπηθνύ 
Ζ Δπηρείξεζε εθαξκφδεη κηζζνινγηθφ ζχζηεκα, νη φξνη θαη νη πξνυπνζέζεηο ηνπ νπνίνπ 

πεξηιακβάλνληαη ζε Δπηρεηξεζηαθή Ππιινγηθή Πχκβαζε Δξγαζίαο, πνπ ππνγξάθεηαη κεηαμχ 
ησλ εθπξνζψπσλ ηνπ Πσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ ζηελ Δπηρείξεζε θαη ηεο Γηνίθεζεο. Ζ 

ζχλαςε ή ε θαηαγγειία ηεο Πχκβαζεο αθνινπζεί ηηο θαηά ην λφκν δηαηάμεηο. Πε πεξίπησζε κε 

εθαξκνγήο ίδηνπ κηζζνινγηθνχ ζπζηήκαηνο, νη κεληαίεο απνδνρέο πεξηιακβάλνπλ ηνπιάρηζηνλ 
ηηο θαηψηεξεο θαηά ην λφκν ή ηηο ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο, θαζψο θαη ηα θαηά λφκν παξερφκελα 

επηδφκαηα. 
Νη πάζεο θχζεσο απνδνρέο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο θαηαβάιινληαη δεδνπιεπκέλεο 

γηα ρξνληθά δηαζηήκαηα δηάξθεηαο ελφο κήλα, ηελ πξψηε κέξα θάζε επφκελνπ κήλα. Κε 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, κπνξεί λα θαηαβάιινληαη πξνθαηαβνιέο απνδνρψλ 
εθφζνλ δελ μεπεξλνχλ ηηο απνδνρέο δχν (2) κελψλ.  

Νη απνδνρέο, ηηο νπνίεο δηθαηνχηαη ην πξνζσπηθφ, νθείινληαη απφ ηελ εκέξα πνπ αλαιακβάλεη 
εξγαζία. 

Πε πεξίπησζε κε παξνρήο εξγαζίαο απφ κέξνπο ηνπ εξγαδφκελνπ απφ ππαηηηφηεηα ηνπ, δελ 
νθείινληαη απνδνρέο. Δπί κεξηθήο παξνρήο εξγαζίαο (κεησκέλν σξάξην) νθείινληαη απνδνρέο 

αλαιφγσο κεησκέλεο.  

 Ζ πξνεγνχκελε παξάγξαθνο δελ ηζρχεη ζε πεξίπησζε αζζέλεηαο ηνπ εξγαδφκελνπ, πνπ 
δηαπηζηψλεηαη αξκνδίσο, νπφηε απηφο δηθαηνχηαη ηηο απνδνρέο ηηο πξνβιεπφκελεο απφ ηα 

άξζξα 657-658 ηνπ Aζηηθνχ Θψδηθα θαη ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο πεξί 
αζζέλεηαο εξγαδνκέλσλ. Αθφκα ε πξνεγνχκελε παξάγξαθνο δελ ηζρχεη θαη ζηηο πεξηπηψζεηο 

ησλ ππνρξεσηηθψλ αξγηψλ (Θεθάιαην 4, άξζξν 1 παξ. 9), νπφηε ζην πξνζσπηθφ νθείινληαη 

απνδνρέο αλαιφγσο αλ απαζρνιήζεθε ή φρη, φπσο εθάζηνηε ε εξγαηηθή λνκνζεζία νξίδεη. 
Ν εξγαδφκελνο δηαηεξεί ηελ αμίσζε ηνπ γηα ην κηζζφ, αλ κεηά δεθαήκεξε ηνπιάρηζηνλ 

παξνρή εξγαζίαο ζηελ Δπηρείξεζε, εκπνδίδεηαη λα εξγαζηεί απφ ζπνπδαίν ιφγν, πνπ δελ 
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νθείιεηαη ζε ππαηηηφηεηά ηνπ (αζζέλεηα βξαρείαο δηάξθεηαο, ηξαπκαηηζκφο, ζηξάηεπζε σο 
εθέδξνπ, απνθιεηζκφο απφ αλψηεξε βία, θ.α.). 

Ζ Δπηρείξεζε έρεη ην δηθαίσκα λα εθπέζεη απφ ην κηζζφ, πνπ ζα θαηαβάιεη ζηνλ εξγαδφκελν, 
ηα πνζά πνπ θαηαβιήζεθαλ ζηνλ εξγαδφκελν απφ αζθάιηζε ππνρξεσηηθή θαηά ην λφκν. 

Ρν ρξνληθφ δηάζηεκα θαηά ην νπνίν δηαηεξείηαη ε αμίσζε γηα ην κηζζφ, δελ κπνξεί λα ππεξβεί 

ηνλ έλα κήλα, αλ ην εκπφδην εκθαλίζηεθε έλα ηνπιάρηζηνλ έηνο κεηά ηελ έλαξμε ηεο 
ζχκβαζεο, θαη ην κηζφ κήλα ζε θάζε άιιε πεξίπησζε. 

Ζ αμίσζε γηα ην δηάζηεκα απηφ ππάξρεη θαη αλ αθφκε ε Δπηρείξεζε, θαηάγγεηιε ηελ κίζζσζε, 
επεηδή είρε ηέηνην δηθαίσκα εμαηηίαο ηνπ εκπνδίνπ. 

 
ΑΟΘΟΝ 25 

Θξαηήζεηο Απνδνρώλ 

Θξαηήζεηο επί ησλ απνδνρψλ ηνπ πξνζσπηθνχ επηηξέπνληαη κφλν: 
Πηηο πξνθαηαβνιέο, πνπ θαηαβάιεη ε Δπηρείξεζε έλαληη απνδνρψλ. 

Πηα πξφζηηκα, πνπ επηβάιινληαη βάζεη ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ. 
Γηα ηηο λφκηκεο θξαηήζεηο θαηά ηηο νηθείεο δηαηάμεηο (θφξνη θαη ραξηφζεκν ππέξ ηνπ Γεκνζίνπ, 

εηζθνξέο ππέξ αζθαιηζηηθψλ νξγαληζκψλ, θ.α.). 

Γηα ηελ εμφθιεζε νηθνλνκηθψλ ππνρξεψζεσλ ησλ εξγαδνκέλσλ πξνο ηελ Δπηρείξεζε (δάλεηα, 
θ.α.). 

Απφ άιιε αηηία, κφλνλ φπσο ν λφκνο νξίδεη. 
Κηζζνί θαη γεληθά θάζε είδνο θαηαβνιψλ, πνπ γίλνληαη ζηνλ εξγαδφκελν απφ ιάζνο, 

ζεσξνχληαη ζαλ πξνθαηαβνιή θαη παξαθξαηνχληαη απφ ηηο θαηαβνιέο ησλ επφκελσλ κηζζψλ. 
Εεκηέο πνπ πξνθαινχληαη απφ ηνλ εξγαδφκελν ζε εμνπιηζκφ, πιηθά, εγθαηαζηάζεηο θαη άιια 

πεξηνπζηαθά ζηνηρεία ηεο Δπηρείξεζεο, παξαθξαηνχληαη απφ ηηο απνδνρέο ηνπ, αλ ε δεκία θαηά 

ην λφκν θαηαινγίδεηαη ζηνλ εξγαδφκελν. Ν θαηαινγηζκφο γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 
Ππκβνπιίνπ . 

 
ΑΟΘΟΝ 26 

Ξξνθαηαβνιέο 

Πηελ πεξίπησζε θαηά ηελ νπνία νη απνδνρέο θαηαβάιινληαη κφλν ζην ηέινο θάζε κήλα, ή ζε 
θάζε άιιε πεξίπησζε είλαη δπλαηή ε ρνξήγεζε πξνθαηαβνιψλ θαηά ηελ θξίζε ηνπ 

Γηεπζπληή, χζηεξα απφ αίηεζε ηνπ ελδηαθεξφκελνπ. Ζ πξνθαηαβνιή δελ κπνξεί λα 
ππεξβαίλεη απνδνρέο δχν (2) κελψλ. Ρν πνζφ απηφ ζα ζπκςεθίδεηαη κεηά απφ έλα (1) έηνο ή 

έμη (6) κήλεο θαη απφ κηζζνχο δψδεθα (12) ή έμη (6) κελψλ. Ζ πξνθαηαβνιή απηή δχλαηαη λα 

δεηεζεί κία θνξά θάζε ηξία ρξφληα. 
Αλ γηα νπνηαδήπνηε αηηία ιπζεί ε ππαιιειηθή ζρέζε, ην ππφινηπν ηεο πξνθαηαβνιήο πνπ 

νθείιεη ν εξγαδφκελνο, πξέπεη λα επηζηξαθεί ακέζσο. Πε πεξίπησζε, πνπ ν νθεηιέηεο 
εξγαδφκελνο δηθαηνχηαη νπνηαδήπνηε ρξεκαηηθή παξνρή απφ ηε Δπηρείξεζε, απηή 

ζπκςεθίδεηαη ζηελ νθεηιή ηεο πξνθαηαβνιήο. 
 

ΑΟΘΟΝ 27 

Δθρώξεζε Απνδνρώλ 
Δθρψξεζε ηνπ δηθαηψκαηνο απνιήςεσλ κηζζψλ θαη εκεξνκηζζίσλ πξνο ηξίηνπο επηηξέπεηαη 

κφλν ζηηο πεξηπηψζεηο, πνπ νξίδεη ν λφκνο θαη κφλν κεηά απφ έγθξηζε ηεο Δπηρείξεζεο. 
ΑΟΘΟΝ 28 

Έθηαθηεο Απνδνρέο – Δπηδόκαηα 

Ζ Δπηρείξεζε δχλαηαη, κε ηελ επηθχιαμε ησλ φξσλ ηνπ επφκελνπ άξζξνπ, λα ρνξεγεί 
πξφζζεηεο ακνηβέο ζε φινπο ηνπο εξγαδφκελνπο, ζε νκάδεο εξγαδφκελσλ ή θαη ζε 

κεκνλσκέλνπο εξγαδφκελνπο, κε ζθνπφ ηελ ππνθίλεζε γηα βειηίσζε ή αχμεζε ηεο ζπλνιηθήο 
απφδνζεο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ζ Δπηρείξεζε θαζνξίδεη ηηο κνξθέο, ην είδνο θαη ην χςνο ησλ πξφζζεησλ ακνηβψλ πνπ ηπρφλ 
ζα ρνξεγήζεη, θαζψο θαη ηνπο ζρεηηθνχο φξνπο, ηηο δηαδηθαζίεο θαη ηα θξηηήξηα ηα νπνία 

γλσζηνπνηνχληαη έγθαηξα ζε φιν ην πξνζσπηθφ. 

Ζ Δπηρείξεζε ρνξεγεί ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη ηηο Π.Π.Δ. επηδφκαηα 
πνιπεηίαο, γάκνπ, ηέθλσλ δηαρεηξηζηηθψλ ιαζψλ, επηζηεκνληθά επηδφκαηα θ.ι.π. Ζ ρνξήγεζε 

φισλ ησλ παξαπάλσ επηδνκάησλ, γίλεηαη εθφζνλ έρνπλ θαηαηεζεί ηα αληίζηνηρα 
δηθαηνινγεηηθά απφ ηνλ εξγαδφκελν ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ρελ επζχλε γηα ηελ πηζηή ηήξεζε θέξεη ε αξκφδηα ππεξεζία ηεο Δπηρείξεζεο.   

 
ΑΟΘΟΝ 29 

Κηζζνινγηθό Πύζηεκα – Πύζηεκα αμηνιόγεζεο 
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Ζ Δπηρείξεζε εθαξκφδεη κηζζνινγηθφ ζχζηεκα, νη φξνη θαη νη πξνυπνζέζεηο ηνπ νπνίνπ 
πεξηιακβάλνληαη ζε Πχκβαζε Δξγαζίαο, ε νπνία αθνινπζεί ηελ πξνβιεπφκελε ΠΠΔ, πνπ 

ππνγξάθεηαη κεηαμχ ησλ εθπξνζψπσλ ηνπ Πσκαηείνπ ησλ Δξγαδνκέλσλ ζηελ Δπηρείξεζε θαη 
ηεο Γηνίθεζεο ηεο Δπηρείξεζεο.  

Πχκθσλα κε ην λφκν γηα ηηο ζπιινγηθέο δηαπξαγκαηεχζεηο, εάλ δελ ππάξρεη ζσκαηείν, ε 

δηαβνχιεπζε γίλεηαη κε ην ζχλνιν ησλ εξγαδνκέλσλ ή εθπξνζψπνπο πνπ εθιέγνπλ απηνί. 
Ζ ζχλαςε ή ε θαηαγγειία ηεο Ππιινγηθήο Πχκβαζεο αθνινπζεί ηηο θαηά ην λφκν δηαηάμεηο. 

Πε θάζε πάλησο πεξίπησζε ζηηο κεληαίεο απνδνρέο πεξηιακβάλνληαη ηνπιάρηζηνλ νη 
θαηψηεξεο θαηά ην λφκν ή ηηο ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο ακνηβέο, θαζψο θαη ηα θαηά ην λφκν 

παξερφκελα επηδφκαηα. 
Ζ Δπηρείξεζε είλαη δπλαηφλ λα εθαξκφζεη ζχζηεκα αμηνιφγεζεο ηεο απφδνζεο ησλ 

εξγαδνκέλσλ αηνκηθά ή θαηά ηκήκαηα. 

Ζ εθαξκνγή ηνπ ζπζηήκαηνο απηνχ γίλεηαη ηνπιάρηζηνλ έλα (1) κήλα κεηά ηε ζρεηηθή 
απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , πνπ ιακβάλεηαη κεηά απφ γλψκε ησλ εξγαδνκέλσλ. 

Κε βάζε ηελ αμηνιφγεζε, ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα εηζάγεη ζχζηεκα επηβξάβεπζεο 
ηεο απφδνζεο ησλ εξγαδνκέλσλ, ε νπνία κπνξεί λα εθθξαζηεί σο : 

Απνλνκή εηδηθνχ επαίλνπ, βξαβείνπ, εχθεκεο κλείαο ζηνπο εξγαδφκελνπο, πνπ δηαθξίλνληαη 

φπσο νξίδεηαη ζηελ πξνεγνχκελε παξάγξαθν. 
Άδεηα κε πιήξεηο απνδνρέο γηα ηνπο εξγαδφκελνπο, πνπ επηδεηθλχνπλ εμαηξεηηθφ δήιν θαη 

ηδηαίηεξε θιίζε θαη αληίιεςε ζηελ εξγαζία ηνπο. 
Σνξήγεζε εθάπαμ ρξεκαηηθνχ δψξνπ ζηνπο εξγαδφκελνπο, πνπ ππνδεηθλχνπλ ηξφπνπο 

αχμεζεο ή ηειεηνπνίεζεο ηεο παξαγσγήο. 
Σνξήγεζε ρξεκαηηθήο ακνηβήο (επίδνκα παξαγσγηθφηεηαο) κε βάζε ηελ αμηνιφγεζε ησλ 

εξγαδνκέλσλ, πνπ επηηπγράλνπλ ππέξβαζε ηεο ζεσξνχκελεο θαη γλσζηήο εθ ησλ πξνηέξσλ 

σο θαλνληθήο απφδνζεο, ρσξίο ρεηξνηέξεπζε ηεο πνηφηεηαο, φπσο νξίδεηαη ζηε Ππιινγηθή 
Πχκβαζε Δξγαζίαο. 

Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα ηεξεί ην ππφ ηνπ λφκνπ νξηζκέλν βηβιίν, ζην νπνίν 
αλαγξάθνληαη θαηά ρξνλνινγηθή ζεηξά ηα νλφκαηα ησλ εξγαδνκέλσλ ζηνπο νπνίνπο 

ρνξεγήζεθαλ ακνηβέο, ζχκθσλα κε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ, ν ιφγνο θαη ν ρξφλνο 

ρνξήγεζεο. 
 

ΑΟΘΟΝ 30 
Κεηαθηλήζεηο – Απνδεκηώζεηο εθηόο έδξαο 

Νη ιεπηνκέξεηεο γηα ηηο κεηαθηλήζεηο ησλ εξγαδνκέλσλ πξνζδηνξίδνληαη αλαιπηηθά ζε ζρεηηθή 

απφ ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην απφθαζε πεξί κεηαθηλήζεσλ. 
Νη κεηαθηλήζεηο, πνπ πξαγκαηνπνηνχληαη θαη’ εθαξκνγή ηεο απφθαζεο ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

Ππκβνπιίνπ  εγθξίλνληαη απφ ηνλ Γηεπζπληή. 
Πε θάζε εγθεθξηκέλε κεηαθίλεζε νθείιεηαη λα αλαθέξεηαη ε αηηία ρνξήγεζεο ηεο άδεηαο θαη ε 

ρξνληθή δηάξθεηα ε ρξήζε ή φρη ησλ νρεκάησλ ηεο Δπηρείξεζεο απφ ηνπο εξγαδφκελνπο. 
Πηνπο κεηαθηλνχκελνπο κε εληνιή ηεο Δπηρείξεζεο ζην εζσηεξηθφ ή ζην εμσηεξηθφ, 

θαηαβάιινληαη έμνδα κεηαθίλεζεο θαη δηακνλήο, θαζψο θαη απνδεκηψζεηο εθηφο έδξαο. 

 
ΑΟΘΟΝ 31 

Γηαθνξέο Απνδνρώλ 
Ν εξγαδφκελνο νθείιεη λα αλαθέξεη ζηελ αξκφδηα ππεξεζία ηεο Δπηρείξεζεο θάζε δηαθνξά 

κεηαμχ ησλ απνδνρψλ, επηδνκάησλ θ.ι.π., πνπ νθείινληαη θαη απηψλ πνπ πξάγκαηη ηνπ 

θαηαβιήζεθαλ ην αξγφηεξν κέζα ζε δχν εξγάζηκεο εκέξεο απφ ηελ εκέξα πιεξσκήο. Αιιηψο 
ε δηαθνξά ηαθηνπνηείηαη κε ηε κηζζνδνζία ηνπ επφκελνπ κήλα. 

Θάζε πνζφ ην νπνίν αρξεσζηήησο θαηαβιήζεθε απφ ιάζνο ή απφ ππέξβαζε ησλ 
νθεηινκέλσλ, ζεσξείηαη σο πξνθαηαβνιή θαη ζπκςεθίδεηαη ζε δφζεηο, αθνχ ιεθζεί πξφλνηα, 

ψζηε ε επηζηξνθή ηνπ πνζνχ λα κελ ζέηεη ζε θίλδπλν ηελ αλαγθαία δηαηξνθή ηνπ ίδηνπ ή ηεο 
νηθνγελείαο ηνπ. 

Ζ δηαθνξά ζηηο απνδνρέο, πνπ πξνθχπηεη ιφγσ αιιαγήο ζέζεο, θαηάξγεζεο επηδφκαηνο ή γηα 

άιιν ιφγν, θξαηείηαη σο πξνζσπηθή δηαθνξά κεηαμχ ηνπ εξγαδφκελνπ θαη ηεο Δπηρείξεζεο θαη 
ζπκςεθίδεηαη ζε κειινληηθή αχμεζε ή απνδεκίσζε ή άιιε παξνρή. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ ΠΡ’ 

ΑΓΔΗΔΠ 

ΑΟΘΟΝ 32 
Άδεηεο 

Νη άδεηεο απνπζίαο, νη νπνίεο παξέρνληαη ζην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο δηαθξίλνληαη ζε: 
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Θαλνληθέο άδεηεο κε απνδνρέο 
Δηδηθέο άδεηεο κε απνδνρέο 

Έθηαθηεο άδεηεο ρσξίο απνδνρέο 
Δθπαηδεπηηθέο άδεηεο 

Άδεηεο ιφγσ αζζέλεηαο 

 
ΑΟΘΟΝ 33 

Θαλνληθέο άδεηεο κε απνδνρέο 
Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ έρεη ζπκπιεξψζεη ζπλερή απαζρφιεζε δψδεθα κελψλ ζ’ 

απηήλ, δηθαηνχηαη ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θάζε εκεξνινγηαθφ έηνο θαλνληθή 
άδεηα κε απνδνρέο θαη επίδνκα άδεηαο. 

Ζ άδεηα είλαη δηθαίσκα ηνπ εξγαδφκελνπ, απφ ην νπνίν δελ επηηξέπεηαη παξαίηεζε. 

Ζ άζθεζε ηνπ δηθαηψκαηνο ηεο θαλνληθήο άδεηαο, ε ρνξήγεζε ησλ αδεηψλ θαη ηδηαίηεξα ε 
ζεηξά ρνξήγεζεο θαη ν ρξφλνο έλαξμεο απηψλ, ξπζκίδνληαη ζχκθσλα κε ηηο αλάγθεο ηεο 

Δπηρείξεζεο, ιακβαλνκέλσλ ππφςε ησλ δηαηάμεσλ ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο. 
Δίλαη ππνρξεσηηθή ε ρνξήγεζε γηα ηελ Δπηρείξεζε θαη ε ρξήζε γηα θάζε δηθαηνχκελν 

εξγαδφκελν ηεο θαλνληθήο άδεηαο κέρξη ηελ 31ε Γεθεκβξίνπ ηνπ έηνπο θαηά ην νπνίν 

δηθαηνχηαη λα ηελ ιάβεη, έζησ θαη αλ απηφο δελ ππέβαιε ζρεηηθφ αίηεκα. 
Ν εξγαδφκελνο, πνπ δηαθφπηεη ηελ άδεηά ηνπ, κπνξεί λα ηε ζπλερίζεη κεηά απφ  λέα έγθξηζε 

ηεο Γηνίθεζεο. 
Ζ αίηεζε γηα ρνξήγεζε θαλνληθήο άδεηαο ππνβάιιεηαη ζαξάληα (40) ηνπιάρηζηνλ εκέξεο πξηλ 

απφ ηελ αηηνχκελε έλαξμε ηεο θαη γλσζηνπνηείηαη απφ ηελ Γηνίθεζε ζηνλ εξγαδφκελν είθνζη 
(20) ηνπιάρηζηνλ εκέξεο πξηλ ηελ έλαξμε απηήο. 

Κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο κπνξεί λα ρνξεγεζνχλ νκαδηθά 

άδεηεο ζην πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο κε βάζε ζηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο ηεο Δξγαηηθήο 
Λνκνζεζίαο, κεηά απφ ελεκέξσζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηνπ Πσκαηείνπ. 

 
ΑΟΘΟΝ 34 

Δηδηθέο άδεηεο κε απνδνρέο 

Άδεηα πέληε (5) εξγάζηκσλ εκεξψλ ζε πεξίπησζε γάκνπ κε πιήξεηο απνδνρέο. 
Νη εξγαδφκελνη γνλείο, δηθαηνχληαη άδεηα κέρξη ηέζζεξηο (4) κε ζπλερείο εκέξεο ην ρξφλν κε 

απνδνρέο πέξαλ ηεο θαλνληθήο ηνπο άδεηαο, γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο πξνφδνπ θαη 
επίδνζεο ησλ παηδηψλ ηνπο. 

Γηα ηηο εξγαδφκελεο κεηέξεο ε ζπλνιηθή δηάξθεηα ηεο άδεηαο ηνθεηνχ νξίδεηαη ζηνπο ηέζζεξηο 

(4) κήλεο ζπλνιηθά, απφ ηνπο νπνίνπο νη δχν (2) ρνξεγνχληαη ππνρξεσηηθά πξηλ απφ ηελ 
πηζαλή εκεξνκελία ηνπ ηνθεηνχ θαη νη ππφινηπνη δχν (2) κεηά ηνλ ηνθεηφ. Πε πεξίπησζε πνπ 

ν ηνθεηφο είλαη πξφσξνο ε ζπλνιηθή άδεηα θπήζεσο θαη ινρείαο, δελ κπνξεί λα είλαη κηθξφηεξε 
ησλ ηεζζάξσλ κελψλ. Νη απνδνρέο θαζνξίδνληαη ζχκθσλα κε ηελ εξγαηηθή λνκνζεζία. 

Νη εξγαδφκελεο κεηέξεο δηθαηνχληαη, γηα ην ζειαζκφ θαη ηηο απμεκέλεο θξνληίδεο, πνπ 
απαηηνχληαη γηα ηελ αλαηξνθή ηνπ λενγέλλεηνπ παηδηνχ ηνπο γηα ρξνληθφ δηάζηεκα δχν (2) 

εηψλ απφ ηνλ ηνθεηφ, είηε λα δηαθφπηνπλ ηελ εξγαζία ηνπο γηα κία (1) ψξα θάζε κέξα, είηε λα 

πξνζέξρνληαη αξγφηεξα, είηε λα απνρσξνχλ λσξίηεξα θαηά κία ψξα θάζε κέξα. Ύζηεξα απφ 
ζπκθσλία, ε κείσζε ηνπ ρξφλνπ εξγαζίαο κπνξεί λα νξίδεηαη ζε δχν (2) ψξεο, επί έλα ρξφλν 

κεηά ηνλ ηνθεηφ. Ρν κεησκέλν σξάξην γηα ηελ θξνληίδα ηνπ παηδηνχ ζεσξείηαη θαη ακείβεηαη 
σο ρξφλνο εξγαζίαο. 

Πε πεξίπησζε ηνθεηνχ ηεο ζπδχγνπ εξγαδφκελνπ ηεο Δπηρείξεζεο ρνξεγείηαη ζ’ απηφλ άδεηα 

κίαο (1) εκέξαο. 
Πε θάζε εξγαδφκελν αηκνδφηε ρνξεγείηαη άδεηα κίαο εκέξαο. Ζ άδεηα απηή ρνξεγείηαη ηελ 

εκέξα ηεο αηκνδνζίαο θαη γηα ηελ δηθαηνιφγεζή ηεο πξέπεη λα πξνζθνκίδεηαη ζρεηηθή 
βεβαίσζε απφ ην Λνζνθνκείν. 

Πε πεξηπηψζεηο ζαλάηνπ ζπγγελνχο κέρξη 2νπ βαζκνχ ρνξεγείηαη εηδηθή άδεηα κε απνδνρέο 
δχν εξγάζηκσλ εκεξψλ. 

Αλάπεξνη θαη άηνκα κεησκέλσλ ηθαλνηήησλ, εθηφο απφ ηελ θαλνληθή άδεηα, ζχκθσλα πάληα 

κε ηηο δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο, δηθαηνχληαη θαη εηδηθή άδεηα κε απνδνρέο, φπσο 
απηή θαζνξίζζεθε κε απφθαζε ηνπ πνπξγνχ Δξγαζίαο. Ζ άδεηα απηή νξίζηεθε ζε έμη (6) 

εξγάζηκεο εκέξεο (Άξζξν 1 παξ. 4 ηνπ Λ. 1648/86). 
Ζ πξνβιεπφκελε απφ ηηο δηαηάμεηο ησλ εθινγηθψλ λφκσλ άδεηα γηα ηελ άζθεζε ηνπ εθινγηθνχ 

δηθαηψκαηνο είλαη μερσξηζηή θαη ζε θακία πεξίπησζε δελ ζπκςεθίδεηαη κε ηελ θαλνληθή άδεηα 

κε απνδνρέο. 
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Πηνπο εξγαδφκελνπο ζπλδηθαιηζηέο ηεο Δπηρείξεζεο ρνξεγνχληαη ζπλδηθαιηζηηθέο άδεηεο κε 
απνδνρέο, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 6, ηνπ Λ. 224/94 θαη ηνπ άξζξνπ 17 ηνπ Λ. 

1264/82. 
 

ΑΟΘΟΝ 35 

Άδεηεο ρσξίο απνδνρέο 
Πε έθηαθηεο πεξηπηψζεηο κπνξεί ε Δπηρείξεζε λα ρνξεγεί άδεηεο ρσξίο απνδνρέο θαζ’ 

ππέξβαζε ησλ θαλνληθψλ αδεηψλ, γηα νξηζκέλν ρξνληθφ δηάζηεκα θαη κφλν κεηά απφ γξαπηή 
αίηεζε ηνπ εξγαδφκελνπ. 

Δίλαη δπλαηή ε ρνξήγεζε άδεηαο απνπζίαο ρσξίο απνδνρέο γηα αζζέλεηα εμαξηεκέλσλ κειψλ 
ηεο νηθνγέλεηαο, φπσο απηά νξίδνληαη ζην άξζξν 2 ηνπ Λ. 1483/84, κέρξη έμη (6) εξγάζηκσλ 

εκεξψλ. 

Νη εξγαδφκελνη γνλείο ζηελ Δπηρείξεζε δηθαηνχληαη, κέρξη ην παηδί λα ζπκπιεξψζεη ηελ ειηθία 
ησλ 2,5 εηψλ, άδεηα ρσξίο απνδνρέο δηάξθεηαο κέρξη ηξηψλ (3) κελψλ. Ζ άδεηα παξέρεηαη 

ζηνπο δηθαηνχρνπο ζχκθσλα κε ηηο πξνυπνζέζεηο ηνπ λφκνπ. 
Νη εξγαδφκελνη γνλείο δηθαηνχληαη άδεηα ρσξίο απνδνρέο κέρξη θαη έλα ρξφλν, εθ’ φζνλ έρνπλ 

παηδηά πνπ παξνπζηάδνπλ ζσκαηηθή ή πλεπκαηηθή αλαπεξία, δηαπηζησκέλε απφ ηελ 

πγεηνλνκηθή επηηξνπή ηνπ ΗΘΑ. Θαηά ηε δηάξθεηα ηεο παξαπάλσ άδεηαο φιεο νη αζθαιηζηηθέο 
εηζθνξέο θαιχπηνληαη απφ ηνλ εξγνδφηε. 

Πηνπο εξγαδφκελνπο θνηηεηέο ή ζπνπδαζηέο είλαη δπλαηφλ λα ρνξεγεζεί άδεηα κίαο (1) 
εβδνκάδαο ρσξίο απνδνρέο θαηά ηελ πεξίνδν ησλ εμεηάζεσλ. 

Ν Γηεπζπληήο κπνξεί λα ρνξεγήζεη άδεηεο ρσξίο απνδνρέο δηάξθεηαο κέρξη ηξηάληα (30) 
εκεξψλ γηα ζνβαξνχο ιφγνπο. Άδεηεο ρσξίο απνδνρέο πέξαλ ησλ ηξηάληα (30) εκεξψλ ρνξεγεί 

ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή. 

Νιηγφσξεο άδεηεο απνπζίαο, θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο, κπνξεί λα ρνξεγήζεη ν πεχζπλνο 
ηνπ Ρνκέα πνπ αλήθεη ν εξγαδφκελνο, γηα ζνβαξνχο ιφγνπο θαηά ηελ θξίζε ηνπ (θιήζε ηνπ 

εξγαδφκελνπ σο κάξηπξα ζε Γηθαζηήξην, έθηαθηε εηζαγσγή ζπγγελνχο Α’ βαζκνχ ζε 
λνζνθνκείν θ.α.). 

Γηα λα ρνξεγεζεί άδεηα άλεπ απνδνρψλ ζηνλ εξγαδφκελν, πξέπεη πξνεγνπκέλσο λα έρεη 

επέιζεη θνηλή ζπκθσλία κεηαμχ απηνχ θαη ηεο Δπηρείξεζεο. 
 

ΑΟΘΟΝ 36 
Δθπαηδεπηηθέο άδεηεο 

Πηνπο εξγαδφκελνπο ηεο Δπηρείξεζεο, κεηά απφ ζρεηηθή αίηεζε ηνπ εξγαδφκελνπ θαη εηζήγεζε 

ηνπ Γηεπζπληή, είλαη δπλαηή ε ρνξήγεζε άδεηαο κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, κε 
ή ρσξίο απνδνρέο γηα εθπαίδεπζε ζην εμσηεξηθφ ή εζσηεξηθφ. Ζ δηάξθεηα ηεο εθπαηδεπηηθήο 

άδεηαο δελ κπνξεί λα είλαη κηθξφηεξε απφ ηελ θαλνληθή δηάξθεηα ησλ ζπνπδψλ. Πηελ απφθαζε 
θαζνξίδνληαη νη φξνη θαη νη πξνυπνζέζεηο ρνξήγεζεο ησλ εθπαηδεπηηθψλ αδεηψλ ζην 

πξνζσπηθφ. 
Κεηά ηελ ιήμε ηεο εθπαηδεπηηθήο άδεηαο κε απνδνρέο, ν εξγαδφκελνο ππνρξενχηαη λα 

παξακείλεη ζηελ Δπηρείξεζε γηα πέληε (5) ηνπιάρηζηνλ ρξφληα, δηαθνξεηηθά ππνρξενχηαη λα 

θαηαβάιιεη ζηελ Δπηρείξεζε κε ηνλ αλαινγνχληα λφκηκν ηφθν απφ ηελ έλαξμε είζπξαμεο ησλ 
ρξεκάησλ, φζα πιεξψζεθαλ θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εθπαηδεπηηθήο ηνπ άδεηαο. 

Δάλ νη ζπνπδέο ηνπ εξγαδφκελνπ δελ είλαη επηηπρείο, ε Δπηρείξεζε έρεη ην δηθαίσκα κε 
απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  λα αλαθαιέζεη ηελ εθπαηδεπηηθή άδεηα θαη λα απαηηήζεη 

ην πνζφ, πνπ δαπάλεζε ζε κηζζνχο θαηά ην δηάζηεκα ησλ ζπνπδψλ. 

Κεηά ηε ιήμε ηεο εθπαηδεπηηθήο άδεηαο ρσξίο απνδνρέο, ν εξγαδφκελνο ππνρξενχηαη λα 
παξακείλεη ζηελ Δπηρείξεζε γηα ρξφλν ίζν κε ην ρξφλν, ηεο εθπαηδεπηηθήο άδεηαο, δηαθνξεηηθά 

λα θαηαβάιιεη απνδεκίσζε ίζε πξνο ηηο απνδνρέο ηνπ κηζνχ ρξφλνπ θαηά ηνλ νπνίν ν 
εξγαδφκελνο είρε ππνρξέσζε λα παξακείλεη. 

Δξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ είλαη καζεηέο ή ζπνπδαζηέο ή θνηηεηέο εθπαηδεπηηθψλ 
κνλάδσλ νπνηνπδήπνηε ηχπνπ θαη νπνηαζδήπνηε βαζκίδαο ηνπ Γεκνζίνπ ή επνπηεπνκέλσλ 

απφ ην Γεκφζην κε νπνηνδήπνηε ηξφπν, δηθαηνχηαη θάζε ρξφλν, πξφζζεηε άδεηα είθνζη (20) 

εκεξψλ ζπλερψλ ή δηαθεθνκκέλσλ (απφθαζε 2067005/7003/0022/94 ησλ πνπξγείσλ 
Δξγαζίαο θαη Νηθνλνκηθψλ) κε απνδνρέο γηα ηε ζπκκεηνρή ηνπο ζηηο εμεηάζεηο. 

Ζ άδεηα ρνξεγείηαη γηα θνίηεζε κέρξη έμη (6) ρξφληα γηα ηελ απφθηεζε ηνπ πηπρίνπ θαη επί 
πιένλ κέρξη ηξία (2) ρξφληα γηα κεηαπηπρηαθέο ζπνπδέο. 

Νη δηαηάμεηο ηεο παξαγξάθνπ απηήο, έρνπλ εθαξκνγή ζε πεξηπηψζεηο εμεηάζεσλ γηα ηελ 

απφθηεζε δεχηεξνπ πηπρίνπ ηεο ίδηαο εθπαηδεπηηθήο βαζκίδαο, κφλν θαηφπηλ θνηλήο 
ζπκθσλίαο ηεο Δπηρείξεζεο κε ηνλ εξγαδφκελν. 
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Πε εξγαδνκέλνπο ηεο Δπηρείξεζεο, νη νπνίνη κεηέρνπλ ζε δηαγσληζκνχο, είηε γηα ηε ιήςε 
ππνηξνθίαο είηε γηα ηελ επηινγή ηνπο γηα θνίηεζε ζε θχθινπο κεηαπηπρηαθψλ ζπνπδψλ, 

ρνξεγείηαη άδεηα απνπζίαο κε πιήξεηο απνδνρέο θαη γηα ρξφλν ίζν πξνο ην ρξφλν δηάξθεηαο 
ηνπ δηαγσληζκνχ, ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ ησλ ηπρφλ απαηηνχκελσλ εκεξψλ κεηάβαζεο ζηνλ 

ηφπν δηεμαγσγήο ηνπ δηαγσληζκνχ θαη επηζηξνθήο ζηελ έδξα ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ζ παξαπάλσ άδεηα δελ κπνξεί λα ππεξβεί ζπλνιηθά ηηο επηά (7) εξγάζηκεο εκέξεο θαη 
ρνξεγείηαη πέξαλ ηεο θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο ρνξεγνχκελεο θαλνληθήο άδεηαο. 

 
ΑΟΘΟΝ 37 

Άδεηεο ιόγσ αζζέλεηαο 
Ρα ζρεηηθά ζέκαηα κε ηελ απνπζία ησλ εξγαδφκελσλ απφ ηελ εξγαζία ηνπο, ιφγσ αζζέλεηαο, 

ξπζκίδνληαη απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο θαη ηε Ππιινγηθή Πχκβαζε Δξγαζίαο. 

Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο νθείινπλ ζε πεξίπησζε αζζέλεηαο ηνπο λα ηεξνχλ ηελ 
αθφινπζε δηαδηθαζία. 

Λα ελεκεξψλνπλ απζεκεξφλ θαη πάλησο ρσξίο ππαίηηα θαζπζηέξεζε ηνλ ππεχζπλν ηνπ 
αληίζηνηρνπ ηκήκαηνο, ν νπνίνο είλαη ππεχζπλνο λα ελεκεξψζεη ζηε ζπλέρεηα ηνλ πεχζπλν 

ηεο Γηνηθεηηθψλ θαη Νηθνλνκηθψλ πεξεζηψλ. 

Κεηά ην πέξαο ηεο αζζέλεηαο ηνπ εξγαδνκέλνπ θαη κε ηελ επηζηξνθή ηνπ ζηελ εξγαζία, λα 
πξνζθνκίδνπλ ζην Ινγηζηήξην ηα δηθαηνινγεηηθά ζηνηρεία πνπ ρνξήγεζε ν αξκφδηνο 

αζθαιηζηηθφο θνξέαο ή εάλ απηφ δελ θαζίζηαηαη δπλαηφ, δηθαηνινγεηηθά απφ λνζνθνκείν ή 
ηδηψηε γηαηξφ βάζε ησλ νπνίσλ λα πηζηνπνηείηαη ε αζζέλεηα ηνπ εξγαδνκέλνπ. 

Ζ Δπηρείξεζε δελ ππνρξεψλεηαη λα ιάβεη ππφςε ηηο γλσκαηεχζεηο θαη βεβαηψζεηο ηδησηψλ 
γηαηξψλ, εθηφο ηεο πεξίπησζεο εξγαδνκέλσλ, πνπ δελ έρνπλ αθφκε λφκηκα αζθαιηζηεί ή 

αδπλαηνχλ απφ δηθαηνινγεκέλε αηηία ή ζπνπδαίν ιφγν λα πξνζθχγνπλ ζηηο ππεξεζίεο ηνπ 

αζθαιηζηηθνχ νξγαληζκνχ. Ζ Δπηρείξεζε κπνξεί λα ζπκβάιιεηαη κε εηδηθφ γηαηξφ εξγαζίαο γηα 
ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ζηελ εξγαζία, θαζψο θαη ηελ 

παξαθνινχζεζε ησλ αζζελεηψλ ησλ εξγαδνκέλσλ. 
Πε θάζε πεξίπησζε ε θαηαβνιή ησλ απνδνρψλ ζηνπο εξγαδνκέλνπο θαηά ηελ πεξίνδν ηεο 

αζζέλεηάο ηνπο γίλεηαη κε βάζε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία, φπσο νξίδεηαη απφ ηα άξζξα 657 θαη 

658 ηνπ Αζηηθνχ Θψδηθα, ε νπνία θαη εθαξκφδεηαη απαξέγθιηηα ζε θάζε αλάινγε πεξίπησζε. 
Πηελ πεξίπησζε, πνπ δελ έρεη ελεκεξσζεί ε Δπηρείξεζε γηα ηελ αζζέλεηα εξγαδνκέλνπ ηεο θαη 

δελ πξνζθνκίζεη απηφο δηθαηνινγεηηθά ζηνηρεία ηεο αζζέλεηάο ηνπ κεηά ην πέξαο απηήο (ηεο 
αζζέλεηαο) θαη κε ηελ επάλνδν ηνπ ζηελ εξγαζία, ζεσξείηαη αδηθαηνινγήησο απψλ θαη νη 

απνδνρέο, πνπ αληηζηνηρνχλ ζηηο κέξεο απνπζίαο ηνπ, αθαηξνχληαη απφ ηηο κεληαίεο απνδνρέο 

ηνπ. 
Δπηπξφζζεηα ηνλίδεηαη φηη ε αδηθαηνιφγεηε απνπζία ησλ εξγαδνκέλσλ απφ ηελ εξγαζία ηνπο 

απνηειεί πεηζαξρηθφ παξάπησκα. 
 

ΑΟΘΟΝ 38 
Πηξαηησηηθή πεξεζία 

Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα παξέρεη πξνζηαζία ζηνπο ζηξαηεπκέλνπο κηζζσηνχο. 

Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα κε δηαθφςεη ηε ζρέζε εξγαζίαο κε ηνλ κηζζσηφ πνπ 
ζηξαηεχζεθε απφ ηεο ζηξάηεπζήο ηνπ κέρξη ηεο ζπκπιήξσζεο ελφο έηνπο κεηά ηελ 

απνζηξάηεπζή ηνπ. Ν ρξφλνο ηεο ζηξάηεπζεο ζεσξείηαη σο ρξφλνο πξαγκαηηθήο ππεξεζίαο 
γηα ηνλ θαζνξηζκφ ησλ απνδνρψλ ηνπ ζηξαηεπκέλνπ. 

Πηελ πεξίπησζε ζηξάηεπζεο κηζζσηψλ σο εθέδξνπ ε Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη ζηελ 

θαηαβνιή κηζζνχ, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 657-658 Α.Θ. 
Νη παξαπάλσ δηαηάμεηο (657-658) έρνπλ εθαξκνγή θαη ζηελ πεξίπησζε κηζζσηψλ πνπ έρνπλ 

εθπιεξψζεη ηηο ζηξαηησηηθέο ηνπο ππνρξεψζεηο θαη θαινχληαη ζηα φπια εθ λένπ (π.ρ. γηα 
κεηεθπαίδεπζε). 

Ζ ππνρξέσζε ηεο Δπηρείξεζεο λα επαλαπξνζιάβεη ηνλ ζηξαηεπκέλν κεηά ηε ιήμε ηεο ζεηείαο 
ηνπ ππάξρεη εθφζνλ : 

α. Ν κηζζσηφο έρεη ζπκπιεξψζεη ζηελ Δπηρείξεζε πξηλ ηε ζηξάηεπζε ηνπ, 6 κήλεο ππεξεζία. 

β. Ν κηζζσηφο κεηά ηελ απνζηξάηεπζε, παξνπζηάζηεθε ζηελ Δπηρείξεζε κέζα ζε έλα κήλα 
θαη δήισζε άηππα, πξνθνξηθά ή έγγξαθα φηη επηζπκεί λα επαλαιάβεη ηελ εξγαζία ηνπ θαη 

κέζα ζε 15 εκέξεο απφ ηε δήισζε ηνπ απηή αλαιακβάλεη πξάγκαηη ππεξεζία. 
Νη απνζηξαηεπκέλνη θαη επαλεξρφκελνη ζηελ ππεξεζία ηνπο δηθαηνχληαη λα δεηήζνπλ ηελ 

άδεηα ηνπ έηνπο ηεο επαλαπξφζιεςήο ηνπο. 

 
ΑΟΘΟΝ 39 

Γεληθέο Γηαηάμεηο πεξί αδεηώλ 
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Ρν πξνζσπηθφ δε δηθαηνχηαη λα θάλεη ρξήζε άδεηαο πξηλ ηνπ γλσζηνπνηεζεί ε απφθαζε 
έγθξηζεο ρνξήγεζεο άδεηαο θαη πξηλ απφ ηελ νξηζκέλε εκέξα έλαξμήο ηεο. Ρν πξνζσπηθφ 

νθείιεη ακέζσο κεηά ηε ιήμε ηεο άδεηαο, πνπ ρνξεγήζεθε, λα επαλέιζεη ζηελ ζέζε ηνπ. 
 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Ε’ 

ΓΗΘΑΗΥΚΑΡΑ – ΞΝΣΟΔΥΠΔΗΠ 
ΑΟΘΟΝ 40 

Γηθαηώκαηα Δξγαδόκελσλ 
Νη εξγαδφκελνη έρνπλ φια ηα δηθαηψκαηα πνπ απνξξένπλ απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο θείκελεο 

λνκνζεζίαο, ησλ Ππιινγηθψλ Ππκβάζεσλ Δξγαζίαο, ησλ Γηαηηεηηθψλ Απνθάζεσλ, ηνπ 
Θαλνληζκνχ απηνχ, ηεο αηνκηθήο ζχκβαζεο εξγαζίαο κε ηελ Δπηρείξεζε, θαζψο επίζεο θαη 

απφ ηηο εθάζηνηε απνθάζεηο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο γηα θάζε αίηεκα ή παξάπνλν πνπ επηζπκνχλ λα ππνβάιινπλ, 
νθείινπλ λα απεπζχλνληαη ζηνλ άκεζα πξντζηάκελφ ηνπο, ν νπνίνο έρεη θαη ηελ επζχλε 

ρεηξηζκνχ ηνπ ζέκαηνο. 
Πηελ πεξίπησζε, πνπ ην θξίλεη ζθφπηκν ν σο άλσ άκεζα πξντζηάκελνο, έρεη, βάζεη ηνπ 

Θαλνληζκνχ, ην δηθαίσκα λα ζπλεξγαζηεί κε ηνλ Γηεπζπληή πξνο επίιπζε ηνπ ππνβιεζέληνο 

αηηήκαηνο ή παξαπφλνπ. 
Θάζε εξγαδφκελνο δηθαηνχηαη λα παξνπζηαζηεί ζηνλ Γηεπζπληή θαη λα αλαθέξεη νπνηνδήπνηε 

παξάπνλν ή πξνζσπηθφ ηνπ δήηεκα, εθφζνλ φκσο έρεη πξνεγνπκέλσο αθνινπζήζεη ηελ 
ηεξαξρηθή δνκή ηεο Δπηρείξεζεο. 

Θάζε εξγαδφκελνο δηθαηνχηαη, κέζα ζε ζχληνκν ρξνληθφ δηάζηεκα απφ ηελ ππνβνιή ηνπ 
ζρεηηθνχ αηηήκαηνο ηνπ, θαη φρη κεγαιχηεξν ησλ επηά (7) εκεξψλ, λα ελεκεξψλεηαη απφ ηελ 

Γηνίθεζε ζε ζέκαηα πνπ ηνλ αθνξνχλ πξνζσπηθά. 

Ζ θνηλνπνίεζε ησλ αλαθνηλψζεσλ εθείλσλ ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ αθνξνχλ ζην πξνζσπηθφ 
απηήο θαη είλαη δεκνζηνπνηήζηκεο, αλαξηψληαη ζηνλ πίλαθα αλαθνηλψζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

ΑΟΘΟΝ 41 
Δθπξνζώπεζε ησλ Δξγαδόκελσλ ζην Γηνηθεηηθό Ππκβνύιην 

Πην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην ηεο Δπηρείξεζεο, ζχκθσλα κε ην Θαηαζηαηηθφ ηεο, ζπκκεηέρεη ζαλ 

κέινο θαη έλαο εθπξφζσπνο ηνπ Πσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ κε ηηο πξνυπνζέζεηο ηνπ λφκνπ. 
 

ΑΟΘΟΝ 42 
πνρξεώζεηο Δξγαδνκέλσλ 

Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα δείρλνπλ θάζε επηκέιεηα γηα ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο, λα 

πξναζπίδνπλ θαη λα πξνάγνπλ κε θάζε ηξφπν ηα ζπκθέξνληα ηεο Δπηρείξεζεο, επζπλφκελνη 
γηα θάζε δεκία, πνπ επέξρεηαη ζηελ Δπηρείξεζε απφ πξάμεηο ή παξαιείςείο ηνπο. 

Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ ηδηαίηεξα: 
Λα ηεξνχλ ην Θαηαζηαηηθφ θαη ηνπο Θαλνληζκνχο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Λα ζπκκνξθψλνληαη κε ηηο δηαδηθαζίεο θαη νδεγίεο δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ησλ παξαγσγηθψλ 
θαη ιεηηνπξγηθψλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Λα εθαξκφδνπλ ηηο απνθάζεηο θαη εληνιέο ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ, ηνπ Γηεπζπληή θαη 

ησλ ππεπζχλσλ φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηεο Δπηρείξεζεο. 
Νη εξγαδφκελνη έρνπλ ππνρξέσζε θαη νθείινπλ: 

Λα θαηαβάιινπλ θάζε δπλαηή πξνζπάζεηα γηα ηελ εθαξκνγή ηεο ζηξαηεγηθήο θαη ηελ 
επίηεπμε ησλ ζηφρσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Λα εμππεξεηνχλ πξφζπκα ηνπο πειάηεο θαη θάζε ζπλαιιαζζφκελν κε ηελ Δπηρείξεζε. 

Λα εθηεινχλ ηηο εξγαζίεο ηνπο ζε θάζε ζέζε, πνπ ηνπνζεηνχληαη κε επζπλεηδεζία, ψζηε ε 
Δπηρείξεζε λα πξνζθέξεη έγθαηξα θαη αμηφπηζηα ππεξεζίεο πςειήο πνηφηεηαο. 

Θαηά ηε δηάξθεηα εξγαζίαο, ν θάζε εξγαδφκελνο πξέπεη λα απνθεχγεη ηηο πεξηηηέο θηλήζεηο θαη 
ηελ απαζρφιεζε ησλ ζπλαδέιθσλ γηα εθηφο εξγαζίαο ζέκαηα θαη λα δηαηεξεί ζπλζήθεο 

εζπρίαο κέζα ζην ρψξν δνπιεηάο. 
Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα θπιάηηνπλ κε επηκέιεηα ηα έγγξαθα θαη γεληθά ηα ζηνηρεία θαη ηα 

πιηθά πνπ παξαδίδνληαη γηα ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο. 

Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο νθείινπλ λα πξνζέξρνληαη θαλνληθά πξνο εξγαζία θάζε 
εξγάζηκε εκέξα θαη λα ηεξνχλ ην θαζνξηζκέλν σξάξην απαζρφιεζήο ηνπο, παξέρνληαο ηηο 

ππεξεζίεο ηνπο θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο ηνπο κέζα ζηα πιαίζηα ησλ θαηεπζχλζεσλ θαη 
νδεγηψλ, πνπ ηνπο έρνπλ παξαζρεζεί απφ ηελ Γηνίθεζε ηεο Δπηρείξεζεο. 

Πε πεξίπησζε ππεξεζηαθψλ, πξνζσπηθψλ ή άιισλ απξφβιεπησλ αλαγθψλ ηνπ πξνζσπηθνχ, ε 

πξνζσξηλή απνκάθξπλζε απφ ηνλ ρψξν εξγαζίαο επηηξέπεηαη κεηά απφ άδεηα ηνπ άκεζα 
πξντζηακέλνπ. 
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Νη εξγαδφκελνη θαηά ηελ πξνζέιεπζε θαη απνρψξεζε ηνπο απφ ηνπο ρψξνπο εξγαζίαο ηεο 
Δπηρείξεζεο, γηα νπνηνδήπνηε ιφγν θαη ρξνληθή ζηηγκή ζηελ δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ, πξέπεη λα 

ρξεζηκνπνηνχλ ην ζχζηεκα παξαθνινχζεζεο σξαξίνπ ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ν θάζε εξγαδφκελνο νθείιεη λα γλσζηνπνηεί εγγξάθσο ζηελ Δπηρείξεζε, κέζα ζε πξνζεζκία 

ελφο (1) κελφο, γηα θάζε κεηαβνιή ζηελ πξνζσπηθή θαη νηθνγελεηαθή ηνπ θαηάζηαζε, θαζψο 

θαη γηα ηελ εθάζηνηε δηεχζπλζε ηεο θαηνηθίαο ηνπ. 
Ζ παξάιεηςε ηεο ππνρξέσζεο απηήο, ζπλεπάγεηαη γηα φζν ρξφλν δηήξθεζε, ηελ απψιεηα ησλ 

ηπρφλ δηθαησκάησλ απφ ηελ κεηαβνιή ηεο θαηάζηαζήο ηνπ. 
Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα ελεκεξψλνπλ έγθαηξα ηνλ πξντζηάκελφ ηνπο, αλ γηα ιφγνπο 

αζζέλεηαο ή άιιεο αηηίαο θσιχνληαη λα πξνζέιζνπλ ζηελ Δπηρείξεζε. 
Νη εξγαδφκελνη ηεο Δπηρείξεζεο νθείινπλ λα είλαη ερέκπζνη θαη λα κελ δηαξξένπλ (θαη λα 

πξνθπιάζζνπλ απφ ηελ δηαξξνή) ζε ηξίηα πξφζσπα θαη εηδηθφηεξα ζε αληαγσληζηέο ηεο 

Δπηρείξεζεο, εκπηζηεπηηθέο πιεξνθνξίεο θαη έγγξαθα ή πιηθά ηεο Δπηρείξεζεο, πνπ 
ζεσξνχληαη ζεκαληηθά θαη ηα νπνία κπνξνχλ λα ραξαθηεξηζηνχλ εκπηζηεπηηθά ή απφξξεηα. 

πνρξέσζε ηνπ ζπλφινπ ησλ εξγαδνκέλσλ ηεο Δπηρείξεζεο είλαη λα θξνληίδνπλ γηα ηελ 
θαζαξηφηεηα ηφζν ησλ εζσηεξηθψλ (θιεηζηψλ) ρψξσλ φζν θαη ησλ εμσηεξηθψλ (ππαίζξησλ) 

ρψξσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα ρξεζηκνπνηνχλ ηα πεξηνπζηαθά ζηνηρεία ηεο Δπηρείξεζεο κε 
επηκέιεηα θαη πξνζνρή νχησο ψζηε, αθελφο λα δηαηεξνχληαη ζηελ θαιχηεξε δπλαηή 

θαηάζηαζε θαη λα πεξηνξίδεηαη θαηά ην δπλαηφλ ε θζνξά ηνπο θαη αθεηέξνπ λα απνθεχγεηαη 
ε πεξηηηή ρξήζε ησλ αλαιψζηκσλ πιηθψλ. 

Ξξέπεη λα πξνζέρνπλ θαη λα ζπληεξνχλ ηνλ εμνπιηζκφ θαη γεληθφηεξα ηα πεξηνπζηαθά ζηνηρεία 
ηεο Δπηρείξεζεο, επζπλφκελνη γηα θάζε δεκία πνπ επήιζε ζηελ Δπηρείξεζε απφ πξάμεηο ή 

παξαιείςεηο ηνπο θαη ππνρξενχκελνη λα αλαθέξνπλ ζηελ Γηνίθεζε έγθαηξα νπνηαδήπνηε 

βιάβε θαη απψιεηά ηνπο. 
Νη εξγαδφκελνη επζχλνληαη έλαληη ηεο Δπηρείξεζεο, γηα θάζε δεκία, πνπ πξνμέλεζαλ ζ’ απηή 

απφ δφιν ή βαξηά ακέιεηα θαηά ηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπο, θαζψο θαη γηα ηηο 
απνδεκηψζεηο ζηηο νπνίεο ππνβιήζεθε ε Δπηρείξεζε έλεθα παξαλφκσλ πξάμεσλ ή 

παξαιείςεσλ απηψλ θαηά ηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπο, πνπ έγηλαλ απφ δφιν ή βαξηά 

ακέιεηα. Ζ Δπηρείξεζε επζχλεηαη έλαληη ηξίησλ γηα πξάμεηο ή παξαιείςεηο ηνπ εξγαδφκελνπ. 
Ρν δηθαίσκα ηεο Δπηρείξεζεο γηα απνδεκίσζε έλαληη ησλ εξγαδνκέλσλ ηεο θαηά ηα αλσηέξσ, 

παξαγξάθεηαη κεηά ηξηεηία αξρφκελεο ζηελ πξψηε πεξίπησζε αθφηνπ επήιζε ε δεκία θαη 
ζηελ δεχηεξε πεξίπησζε αθφηνπ ε Δπηρείξεζε θαηέιαβε ηελ απνδεκίσζε. 

Δξγαδφκελνο ζηελ Δπηρείξεζε δελ επηηξέπεηαη νχηε αηνκηθά νχηε σο κέινο ζπιινγηθνχ 

νξγάλνπ ηεο Δπηρείξεζεο λα επηιεθζεί δεηήκαηνο, γηα ην νπνίν απηφο ή ζπγγελήο ηνπ εμ 
αίκαηνο ή αγρηζηείαο κέρξη θαη ηξίηνπ βαζκνχ, έρεη ζπκθέξνλ ην νπνίν ζπγθξνχεηαη κε ηα 

ζπκθέξνληα ηεο Δπηρείξεζεο. 
Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα παξαθνινπζνχλ πξνγξάκκαηα θαηάξηηζεο (ζεκηλάξηα, δηαιέμεηο, 

επηκνξθψζεηο, θ.α.) εληφο ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο ηνπο εθφζνλ θξίλεηαη ζθφπηκν απφ ηελ 
Δπηρείξεζε. Πε πεξηπηψζεηο ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ πξνγξακκάησλ απφ άιινπο θνξείο, 

εθαξκφδνληαη νη θαλφλεο, πνπ ηζρχνπλ γηα ην θάζε πξφγξακκα, ζχκθσλα κε ηνλ 

πξνγξακκαηηζκφ ηεο Δπηρείξεζεο. 
Γελ επηηξέπεηαη ζην πξνζσπηθφ ε ζπκκεηνρή ή ε αλάιεςε νπνηαζδήπνηε εξγαζίαο ζε 

Δπηρείξεζε, πνπ αζθεί δξαζηεξηφηεηεο φκνηεο ή αληαγσληζηηθέο κε εθείλεο ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ν εξγαδφκελνο είλαη ππεχζπλνο γηα ηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ, πνπ ηνπ αλαηέζεθαλ, 

θαζψο επίζεο θαη γηα ηελ λνκηκφηεηα ησλ ππεξεζηαθψλ ηνπ ελεξγεηψλ. 

Ν εξγαδφκελνο έρεη ππνρξέσζε λα εθηειεί ηηο εληνιέο ησλ επηθεθαιήο ησλ δηνηθεηηθψλ 
ελνηήησλ. Δξγαδφκελνο, πνπ έρεη αληίζεηε γλψκε γηα θάπνηα ελέξγεηα, νθείιεη λα δηαηππψζεη 

ηε γλψκε ηνπ εγγξάθσο, πξνθεηκέλνπ λα απαιιαγεί απφ ηελ επζχλε. Ξαξάιεηςε 
εξγαδνκέλνπ λα πξνζππνγξάςεη ή λα ζεσξήζεη θάπνηα ελέξγεηα γηα ηελ νπνία είλαη αξκφδηνο 

δελ ηνλ απαιιάζζεη απφ ηελ επζχλε. Θάζε εξγαδφκελνο πνπ είλαη αξκφδηνο λα 
πξνζππνγξάςεη ηα εθδηδφκελα απφ ηελ Δπηρείξεζε έγγξαθα, εθφζνλ δηαθσλεί κε ην 

πεξηερφκελφ ηνπο, νθείιεη λα δηαηππψζεη ζην πεξηζψξην ηνπ εγγξάθνπ ηηο αληηξξήζεηο ηνπ. 

Αλ παξαιείςεη ηνχην, ζεσξείηαη φηη ζπκθσλεί κε ην πεξηερφκελν ηνπ εγγξάθνπ. 
Ν εξγαδφκελνο νθείιεη λα ηεξεί ερεκχζεηα ζρεηηθά κε πιεξνθνξίεο ή γεγνλφηα γηα ηα νπνία 

ιακβάλεη γλψζε εμ αηηίαο ή κε ηελ επθαηξία ηεο εθηέιεζεο ησλ θαζεθφλησλ ηνπ, ε 
γλσζηνπνίεζε ησλ νπνίσλ ζα δεκηνπξγνχζε επηρεηξεζηαθφ πξφβιεκα ζηελ Δπηρείξεζε. 

Θάζε εξγαδφκελνο θαηά ηελ ιήμε ηεο εξγαζηαθήο ηνπ ζρέζεο ή νπνηεδήπνηε ηνπ δεηεζεί απφ 

ηελ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα παξαδψζεη φια ηα έγγξαθα, ζρέδηα, θαθέινπο θαη άιια 
ζηνηρεία θαη πιηθφ ζρεηηθφ κε ηελ εξγαζία ηνπ ζηελ Δπηρείξεζε θαζ’ φηη απηφ απνηειεί 

πεξηνπζηαθφ ζηνηρείν ηεο Δπηρείξεζεο. 
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Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα απνθεχγνπλ ηελ νξγάλσζε ζπγθεληξψζεσλ κέζα ζηνπο ρψξνπο 
ηεο Δπηρείξεζεο ρσξίο άδεηα, πιελ ησλ πεξηπηψζεσλ, πνπ πξνβιέπεη ν Λ. 1264/82 θαη κε 

ηνπο φξνπο θαη ηηο πξνυπνζέζεηο, πνπ ηίζεληαη απφ ην λφκν απηφ.  
Γελ επηηξέπεηαη ζηνπο εξγαδφκελνπο θάζε αλππαθνή πξνο ηνπο ππεπζχλνπο, άξλεζε ή 

παξάιεηςε εθηέιεζεο αξκνδίσο αλαηηζέκελεο εξγαζίαο θαη γεληθά θάζε ελέξγεηα πνπ κπνξεί 

λα βιάςεη ή λα δηαηαξάμεη ηελ νκαιή ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 
Απαγνξεχεηαη ζηνπο εξγαδφκελνπο ρσξίο ζρεηηθή άδεηα  ηνπ Γηεπζπληή ηεο Δπηρείξεζεο:  

Ζ εμαγσγή θάζε πιηθνχ ή πξντφληνο θαη γεληθά αληηθεηκέλνπ, πνπ αλήθεη ζηελ Δπηρείξεζε. 
Ζ απνκάθξπλζε νπνηνπδήπνηε πιεξνθνξηαθνχ πιηθνχ, βηβιίσλ, εγγξάθσλ, ζρεδίσλ ή 

ππνδείγκαηνο απηψλ. 
Ζ εθηέιεζε παληφο είδνπο εξγαζηψλ σο θαη ε ρξήζε εγθαηαζηάζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο γηα ίδην 

ινγαξηαζκφ ή ινγαξηαζκφ ηξίησλ, αθφκε θαη κεηά ην πέξαο ηεο εξγαζίαο. 

Ζ αλάιεςε ή ζπκκεηνρή ζε εξγαζία αληαγσληζηηθή ησλ εξγαζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο κε 
νπνηαδήπνηε ζρέζε. 

Ζ δηα ηνπ ηχπνπ δεκνζίεπζε δεηεκάησλ πνπ άπηνληαη ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο Δπηρείξεζεο θαη 
ζπλδένληαη κε ππεξεζηαθφ απφξξεην. 

 

ΑΟΘΟΝ 43  
Θαλόλεο Ππκπεξηθνξάο 

Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα αθνινπζνχλ ηελ ηεξαξρία ζε θάζε πεξίπησζε επίιπζεο 
εξγαζηαθψλ ή πξνζσπηθψλ ηνπο πξνβιεκάησλ, γηα λα απνθεχγνληαη κε ηνλ ηξφπν απηφ 

αλακείμεηο αλαξκφδησλ πξνζψπσλ. 
Νη δηακνξθνχκελεο ζρέζεηο κεηαμχ ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο αλεμαξηήησο ηεο 

ηδηφηεηαο ηνπο, πξέπεη λα δηέπνληαη απφ ηηο αξρέο ηεο θαιήο πίζηεο, ηεο αμηνπξέπεηαο, ηνπ 

ζεβαζκνχ ηεο αλζξψπηλεο πξνζσπηθφηεηαο, ηεο αγαζηήο ζπλεξγαζίαο θαη ηεο αλάπηπμεο ηεο 
νκαδηθφηεηαο θαη ηνπ πγηνχο εξγαζηαθνχ θιίκαηνο. 

Νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα είλαη ζπλεξγάζηκνη θαη επγελείο ηφζν κε ηνπο ζπλαδέιθνπο 
πθηζηακέλνπο θαη πξντζηακέλνπο ηνπο φζν θαη κε ηνπο πειάηεο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Νη εξγαδφκελνη πξέπεη λα απνθεχγνπλ ηε δηελέξγεηα πξάμεσλ πνπ κπνξνχλ, αθελφο κελ λα 

δεκηνπξγήζνπλ ζπλζήθεο πξφθιεζεο αηπρήκαηνο θαη λα ζέηνπλ γηα ην ιφγν απηφ ζε θίλδπλν, 
ηε ζσκαηηθή αθεξαηφηεηα ησλ εξγαδνκέλσλ, αθεηέξνπ δε λα πξνθαιέζνπλ θαηαζηξνθέο ζηα 

πεξηνπζηαθά ζηνηρεία ηεο Δπηρείξεζεο. 
Δλέξγεηεο πνπ πξέπεη λα απνθεχγνληαη απφ ηνπο εξγαδφκελνπο είλαη: 

Ρν θάπληζκα ζε θιεηζηφ ρψξν ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηδηαίηεξα εθεί φπνπ ππάξρνπλ εχθιεθηα 

πιηθά. 
Ρν πέηαγκα αλακκέλσλ ηζηγάξσλ ζε ρψξνπο εληφο ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ζ ρξήζε νηλνπλεπκαησδψλ πνηψλ ή λαξθσηηθψλ νπζηψλ θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ 
απαζρφιεζεο. 

Νη χβξεηο, νη ρεηξνδηθίεο θαη ελ γέλεη απξεπείο ρεηξνλνκίεο κεηαμχ ζπλαδέιθσλ. 
Ζ παξαθψιπζε ησλ ζπλαδέιθσλ θαηά ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο. 

Ξξέπεη λα απνθεχγεηαη ε είζνδνο αγλψζησλ θαη μέλσλ σο πξνο ηεο Δπηρείξεζε πξνζψπσλ 

ζηνπο ρψξνπο εξγαζίαο ρσξίο πξνεγνχκελε άδεηα. 
Ρν πξνζσπηθφ ηεο Δπηρείξεζεο πξέπεη λα απνθεχγεη ηηο πάζεο κνξθήο αλαγξαθέο, 

αλαξηήζεηο άζρεησλ εγγξάθσλ θαη αληηθεηκέλσλ ζηνπο ηνίρνπο ησλ θηηξηαθψλ 
εγθαηαζηάζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

 

ΑΟΘΟΝ 44 
πνρξεώζεηο ηεο Δπηρείξεζεο 

Ζ Δπηρείξεζε νθείιεη: 
Λα ηεξεί απέλαληη ζηνπο εξγαδφκελνπο ηελ αξρή ηεο ίζεο κεηαρείξηζεο. 

Λα παίξλεη φια ηα ελδεδεηγκέλα κέηξα γηα ηνπο φξνπο πγηεηλήο, αζθάιεηαο ηνπ πξνζσπηθνχ, 
θαζαξηφηεηαο ησλ ρψξσλ εξγαζίαο, φπσο θαη ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ. Γηα ην ζθνπφ απηφ 

πξέπεη λα ιακβάλεη φια ηα ελδεηθλπφκελα κέηξα γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ θαη αζζελεηψλ. 

Λα θξνληίδεη λα πιεξνθνξεί ηαθηηθά ηνπο εξγαδφκελνπο γηα ζέκαηα πξνζσπηθνχ θαη 
γεληθφηεξα γηα ζέκαηα ηεο Δπηρείξεζεο. 

Λα θξνληίδεη λα εμαζθαιίδεη, κέζα ζηα πιαίζηα ησλ δπλαηνηήησλ ηεο, ζηνπο εξγαδφκελνπο 
ηελ παξνρή επαγγεικαηηθψλ γλψζεσλ θαζψο θαη ηηο απαξαίηεηεο δπλαηφηεηεο πνπ ζα ηνπο 

επηηξέςνπλ λα αλαπηχμνπλ ηηο ηθαλφηεηεο θαη ηελ απνδνηηθφηεηά ηνπο ηφζν γηα ην θαιφ ηεο 

Δπηρείξεζεο φζν θαη γηα ηελ επαγγεικαηηθή ηνπο εμέιημε θαη ηελ αλάπηπμε ηεο 
πξνζσπηθφηεηάο ηνπο. 

Λα κελ αλακεηγλχεηαη ζηε ζπλδηθαιηζηηθή δξαζηεξηφηεηα ησλ εξγαδφκελσλ. 
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Λα ζπλεξγάδεηαη κε ην ζσκαηείν ησλ εξγαδνκέλσλ, λα ζπλαληάηαη κε ηνπο εθπξνζψπνπο ηνπ 
ηαθηηθά θαη λα δηαβνπιεχεηαη καδί ζηηο πεξηπηψζεηο πνπ νξίδεη ν λφκνο. 

Ζ Δπηρείξεζε αζθαιίδεη κε δηθέο ηεο δαπάλεο ην πξνζσπηθφ ηεο ην νπνίν κε δήισζε ηνπ 
δηαζέηεη ην ηδησηηθφ ηνπ απηνθίλεην γηα ππεξεζηαθέο κεηαθηλήζεηο, έλαληη αηπρεκάησλ θαη 

ζαλάηνπ, ζε ηδησηηθή αζθαιηζηηθή Δπηρείξεζε. 

Ζ Δπηρείξεζε δηεπθνιχλεη, ηεξψληαο ηηο δηαηάμεηο ηεο ηζρχνπζαο λνκνζεζίαο, ην Πσκαηείν 
ησλ εξγαδνκέλσλ ζηελ άζθεζε ησλ ζπλδηθαιηζηηθψλ ηνπ δξαζηεξηνηήησλ. 

Ζ Δπηρείξεζε κεξηκλά γηα ηελ επηρνξήγεζε ηνπ ζσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ γηα ηε 
ιεηηνπξγία ηνπ θπιηθείνπ θαη ηε δηνξγάλσζε πνιηηηζηηθψλ, αζιεηηθψλ θαη άιισλ ζρεηηθψλ 

εθδειψζεσλ. 
 

ΑΟΘΟΝ 45 

Θαζήθνληα πεύζπλσλ Γηνηθεηηθώλ Δλνηήησλ 
Νη ππεχζπλνη δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ νθείινπλ λα κεξηκλνχλ γηα ηελ θαλνληθή θαη απξφζθνπηε 

εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο κέζα ζηα φξηα ησλ αξκνδηνηήησλ πνπ ηνπο έρνπλ αλαηεζεί απφ ηελ 
Δπηρείξεζε. 

Γηα ηελ εθπιήξσζε ηνπ ζθνπνχ ηεο Δπηρείξεζεο νη ππεχζπλνη δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ νθείινπλ 

ηδίσο: 
Λα κεξηκλνχλ γηα ηελ ηήξεζε ηνπ Θαηαζηαηηθνχ θαη ησλ Θαλνληζκψλ ηεο Δπηρείξεζεο 

Λα θξνληίδνπλ γηα ηελ ηήξεζε θαη εθαξκνγή ησλ δηαδηθαζηψλ θαη νδεγηψλ ηνπ ζπζηήκαηνο 
δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ησλ παξερφκελσλ ππεξεζηψλ. 

Λα πινπνηνχλ κε ζπλέπεηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη λα αθνινπζνχλ ηηο θαηεπζχλζεηο πνπ 
απνθαζίδεη ε Γηνίθεζε ηεο Δπηρείξεζεο. Ζ αλάπηπμε πξσηνβνπιηψλ εθ κέξνπο ηνπο πξέπεη λα 

αθνινπζεί ηελ ηεξαξρηθή δνκή ηεο Δπηρείξεζεο θαη λα ζπληνλίδεηαη κε ηηο απνθάζεηο ησλ 

θαηαζηαηηθψλ νξγάλσλ απηήο. 
Λα δηεπζχλνπλ θαη λα θαζνδεγνχλ ην άκεζα ή έκκεζα πθηζηάκελν ζ’ απηνχο πξνζσπηθφ γηα 

ηελ έγθαηξε, πιήξε θαη αθξηβή εθπιήξσζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπ. 
Λα κεξηκλνχλ ψζηε νη πθηζηάκελνη ηνπο λα ελεκεξψλνληαη ακέζσο γηα ηηο αλαθνηλψζεηο θαη 

απνθάζεηο ηεο Γηνίθεζεο πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηελ εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο ηνπο. 

Λα παξέρνπλ ζηνπο πθηζηακέλνπο ηνπο θάζε πιεξνθνξία, δηεπθξίληζε θαη ελεκέξσζε ζρεηηθά 
κε ηα ζέκαηα πνπ ρεηξίδνληαη, γηα ηελ πιεξέζηεξε εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπο. 

Λα απεπζχλνπλ ηπρφλ ππνδείμεηο θαη παξαηεξήζεηο πξνο ηνπο πθηζηακέλνπο ηνπο, κε ηξφπν 
πνπ δελ ζίγεη ηελ πξνζσπηθφηεηα θαη δε κεηψλεη ηελ αμηνπξέπεηά ηνπο. 

Λα ππνβάιινπλ θάζε αλαθνξά ή αίηεκα ηνπ πθηζηάκελνπ πξνζσπηθνχ ηνπο πξνο ηε Γηνίθεζε 

ηεο Δπηρείξεζεο, ρσξίο ππαίηηα θαζπζηέξεζε, εθ’ φζνλ ην ζέκα αθνξά θαη ηε Γηνίθεζε. 
Λα ζέβνληαη ηελ πξνζσπηθφηεηα ησλ εξγαδνκέλσλ. 

Λα δηαηεξνχλ πςειφ ην επίπεδν ζπλεξγαζίαο ησλ ζηειερψλ. 
Λα δηαηεξνχλ πςειφ επίπεδν ζπλεξγαζίαο κε ηνπο ζπλεξγάηεο θαη ηνπο ζπλαιιαζζφκελνπο 

θνξείο. 
Λα κεξηκλνχλ γηα ηε βειηίσζε ηεο απνδνηηθφηεηαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, φπνπ είλαη 

ππεχζπλνη. 

 
ΑΟΘΟΝ 46 

Ππκκεηνρή ζε Ππλέδξηα ή άιιεο Ππλαληήζεηο  
Ρα δεηήκαηα θαη νη ζέζεηο πνπ αλαπηχζζνληαη απφ ηνλ εξγαδφκελν ζε ζπλέδξην ή άιιε 

ζπλάληεζε εθπξνζσπψληαο ηελ Δπηρείξεζε δελ πξέπεη λα αληηβαίλνπλ ηελ πνιηηηθή θαη ηηο 

ζέζεηο ηεο Δπηρείξεζεο πνπ εθθξάδνληαη απφ ηε Γεληθή Ππλέιεπζε θαη ην Γηνηθεηηθφ 
Ππκβνχιην ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ζ γεληθφηεξε ηνπνζέηεζε, ζπκπεξηθνξά θαη ιεηηνπξγία ησλ εξγαδνκέλσλ ζηηο επηρεηξεζηαθέο 
επαθέο κε ηξίηνπο δελ πξέπεη λα αληηβαίλνπλ ην Θαηαζηαηηθφ θαη ηνπο θαλφλεο πνπ δηέπνπλ 

ηε ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 
Γηα ηελ θαιχηεξε ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο θάζε εξγαδφκελνο νθείιεη έγθαηξα λα θνηλνπνηεί 

ηελ εηζήγεζε, πνπ πξφθεηηαη λα παξνπζηάζεη, ζην Γηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο ή ηνπο 

Γηεπζπληέο ησλ Γηεπζχλζεσλ ή Ρνκέσλ πνπ αλήθεη θαη λα έξρεηαη εθ ησλ πξνηέξσλ ζε 
ζπλελλφεζε καδί ηνπο γηα ηα δεηήκαηα πνπ πξφθεηηαη λα αλαπηχμεη γηα ινγαξηαζκφ ηεο 

Δπηρείξεζεο. 
 

ΑΟΘΟΝ 47 

Ξλεπκαηηθή Ηδηνθηεζία 
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Ρα πξντφληα πνπ παξάγνληαη απφ ηελ εξγαζία ζηελ Δπηρείξεζε, φπσο ινγηζκηθφ (Software), 
κειέηεο, έξεπλεο, εθζέζεηο θαη φηη άιιν ζρεηηθφ, απνηεινχλ πλεπκαηηθή ηδηνθηεζία ηεο 

Δπηρείξεζεο θαη παξακέλνπλ ζηελ απνθιεηζηηθή θπξηφηεηα απηήο. 
Ζ εξγαζία ησλ ζπληειεζηψλ ελφο έξγνπ ζηελ Δπηρείξεζε, θαηνρπξψλεηαη κε ηελ αλαγξαθή 

ηνπ νλνκαηεπψλπκνπ ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ ζπληειεζηή, κε ηελ ηδηφηεηα ή ηε ζέζε πνπ απηφο 

θαηέρεη ζηελ Δπηρείξεζε θαη ηε ζπγθεθξηκέλε εξγαζία πνπ εθηέιεζε ζην ππφςε έξγν. 
 

ΑΟΘΟΝ 48 
Απνκάθξπλζε εηδώλ – Ηδησηηθή απαζρόιεζε – Απαζρόιεζε εθηόο εξγαζίαο 

Απαγνξεχεηαη ζηνπο εξγαδφκελνπο ρσξίο ζρεηηθή άδεηα ηεο Δπηρείξεζεο: 
α.  Ζ εμαγσγή θάζε πιηθνχ ή πξντφληνο θαη γεληθά αληηθεηκέλνπ πνπ αλήθεη ζηελ 

Δπηρείξεζε. 

β.  Ζ απνκάθξπλζε νπνηνπδήπνηε πιεξνθνξηαθνχ πιηθνχ, βηβιίσλ, εγγξάθσλ, ζρεδίσλ ή 
ππνδείγκαηνο απηψλ. 

γ.  Ζ εθηέιεζε παληφο είδνπο εξγαζηψλ σο θαη ε ρξεζηκνπνίεζε εγθαηαζηάζεσλ θαη 
εμνπιηζκνχ ηεο Δπηρείξεζεο γηα ίδην ινγαξηαζκφ ή ινγαξηαζκφ ηξίησλ, αθφκε θαη κεηά ην 

πέξαο ηεο εξγαζίαο. 

δ.  Ζ αλάιεςε ή ε ζπκκεηνρή ζε εξγαζία αληαγσληζηηθή ησλ εξγαζηψλ ηεο Δπηρείξεζεο 
κε νπνηαδήπνηε ζρέζε. 

ε.  Ζ δηα ηνπ ηχπνπ δεκνζίεπζε δεηεκάησλ πνπ άπηνληαη ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο 
Δπηρείξεζεο, ρσξίο ζρεηηθή άδεηα ηνπ Γηεπζπληή (αλ ην επηηξέπεη ε Δπηρείξεζε κπνξεί θαη 

ρσξίο ηελ άδεηα ηνπ Γηεπζπληή ή άιινπ νξγάλνπ δηνίθεζεο). 
 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Ζ’ 

ΞΔΗΘΑΟΣΗΘΖ ΓΗΑΓΗΘΑΠΗΑ 
ΑΟΘΟΝ 49 

Ξεηζαξρηθά Ξαξαπηώκαηα 
Νη ζρέζεηο ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηνπ πξνζσπηθνχ βαζίδνληαη ζηελ ακνηβαία εκπηζηνζχλε θαη 

ηελ επηζπκία ζηελήο, εηιηθξηλνχο θαη πγηνχο ζπλεξγαζίαο. Ξξνυπφζεζε ηεο ακνηβαίαο απηήο 

εκπηζηνζχλεο θαη ζπλεξγαζίαο απνηειεί ε πηζηή ηήξεζε ησλ φξσλ ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ. 
Ρν ππεξεζηαθφ θαζήθνλ πξνζδηνξίδεηαη απφ ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, ην θαηαζηαηηθφ, ηνλ 

Δζσηεξηθφ θαλνληζκφ Ξξνζσπηθνχ, ηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ θαη ηηο απνθάζεηο 
ησλ νξγάλσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαζψο θαη απφ ηελ θχζε ηεο ππεξεζίαο θάζε εηδηθφηεηαο θαη 

ζέζεο, ην πεξηερφκελν ηεο νπνίαο θαζνξίδεηαη απφ ηνπο θαλφλεο ηεο επηζηήκεο θαη ηέρλεο, 

απφ ηνπο θαλφλεο ηεο θνηλήο πείξαο, απφ ηηο ζπλζήθεο πνπ έρνπλ παγησζεί ζηελ Δπηρείξεζε, 
ηνπο θαλφλεο ηεο θαιήο πίζηεο θαη ηνπ θνηλσληθνχ ζθνπνχ πνπ εμππεξεηεί ε Δπηρείξεζε. 

Θάζε πξάμε ππαίηηα ή παξάιεηςε ηνπ ππεξεζηαθνχ θαζήθνληνο ή αζπκβίβαζηε κε ηελ 
ηδηφηεηα ηνπ εξγαδφκελνπ ζπκπεξηθνξά ή εζειεκέλε βιάβε ησλ ζπκθεξφλησλ ηεο 

Δπηρείξεζεο, απνηειεί πεηζαξρηθφ παξάπησκα θαη επηζχξεη αλάινγα κε ηε ζνβαξφηεηα ηεο ηελ 
αληίζηνηρε πνηλή. 

Ρα πεηζαξρηθά παξαπηψκαηα ηνπ πξνζσπηθνχ δηέπνληαη απφ ηηο δηαηάμεηο πεξί πεηζαξρηθψλ 

πνηλψλ ηνπ παξφληνο θαλνληζκνχ. 
 

ΑΟΘΟΝ 50 
Ξεηζαξρηθέο Ξνηλέο 

Ζ δηαδηθαζία αληηκεηψπηζεο ησλ παξαπησκάησλ πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ πνηλέο: 

Ξξνθνξηθή ή έγγξαθε παξαηήξεζε. 
Έγγξαθε επίπιεμε. 

Ξξφζηηκν κέρξη ηνπ 1/25 ησλ απνδνρψλ ελφο κελφο. 
Ξξνζσξηλή απφιπζε (αξγία) κέρξη δέθα (10) εκέξεο γηα φιν ην εκεξνινγηαθφ έηνο κε 

ζηέξεζε απνδνρψλ, ν ρξφλνο ηεο νπνίαο δελ ζεσξείηαη σο ρξφλνο ππεξεζίαο ζηελ 
Δπηρείξεζε. Ζ πξνζσξηλή απφιπζε αξρίδεη δχν κήλεο κεηά ηελ θνηλνπνίεζε ηεο ζρεηηθήο 

απφθαζεο ζηνλ ηηκσξνχκελν. 

Νξηζηηθή απφιπζε, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο Θαλνληζκνχ, ηνπ Αζηηθνχ Θψδηθα 
θαη ηεο Δξγαηηθήο Λνκνζεζίαο. 

Ζ Δπηρείξεζε νθείιεη λα ελεξγεί κέζα ζε ρξνληθφ δηάζηεκα έμη (6) κελψλ απφ ηεο γλψζεο ηνπ 
πεηζαξρηθνχ αδηθήκαηνο, δηαθνξεηηθά ηα πεηζαξρηθά παξαπηψκαηα παξαγξάθνληαη. 

Ρα πνζά ησλ πξνζηίκσλ πνπ επηβάιινληαη ζηνπο εξγαδφκελνπο κε βάζε ηηο δηαηάμεηο πνπ 

νξίδνληαη ζηνλ παξφληα Θαλνληζκφ θαηαηίζεληαη ζε εηδηθφ ηξαπεδηθφ ινγαξηαζκφ ππέξ ηεο 
Δξγαηηθήο Δζηίαο. 
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ΑΟΘΟΝ 51 
Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Ξαξαηήξεζε ή Δπίπιεμε 

Ζ πνηλή ηεο παξαηήξεζεο ή ηεο επίπιεμεο επηβάιιεηαη θπξίσο γηα ηα παξαθάησ 
παξαπηψκαηα: 

Αδηθαηνιφγεηε θαζπζηέξεζε πξνζέιεπζεο ζηελ εξγαζία ή πξφσξε απνρψξεζε απφ ηελ 

εξγαζία ε αδηθαηνιφγεηε απνπζία θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο. 
Αληηθαλνληθή ή απξεπήο ζπκπεξηθνξά, κε ζνβαξήο κνξθήο. 

Ππκπεξηθνξά κε ζπκβηβαδφκελε πξνο ηελ ζπλαδειθηθή ηδηφηεηα. 
Ακέιεηα ή θαθή ρξήζε – θαηάρξεζε πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαηά ηελ 

εθηέιεζε εξγαζίαο απφ ηελ νπνία πξνμελήζεθε ή κπνξνχζε λα πξνμελεζεί αλσκαιία ζηελ 
Δπηρείξεζε, θαζψο θαη κε ζνβαξή ή κηθξή δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ξαξάβαζε ηεο επηβαιιφκελεο ερεκχζεηαο γηα ηελ Δπηρείξεζε. 

πνηξνπή ζε παξαπηψκαηα ηνπ πξνεγνχκελνπ άξζξνπ. 
 

ΑΟΘΟΝ 52 
Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Ξξόζηηκν   

Ζ πνηλή ηνπ πξνζηίκνπ επηβάιιεηαη θπξίσο γηα ηα παξαθάησ παξαπηψκαηα: 

Ζ θαη’ επαλάιεςε θαζπζηέξεζε πξνζέιεπζεο ζηελ εξγαζία ή πξφσξεο απνρψξεζεο απφ ηελ 
εξγαζία ή αδηθαηνιφγεηεο απνπζίαο θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο, πνπ ζπλεπάγεηαη 

ππεξεζηαθή αλσκαιία ή δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 
Κε ζπκβηβαδφκελε πξνο ηελ ππαιιειηθή ή ζπλαδειθηθή ηδηφηεηα ζπκπεξηθνξά ζνβαξήο 

κνξθήο. 
Αλάξκνζηε ζπκπεξηθνξά πξνο ηξίηνπο θαηά ηελ εθηέιεζε εξγαζίαο. 

Απζαίξεηε απνπζία κίαο (1) εκέξαο. 

Ακέιεηα ή θαθή ρξήζε – θαηάρξεζε πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαηά ηελ 
εθηέιεζε εξγαζίαο απφ ηελ νπνία πξνμελήζεθε ή κπνξνχζε λα πξνμελεζεί αλσκαιία ζηελ 

Δπηρείξεζε, θαζψο θαη κε ζνβαξή ή κηθξή δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 
Ξαξάβαζε ηεο επηβαιιφκελεο ερεκχζεηαο γηα ηελ Δπηρείξεζε. 

πνηξνπή ζε παξαπηψκαηα ηνπ πξνεγνχκελνπ άξζξνπ. 

 
ΑΟΘΟΝ 53 

Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Αξγία 
(Ξξνζσξηλή Απφιπζε 1-10 εκέξεο) 

Ζ πνηλή ηεο αξγίαο (πξνζσξηλήο απφιπζεο) επηβάιιεηαη θπξίσο γηα ηα παξαθάησ 

παξαπηψκαηα: 
Αλαμηνπξεπήο έλαληη ησλ ππεπζχλσλ ηκεκάησλ ή ησλ ζπλαδέιθσλ ζπκπεξηθνξά. 

Άξλεζε εθηέιεζεο ππεξεζηαθψλ εληνιψλ απφ ηελ νπνία πξνμελήζεθε ή κπνξνχζε λα 
πξνμελεζεί ζαλ άκεζε ζπλέπεηα, δεκία ζηελ Δπηρείξεζε ή ζε ηξίην. 

Ξαξφηξπλζε ζε πξάμε απεηζαξρίαο ή παξεκπφδηζε ηνπ πξνζσπηθνχ λα εθηειεί ηα θαζήθνληά 
ηνπ (άζθνπεο ζπγθεληξψζεηο, ελέξγεηεο παξελφριεζεο ζπλαδέιθσλ, θ.α.). 

Ζ θαη’ επαλάιεςε θαζπζηέξεζε πξνζέιεπζεο ζηελ εξγαζία ή πξφσξεο απνρψξεζεο απφ ηελ 

εξγαζία ή αδηθαηνιφγεηεο απνπζίαο θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ σξαξίνπ εξγαζίαο, πνπ ζπλεπάγεηαη 
ζνβαξή ππεξεζηαθή αλσκαιία ή κεγάιε δεκία ζηελ Δπηρείξεζε. 

Ζ θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο απαζρφιεζε κε έξγν άζρεην κε ηηο θαηεπζχλζεηο ησλ 
πεπζχλσλ ηκεκάησλ θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 

Ζ ρξεζηκνπνίεζε ηεο ηδηφηεηαο ηνπ εξγαδφκελνπ ηεο Δπηρείξεζεο γηα εμππεξέηεζε ηδησηηθνχ 

ζπκθέξνληνο. 
Γεκφζηα επίθξηζε ή δπζκελήο ζρνιηαζκφο ππεξεζηαθψλ ελεξγεηψλ νξγάλσλ ηεο Δπηρείξεζεο 

πξνθνξηθά ή έγγξαθα, πνπ γίλνληαη κε ςεπδή ή κε αλαθξηβή ζηνηρεία. 
Αδηθαηνιφγεηε θαη απζαίξεηε απνπζία δχν (2) κέρξη πέληε (5) εκεξψλ ζπλερφκελσλ ή κε, 

κέζα ζηνλ ίδην κήλα. 
Δγθαηάιεηςε ζέζεο, φηαλ έρεη ζρέζε κε ηελ νκαιή ιεηηνπξγία ηεο Δπηρείξεζεο. 

Αλαθνξά ή θαηάζεζε – ζε επηρεηξεζηαθή αλάθξηζε -  ςεπδψλ γεγνλφησλ. 

Βαξηά ακέιεηα θαηά ηελ εθηέιεζε ηεο ππεξεζίαο ε νπνία έρεη άκεζε ζρέζε κε ηελ αζθάιεηα 
ηεο Δπηρείξεζεο θαη πξφθεηηαη λα πξνμελήζεη ή πξνμελεί δεκία ζηελ Δπηρείξεζε ή ζσκαηηθή 

βιάβε ζε πξφζσπα. 
Απφ πξφζεζε παξάβαζε ησλ θαλνληζκψλ ή εληνιψλ πνπ κπνξεί λα επηθέξεη κηθξή δεκία ζηελ 

Δπηρείξεζε. 

Ζ απφ πξφζεζε ζχληαμε κε αληηθεηκεληθήο έθζεζεο, ππεχζπλνπ δηνηθεηηθήο ελφηεηαο γηα 
πθηζηάκελφ ηνπ. 
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Ζ χπαξμε εθθξεκνχο θαη’ απηνχ πεηζαξρηθήο ή πνηληθήο δίθεο γηα ιφγνπο πνπ αθνξνχλ ηελ 
Δπηρείξεζε. 

Ν ηηκσξνχκελνο κε αξγία ζηεξείηαη ησλ απνδνρψλ ηνπ θαηά ην ρξφλν πνπ δηαξθεί απηή, θαηά 
ηε δηάξθεηα δε απηή επέξρεηαη αλαζηνιή ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο. 

Πηελ πεξίπησζε επηβνιήο πνηλήο αξγίαο, ν ηηκσξεζείο κπνξεί κέζα ζε πξνζεζκία πέληε (5) 

εκεξψλ απφ ηελ θνηλνπνίεζε ηεο λα πξνζθχγεη ελψπηνλ ηεο αξκφδηαο πεξεζίαο Θαλνληζκψλ 
ηνπ πνπξγείνπ Δξγαζίαο. Ζ άζθεζε ηεο έλζηαζεο έρεη αλαζηαιηηθφ απνηέιεζκα. 

 
ΑΟΘΟΝ 54 

Ξαξαπηώκαηα Ρηκσξνύκελα κε Απόιπζε 
Ζ πνηλή ηεο απφιπζεο επηβάιιεηαη ζε πεξίπησζε πνιχ ζνβαξνχ παξαπηψκαηνο, ην νπνίν έρεη 

ζρέζε κε: 

Ρελ αζθάιεηα ησλ εγθαηαζηάζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο θαη ηνπ πξνζσπηθνχ. 
Ρελ εμαγσγή εγγξάθσλ ή άιισλ πξντφλησλ πλεπκαηηθήο ηδηνθηεζίαο ηεο Δπηρείξεζεο, ρσξίο 

ζρεηηθή άδεηα απφ ην Γηεπζπληή. 
Ρελ κε νπνηνδήπνηε ηξφπν ζπκκεηνρή ζε αληαγσληζηηθά ηεο Δπηρείξεζεο ζρήκαηα ή ζρήκαηα 

πνπ αληηζηξαηεχνληαη ηα ζπκθέξνληα ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ρελ εμαηξεηηθά ζνβαξήο κνξθήο αληηζπκβαηηθή ή αλάξκνζηε ζπκπεξηθνξά, ηδίσο ηελ θαη’ 
επαλάιεςε: 

Απζαίξεηε απνπζία απφ ηελ Δπηρείξεζε. 
Θαζπζηεξεκέλε πξνζέιεπζε ή πξφσξε απνρψξεζε ή αδηθαηνιφγεηε απνπζία θαηά ηε 

δηάξθεηα σξαξίνπ εξγαζίαο. 
Θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζίαο απαζρφιεζε κε έξγν άζρεην κε ηηο θαηεπζχλζεηο ησλ 

πεπζχλσλ ηκεκάησλ θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 

Ξιεκκειή εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ – κεησκέλε απφδνζε σο πξνο ην αληηθείκελν εξγαζίαο. 
Ιεηηνπξγία εθηφο ηεο ηεξαξρηθήο δνκήο ηεο Δπηρείξεζεο, έιιεηςε ζεβαζκνχ πξνο ηα 

θαηαζηαηηθά φξγαλα ηεο Δπηρείξεζεο ή γεληθφηεξα αλάξκνζηε ζπκπεξηθνξά πξνο ηνπο 
ζπλαδέιθνπο. 

Ρελ δσξνδνθία ή δσξνιεςία. 

Ρελ απαίηεζε θαη παξαιαβή δψξσλ ή ακνηβψλ ή πάζεο θχζεσο σθειεκάησλ ή θαη αλαιφγσλ 
ππνζρέζεσλ απφ ηνπο ζπλαιιαζζφκελνπο κε ηελ Δπηρείξεζε θαη απφ πξφζσπα ησλ νπνίσλ ν 

εξγαδφκελνο δηαρεηξίδεηαη ή πξφθεηηαη λα δηαρεηξηζζεί ηηο ππνζέζεηο. 
 

ΑΟΘΟΝ 55 

Ξαξαπηώκαηα θαη’ εμαθνινύζεζε ή θαη’ ππνηξνπή 
Ζ θαη’ εμαθνινχζεζε δηάπξαμε ελφο παξαπηψκαηνο απφ ηα αλαθεξφκελα ζηνλ παξφληα 

Θαλνληζκφ απνηειεί επηβαξπληηθή πεξίπησζε, ε νπνία δηθαηνινγεί ηελ επηβνιή απζηεξφηεξεο 
πνηλήο απφ ηελ θαη’ αξρήλ πξνβιεπφκελε. 

Ζ θαζ’ ππνηξνπή δηάπξαμε ηνπ ίδηνπ, αλαιφγνπ, ή παξφκνηνπ παξαπηψκαηνο γηα ην νπνίν ήδε 
έρεη επηβιεζεί πνηλή, ζεσξείηαη ζαλ ηδηαίηεξε επηβαξπληηθή πεξίπησζε γηα ηελ επηβνιή ηεο 

λέαο πνηλήο. 

 
ΑΟΘΟΝ 56 

Ξεηζαξρηθή Γηθαηνδνζία 
Νη πνηλέο ηεο γξαπηήο παξαηήξεζεο ηεο επίπιεμεο θαη ηνπ πξνζηίκνπ επηβάιινληαη απφ ην 

Γηεπζπληή απ’ επζείαο ή κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ ππεπζχλνπ ηεο αληίζηνηρεο δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο. 
Νη πνηλέο ηεο πξνζσξηλήο θαη νξηζηηθήο απφιπζεο επηβάιινληαη κε πιήξσο αηηηνινγεκέλε 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο Δπηρείξεζεο, κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή. 
Πηελ ζπλεδξίαζε απηή ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ζπκκεηέρεη νπσζδήπνηε εθπξφζσπνο ηνπ 

Πσκαηείνπ ησλ εξγαδνκέλσλ κε δηθαίσκα ιφγνπ, εθφζνλ απηφ ππάξρεη.  
Όηαλ πξφθεηηαη γηα παξάπησκα πνπ ζπλεπάγεηαη ηελ επηβνιή ησλ πνηλψλ ηεο πξνζσξηλήο ή 

νξηζηηθήο απφιπζεο, ν Γηεπζπληήο κπνξεί λα απνκαθξχλεη πξνζσξηλά ηνλ εξγαδφκελν απφ 

ηελ ππεξεζία κε γξαπηή εληνιή πνπ απνηειεί ζπγρξφλσο θαη πξφζθιεζε ζε γξαπηή 
απνινγία. 

Νη πνηλέο πνπ επηβάιινληαη απφ ηνλ Γηεπζπληή αλαθνηλψλνληαη ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην 
απηεπάγγειηα. Ρν Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα ηηο κεηψζεη ή λα ηηο εμαιείςεη. 

Ζ επηβνιή κηθξφηεξεο πνηλήο απφ ην Γηεπζπληή δελ εκπνδίδεη ην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην λα 

επηβάιιεη κεγαιχηεξε πνηλή αλ θξίλεη φηη ην παξάπησκα είλαη βαξχηεξν, παξά ην γεγνλφο φηη 
επηιακβάλεηαη χζηεξα απφ αίηεζε άξζεο ηεο πνηλήο. 
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Νη παξαβάζεηο ησλ πεπζχλσλ ηκεκάησλ ηηκσξνχληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 
Ππκβνπιίνπ  κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Γηεπζπληή ηεο επηρείξεζεο. 

 
ΑΟΘΟΝ 57 

Απνινγία 

Ξξηλ απφ ηελ επηβνιή νπνηαζδήπνηε πνηλήο θαιείηαη ν εξγαδφκελνο εγγξάθσο ζε απνινγία 
ελψπηνλ ηνπ αξκνδίνπ γηα ηελ επηβνιή ηεο πνηλήο νξγάλνπ. 

Πην έγγξαθν ηεο θιήζεο ζε απνινγία, πνπ επηδίδεηαη κε απφδεημε ζηνλ ελδηαθεξφκελν πξηλ 
απφ ηξεηο (3) ηνπιάρηζηνλ εκέξεο, πξέπεη λα πεξηέρεηαη ε απνδηδφκελε ζε απηφλ θαηεγνξία 

θαηά ηξφπν ζαθή θαη ζπγθεθξηκέλν. Αλ πεξάζνπλ νη ηξεηο (3) εκέξεο θαη δελ απνινγεζεί, 
επηβάιιεηαη ε πνηλή ρσξίο αηηηνινγία. 

 

ΑΟΘΟΝ 58 
Γεληθέο Γηαηάμεηο Ξεηζαξρηθώλ Απνθάζεσλ 

Δθηέιεζε Ξεηζαξρηθώλ Απνθάζεσλ 
Νη πεηζαξρηθέο πνηλέο επηβάιινληαη αλάινγα κε ηε ζνβαξφηεηα ηνπ παξαπηψκαηνο θαηά 

δίθαηε θξίζε. Νη πνηλέο πξνζσξηλήο θαη νξηζηηθήο απφιπζεο επηβάιινληαη ζηνλ εξγαδφκελν γηα 

ζνβαξά πεηζαξρηθά παξαπηψκαηα θαη ηδηαίηεξα ζηηο πεξηπηψζεηο έληνλεο θαη αληηπεηζαξρηθήο 
ζπκπεξηθνξάο, ε νπνία δηαηάξαμε ή κπνξεί λα δηαηαξάμεη ηε ζπλεξγαζία ζηηο ζρέζεηο ηνπ 

πξνζσπηθνχ  
Ζ θαζ’ ππνηξνπή δηάπξαμε ηνπ ίδηνπ, αλάινγνπ ή παξφκνηνπ παξαπηψκαηνο γηα ην νπνίν ήδε 

έρεη επηβιεζεί πνηλή, ζεσξείηαη ζαλ ηδηαίηεξε επηβαξπληηθή πεξίπησζε γηα ηελ επηβνιή ηεο 
λέαο πνηλήο. 

Ζ εθηέιεζε ησλ πεηζαξρηθψλ απνθάζεσλ γίλεηαη κε κέξηκλα θαη επζχλε, ηνπ Γεληθνχ 

Γηεπζπληή. 
Ζ επηβνιή πνηλήο θνηλνπνηείηαη ζηνλ ελδηαθεξφκελν, ζηε Γηεχζπλζε πνπ εληάζζεηαη ν 

ηηκσξνχκελνο, ζην Γξαθείν πξνζσπηθνχ θαη ζηελ δηεχζπλζε Νηθνλνκηθψλ πεξεζηψλ. 
Αληίγξαθν απηήο θπιάζζεηαη ζηνλ αηνκηθφ θάθειν ηνπ εξγαδφκελνπ. 

Ρν Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κπνξεί λα ζπγθξνηεί εμεηαζηηθή επηηξνπή γηα πεξηπηψζεηο, ζνβαξψλ 

πεηζαξρηθψλ παξαπησκάησλ, πνπ ζα εξεπλά φιεο ηηο εθδνρέο θαη ηηο πηπρέο θαηά ηελ θξίζε 
ηεο. Ζ εμεηαζηηθή Δπηηξνπή ζπγθξνηείηαη απφ κέιε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ , θαη ηνλ 

εθπξφζσπν ησλ εξγαδνκέλσλ ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην. Κεηά ην πέξαο ησλ ελεξγεηψλ ηεο 
ππνβάιιεη πφξηζκα ζην Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην, ην νπνίν αμηνινγεί θαη θξίλεη ειεχζεξα ην 

πφξηζκα καδί κε ηα ππφινηπα ζηνηρεία γηα ηελ έθδνζε ηεο απφθαζήο ηνπ ρσξίο λα δεζκεχεηαη 

απφ απηφ. 
Ν εξγαδφκελνο πνπ ηηκσξήζεθε κε κία απφ ηηο πνηλέο ηεο γξαπηήο παξαηήξεζεο, ηεο 

επίπιεμεο ή ηνπ πξνζηίκνπ κπνξεί λα δεηήζεη κε αίηεζή ηνπ ηελ άξζε ηεο πνηλήο απφ ην 
Γηνηθεηηθφ Ππκβνχιην κέζα ζε 10 εκέξεο απφ ηε γλψζε ηεο επηβνιήο ηεο πνηλήο. 

Πε πεξίπησζε επηβνιήο πνηλήο αξγίαο, ν ηηκσξεζείο κπνξεί κέζα ζε πξνζεζκία δέθα πέληε 
εκεξψλ απφ ηελ θνηλνπνίεζή ηεο λα πξνζθχγεη ελψπηνλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ Ππκβνπιίνπ  ηεο 

Δπηρείξεζεο. 

Κεηά ηελ παξέιεπζε 2εηίαο γηα ηηο πνηλέο ηεο γξαπηήο παξαηήξεζεο θαη επίπιεμεο θαη 5εηίαο 
γηα ηηο πνηλέο πξνζηίκνπ θαη αξγίαο θαη αλ ν εξγαδφκελνο δελ ηηκσξήζεθε εθ λένπ, νη πνηλέο 

δηαγξάθνληαη απφ ην κεηξψν ηνπ. 
 

ΘΔΦΑΙΑΗΝ Θ’  

ΞΖΟΔΠΗΑΘΑ ΠΡΝΗΣΔΗΑ ΞΟΝΠΥΞΗΘΝ 
ΑΟΘΟΝ 59 

Κεηξών πξνζσπηθνύ 
Ρν Γξαθείν Ξξνζσπηθνχ ηεξεί γηα φιν ην πξνζσπηθφ ην αηνκηθφ κεηξψν εξγαδνκέλσλ ην 

νπνίν πεξηιακβάλεη φια ηα ππεξεζηαθά ζηνηρεία ηνπο. 
Ρα ζηνηρεία ηνπ αηνκηθνχ κεηξψνπ πεξηιακβάλνπλ: 

Απφθαζε πξφζιεςεο 

Πχκβαζε εξγαζίαο 
Πηνηρεία ηαπηφηεηαο εξγαδνκέλνπ 

Απνδεηθηηθά ζηνηρεία νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο 
Ρίηινη ζπνπδψλ ή άιια ηππηθά πξνζφληα 

Ρίηινη μέλσλ γισζζψλ θαη ρξήζεο ππνινγηζηψλ 

Ξξνεγνχκελε επαγγεικαηηθή ζηαδηνδξνκία θαη εκπεηξία 
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Πηνηρεία ππεξεζηαθήο θαηάζηαζεο ηνπ εξγαδνκέλνπ, ήηνη απνθάζεηο, έγγξαθα ή άιια 
ζηνηρεία, πνπ αλαθέξνληαη ζηε ζηαδηνδξνκία θαη ηελ ππεξεζηαθή εμέιημε γεληθά, ηνπ 

εξγαδφκελνπ. 
Άδεηεο 

Ρν ζχλνιν ησλ απνδνρψλ πνπ ιακβάλεη ν εξγαδφκελνο κεηά απφ θάζε νηθνλνκηθή κεηαβνιή 

Ρηο εζηθέο θαη πιηθέο ακνηβέο 
Ρηο πεηζαξρηθέο πνηλέο 

Πηνηρεία πνπ θαηαζέηεη ν ίδηνο ν εξγαδφκελνο ζηελ ππεξεζία ηνπ θαη δεηά λα πεξηιεθζνχλ 
ζην αηνκηθφ κεηξψν ηνπ 

Θάζε ζρεηηθφ έγγξαθν 
 

ΑΟΘΟΝ 60 

Αηνκηθά ζηνηρεία θαη έγγξαθα Δξγαδνκέλσλ 
Ρν Γξαθείν Ξξνζσπηθνχ ηεο Δπηρείξεζεο είλαη ππεχζπλν γηα ηελ ηήξεζε, ηελ αζθαιή θχιαμε 

θαη ηε ζπλερή ελεκέξσζε φισλ ησλ ζηνηρείσλ πνπ ζπγθξνηνχλ ην αηνκηθφ κεηξψν ηνπ 
εξγαδνκέλνπ. 

Ρα ζηνηρεία πνπ πεξηέρνληαη ζηα αηνκηθά κεηξψα, ηαπηφρξνλα κε ηελ ηνπνζέηεζή ηνπο ζ’ 

απηά, θαηαρσξνχληαη θαηά ρξνλνινγηθή ζεηξά, ζε εηδηθή γηα θάζε ππάιιειν θαηάζηαζε, πνπ 
απνηειεί θαη επξεηήξην ησλ ζηνηρείσλ ηνπ αηνκηθνχ κεηξψνπ ηνπ. 

Απαγνξεχεηαη λα ηεζνχλ ζην αηνκηθφ κεηξψν ηνπ εξγαδνκέλνπ ζηνηρεία πνπ αλαθέξνληαη 
ζηηο πνιηηηθέο θαη ζξεζθεπηηθέο ηνπ πεπνηζήζεηο. 

Ζ πξνυπεξεζία ησλ εξγαδνκέλσλ, θαηά ην ζηάδην ηεο πξφζιεςήο ηνπο, απνδεηθλχεηαη κε 
ππεχζπλε δήισζή ηνπο, θαηαηηζέκελε θαηά ηελ πξφζιεςή ηνπο ζην Γξαθείν Ξξνζσπηθνχ 

ζπλνδεπφκελε δε, εληφο πξνζεζκίαο ελφο (1) κελφο απφ ηελ πξφζιεςε, απφ ηα απαξαίηεηα 

πηζηνπνηεηηθά ησλ εξγνδνηψλ ζηνπο νπνίνπο εξγάζηεθαλ. 
Γηα θάζε κεηαβνιή ηεο νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο θαη ησλ άιισλ αηνκηθψλ ζηνηρείσλ ηνπο, νη 

εξγαδφκελνη νθείινπλ λα πξνζθνκίδνπλ ακέζσο κεηά ηελ κεηαβνιή (π.ρ. φηαλ ζπλάπηνπλ 
γάκν, φηαλ απνθηνχλ παηδί) φια εθείλα ηα απνδεηθηηθά ζηνηρεία ηα νπνία επαθξηβψο 

πξνζδηνξίδνπλ απηήλ. 

 
ΑΟΘΟΝ 61 

Βηβιία πνηλώλ θαη ακνηβώλ 
Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα ηεξεί ην ππφ ηνπ λφκνπ νξηδφκελν βηβιίν, ζην νπνίν 

αλαγξάθνληαη θαηά ρξνλνινγηθή ζεηξά ηα νλφκαηα ησλ κηζζσηψλ ζηνπο νπνίνπο επηβιήζεθαλ 

πξφζηηκα, ζχκθσλα κε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ, ν ιφγνο επηβνιήο θαη ν ρξφλνο θαηά ηνλ 
νπνίνλ ηα επηβιεζέληα πξφζηηκα θαηαηέζεθαλ ζηελ Δζληθή Ρξάπεδα ηεο Διιάδαο ζην φλνκα 

ηεο Δξγαηηθήο Δζηίαο. Αληίγξαθν ηνπ βηβιίνπ απηνχ νθείιεη λα ππνβάιιεη ε Δπηρείξεζε ζηελ 
αξκφδηα ππεξεζία ηνπ πνπξγείνπ Δξγαζίαο ην κήλα Ηαλνπάξην γηα ην πξνεγνχκελν έηνο. 

Πην ίδην βηβιίν, αιιά ζε ηδηαίηεξν ρψξν, αλαγξάθνληαη, θαηά ηνλ ίδην ηξφπν, θαη νη ινηπέο 
πνηλέο πνπ επηβάιινληαη ζηνπο κηζζσηνχο, ζχκθσλα κε ηνλ παξφληα Θαλνληζκφ. 

Ξαξφκνην βηβιίν ηεξεί ε Δπηρείξεζε θαη γηα ηηο ρνξεγνχκελεο ζηνπο κηζζσηνχο ακνηβέο. 

 
ΘΔΦΑΙΑΗΝ Η’ 

ΡΔΙΗΘΔΠ ΓΗΑΡΑΜΔΗΠ 
ΑΟΘΟΝ 62 

Δλεκέξσζε - Αλαθνηλώζεηο 

Ζ Γηνίθεζε ηεο Δπηρείξεζεο, παξάιιεια κε ηηο δηαδηθαζίεο πξνγξακκαηηζκνχ θαη γεληθφηεξεο 
ζπλεξγαζίαο πνπ πξνβιέπνληαη ζηνλ Δζσηεξηθφ Θαλνληζκφ πεξεζηψλ θαη Ξξνζσπηθνχ, 

κπνξεί λα θαιεί ηα ζπιινγηθά φξγαλα ησλ εξγαδνκέλσλ, ην ζχλνιν ησλ εξγαδνκέλσλ ή θαη 
ηνπο εξγαδφκελνπο θαηά δηνηθεηηθέο ελφηεηεο κε ζηφρν ηελ άκεζε θαη πιεξέζηεξε ελεκέξσζε 

απηψλ ζε ζέκαηα πνπ ηνπο αθνξνχλ, θαζψο θαη γηα γεληθφηεξα ζέκαηα ηεο Δπηρείξεζεο. 
Ζ αλάξηεζε θαη δηαλνκή αλαθνηλψζεσλ θαη γεληθά εγγξάθσλ επηηξέπεηαη κφλν ζην Πσκαηείν 

ησλ εξγαδνκέλσλ, ζε πξνθαζνξηζκέλνπο ρψξνπο ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηεο Δπηρείξεζεο θαη 

ηηο δηαηάμεηο ηεο θείκελεο λνκνζεζίαο. 
Ρν Πσκαηείν ησλ εξγαδνκέλσλ κπνξεί επίζεο λα αλαξηά θαη λα δηαλέκεη αλαθνηλψζεηο θαη 

έγγξαθα ησλ ζπλδηθαιηζηηθψλ νξγαλψζεσλ, ησλ νπνίσλ είλαη κέινο. Πε θάζε πεξίπησζε θάζε 
αλαθνίλσζε θαη γεληθά έγγξαθν πνπ αλαξηνχλ ή δηαλέκνπλ ηα παξαπάλσ Δξγαηηθά Πσκαηεία 

πξέπεη λα θέξνπλ ηελ ζθξαγίδα ηνπο. 

 
ΑΟΘΟΝ 63 

γηεηλή ησλ ρώξσλ εξγαζίαο 
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Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα κεξηκλά γηα ηε θαζαξηφηεηα θαη πγηεηλή ησλ γξαθείσλ θαη ησλ 
ρψξσλ εξγαζίαο, θαζψο θαη ησλ θνηλφρξεζησλ γεληθψο ρψξσλ. Γηα ηνλ ιφγν απηφ ιακβάλεη 

φια ηα ελδεηθλπφκελα κέηξα γηα ηελ απνθπγή αζζελεηψλ. 
Ρελ ίδηα ππνρξέσζε δηαηήξεζεο ηεο θαζαξηφηεηαο ησλ παξαπάλσ ρψξσλ έρνπλ θαη νη 

εξγαδφκελνη. 

 
ΑΟΘΟΝ 64 

Αζθάιεηα ησλ ρώξσλ εξγαζίαο 
Ζ Δπηρείξεζε ππνρξενχηαη λα παίξλεη φια ηα ελδεδεηγκέλα κέηξα γηα ηελ αζθάιεηα ησλ 

ρψξσλ εξγαζίαο (θηηξίσλ, κεραλψλ, εγθαηαζηάζεσλ, εξγνηαμίσλ θ.ιπ.) πξνο απνθπγή 
αηπρεκάησλ. 

Ρελ ίδηα ππνρξέσζε δηαηήξεζεο ηεο αζθάιεηαο ησλ παξαπάλσ ρψξσλ έρνπλ νη ππεχζπλνη 

ηκεκάησλ φπσο θαη γηα θάζε βιάβε πνπ παξνπζηάδεηαη ζηα κεραλήκαηα θαη ζηηο 
εγθαηαζηάζεηο. 

Όινη νη εξγαδφκελνη νθείινπλ λα ζπκκνξθψλνληαη πξφζπκα πξνο ηηο γξαπηέο ή πξνθνξηθέο 
νδεγίεο ησλ ππεχζπλσλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ζρεηηθά κε ηνλ ηξφπν εξγαζίαο θαη ηνπο 

φξνπο αζθάιεηαο θαη πγηεηλήο. 

 
ΑΟΘΟΝ 65 

Έλαξμε Ηζρύνο Θαλνληζκνύ - Κεηαβνιέο 
Ν Θαλνληζκφο απηφο ζα αξρίζεη λα ηζρχεη ακέζσο κεηά απφ ηελ έγθξηζε ηνπ απφ ην Γηνηθεηηθφ 

Ππκβνχιην θαη ηε ζεψξεζε ηνπ απφ ην αξκφδην ηκήκα Δπηζεψξεζεο Δξγαζίαο. 
Ν Θαλνληζκφο απηφο κεηά ηελ έγθξηζή ηνπ πξέπεη λα είλαη αλαξηεκέλνο κφληκα ζηνλ πίλαθα 

αλαθνηλψζεσλ ηεο Δπηρείξεζεο. 

Ν Δζσηεξηθφο Θαλνληζκφο Ξξνζσπηθνχ κπνξεί λα ηξνπνπνηείηαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ 
Ππκβνπιίνπ .  

 
 

Ζ απφθαζε απηή πήξε αξηζκφ 260/2011 

 
 Θαηφπηλ ησλ αλσηέξσ ζπληάρζεθε ην παξφλ πξαθηηθφ θαη ππνγξάθεθε απφ ηελ 

Ξξφεδξν θαη ηα κέιε ηνπ Γεκνηηθνχ Ππκβνπιίνπ. 
 

Ζ ΞΟΝΔΓΟΝΠ ΡΝ ΓΖΚΝΡΗΘΝ ΠΚΒΝΙΗΝ ΡΑ ΚΔΙΖ 

  
ΑΙΔΜΝΞΝΙΝ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ ΠΝΚΞΑΠΑΘΖ – ΞΑΞΑΓΖΚΝΙΖ ΘΥΛΠΡΑΛΡΗΛΑ 

 ΣΑΙΑΕΥΛΗΡΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ 
 ΓΑΛΗΖΙ – ΕΑΦΟΑΘΝΞΝΙΝ ΠΝΦΗΑ 

 ΞΔΡΟΗΡΠΖ – ΚΝΟΑΛΡ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ 
 ΠΑΚΑΟΝΞΝΙΝΠ ΒΟΥΛ – ΞΑΙΝΠ 

 ΑΛΡΞΑ – ΘΝΓΘΝΙΝ ΓΗΝΛΠΗΑ 

 ΚΑΕΑΟΑΘΖΠ ΓΔΟΑΠΗΚΝΠ – ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ 
 ΙΑΒΓΑ ΔΙΔΛΖ 

 ΓΝΛΓΝΙΑΘΖ ΔΙΔΛΖ 
 ΓΑΙΑΛΖΠ ΓΖΚΖΡΟΗΝΠ 

 ΒΑΘΗΟΡΕΖ ΡΗΡΗΘΑ 

 ΘΑΛΔΙΙΑΘΖΠ ΛΗΘΝΙΑΝΠ 
ΑΘΟΗΒΔΠ ΑΞΝΠΞΑΠΚΑ ΑΛΓΟΝΙΗΓΑΘΖΠ ΚΗΣΑΖΙ 

Απφ ην πξαθηηθφ ηεο 21εο ζπλεδξίαζεο ηνπ 
Γεκνηηθνχ Ππκβνπιίνπ ζηηο 28-9-2011. 

ΣΑΟΝΘΝΞΝΠ ΞΑΛΡΔΙΖΠ 
ΣΑΛΑΘΝΙΑΠ ΑΘΑΛΑΠΗΝΠ 

Τπρηθφ, 6-10-2011 ΘΑΟΗΥΡΖΠ ΑΙΔΜΑΛΓΟΝΠ 
 ΓΑΡΝΠ ΓΔΥΟΓΗΝΠ – ΑΙΘΗΒΗΑΓΖΠ 

Ζ ΞΟΝΔΓΟΝΠ ΚΞΑΡΕΑΘΖ ΚΑΟΗΑ 

 ΟΑΞΡΖ ΕΥΖ 
 ΡΟΔΕΝ – ΠΘΝΟΝΓΗΑΛΛΖ ΚΑΟΗΑ – ΔΙΔΛΖ 

 ΝΗΘΝΛΝΚΗΓΖΠ ΘΔΝΦΟΑΠΡΝΠ 
ΑΙΔΜΝΞΝΙΝ ΑΗΘΑΡΔΟΗΛΖ ΡΠΑΚΖΠ ΑΛΓΟΔΑΠ 

 


